Podaci vezani uz oglas za prijam u službu u Jedinstveni upravni odjel na određeno vrijeme na radno mjesto:

Stručni suradnik za gradnju, održavanje i upravljanje objektima, objektima komunalne infrastrukture i za razvoj baze podataka  - 1 izvršitelj

Natječaj je objavljen na internetskoj stranci Hrvatskog zavoda za zapošljavanje  od 24. svibnja  2018. godine

Opis poslova:
1. provodi upravni postupak, rješava o upravnim stvarima i izdaje rješenja o komunalnoj naknadi, komunalnom doprinosu i  naknadi za zadržavanje nezakonito izgrađene zgrade u prostoru,  sudjeluje u žalbenom postupku na rješenja i postupku pokrenutom po tužbi, priprema obrazloženja;
2. vrši izmjeru, verifikaciju i unos  podataka o prostoru (poslovnih, stambenih i garažnih prostora, građevinskog zemljišta za obavljanje poslovne djelatnosti i neizgrađenog građevinskog zemljišta,  upravitelja zgrada, i drugih podataka) u  bazu komunalnih podataka, vrši očevid na terenu te utvrđuje stvarno stanje u prostoru, po potrebi sudjeluje u vršenju mjerenja i utvrđivanja stanja prostora za potrebe ugovaranja zakupa poslovnih i drugih prostora;
3. obavlja stručne poslove u vezi s razvojem, praćenjem unosa podataka te pravovremenim i ispravnim ažuriranjem bazi komunalnih podataka i geografskog informacijskog sustava te  dokumenata prostornog uređenja, vodi evidenciju katastra vodova, nerazvrstanih i drugi cesta  i ostale  komunalne infrastrukture,  priprema dokumentaciju za upis nerazvrstanih cesta,  izrađuje troškovnike za izvođenje usluga  te pokreće postupke nabave  usluga;  
4. obavlja stručne poslove povezane s organizacijom i nadzorom održavanja i uređenja zelenih i javnih površina, nerazvrstanih i drugih cesta sa komunalnom infrastrukturom, parkirališta, javne rasvjete, komunalne opreme, parkova i dječjih igrališta, šetnica,  kontrolira stanje objekata, poduzima mjere za otklanjanje utvrđenih nepravilnosti i oštećenja, izrađuje troškovnike za izvođenje radova i usluga  te pokreće postupke nabave radova i usluga, izrađuje planove održavanja;
5. obavlja stručne poslove povezane s organizacijom  tekućeg i pojačanog investicijskog  održavanja objekata i uređaja u objektima u vlasništvu Općine (piše troškovnike i vrši financijski nadzor kvalitete izvršenih radova), vodi računa o primjeni protupožarnih mjera, o postupanju po Zakonu o zaštiti i spašavanju, o primjeni propisa o zaštiti na radu u tim objektima, vodi poslove u vezi projektiranja i ishođenja odgovarajućih dozvola za građevine poslovne, društvene i sportske namjene, piše projektne zadatke za poslove projektiranja; 
6. prati projekte komunalne infrastrukture koji se izvode na području općine, a kojih Općina nije investitor, te  aktivno sudjeluje u realizaciji tih projekta;  
7. u okviru svoje nadležnosti prima stranke i daje određena tumačenja i obrazloženja    	
8. prati propise iz upravnog područja koje prati te predlaže  pravovremeno donošenje novih općih ili posebnih akata  ili usklađenje istih  sa novim propisima,  izrađuje prijedloge tih akata i  vodi evidenciju kapitalnih i drugih projekata i aktivnosti čiju realizaciju prati;
9. obavlja i druge poslove po nalogu nadređenih

Osnovna bruto plaća: 10.877,95 kn
Provjera znanja i sposobnosti:
Obuhvaća pisano testiranje, provjeru rada na računalu  i intervju.
Najmanje pet dana prije održavanja testiranja objavit će se putem internet stranice i oglasne ploče Općine Viškovo vrijeme održavanja testiranja. Kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz oglasa biti će pozvani na pisano testiranje i provjeru rada na računalu putem e-maila navedenog na prijavi na oglas. 
Na istoj internet stranici i oglasnoj ploči objavit će se vrijeme održavanja intervjua i to najmanje pet dana prije održavanja intervjua. Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz svakog dijela provjere znanja i sposobnosti kandidata na provedenom testiranju i provjeri praktičnog rada. Kandidati koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz svakog dijela provjere znanja i sposobnosti kandidata na provedenom testiranju i provjeri praktičnog rada biti će pozvani na intervju putem e-maila navedenog na prijavi na oglas.
Područje pisanog testiranja obuhvaća područje lokalne i područne (regionalne) samouprave, područje općeg upravnog postupka, gradnje i prostornog uređenja te područja komunalnog gospodarstva.

Pravni i drugi izvori provjere znanja:

Zakon o gradnji (Narodne novine br. 153/13, 20/17), Zakon o prostornom uređenju (Narodne novine br. 153/13, 65/17), Zakon o komunalnom gospodarstvu (Narodne novine br.  36/95, 70/97, 128/99, 57/00, 129/00, 59/01, 26/03, 82/04, 110/04, 178/04, 38/09, 79/09, 153/09, 49/11, 84/11, 90/11, 144/12, 94/13, 153/13, 147/14, 36/15), Zakon o općem upravnom postupku (Narodne novine br. 47/09), Zakon o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 86/08, 61/11, 4/18), Odluka o komunalnoj naknadi Općine Viškovo (Službene novine Općine Viškovo br. 10/15), Odluka o komunalnom doprinosu („Službene novine Primorsko-goranske županije“ broj: 33/13, 4/14 i Službene novine Općine Viškovo broj 2/14, 3/14, 1/15, 4/15, 10/15, 5/16, 12/16 i 16/17),   Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine br. 07/09), Zakon o zaštiti na radu (Narodne novine br. 71/14, 118/14, 154/14), Zakon o zaštiti od požara (Narodne novine br.  92/10).
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Dostaviti:
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