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10.
Na temelju članka 49. Statuta Općine Viškovo (“Službe-
ne novine Općine Viškovo“ broj: 3/18.) i članka 17. Pra-
vilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela 
(„Službene novine Općine Viškovo“ broj: 9/18) Općinska 
načelnica dana 28. svibnja 2019. godine donijela je 

Odluku o radnom vremenu i uredovnim danima 
općinske uprave Općine Viškovo

I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.
Ovom Odlukom propisuje se radno vrijeme, uredovni dani 
i vrijeme za rad općinske uprave Općine Viškovo (u dalj-
njem tekstu: općinska uprava).

Članak 2.
Puno radno vrijeme zaposlenih u općinskoj upravi utvrđuje 
se u trajanju od 40 sati tjedno raspoređeno u pet radnih 
dana.

Članak 3.
Dnevni odmor u tijeku trajanja rada traje 30 minuta i to u 
vremenu od 11,30 do 12,00 sati.

II. RADNO VRIJEME OPĆINSKE UPRAVE 

Članak 4.
Utvrđuje se radno vrijeme za općinsku upravu Općine Viš-
kovo:

–– ponedjeljak, srijeda i četvrtak od 8,00 do 16,00 sati
–– utorak od 8,00 do 18,00 sati
–– petak od 8,00 do 14,00 sati

III. UREDOVNO VRIJEME ZA PRIJEM STRANAKA 

Članak 5.
(1) Utvrđuju se uredovno radno vrijeme za prijem stranaka 
za dio općinske uprave u sjedištu, Viškovo, Vozišće 3, I. 
kat: 

–– ponedjeljak, srijeda i četvrtak od 8,30 do 11,00 sati
–– utorak od 13,00 do 17,00 sati
–– petak se stranke ne primaju 

(2) Utvrđuje se uredovno radno vrijeme za prijem stranaka 
za dio općinske uprave u sjedištu, Viškovo, Vozišće 3, u 
prizemlju – pisarnica:

–– ponedjeljak i srijeda od 8,30 do 11,00 i od 15,00 do 
16,00 sati

–– utorak od 13,00 do 18,00 sati
–– četvrtak od 8,30 do 11,00 sati
–– petak od 8,30 do 11,00 sati.

(3) Utvrđuje se uredovno vrijeme za prijem stranaka za 
dio općinske uprave u sjedištu, Viškovo, Vozišće 3 u pri-
zemlju, za radna mjesta: viši savjetnik za zdravstvo i soci-
jalnu skrb, stručni suradnik za gradnju, održavanje i uprav-
ljanje objektima, objektima komunalne infrastrukture i za 
razvoj baze podataka i upravni referent – komunalni redar 
i poslovi uprave groblja: 

–– ponedjeljak i srijeda od 8,30 do 11,00 sati i od 15,00 
do 16,00 sati

–– utorak od 13,00 do 18,00 sati
–– četvrtak od 8,30 do 11,00 sati 
–– petak se stranke ne primaju 

IV. LJETNO RADNO VRIJEME OPĆINSKE UPRAVE

Članak 6.
(1) U razdoblju od 1. lipnja do 31. kolovoza utvrđuje se 
ljetno radno vrijeme općinske uprave Općine Viškovo: 

–– ponedjeljak, srijeda od 7,00 do 15,00 sati
–– utorak od 7,00 do 17,00 sati
–– četvrtak od 7,00 do 14,00 sati
–– petak od 7,00 do 14,00 sati

V. UREDOVNO VRIJEME ZA PRIJEM STRANAKA – 
LJETNO RADNO VRIJEME

Članak 7.
(1) Utvrđuje se uredovno vrijeme za prijem stranaka za dio 
općinske uprave u sjedištu, Viškovo, Vozišće 3, I. kat:

–– ponedjeljak, srijeda i četvrtak od 7,30 do 10,30 sati
–– utorak od 13,00 do 17,00 sati
–– petak se stranke ne primaju 

(2) Utvrđuje se uredovno vrijeme za prijem stranaka za dio 
općinske uprave u sjedištu, Viškovo, Vozišće 3, u prize-
mlju, za radna mjesta: viši savjetnik za zdravstvo i socijal-
nu skrb, stručni suradnik za gradnju, održavanje i uprav-
ljanje objektima, objektima komunalne infrastrukture i za 
razvoj baze podataka i upravni referent - komunalni redar i 
poslovi uprave groblja:

–– ponedjeljak, srijeda i četvrtak od 7,00 do 10,30 sati
–– utorak od 13,00 do 17,00 sati
–– petak se stranke ne primaju

(3) Utvrđuje se uredovno vrijeme za prijem stranaka za dio 
općinske uprave u sjedištu, Viškovo, Vozišće 3, u prize-
mlju- pisarnica:

–– ponedjeljak i srijedu od 7,00 do 10,30
–– utorak od 13,00 do 17,00 sati
–– četvrtak od 7,00 do 10,30 sati
–– petak od 7,00 do 10,30 sati.

Članak 8.
Dnevni odmor u tijeku trajanja ljetnog radnog vremena tra-
je 30 minuta i to u vremenu od 11,00 do 11,30 sati.“
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VI. ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 9.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka 
o radnom vremenu i uredovnim danima općinske uprave 
Općine Viškovo (“Službene novine Općine Viškovo” broj 
4/16., 10/18. i 20/18.)
Ova Odluka o radnom vremenu i uredovnim danima općin-
ske uprave Općine Viškovo stupa na snagu prvog dana od 
dana objave, objavit će se u “Službenim novinama Općine 
Viškovo”.

KLASA: 003-05/19-01/09
URBROJ: 2170-09-04/04-1
Viškovo, 28. svibanj 2019. godine

Općinska načelnica:
Sanja Udović, dipl. oec. v.r.


