
19. SAVJETNIK  ZA UPRAVLJANJE OBJEKTIMA, ZA PROSTORNO PLANIRANJE, ZAŠTITU OKOLIŠA  I EU PROJEKTE 
broj izvršitelja: 1 

Osnovni podaci o radnom mjestu 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG 

II. SAVJETNIK - 5. 

Opis poslova radnog mjesta 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA Približan postotak vremena potreban za 

obavljanje pojedinog posla 

upravlja objektima (poslovni, društveni, sportski, objekti za gospodarenje otpadom i zašite okoliša) u vlasništvu Općine, 
obavlja stručne poslove povezane s organizacijom  tekućeg i izvanrednog održavanja i vrši financijski nadzor izvedenih 
radova, izrađuje troškovnike za izvođenje radova i usluga na održavanju objekata  te pokreće postupke nabave radova i 
usluga; prati i kontrolira režijske  troškove na poslovnim, društvenim i sportskim objektima (troškovi energije, troškovi 
komunalnih usluga i sl.) 
vodi police osiguranja i prijavljuje štete na osiguranim objektima (poslovni, društveni i sportski objekti) u vlasništvu 
Općine, brine o naplati odštetnih zahtjeva za nastale štete i vodi evidenciju šteta.  

25 

prati i proučava opće uvjete sudjelovanja na nacionalnim i EU natječajima za sufinanciranje projekata od interesa za 
Općinu (kanalizacija, plinofikacija, katastar zemljišta, ekologija, razvoj gospodarskih zona, razvoj turizma i sl.),  pronalazi 
mogućnosti sudjelovanja na njima  te u suradnji s ostalim odsjecima priprema potrebnu dokumentaciju za sudjelovanje i 
vrši prijavu. Također surađuje sa susjednim općinama i gradovima u cilju realizacije sličnih projekata koji su u interesu 
Općine, obavlja poslove koordinacije sa međunarodnim subjektima oko poticanja suradnje i druge poslove kroz koje 
Općina  ostvaruje svoje interese 

20 

obavlja stručne poslove u vezi s izradom, praćenjem izrade, te donošenjem dokumenata prostornog uređenja, vodi 
evidenciju planova  

15 

vodi poslove u vezi projektiranja i ishođenja odgovarajućih dozvola za građevine poslovne, društvene i sportske namjene, 
gospodarenje otpadom i  zaštite okoliša, piše projektne zadatke za poslove projektiranja  

10 

obavlja stručne poslove u vezi s izradom, praćenjem izrade, te donošenjem dokumenata iz područja zaštite okoliša te vodi 
njihovu evidenciju  

10 

organizira i vodi gradnju te vrši kontrolu kvalitete, usklađenosti sa propisima i financijsku kontrolu nad izvođenjem radova 
za koje nije potrebno ishođenje građevne dozvole kao i gradnji građevina za koje je potrebna građevinska dozvola te 
izrađuje troškovnike za izvođenje radova i usluga  te pokreće postupke nabave za iste   

5 

prati propise iz upravnog područja koje prati te predlaže  pravovremeno donošenje novih općih ili posebnih akata  ili 
usklađenje istih  sa novim propisima, izrađuje prijedloge tih akata,  vodi evidenciju kapitalnih i drugih projekata i 
aktivnosti čiju realizaciju prati, predlaže i prati dinamiku realizacije istih 

5 

u okviru svoje nadležnosti prima stranke i daje određena tumačenja i obrazloženja      5 



 

 

 

  

obavlja i druge poslove po nalogu nadređenih 5 

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta 

POTREBNO STRUČNO ZNANJE magistar struke ili stručni specijalist građevinskog smjera, najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima,  

samostalan rad na računalu, položen državni stručni ispit, probni rad 3 mjeseca 

SLOŽENOST POSLOVA stupanj složenosti posla koji uključuje suradnju u izradi akata iz djelokruga upravnog odjela, rješavanje složenih upravnih i 

drugih predmeta, te rješavanje problema uz upute i nadzor rukovodećeg službenika; 

SAMOSTALNOST U RADU stupanj samostalnosti koji uključuje češći nadzor te opće i specifične upute rukovodećeg službenika 

STUPANJ STRUČNIH KOMUNIKACIJA stupanj stručne komunikacije koji uključuje komunikaciju unutar i izvan upravnog odjela u svrhu prikupljanja ili razmjene 

informacija 

STUPANJ ODGOVORNOSTI 

 

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima službenik radi, pravilnu primjenu postupaka i 

metoda rada te provedbu pojedinačnih odluka iz odgovarajućeg područja  


