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Osnovni podaci o radnom mjestu
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Opis poslova radnog mjesta

OPIS POSLOVA | ZADATAKA

Priblizan postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla

upravlja objektima (poslovni, drustveni, sportski, objekti za gospodarenje otpadom i zasite okolisa) u vlasnistvu Opdéine;
obavlja stru¢ne poslove povezane s organizacijom tekuceg i izvanrednog odrzavanja i vrsi financijski nadzor izvedenih
radova, izraduje troskovnike za izvodenje radova i usluga na odrZavanju objekata te pokreée postupke nabave radova i
usluga; prati i kontrolira rezZijske troskove na poslovnim, drustvenim i sportskim objektima (troskovi energije, troskovi
komunalnih uslugaisl.)

vodi police osiguranja i prijavljuje Stete na osiguranim objektima (poslovni, drustveni i sportski objekti) u vlasnistvu
Opcine, brine o naplati odstetnih zahtjeva za nastale Stete i vodi evidenciju Steta.

25

prati i proucava opce uvjete sudjelovanja na nacionalnim i EU natjecajima za sufinanciranje projekata od interesa za
Op¢inu (kanalizacija, plinofikacija, katastar zemljista, ekologija, razvoj gospodarskih zona, razvoj turizma i sl.), pronalazi
mogucnosti sudjelovanja na njima te u suradnji s ostalim odsjecima priprema potrebnu dokumentaciju za sudjelovanje i
vrsi prijavu. Takoder suraduje sa susjednim opcéinama i gradovima u cilju realizacije sli¢nih projekata koji su u interesu
Opdine, obavlja poslove koordinacije sa medunarodnim subjektima oko poticanja suradnje i druge poslove kroz koje
Opcina ostvaruje svoje interese

20

obavlja stru¢ne poslove u vezi s izradom, pracenjem izrade, te donosenjem dokumenata prostornog uredenja, vodi
evidenciju planova

15

vodi poslove u vezi projektiranja i ishodenja odgovarajuéih dozvola za gradevine poslovne, drustvene i sportske namjene,
gospodarenje otpadom i zastite okolisa, pise projektne zadatke za poslove projektiranja

10

obavlja strucne poslove u vezi s izradom, pracenjem izrade, te donoSenjem dokumenata iz podrucja zastite okolisa te vodi
njihovu evidenciju

10

organizira i vodi gradnju te vrsi kontrolu kvalitete, uskladenosti sa propisima i financijsku kontrolu nad izvodenjem radova
za koje nije potrebno ishodenje gradevne dozvole kao i gradnji gradevina za koje je potrebna gradevinska dozvola te
izraduje troskovnike za izvodenje radova i usluga te pokrece postupke nabave za iste

prati propise iz upravnog podrucja koje prati te predlaze pravovremeno donosenje novih opdéih ili posebnih akata ili
uskladenje istih sa novim propisima, izraduje prijedloge tih akata, vodi evidenciju kapitalnih i drugih projekata i
aktivnosti ¢iju realizaciju prati, predlaze i prati dinamiku realizacije istih

u okviru svoje nadleznosti prima stranke i daje odredena tumacenja i obrazloZenja




obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih 5

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

POTREBNO STRUCNO ZNANJE

magistar struke ili stru€ni specijalist gradevinskog smjera, najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
samostalan rad na racunalu, poloZen drzavni strucni ispit, probni rad 3 mjeseca

SLOZENOST POSLOVA

stupanj sloZenosti posla koji uklju€uje suradnju u izradi akata iz djelokruga upravnog odjela, rjeSavanje slozenih upravnih i
drugih predmeta, te rjeSavanje problema uz upute i nadzor rukovodeceg sluzbenika;

SAMOSTALNOST U RADU

stupanj samostalnosti koji ukljucuje ¢es¢i nadzor te opée i specificne upute rukovodeceg sluzbenika

STUPANJ STRUCNIH KOMUNIKACIJA

stupanj stru¢ne komunikacije koji uklju¢uje komunikaciju unutar i izvan upravnog odjela u svrhu prikupljanja ili razmjene
informacija

STUPANJ ODGOVORNOSTI

stupanj odgovornosti koji uklju¢uje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, pravilnu primjenu postupaka i
metoda rada te provedbu pojedinacnih odluka iz odgovarajuceg podrucja




