6. VISI STRUCNI SURADNIK ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI

broj izvrsitelja: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu

KATEGORIJA POTKATEGORIA RAZINA

KLASIFIKACIJSKI RANG

Il. VISI STRUCNI SURADNIK -

6.

Opis poslova radnog mjesta

OPIS POSLOVA | ZADATAKA Priblizan postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla

priprema i vodi cjelokupni postupak financiranja javnih potreba sportskih, kulturnih i udruga iz ostalih drustvenih 35

podrucja te vrsi kontrolu poslovanja i dostavljanih izvje$éa istih

provodi provjeru financijske dokumentacije u nadleznosti odsjeka 20

obavlja nadzor nad financijskom dokumentacijom proracunskih korisnika i Savjeta mladih 10

vodi poslove oko nabave i distribucije $kolskih udzbenika 10

zaduZen za podrucje gospodarstva; vodi brigu o radu i poslovanju Turisticke zajednice Opcine Viskovo i UdruZenja 5

obrtnika Viskovo-Kastav-Klana-Jelenje

vodi brigu o financiranju politickih stranaka 5

vodi upravni postupak 5

prima stranke, daje misljenja, tumacenja i odgovore po predmetima u okviru svoje nadleznosti 5

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih 5

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

STRUCNO ZNANJE magistar struke ili struc¢ni specijalist ekonomske struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,
samostalan rad na rac¢unalu, poloZen drzavni strucni ispit, probni rad 3 mjeseca

STUPANJ SLOZENOSTI POSLA stupanj sloZenosti posla koji ukljucuje stalne sloZenije upravne i stru¢ne poslove unutar upravnoga odjela;

STUPANJ SAMOSTALNOSTI stupanj samostalnosti koji ukljucuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute nadredenog sluzbenika

STUPANJ STRUCNIH KOMUNIKACIJA stupanj stru¢nih komunikacija koji ukljuc¢uje komunikaciju unutar upravnog odjela te povremenu komunikaciju izvan upravnog
odjela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija

STUPANJ ODGOVORNOSTI stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu primjenu utvrdenih
postupaka i metoda rada




