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Godina XVII. - broj 41. Petak, 9. listopada 2009.

OPCINA VISKOVO

49.

Na temeljuclanka 51. Statuta @me ViSkovo (»Sluzbene novine Primorsko-
goranske zupanije« broj 25/09), @mski na&elnik Optine Viskovo, na dana 1.
listopada 2009. godine donio je

PRAVILNIK
o koriStenju sluzbenih automobila i mobilnih telefaa

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ukiuje koriStenje sluzbenih automobila i mobilnih
telefona te prava i obveze @pskih duznosnika i sluzbenika u svezi s
koriStenjem te imovine.

SLUZBENI AUTOMOBILI
Clanak 2.

Sluzbene automobile za sluzbene potrebe koristeatunici i sluzbenici
Opcine ViSkovo, a iznimno i triee osobe, po odobrenju @pskog n&elnika
odnosno sluzbene osobe koje on ovlasti.

Pravo na koriStenje sluzbenog automobila 24 satardn ima Opinski
nacelnik i zamjenik/ca Ofinskog n&elnika Oine ViSkovo.

Koristenje sluzbenog automobila iz stavka 2. ouvlgaka, smatra se
koriStenjem u sluzbene svrhe.

Clanak 3.

Osobe izlanka 2. ovog Pravilnika moraju imati vadzevozaku dozvolu te se
pridrzavati odredbi Zakona o sigurnosti prometz@estama.
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Clanak 4.

Pod sluzbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnddrazumijeva se
obavljanje poslova i zadataka koji pripadaju u sapmavni djelokrug rada
Opcine Viskovo, a osobito:

- poslovi i zadaci izvan sjediSta upravnih tijela,

- sudjelovanje na sastancima i sjednicama,

- prijevoz potreban za rad upravnih tijela,

- obavljanje drugih poslova po oviastenjudiiskog néelnika.

U slitaju kada se sluzbeni automobil koristi za odlazaklnzbeno putovanje
u inozemstvo, koristenje odobravadyski naelnik ili osoba koju on oviasti.

Clanak 5.

Za vrijeme koristenja sluzbenog automobila korissicduzni voditi evidenciju
0 izvrSenim radnjama i prigeenim kilometrima na utdenom obrascu putnog
naloga ili putnog radnog lista.

Obrasce putnog naloga izdaje administrativni tajaikutni radni list se nalazi
u sluzbenim vozilima.

Putni nalog i putni radni list moraju obvezno sadsti:
- datum izdavanja,
- ime i prezime osobe koja koristi sluzbeni autoifjob

- lokacija na koju osoba putuje, iznimno kod looc@wje kao lokacija navodi se
Opcina Viskovo,

- svrhu putovanja,

- vrijeme trajanja putovanja,

- datum i vrijeme kretanja na put i¢&ina kilometraza,
- datum i vrijeme povratka s puta i zavrSna kilomaea,
- podatke o oStenjima i nedostacima na vozilu,

- potpis ovlasStene osobe idae.

Po zavrSetku koristenja sluzbenog automobila kikignduzan popunjeni
putni nalog ili putni radni list dostaviti viSenrg¢énom referentu za
knjigovodstvo proraunskih izdataka.

Clanak 6.
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Koristenje sluzbenih automobila za potrebe sludteeizivan radnog vremena
smatra se ptaom u naravi sukladno Zakonu o porezu na dohodakpjpase
obraunavaju i uplauju propisani porezi i doprinosi.

Neto iznos plée u naravtini 20% iznosa mjes@e rate za najam sluzbenog
vozila, uvé€ano za porez na dodanu vrijednost, neovisno o ogsagstenja
vozila odnosno o prifienom broju kilometara.

Porezi i doprinosi na pta u naravi obréunavaju se i pkaju najkasnije
posljednjeg radnog dana u mjesecu u kojem jégplanaravi ostvarena.

Za utvideni neto iznos mjegae pl&e u naravi korisnicima se umanjuje
obraunata i ispléena pléa u novcu.

Za sluzbena vozila koja koriste sluzbenici,¢@gki na&elnik ¢e nalogom
zaduziti odrdenog sluzbenika, koji iz tih razloga nema pravanaknadu
troSkova za prijevoz na posao i s posla.

Clanak 7.

Administrativno-tehnike poslove, odnosno evidenciju i kontrolu koriséen;
sluzbenih automobila, vodi administrativni tajnik.

Poslovima iz stavka 1. ovogéanka smatraju se:

- vodenje mjeséne evidencije o prifenoj kilometrazi svakog automobila i
utroSku goriva,

- vodenje brige o tehtdkom pregledu automobila, redovnom servisiranju i
popravcima, odnosno odrzavanju njihove ispravnosti.

Korisnici sluzbenih automobila duzni su u&ju prometne nezgode ili
oSte&enja automobila kao i u slaju kvara na automobilu odmah o tome
obavijestiti administrativnog tajnika.

Clanak 8.

Korisnik sluzbenog automobila duzan je za svakggnje vozila gorivom na
benzinskoj postaji dostaviti viSem stnom referentu za knjigovodstvo
proratunskih izdataka urednu dokumentaciju(na s péatom benzinske
postaje ovjeren od strane korisnika i stanjem kdtrave prilikom punjenja).

Clanak 9.

Administrativni tajnik duzan je dostaviti pfelniku Upravnog odjela za
prora&un i financije najmanje dva puta godiSnje izé@$ prijeienim
kilometrima i potroSnji goriva za sve sluzbene aodbile, i to za razdoblje od
1.1.do 31. kolovozaiod 1. 9. do 31. prosinca ¢ekgodine.

MOBILNI TELEFONI
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Clanak 10.

Pravo na koriStenje sluzbenog mobilnog telefongur@pcinski naelnik,
zamjenik Oginskog n&elnika, administrativni tajnik i komunalni redar.

Za vrijleme odsutnosti (koristenje godisnjeg odmb@pvanja i sl.)
administrativni tajnik i komunalni redar duzni duzbeni mobilni telefon
predati osobi koja ih zamjenjuje.

Iznimno pravo na koristenje sluzbenih mobilnih f@ha sluzbenicima u
upravnim tijelima posebnom odlukom utuje Oginski naelnik, ukoliko je to
neophodno za obaviljanje redovnih poslova u upravipaima.

Clanak 11.

Korisnicima mobilnog telefona u sluzbene svrhemaize se telefonski
troskovi u tuzemstvu, i to komunalnom redaru do,60kn, administrativnom
tajniku do 300,00 kn, a @mskom n&elniku i zamjeniku néelnika bez
ograntenja.

Razliku telefonskih troSkova iznad odobrenog iznasstavka 1. ovogalanka
duzan je podmiriti svaki korisnik mobilnog telefqrmo ispostavijenom tanu.

Telefonski troSkovi nastali za vrijeme sluzbenoggyanja u inozemstvu
priznaju se korisniku u cijelosti.

Clanak 12.

Obraun i pr&enje izdataka nastalih koriStenjem mobilnih telefabavijatce
viSi strieni referent za knjigovodstvo prananskih izdataka.

ViSi struéni referent za knjigovodstvo prananskih izdatak&e izvijestiti
korisnike o utroSku za prethodni mjesec u roku athba od dana primitka
racuna.

Clanak 13.

Korisnik mobilnog telefona duzan je u roku 3 danladana prestanka
obnaSanja duznosti odnosno gubitka prava na kojg&Staobilnog telefona, isti
predati s pripadajiom opremom préelniku Upravnog odjela ureda d¢enika.

Po isteku mjeseca u kojem je doSlo do prestankama duznosti ili gubitka
prava na koriStenje mobilnog telefona, viSi 8imureferent za knjigovodstvo
proraunskih izdataka dostavite obr&un korisniku, uz obvezu podmirivanja
eventualno nastalih izdataka iznad iznosadeivog uélanku 11. ovoga
Pravilnika do kraja tekieg mjeseca.

Clanak 14.

Nepridrzavanje odredbi ovoga Pravilnika predstgyharedu radne obveze.
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Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od darsv@lg objavite se u
»Sluzbenim novinama Primorsko-goranske zupanije«.

Klasa: 022-01/09-01/123
Ur. broj: 2170-09-09-01-8
Viskovo, 1. listopada 2009.

Opcinski natelnik
Goran Petrc, prof., v.r.
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