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KONTROLNA LISTA RACUNA

Evidencijski broj raéuna:

Datum primitka rafuna u pisarnicu Opéi
P piRan Sprine Potpis (sluZbenik pisarnice):

Viskovo:

Datum primitka ratuna u nadleZnom odsjeku: Potpis (voditelj nadleZnog odsjeka):

Datum predaje ra¢una nadleinom odsjeku: Potpis (sluZbenik pisarnice): l

PROVJERA FORMALNE ISPRAVNOSTI RACUNA : |

[oa] [ne] [nve]

1. |Naraunu su navedeni svi elementi ra¢una u skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima

1.1. |broj ra¢una i datum izdavanja

1.2, [ime (naziv), adresu i OIB ili PDV identifikacijski broj porez. obv. koji je isporutio dobra ili obavio usluge (prodavatelja)

1.3. |ime (naziv), adresu i OIB ili PDV identifikacijski broj porez. obv. kome su isporugena dobra ili obavljene usluge (kupca)

1.4. |koli¢ina i uobi¢ajeni trgova&ki naziv isporuéenih dobara te vrstu i koli¢inu obavljenih usluga

1.5. |datum isporuke dobara ili obavljenih usluga ili datum primitka predujma u rafunu za predujam, ako se taj datum moze odrediti i ako
se razlikuje od datuma izdavanja raéuna

1.6. |jedini¢nu cijenu bez PDV-a, odnosno iznos naknade za isporuéena dobra ili obavljene usluge, razvrstane po stopi PDV-a

1.7. |popuste i rabate ako nisu ukljuéeni u cijenu

1.8. |stopu PDV-a

1.9. |iznos PDV-a razvrstan po stopi PDV-a, osim ako se primjenjuje poseban za koji je u smislu Zakona o PDV-u taj podatak isklju¢en

1.10.|zbrojni iznos naknade i PDV-a

1.11.)porezni obveznik koji primjenjuje oslobodenje, odnosno koji primjenjuje posebni postupak oporezivanja mora navesti temelj za

oslobodenje odnosno napomenu za posebni postupak oporezivanja

1.12.

Radun sadrii podatke prema ¢l. 21. st. 4. Zakona o trgovagkim drudtvima (MBS, temeljni kapital, broj dionica, imena &lanova uprave i
dr.)

Ratun sadrZi referencu na broj narudibenice/ugovora temeljem kojeg su roba/usluge/radovi isporu¢eni*

Izvriena je matematika provjera zaraéunatih iznosa

Ratun je vjerodostojan i ovjeren od strane dobavljata potpisom i $tambiljom ili naznakom osobe ovlaitene za izdavanje raéuna
(ime | prezime ili neka druga prepoznatljiva oznaka osobe) ili elektroniékim potpisom

Datum obavljene formalne kontrole raéuna Potpis (nadleZni sluzbenik u odsjeku):

PROVJERA SUSTINSKE ISPRAVNOSTI RACUNA : |

[oA] [ne] [re]

Iznos na ratunu je u skladu s ugovorenim iznosom/iznosom na narudzbenici*

prilikom isporuke opreme/izvodenja radova obavljene su sve potrebne provjere

Radun/situacija je potpisana od strane nadzornog infenjera (u sluaju ugovorenog vanjskog nadzora)

Radovi su izvedeni/usluge su izvriene/roba e nabavijena na na¢in utvrden narudibom/ugovorom*

wia|wle|e

Radovi su izvedeni/usluge su izvriene/roba je nabavljena u skladu s vremenskim rokovima iz narudibenice/ugovora*

Radovi su izvedeni/usluge su izvriene/roba je nabavljena u skladu sa zahtjevima koli€ine i kvalitete iz narudZbenice/ugovora*

Prilikom preuzimanja robe izvriena je kontrola stanja robe

Radovi su izvedeni/usluge su izvriene/roba je nabavljena na lokacijama koje su navedene u narudzbenici/ugovoru*

Radovi su izvedeni/usluge su izvriene/roba je nabavljena prema opisu iz narudZbenice/ugovora*

10.

Radovi su izvedeni/roba je nabavljena sukladno nacrtima, analizama, modelima, uzorcima iz narudzbenice/ugovora*

11. [Oprema je instalirana i u upotrebi

12.

Jesu li dostupni svi dokumenti vezani uz isporuku (atesti, upute o koridtenju, jamstveni listovi, priru&nici o rukovanju i sl.)

Datum provedene sustinske kontrole rauna: Potpis (nadleZni sluzbenik u odsjeku):

Dospijece ratuna (popunjava nadleini slubenik unutar odsjeka koji vréi sustinsku kontrolu ra¥una):

Datum predaje ra¢una nadleZnom sluzbeniku

Odsjeka za proracun, financije i gospodarstvo: Pofis (voditel] dseka):

Datum primitka racuna od strane nadleinog

sluZbenika Odsjeka za proracun, financije i Potpis (nadleZni sluZbenik):

gospodarstvo: _—‘

Datum knjiZenja raéuna: Potpis (nadleini slubenik):

* za oznaéene kontrole - polje N/P se ispunjava samo u sluéaju raguna za uslugu/radove/robu za koje, u skladu s odgovarajuéim aktima, ne postoji obveza

izdavanja narudZbenice/sklapanja ugovora

Napomena: raunu se obavezno prilaZe kopija narudzbenice i ostali prateéi dokumenti (radni nalog, otpremnica, primka, zapisnik o preuzimanju, kontroli,
primopredaji i sl.)




