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31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Petak, 28. studeni 2025. 473 – broj20/25.

75.
Na temelju članka 34. Statuta Općine Viškovo („Službene 
novine Općine Viškovo“ broj 3/18, 2/20, 4/21, 10/22, 9/23, 
24/24, 3/25, 16/25), Općinsko vijeće Općine Viškovo na 6. 
sjednici održanoj 27. studenog 2025. godine donijelo je

ODLUKU O PRAVU NA GODIŠNJU 
NOVČANU POMOĆ STARIJIM OSOBAMA

Članak 1.
Ovom se Odlukom uređuje pravo na godišnju novčanu po-
moć (potporu) osobama s navršenih 65 godina života, te 
uvjeti i način ostvarivanja tog prava.

Članak 2.
(1)	 Pravo na godišnju novčanu pomoć (potporu) priznaje se 

osobi s navršenih 65 godina života, koja:
•	 je hrvatski državljanin s prebivalištem na području Op-
ćine Viškovo u neprekidnom trajanju od najmanje 5 go-
dina prije dana podnošenja zahtjeva,

•	 je osoba sa statusom stranca ili osoba bez državljanstva 
ako u trenutku podnošenja zahtjeva najmanje 5 godina 
neprekidno ima odobren stalni boravak i prijavljeno 
prebivalište na području Općine Viškovo, ili najmanje 
5 godina neprekidno ima odobren privremeni boravak i 
prijavljeno boravište na području Općine Viškovo.

(2)	 Pravo na godišnju novčanu pomoć (potporu) priznaje se 
ako u trenutku podnošenja zahtjeva Korisnik i članovi 
zajedničkog kućanstva nemaju iskazano dospjelo dugo-
vanje prema Općini Viškovo.

(3)	 Zajedničkim kućanstvom, u smislu ove Odluke, smatra 
se svaka obiteljska ili druga zajednica osoba koje zajedno 
žive i podmiruju troškove života, bez obzira na srodstvo.

(4)	 Korisnik koji ima u vlasništvu ili suvlasništvu kuću, 
stan ili drugu nekretninu koja mu ne služi za podmirenje 
osnovnih stambenih potreba i čijim bi se stavljanjem u 
promet mogli ostvariti dodatni prihodi, nema pravo na 
jednokratnu godišnju novčanu pomoć (potporu).

(5)	 Uvjeti iz stavka 1., 2., i 4. ovog članka moraju biti ispu-
njeni kumulativno.

Članak 3.
(1)	 Pravo na pomoć iz članka 1. ove Odluke sastoji se od 

fiksnog i varijabilnog dijela pomoći.
(2)	 Svim korisnicima koji ispunjavaju uvjete iz članka 2. 

ove Odluke isplaćuje se godišnja novčana pomoć u fik-
snom iznosu od 50,00 EUR.

(3)	 Osim fiksnog iznosa iz stavka 2. ovog članka, korisni-
cima s prihodima ispod propisanog cenzusa pripada i 

varijabilni iznos, koji se određuje prema visini prihoda, 
sukladno članku 4. ove Odluke.

Članak 4.
(1)	 Varijabilni iznos godišnje pomoći utvrđuje se na temelju 

prosječnog mjesečnog prihoda Korisnika u godini koja 
prethodi godini podnošenja zahtjeva, kako slijedi:

Prosječni mjesečni prihod iz  
prethodne kalendarske godine Varijabilni dio

do 265 EUR 205 EUR

od 265,01 do 440 EUR 130 EUR

od 440,01 do 531 EUR 95 EUR

(2)	 Visina prihoda iz stavka 1. ovog članka, za razdoblje 
prethodne kalendarske godine, utvrđuje se uvidom u 
Evidenciju dohodaka i primitaka, Porezne uprave, Mi-
nistarstva financija, odnosno dokazom o ostvarenim pri-
hodima u inozemstvu (po osnovi rada, mirovine, priho-
da od imovine ili neki drugi način).

Članak 5.
Godišnja novčana pomoć isplaćuje se u dvije rate, i to na 
način da:
•	 prva rata (varijabilni dio) se isplaćuje u ožujku/travnju/
svibnju (ovisno o datumu podnošenja zahtjeva),

•	 druga rata (fiksni dio) se isplaćuje u prosincu.

Članak 6.
(1)	 Postupak za ostvarivanje prava iz članka 1. ove Odluke 

pokreće se na zahtjev Korisnika, a o zahtjevu odlučuje 
nadležno upravno tijelo rješenjem.

(2)	 Zahtjevi za ostvarivanje pomoći zaprimaju se u raz-
doblju od 1. veljače do 31. ožujka tekuće godine.

(3)	 Isprave i dokazi koje je potrebno priložiti uz zahtjev 
utvrđuje nadležno upravno tijelo Općine.

Članak 7.
(1)	 Pod ukupnim mjesečnim prihodima smatraju se svi 

prihodi propisani zakonom, odnosno financijska i ma-
terijalna sredstva ostvarena na temelju rada, mirovine, 
prihoda od imovine ili na drugi način.

(2)	 U ukupni mjesečni prihod ne ulaze:
•	 prihodi ostvareni po osnovi zajamčene minimalne naknade,
•	 svi prihodi ostvareni sukladno aktu na temelju kojeg se 
utvrđuju prava iz socijalne skrbi koja osigurava Općina 
Viškovo,

•	 prihodi koji se sukladno članku 30. Zakona o socijalnoj 
skrbi ne uračunavaju u prihod za izračun zajamčene mi-
nimalne naknade.
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31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Utorak, 28. studeni 2025. 474 – broj20/25.

Članak 8.
Nadležno upravno tijelo Općine zadržava pravo pravovre-
menog provjeravanja podataka iz evidencije dohodaka i pri-
mitaka Porezne uprave, Ministarstva financija te evidencije 
o boravištu i prebivalištu Ministarstva unutarnjih poslova, 
kao i svih drugih podataka relevantnih za odlučivanje o 
ostvarivanju prava.

Članak 9.
(1)	 Ova Odluka objavit će se u „Službenim novinama Opći-

ne Viškovo“, a stupa na snagu 1. siječnja 2026. godine.

(2)	 Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje važiti 
Odluka o pravu na jednokratnu godišnju novčanu po-
moć starijim osobama („Službene novine Općine Viš-
kovo“ broj 10/20, 13/20, 2/23, 14/23, 23/24).

KLASA: 011-02/25-01/12
URBROJ: 2170-35-04/04-25-7
VIŠKOVO, 27. studenog 2025. godine

OPĆINSKO VIJEĆE OPĆINE VIŠKOVO

Predsjednik Općinskog vijeća
Goran Petrc, prof., v.r.


