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31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Utorak, 28. studeni 2025. 480 – broj20/25.

78. 
Na temelju članka 6. stavka 2. Zakona o savjetima mladih 
(„Narodne novine“ broj 41/14,  83/23), članka 35. Zakona 
o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne 
novine“ broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 
150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20) i 
članka 34. Statuta Općine Viškovo („Službene novine Opći-
ne Viškovo“ broj 3/18, 2/20, 4/21, 10/22, 9/23, 24/24, 3/25, 
16/25), Općinsko vijeće Općine Viškovo na svojoj 6. sjedni-
ci održanoj 27. studenog 2025. godine donijelo je

ODLUKU 
o osnivanju Savjeta mladih Općine Viškovo

I. OSNOVNE ODREDBE
Članak 1.

Ovom se Odlukom uređuje osnivanje Savjeta mladih Op-
ćine Viškovo (u daljnjem tekstu: Savjet mladih), njihov 
djelokrug, postupak izbora članova Savjeta mladih te druga 
pitanja od značaja za rad Savjeta mladih.

Članak 2.
Savjet mladih je savjetodavno tijelo Općinskog vijeća Op-
ćine Viškovo i osniva se s ciljem promicanja i zagovaranja 
prava, potreba i interesa mladih te aktivnog uključivanja 
mladih u javni život Općine Viškovo.

Članak 3.
(1)	 Mladi, u smislu ove Odluke su osobe s prebivalištem ili 

boravištem na području Općine Viškovo koji u trenut-
ku podnošenja kandidatura za članstvo u Savjet mladih 
imaju od navršenih petnaest (15) do navršenih trideset 
(30) godina života te kao takvi imaju pravo biti birani za 
člana Savjeta mladih.

(2)	 Osoba ne može istodobno biti član Savjeta mladih i član 
Općinskog vijeća Općine Viškovo.

Članak 4.
Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno značenje 
koriste se neutralno i odnose se jednako na muški i ženski 
spol.

II. OSNIVANJE SAVJETA MLADIH
Članak 5.

Savjet mladih osniva te njegove članove bira Općinsko vi-
jeće Općine Viškovo sukladno Zakonu o savjetima mladih 
(u daljnjem tekstu: Zakon), zakonu kojim se uređuje sustav 
lokalne i područne (regionalne) samouprave, općim aktima 
Općine Viškovo te međunarodnim dokumentima koje je po-
tvrdila ili usvojila Republika Hrvatska.

Članak 6.
Odlukom o osnivanju Savjeta mladih uređuje se:
	- broj članova Savjeta mladih,
	- način izbora članova Savjeta mladih,
	- rokovi provedbe izbora za članove Savjeta mladih,
	- rad Odbora za provjeru valjanosti kandidatura i izradu li-
ste valjanih kandidatura,

	- način utjecaja Savjeta mladih na rad Općinskog vijeća Op-
ćine Viškovo u postupku donošenja odluka i drugih akata 
od neposrednog interesa za mlade i u vezi s mladima,

	- način financiranja rada i programa Savjeta mladih te osigu-
ravanje prostornih i drugih uvjeta za rad Savjeta mladih te

	- pravo na naknadu za sudjelovanje na sjednicama Savjeta 
mladih i naknadu troškova neposredno vezanih uz rad u 
Savjetu mladih sukladno članku 22. stavku 2., 3. i 6. ove 
Odluke.

III. SASTAV SAVJETA MLADIH
Članak 7.

(1)	 Savjet mladih ima pet članova uključujući predsjednika 
i zamjenika.

(2)	 Ako na javni poziv ne pristigne najmanje pet važećih 
kandidatura, javni poziv za isticanje kandidatura pono-
vit će se najkasnije u roku od šest mjeseci od dana obja-
ve prethodnog javnog poziva.

(3)	 Kandidati koji podnesu važeće prijave na ponovljeni 
javni poziv bit će birani u Savjet mladih redovitim po-
stupkom.

(4)	 Javni poziv za isticanje kandidatura ponavljat će se su-
kladno stavku 2. ovog članka do konstituiranja Savjeta 
mladih.

VI. IZBOR ČLANOVA VIJEĆA MLADIH
Članak 8.

(1)	 Na temelju pisanih i obrazloženih kandidatura, članove 
Savjeta mladih bira Općinsko vijeće Općine Viškovo u 
skladu sa Zakonom, zakonom kojim se uređuje sustav 
lokalne i područne (regionalne) samouprave, Statutom 
Općine Viškovo, Poslovnikom o radu Općinskog vijeća 
Općine Viškovo i ovom Odlukom.

(2)	 Općinsko vijeće Općine Viškovo na temelju Odluke o 
osnivanju savjeta mladih pokreće postupak biranja čla-
nova Savjeta mladih.

(3)	 Kandidature za članove Savjeta mladih na temelju jav-
nog poziva za isticanje kandidatura ističu udruge koje 
su sukladno statutu ciljano i prema djelatnostima opre-
dijeljene za rad s mladima i za mlade, udruge nacio-
nalnih manjina u Republici Hrvatskoj, učenička vijeća, 
studentski zborovi, pomladci političkih stranaka, sindi-
kalne ili strukovne organizacije u Republici Hrvatskoj i 
neformalne skupine mladih od najmanje 15 mladih.
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31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Petak, 28. studeni 2025. 481 – broj20/25.

Članak 9.
(1)	 Izbor članova Savjeta mladih provodi se u Općinskom 

vijeću Općine Viškovo, a sukladno Zakonu, zakonu ko-
jim se uređuje sustav lokalne i područne (regionalne) 
samouprave te općim aktima Općine Viškovo.

(2)	 Postupak izbora članova Savjeta mladih počinje obja-
vom javnog poziva za isticanje kandidatura.

(3)	 Javni se poziv za isticanje kandidatura objavljuje na 
mrežnim stranicama Općine Viškovo.

(4)	 Općina Viškovo, prema dostupnim kontaktima, oba-
vijest o objavi javnog poziva za isticanje kandidatura 
dostavit će udrugama mladih i za mlade, srednjim ško-
lama, visokim učilištima i pomladcima političkih stra-
naka koji djeluju na području Općine Viškovo i Primor-
sko-goranske županije.

(5)	 Javni poziv iz stavka 2. ovoga članka mora sadržavati 
opis postupka izbora sukladno Zakonu, uvjete za istica-
nje kandidatura propisane Zakonom, rokove za prijavu 
i rokove u kojima će biti provedena provjera zadovo-
ljavanja formalnih uvjeta prijavljenih kandidata te izbor 
članova Savjeta mladih.

(6)	 Prijave na javni poziv za isticanje kandidature podnose se 
u roku od 30 dana od dana objave javnog poziva za istica-
nje kandidatura na mrežnim stranicama Općine Viškovo.

(7)	 Nakon zaprimanja kandidatura za članove Savjeta 
mladih, Odbor za izbor i imenovanje, obavlja provje-
ru formalnih uvjeta prijavljenih kandidata te u roku od 
15 dana od isteka roka za podnošenje prijava, sastavlja 
izvješće o provjeri formalnih uvjeta te utvrđuje popis 
važećih kandidatura.

(8)	 Izvješće o provjeri formalnih uvjeta i popis važećih kan-
didatura dostavljaju se Općinskom vijeću Općine Viškovo 
te se objavljuju na mrežnim stranicama Općine Viškovo.

(9)	 Općinsko vijeće Općine Viškovo na prvoj sjednici na-
kon objave popisa važećih kandidatura raspravlja izvje-
šće o provjeri formalnih uvjeta i s popisa važećih kan-
didatura za članove Savjeta mladih javnim glasovanjem 
bira članove Savjeta mladih.

(10)	Ako nije moguće izabrati Savjet mladih zbog dva ili 
više kandidata s jednakim brojem glasova, glasovanje 
se ponavlja za izbor kandidata do punog broja člano-
va Savjeta mladih između onih kandidata koji u prvom 
krugu nisu izabrani jer su imali jednak broj glasova. 
Glasovanje se ponavlja dok se ne izaberu svi članovi 
Savjeta mladih.

(11)	Javni poziv za isticanje kandidatura mora se objaviti na 
mrežnim stranicama Općine Viškovo.

(12)	Članovi Savjeta mladih među sobom izabiru jednog 
predstavnika Savjeta mladih u savjet mladih jedinice 
područne (regionalne) samouprave.

V. KONSTITUIRANJE SAVJETA MLADIH
Članak 10.

(1)	 Rezultati izbora za članove i zamjenike članova Savje-
ta mladih objavljuju se na mrežnim stranicama Općine 
Viškovo.

(2)	 Savjet mladih mora se konstituirati u roku od 30 dana od 
dana objave rezultata izbora.

(3)	 Prvu sjednicu Savjeta mladih dužan je sazvati predsjed-
nik Općinskog vijeća Općine Viškovo.

(4)	 Savjet mladih je konstituiran izborom predsjednika Sa-
vjeta mladih. Obavijest o konstituiranju Savjeta mladih 
objavljuje se na mrežnim stranicama Općine Viškovo.

(5)	 Predsjednika i zamjenika predsjednika Savjeta mladih 
biraju i razrješuju članovi Savjeta mladih većinom gla-
sova svih članova.

(6)	 Ako Savjet mladih u roku od 30 dana od dana proglaše-
nja službenih rezultata izbora za članove Savjeta mladih 
ne izabere predsjednika Savjeta mladih, Općinsko vije-
će Općine Viškovo objavit će novi javni poziv za izbor 
članova Savjeta mladih.

VI. MANDAT ČLANOVA SAVJETA MLADIH
Članak 11.

(1)	 Članovi Savjeta mladih biraju se na razdoblje trajanja 
mandata Općinskog vijeća Općine Viškovo   koje ih je 
izabralo pri čemu im mandat traje do dana stupanja na 
snagu odluke Vlade Republike Hrvatske o raspisivanju 
sljedećih redovitih izbora koji se održavaju svake četvrte 
godine sukladno odredbama zakona kojim se uređuju lo-
kalni izbori, odnosno do dana stupanja na snagu odluke 
Vlade Republike Hrvatske o raspuštanju Općinskog vije-
ća Općine Viškovo sukladno odredbama zakona kojim se 
uređuje lokalna i područna (regionalna) samouprava.

(2) Općinsko vijeće Općine Viškovo razriješit će člana Sa-
vjeta mladih i prije isteka mandata ako neopravdano 
izostane s najmanje 50 % sjednica Savjeta mladih u go-
dini dana te na osobni zahtjev člana Savjeta mladih.

(3) Član Savjeta mladih koji za vrijeme trajanja mandata 
navrši trideset godina nastavlja s radom u Savjetu 
mladih do isteka mandata na koji je izabran.

(4) Ako se broj članova Savjeta mladih spusti ispod dvije 
trećine početnog broja, Općinsko vijeće Općine Viš-
kovo će provesti postupak dodatnog izbora za onoliko 
članova Savjeta mladih koliko ih je prestalo biti članom 
Savjeta mladih prije isteka mandata.

(5) Mandat članova Savjeta mladih izabranih postupkom do-
datnog izbora traje do isteka mandata članova Savjeta 
mladih izabranih u redovitom postupku biranja članova 
Savjeta mladih. 

(6) Općinsko vijeće Općine Viškovo raspustit će Savjet mla-
dih samo ako Savjet mladih ne održi sjednicu dulje od 
šest mjeseci.

VII. DJELOKRUG RADA SAVJETA MLADIH
Članak 12.

U okviru svoga djelokruga Savjet mladih:
	- raspravlja na sjednicama Savjeta mladih o pitanjima značaj-
nim za rad Savjeta mladih, te o pitanjima iz djelokruga Op-
ćinskog vijeća Općine Viškovo koji su od interesa za mlade
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31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.
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	- u suradnji s predsjednikom Općinskog vijeća Općine Viš-
kovo inicira u Općinskom vijeću donošenje odluka od 
značaja za mlade, donošenje programa i drugih akata od 
značenja za unaprjeđivanje položaja mladih na području 
Općine Viškovo, raspravu o pojedinim pitanjima od zna-
čenja za unaprjeđivanje položaja mladih na području Op-
ćine Viškovo te način rješavanja navedenih pitanja

	-  putem svojih predstavnika sudjeluje u radu Općinskog 
vijeća Općine Viškovo, prilikom donošenja odluka, mje-
ra, programa i drugih akata od osobitog značenja za una-
prjeđivanje položaja mladih na području Općine Viškovo 
davanjem mišljenja, prijedloga i preporuka o pitanjima i 
temama od interesa za mlade

	- sudjeluje u izradi, provedbi i praćenju provedbe lokalnih 
programa za mlade, daje pisana očitovanja i prijedloge 
nadležnim tijelima o potrebama i problemima mladih, a 
po potrebi predlaže i donošenje programa za otklanjanje 
nastalih problema i poboljšanje položaja mladih

	- potiče informiranje mladih o svim pitanjima značajnim za 
unaprjeđivanje položaja mladih, međusobnu suradnju Sa-
vjeta mladih u Republici Hrvatskoj, te suradnju i razmjenu 
iskustava s organizacijama civilnoga društva i odgovara-
jućim tijelima drugih zemalja

	- potiče mlade na aktivnu participaciju u Općini Viškovo te 
ih prema potrebi poziva na sjednice i uključuje u svoj rad

	- predlaže i daje na odobravanje Općinskom vijeću Općine 
Viškovo, program rada popraćen financijskim planom radi 
ostvarivanja programa rada Savjeta mladih

	- po potrebi poziva predstavnike tijela Općine Viškovo na 
sjednice Savjeta mladih

	- potiče razvoj financijskog okvira provedbe politike za 
mlade i podrške razvoju organizacija mladih i za mlade 
te sudjeluje u programiranju prioriteta natječaja i određi-
vanja kriterija financiranja organizacija mladih i za mlade

	- obavlja i druge savjetodavne poslove od interesa za mlade.

VIII. NAČIN RADA SAVJETA MLADIH
Članak 13.

(1)	 Savjet mladih održava redovite sjednice najmanje jed-
nom svaka tri mjeseca, a po potrebi i češće.

(2)	 Sjednica Savjeta mladih može se održati i elektroničkim 
putem.

(3)	 Članovima Savjeta mladih koji ne mogu nazočiti sjedni-
ci Savjeta mladih koja se održava fizički omogućit će se, 
sukladno tehničkim i organizacijskim mogućnostima, 
sudjelovanje na sjednici Savjeta mladih elektroničkim 
putem, odnosno audio i/ili videokonferencijskim putem.

(4)	 Članovi Savjeta mladih koji će na sjednici Savjeta 
mladih sudjelovati elektroničkim putem, odnosno 
putem audio i/ili videokonferencijskim putem sukladno 
stavku 3. ovog članka o tome će predsjednika Savjeta 
mladih obavijestiti najkasnije tri dana prije održavanja 
sjednice Savjeta mladih.

(5)	 Sjednice Savjeta mladih saziva i njima predsjeda pred-
sjednik Savjeta mladih.

(6)	 Predsjednik Savjeta mladih dužan je sazvati izvanrednu 
sjednicu Savjeta mladih na prijedlog najmanje 1/3 čla-
nova Savjeta mladih.

Članak 14.
(1)	 Savjet mladih donosi Poslovnik o radu.
(2)	 Poslovnik o radu Savjet mladih donosi većinom glasova 

svih članova Savjeta mladih.
(3)	 Poslovnikom o radu pobliže se uređuje način rada Sa-

vjeta mladih u skladu s Zakonom i ovom Odlukom.

Članak 15.
(1)	 Savjet mladih donosi odluke većinom glasova ako je na 

sjednici nazočna većina članova Savjeta mladih, osim 
ako Zakonom nije drugačije određeno.

(2)	 Ako su prilikom odlučivanja glasovi podijeljeni na jednak 
broj glasova za i protiv, odlučujući je glas predsjednika.

(3)	 Član Savjeta mladih koji je neposredno osobno zainte-
resiran za donošenje odluke o nekom pitanju može 
sudjelovati u raspravi o tom pitanju, ali je izuzet od 
odlučivanja.

(4)	 Smatra se da je član Savjeta mladih neposredno osobno 
zainteresiran za donošenje odluka o nekom pitanju ako 
se odluka odnosi na projekt u kojemu osobno sudjeluje 
ili sudjeluje pravna osoba u kojoj on ima udio u vlasniš-
tvu ili je član Savjeta mladih ujedno i član pravne osobe 
ili njezinih tijela upravljanja.

(5)	 O neposrednoj osobnoj zainteresiranosti člana Savjeta 
mladih za donošenje odluka o nekom pitanju odlučuje 
Savjet mladih.

Članak 16.
(1)	 Savjet mladih predstavlja predsjednik Savjeta mladih.
(2)	 Predsjednik Savjeta mladih:

	- saziva i vodi sjednice Savjeta mladih
	- predstavlja Savjet mladih prema Općini Viškovo i 
prema trećima

	- obavlja druge poslove sukladno odredbama Zakona i 
Poslovnika o radu Savjeta mladih.

(3)	 Ako je predsjednik Savjeta mladih iz opravdanih razlo-
ga spriječen obavljati svoje dužnosti zamjenjuje ga za-
mjenik predsjednika Savjeta mladih.

(4)	 Ako predsjednik Savjeta mladih ne obavlja svoje dužno-
sti sukladno Zakonu, općim aktima Općine Viškovo te 
Poslovniku o radu Savjeta mladih, Savjet mladih može 
natpolovičnom većinom glasova svih članova pokrenuti 
postupak njegovog razrješenja s funkcije predsjednika 
Savjeta mladih i izbora novog predsjednika.

(5)	 Ako Savjet mladih ne pokrene postupak izbora novog 
predsjednika Savjeta mladih sukladno stavku 4. ovoga 
članka, Općinsko vijeće Općine Viškovo, sukladno Po-
slovniku o radu Savjeta mladih, može u pisanom obliku 
uputiti Savjetu mladih inicijativu za pokretanje postup-
ka izbora novog predsjednika Savjeta mladih.
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31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.
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(6)	 Ako zamjenik predsjednika Savjeta mladih ne obavlja 
svoje dužnosti sukladno Zakonu, općim aktima Opći-
ne Viškovo te Poslovniku o radu savjeta mladih, pred-
sjednik Savjeta mladih ili najmanje 1/3 članova Savjeta 
mladih može pokrenuti postupak za njegovo razrješenje 
s funkcije zamjenika predsjednika Savjeta mladih i iz-
bor novog zamjenika predsjednika Savjeta mladih.

Članak 17.
(1)	 Savjet mladih može, u skladu sa svojim djelokrugom, 

imenovati svoje stalne i povremene radne skupine za 
uža područja djelovanja, te organizirati forume, tribine 
i radionice za pojedine dobne skupine mladih ili srodne 
vrste problema mladih.

(2)	 U radu Savjeta mladih mogu sudjelovati, bez prava gla-
sa, i stručnjaci iz pojedinih područja vezanih za mlade i 
rad s mladima.

Članak 18.
(1)	 Savjet mladih donosi Program rada i financijski plan Sa-

vjeta mladih za svaku kalendarsku godinu.
(2)	 Program rada Savjeta mladih mora sadržavati sljedeće 

aktivnosti:
	- sudjelovanje u procesu izrade i praćenju provedbe lo-
kalnog programa djelovanja za mlade

	- konzultiranje s mladima i organizacijama mladih i za 
mlade o temama bitnima za mlade

	- suradnju s tijelima Općine Viškovo te tijelima područ-
ne (regionalne) samouprave u politici za mlade

	- suradnju s drugim savjetodavnim tijelima mladih u 
Republici Hrvatskoj i inozemstvu.

(3)	 Program rada Savjeta mladih može sadržavati i ostale 
aktivnosti važne za rad Savjeta mladih i poboljšanje 
položaja mladih, a u skladu s propisanim djelokrugom 
Savjeta mladih.

(4)	 Program rada Savjeta mladih donosi se većinom glaso-
va svih članova Savjeta mladih.

(5)	 Savjet mladih donosi program rada popraćen financij-
skim planom te ih podnosi na odobravanje Općinskom 
vijeću Općine Viškovo najkasnije do 30. studenog teku-
će godine za sljedeću kalendarsku godinu.

(6)	 Savjet mladih podnosi godišnje izvješće o svom radu 
Općinskom vijeću Općine Viškovo do 31. ožujka tekuće 
godine za prethodnu godinu te ga dostavlja na znanje 
Općinskom načelniku Općine Viškovo koji ga objavlju-
je na mrežnim stranicama Općine Viškovo.

Članak 19.
(1)	 Ako se Programom rada Savjeta mladih za provedbu 

planiranih aktivnosti predviđa potreba osiguranja finan-
cijskih sredstava, sredstva se sukladno Zakonu, Odluci 
o osnivanju savjeta mladih i na temelju financijskog pla-
na osiguravaju u proračunu Općine Viškovo.

(2)	 Program rada Savjeta mladih iz stavka 1. ovoga članka 
odobrava Općinsko vijeće Općine Viškovo.

IX. SURADNJA SAVJETA MLADIH I OSNIVANJE CEN-
TARA ZA MLADE

Članak 20.
Savjet mladih može surađivati sa savjetima mladih ostalih 
općina, gradova i županija, te razvijati suradnju s organizira-
nim oblicima djelovanja mladih i neformalnih skupina mla-
dih u jedinicama lokalne odnosno regionalne (područne) sa-
mouprave drugih zemalja te međunarodnim organizacijama.

Članak 21.
(1)	 Općina Viškovo može na svom području osnovati cen-

tar za mlade.
(2)	 Centar za mlade osniva se u svrhu boljeg rada Savjeta 

mladih i davanja podrške u poslovanju udruga koje su u 
svom programu usmjerene na rad s mladima.

(3)	 Općina Viškovo pruža centru za mlade financijsku po-
moć ili pomoć u naravi.

X. SREDSTVA ZA RAD SAVJETA MLADIH
Članak 22.

(1)	 Općina Viškovo obvezna je osigurati financijska sred-
stva za rad i program rada Savjeta mladih iz članka 18. 
stavka 1.  ove Odluke i iz stavka 2. ovog članka, kao i 
prostorne, tehničke i administrativne uvjete za nesmeta-
no i učinkovito funkcioniranje Savjeta mladih.

(2)	 Članovi Savjeta mladih primaju naknadu za svoj rad.
(3)	 Visina naknade za rad članova Savjeta mladih utvrdit će 

se posebnom odlukom Općinskog vijeća Općine Viškovo.
(4)	 Član Savjeta mladih koji je predstavnik Savjeta mladih 

Općine Viškovo u savjetu mladih jedinice područne (re-
gionalne) samouprave ima pravo na naknadu za svoj rad 
samo po jednoj osnovi.

(5)	 Član Savjeta mladih iz stavka 4. ovog članka ima pravo 
na naknadu za rad u savjetu mladih u kojem članovi 
savjeta mladih primaju naknadu za rad u višem iznosu.

(6)	 Članovi Savjeta mladih imaju pravo na naknadu troškova 
prijevoza za dolazak na sjednice Savjeta mladih kao 
i drugih putnih troškova neposredno vezanih uz rad u 
Savjetu mladih, a može im se odobriti i naknada troškova 
smještaja neposredno vezanih uz rad u Savjetu mladih.

Članak 23.
Općina Viškovo osigurava dostupnost pouzdanih informaci-
ja o svim pitanjima od interesa za mlade, o članovima Savje-
ta mladih i radu Savjeta mladih na svojoj mrežnoj stranici.

XI. ODNOS SAVJETA MLADIH I OPĆINSKOG VIJEĆA 
TE OPĆINSKOG NAČELNIKA

Članak 24.
(1)	 Savjetu mladih dostavljaju se pozivi i materijali za 

sjednice Općinskog vijeća kao i zapisnici sa sjednica, 
u istom roku kao i općinskim vijećnicima te se na drugi 
prikladan način informira Savjet mladih o svim aktivno-
stima Općinskog vijeća.
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31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.
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(2)	 Predsjednik Općinskog vijeća po potrebi, a najmanje 
svakih šest mjeseci, održava zajednički sastanak sa Sa-
vjetom mladih, na koji  se po potrebi pozivaju i drugi 
članovi Općinskog vijeća, a na kojem se raspravlja o 
svim pitanjima od interesa za mlade te o suradnji Općin-
skog vijeća i drugih tijela Općine sa Savjetom mladih.

(3)	 Inicijativu za zajedničkim sastankom može pokrenuti i 
Savjet mladih. 

(4)	 Na sastanak mogu biti pozvani i stručnjaci iz pojedinih 
područja vezanih za mlade i rad s mladima.

Članak 25.
(1)	 Na prijedlog Savjeta mladih Općinsko vijeće raspravit će 

pitanje od interesa za mlade, i to najkasnije na prvoj idu-
ćoj sjednici od dana dostave zahtjeva Savjeta mladih, pod 
uvjetom da je zahtjev podnesen najkasnije sedam dana 
prije dana održavanja sjednice Općinskog vijeća.

(2)	 Predsjednik, zamjenik predsjednika ili drugi član Sa-
vjeta mladih kojeg Savjet imenuje, dužan je odazvati se 
pozivima na sjednice Općinskog vijeća, prisustvovati 
sjednicama s pravom sudjelovanja u raspravi bez prava 
glasa, te dostaviti svaki podatak ili izvještaj koji zatraži 
Općinsko vijeće, a iz djelokruga je Savjeta mladih.

Članak 26.
(1)	 Savjet mladih surađuje s Općinskim načelnikom redov-

nim međusobnim informiranjem, savjetovanjem te na 
drugi način.

(2)	 Općinski načelnik po potrebi, a najmanje svakih šest mje-
seci, održava zajednički sastanak sa Savjetom mladih na 
kojem raspravljaju o svim pitanjima od interesa za mlade, 
te o suradnji općinskog načelnika i Savjeta mladih.

(3)	 Općinski načelnik svakih šest mjeseci pisanim putem 
obavještava Savjet mladih o svim aktivnostima koje su 
od važnosti ili interesa za mlade.

XII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 27.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o 
osnivanju Savjeta mladih Općine Viškovo („Službene novi-
ne Općine Viškovo“  broj: 16/25).

Članak 28.
Ova Odluka o osnivanju Savjeta mladih Općine Viškovo 
stupa na snagu osmog dana od dana objave u „Službenim 
novinama Općine Viškovo“.
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VIŠKOVO, 27. studenog 2025. godine
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Predsjednik Općinskog vijeća
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