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oPCINA VISKOVO

JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

KLASA: UP/I-112-01/26-01/02
URBROJ: 2170-35-04/02-26-1
VISKOVO, 17. lipnja 2026. godine

Na temelju ¢lanka 5. stavka 1. Zakona o sluZbenicima | namjestenicima u lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine” broj 86/08., 61/11., 4/18., 112/19., 17/25.) u postupku
prijma u sluzbu na neodredeno vrijeme Denis Caro (OIB:23870774916), pro¢elnik Jedinstvenog
upravnog odjela Opéine Viskovo (OIB:28350474809), postupajudi po slubenoj duznosti, dana 17. lipnja
2026. godine donosi sljedecde

RIESENJE
o prijmu u sluibu

1. Denis Caro iz Vi§kova, . mag.oec., VSS, sa zavrienom Ekonomskom $kolom (zvanje upravni
referent) s ukupno 2 godine, 7 mjeseci i 16 dana radnog staza $to predstavlja i ukupno radno iskustvo
na odgovarajucim poslovima, s poloenim drzavnim ispitom I. razine, sa znanjem rada na rac¢unalu i
poloZenim vozackim ispitom ,B“ kategorije, prima se u sluibu na radno mjesto Referenta za poslove
pisarnice u Jedinstveni upravni odjel, Odsjek ureda naZelnika, Pododsjek pisarnica na neodredeno
vrijeme.

2. Denis Caro utvrduje se obvezni probni rad u trajanju od tri mjeseca.

3. Denis Caro obvezna je u roku od godine dana od dana po&etka rada u sluzbi utvrdenog rietenjem o
rasporedu na radno mjesto polofiti struéni ispit osposobljenosti na poslovima upravljanja
dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva.

4. Datum pocetka rada u sluZbi, raspored na radno mjesto te druga prava i obveze iz sluibe, utvrdit ¢e
se posebnim rjeSenjem po izvr§nosti rjeenja o prijmu u slusbu.

ObrazioZenje

Javni natjecaj za prijam u sluibu na neodredeno vrijeme u Jedinstveni upravni odjel Opéine Viskovo,
Odsjek ureda nacelnika, na radno mjesto: Referent za poslove pisarnice — 1 izvriitelj, objavljen je dana
22. travnja 2026. godine u Narodnim novinama broj 43/26, na mre3nim stranicama Opéine Viskovo i
oglasnoj ploci Opéine Viskovo te na mreznim stranicama Hrvatskog zavoda za zaposljavanje.

Uvjeti za prijam u slufbu Referenta za poslove pisarnice istaknuti u Javnom natjecaju bili su: srednja
struéna sprema, upravne, ekonomske ili opce (zavrSena gimnazija) struke, najmanje jedna godina
radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, samostalan rad na raéunalu, poloZen driavni ispit I
razine, poloZen struéni ispit osposobljenosti na poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim
gradivom izvan arhiva, poloZen vozatki ispit ,B“ kategorije uz ispunjavanje uvjeta iz ¢lanka 12. Zakona



o sluZbenicima i namje3tenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine”
broj 86/08., 61/11., 4/18., 112/19., 17/25.; dalje u tekstu: Zakon) te nepostojanje zapreka iz ¢lanka 15,
i 16. istog Zakona.

Uz prijavu na Javni natjecaj kandidati su trebali priloiti #ivotopis, dokaz o odgovarajucem stupnju
obrazovanja (preslika svjedodibe), dokaz o hrvatskom driavljanstvu (preslika domovnice ili osobne
iskaznice ili putovnice ili elektronieki zapis iz evidencije o drzavljanstvu), dokaz o poloZenom driavnom
ispitu traZene razine (preslika uvjerenja ukoliko kandidat ima polosen drzavni ispit), dokaz o poloZenom
stru¢nom ispitu osposobljenosti na poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan
arhiva (preslika uvjerenja ukoliko kandidat ima polofen stru&ni ispit), dokaz o ukupnom radnom
iskustvu (ispis elektronitkog zapisa o radno pravnom statusu / e-radna knjizica koja se vodi pri
Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje, a koji mora sadravati podatke o poslodavcu, osnovi
osiguranja, poéetku i prestanku osiguranja, radnom vremenu, stvarnoj i potrebnoj razini obrazovanja
te trajanju staza osiguranja), dokaz o radnom iskustvu ostvarenom na odgovarajuéim poslovima u
trajanju od najmanje jedne godine, koji sadr#i vrstu poslova koju je kandidat obavljao, struku i razinu
obrazovanja potrebnu za obavljanje tih poslova i razdoblje u kojem je obavljao te poslove (preslika
cjelovitog ugovora o radu, riesenja ili potvrde poslodavca), a koje Jje evidentirano u elektronitkom
zapisu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje, presliku vozatke dozvole, dokaz o promjeni
osobnog imena, ako je ono mijenjano u odnosu na isprave koje se prilazu uz prijavu (vjen&ani ili rodni
listisl.).

Rok za podno$enie prijava bio je 8 dana od dana objavijivanja natjecaja zakljuéno s danom 30. travnja
2026. godine,

Po objavljenom Javnom natjeéaju zaprimljeno je ukupno 29 (dvadeset devet) pravodobnih prijava
kandidata [ 1 (jedna) nepravodobna prijava.

Povjerenstvo za provedbu natjecaja, imenovano od strane proelnika Jedinstvenog upravnog odjela
Opcine Viskovo, utvrdilo je da 9 (devet) osoba koje su podnijele prijavu na Javni natjedaj ispunjavaju
formalne uvjete Javnog natjeéaja i da su njihove prijave uredne te im je uputilo poziv na prethodnu
provjeru znanja i sposobnosti kojem se odazvalo 7 {sedam) kandidata.

Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata putem pisanog testiranja, testiranja rada na
raéunalu i intervjua odr#ana je 28, svibnja 2026. godine.

Povjerenstvo za provedbu natjetaja, nakon provedene pisane provjere znanja i testiranja rada na
raéunalu, utvrdilo je da je 5 {pet) kandidata ostvarilo najmanje 50% bodova iz svakog dijela prethodne
pisane provjere znanja i testiranja rada na racunalu te je intervju sa svih pet kandidata odrzan dana 28.
svibnja 2026. godine.

Jedna kandidatkinja nije ostvarila najmanje 50% bodova iz svakog dijela prethodne pisane provjere
znanja i testiranja rada na rafunalu te intervju s njom nije proveden dok je jedna kandidatkinja na
samom poéetku prethodne pisane provjere odustala od iste te je takoder odustala od testiranja rada
na racunalu,

Nakon obavljene prethodne pisane provjere znanja, testiranja rada na raéunalu i intervjua,
Povjerenstvo za provedbu Javnog natje¢aja utvrdilo je rang-listu kandidata prema ukupnom broju
ostvarenih bodova na pisanom testiranju, testiranju rada na radunalu i intervjuu, te ju je uz lzvje$ée o
provedenom postupku dostavilo progelniku Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Viskovo, sukladno
¢lanku 23. i 23.b. Zakona.

Slijedom navedenog, proéelnik Jedinstvenog upravnog odjela Opdine Viskovo rijesio je da se u slutbu
na radno mjesto Referenta za poslove pisarnice u Jedinstveni upravni odjel Opéine Vitkovo, Odsjek
ureda naelnika, Pododsjek pisarnica primi Denis Caro koja je na prethodnoj pisanoj provjeri znanja i
sposobnosti ostvarila najbolji rezultat odnosno rezultat od hajmanje 50% bodova (ostvareni bodovi na



pisanom testiranju 8 od 10, ostvareni bodovi na testiranju rada na ratunalu 2 od 2 i ostvareni bodovi
naintervjuu 9 od 10).

Denis Caro dostavila je sljedece dokaze o ispunjavanju uvjeta natjecaja: ¥ivotopis, presliku sviedodibe
Ekonomske 3kole Mije Mirkovi¢a, presliku osobne iskaznice, dokaz o poloZenom drZavnom ispitu .
razine, dokaz o ukupnom radnom iskustvu (ispis elektroni¢kog zapisa o radno pravnom statusu / e-
radna knjiZica koja se vodi pri Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje), dokaz o radnom iskustvu
ostvarenom na odgovarajucim poslovima u trajanju od najmanje jedne godine i presliku vozatke
dozvole ,B” kategorije.

Prije donosenja rjeSenja o prijmu Denis Caro dostavila je Uvjerenje Opéinskog kaznenog suda u Zagrebu
{posl.br.: Su-Ukpe-174121/2026 od 8. lipnja 2026. godine) da se protiv nje ne vodi kazneni postupak
za kaznena djela koja se progone po sluzbenoj du?nosti.

Uvidom u Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti (broj: 021/999003933/2026/138 od 10. lipnja 2026,
godine) razvidno je da je za odabranu kandidatkinju utvrdena zdravstvena sposobnost za obavljanje
poslova radnog mjesta referenta za poslove pisarnice.

Uvidom u, po sluZbenoj duZnosti pribavijeno, uvjerenje Ministarstva pravosuda, uprave | digitalne
transformacije (KLASA: 740-02/26-03/231526, URBROJ; 514-05-02-01-01/301-26-02 od 8. lipnja 2026.
godine) razvidno je da izabrana kandidatkinja prema podacima kaznene evidencije tog Ministarstva
nije osudivana, &ime je utvrdeno da za njezin prijam ne postoje zapreke propisane odredbom &lanka
15. Zakona.

Obzirom na to da iz elektronitkog zapisa Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o podacima
evidentiranim u mati¢noj evidenciji (KLASA: 034-04/26-03-6, 341-25-05/8-26-434548) proizlazi da je
izabrana kandidatkinja ranije bila zaposlena u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Viékovo, uvidom
u njezin osobni oCevidnik utvrdeno je da za njezin prijam ne postoje zapreke propisane odredbom
tlanka 16. Zakona. Takoder je iz elektronitkog zapisa Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o
podacima evidentiranim u matiénoj evidenciji vidljivo da izabrana kandidatkinja ranije nije bila
zaposlena u upravnom tijelu druge jedinice lokalne i podruéne (regionaine) samouprave.

lzabrana kandidatkinja je dana 16. lipnja 2026. godine na uvid predotila izvornike isprava o
ispunjavanju formalnih uvjeta iz Javnog natjeéaja, a &ije preslike je dostavila uz prijavu.

Slijedom navedenog, a primjenom &anka 24. stavka 1. Zakona rijefeno je kao u to&ki 1. izreke ovog
rieSenja.

Tolka 2. izreke rjeSenja temelji se na &lanku 26. stavku 1. i 2. Zakona.

Tockom 3. izreke rjedenja Denis Caro utvrdena je obveza palaganja struénog ispita osposobljenosti na
poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva sukladno Pravilniku o
stru€nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i na&inu njihova stjecanja
{,Narodne novine“ broj 104/19.) te &anku 21. stavku 2. Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog
upravnog odjela Opcine Viskovo (,Sluzbene novine Opéine Viskovo” broj 9/25., 13/25., 19/25., 4/26.).

Totka 4. izreke rjedenja temelji se na &lanku 27. stavku 1. Zakona.
Dostava ovog rjeSenja svim kandidatima smatra se obavljenom istekom osmog dana od dana objave

rieSenja na mreZnoj stranici Opéine Vigkovo https://www.opcina-viskovo.hr/, sukladno &lanku 24.a
stavku 2. Zakona.




Temeljem naprijed navedenog valjalo je odlutiti kao u izreci ovog rjesenja.

Uputa o pravnom lijeku:

Protiv ovog rjeSenja stranka moZe podnijeti albu Opéinskoj natelnici u roku od 15 dana od dana
dostave rjedenja. Zalba se predaje Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Viskovo, a moze se predati
u pisanom obliku neposredno, posiati podtom, poslati elektroni¢kim putem ili usmeno izjaviti na
zapisnik. Stranka se ima pravo odreéi prava na Zalbu u pisanom obliku ili usmeno na zapisnik od dana
primitka ovog rjeSenja do isteka roka za izjavljivanje falbe. Na Zalbu se ne plac¢a upravna pristojba,
sukladno Zakonu o upravnim pristojbama (,Narodne novine” broj 115/16. i 114/22.),

Akt izradila: 7

Lorena Vlahoy/4kladany, mag. iur.

DOSTAVITI:
Cl: Svim kandidatima putem javne objave na mreznoj stranici https://www.opcina-viskovo.hr/
2. Uspis




