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    R E P U B L I K A  H R V A T S K A 
PRIMORSKO-GORANSKA ŽUPANIJA  

 
 
 

KLASA: 360-02/25-01/42 
URBROJ: 2170-35-04/08-25-20 
VIŠKOVO, 13. lipnja 2025. godine 
_________________________________________________________________________

  

Na temelju zahtjeva gospodarskih subjekata, Općina Viškovo, Vozišće 3, 51216 Viškovo, OIB: 
28350474809 (u daljnjem tekstu: Naručitelj) u postupku jednostavne nabave DIGITALIZACIJA 
– PRETVORBA ARHIVSKOG GRADIVA U DIGITALNI OBLIK, evidencijskog broja nabave 14/2025, 
s datumom objave 09.06.2025. godine, svim zainteresiranim gospodarskim subjektima stavlja 
na raspolaganje slijedeće 

OBJAŠNJENJE 4 
Poziva za javno prikupljanje ponuda 

 
4. UPIT  
Postavljen putem e-maila dana 11.06.2025. godine u 13:36 h 
„Možete li nam dati informacije o stanju dokumentacije, je li pohranjena u plastične košuljice, 
zaklamana, u boji, količina indeksnih podataka po pdf dokumentu?“ 
 

ODGOVOR NARUČITELJA: 
Zaprimili smo sličan upit na koji je već objavljen odgovor na web stranci uz Javni poziv: 
Pojedinačni dokumenti u arhivskim mapama su različitog obima, a način spajanja je 
klamericom, termo uvezom i spiralnim uvezom te su i oštećenja na listovima sukladno načinu 
spajanja. Indeksacija će sadržavati 7 polja koja se odnose na vrijeme i mjesto nastanka, vrstu 
dokumenta, nadležnost tijela/osoba te cjelovitost i originalnost dokumenta. 

 
5. UPIT 
Postavljen putem e-maila dana 11.06.2025. godine u 14:43 h 
„Molimo da nam dostavite informaciju koje je metapodatke potrebno unijeti pri 
indeksaciji skeniranih dokumenata (npr. broj predmeta, datum, vrsta dokumenta i sl.) 
 

ODGOVOR NARUČITELJA: 
Zaprimili smo sličan upit na koji je već objavljen odgovor na web stranci uz Javni poziv: 
Indeksacija će sadržavati 7 polja koja se odnose na vrijeme i mjesto nastanka, vrstu 
dokumenta, nadležnost tijela/osoba te cjelovitost i originalnost dokumenta. 

 
6. UPIT 
Postavljen putem e-maila dana 12.06.2025. godine u 7:09 h 
„Možete li nam pojasniti što znači da će sadržavati polja: 
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• Nadležnost tijela 

• cjelovitost 

• Originalnost dokumenta 
Kako se određuju ta polja?“ 

 

ODGOVOR NARUČITELJA: 
Navedeno proizlazi iz dokumenta koji se skenira i odnosi se na konkretan sadržaj dokumenta. 

 
7. UPIT 
Postavljen putem e-maila dana 12.06.2025. godine u 10:09 h 
 
„Molimo odgovore na : 
- mogućnost pristupa određene vrste vozila zbog prijevoza u prostor ponuditelja? 
- način na koji je dokumentacija arhivirana (zbog transporta dokumentacije), a zbog pakiranja 
tehničkih jedinica? 
- kvaliteta papira koji bi se digitalizirao? 
Dodatna pitanja : 
1. Zamolili bi da nam dostavite slike na koji je način danas dokumentacija arhivirana, kao i sliku 
jednog primjerka dokumentacije? 
2. Koliki je ukupni broj dokumenata predviđen za indeksaciju ? 
3. Zamolili bi da nam detaljnije pojasnite način indeksacije 7 indeksnih polja na konkretnom 
primjeru – koji se indeksi točno traže ? 
Naime iz vašeg opisa »Indeksnih 7 polja odnose se na vrijeme i mjesto nastanka, vrstu 
dokumenta, nadležnost tijela/osoba te cjelovitost i originalnost dokumenta« 

- teško nam je razaznati konkretan način indeksacije 
 

ODGOVOR NARUČITELJA: 
 
Sve vrste vozila mogu pristupiti zgradi u kojoj je smještena dokumentacija. 
Dokumentacija je arhivirana u arhivske mape, vanjski omotači su tvrdih korica (registratori ili 
mape s vezicom), a unutra su složeni dokumenti ili u omotima spisa ili u spiralnim ili u termo 
uvezima. Kvaliteta papira je očuvana. U privitku dostavljamo fotografiju police iz koje se vidi  
način arhiviranja (Sl.1), fotografiju otvorene arhivska mape (Sl.2) te fotografiju primjera 
pojedinačnog dokumenta iz mape (Sl.3). 
Ukupan broj dokumenata predviđenih za indeksiranje je broj skeniranih dokumenata. 
Indeksnih 7 polja odnose se na vrijeme i mjesto nastanka, vrstu dokumenta, nadležnost 
tijela/osoba te cjelovitost i originalnost dokumenta, a navedeno proizlazi iz dokumenta koji se 
skenira i odnosi se na konkretan sadržaj dokumenta, npr. vrijeme (datum), mjesto (Viškovo), 
vrsta dokumenta (npr. zapisnik), nadležno tijelo (npr. Općinsko poglavarstvo Općine Viškovo) 
itd. 
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STRUČNO POVJERENSTVO ZA NABAVU 
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