Podaci vezani uz natječaj za prijam u službu u Jedinstveni upravni odjel na neodređeno vrijeme na
radno mjesto:
Viši stručni suradnik za knjigovodstvo proračunskih korisnika i izvještavanje – 1 izvršitelj

Javni natječaj je objavljen u Narodnim novinama br. 24/25 od 12. veljače 2025. godine.
Opis poslova:
1. vodi dnevnik i glavnu knjigu za općinske proračunske korisnike u sustavu riznice (kontira i knjiži sve poslovne promjene u glavnim knjigama proračunskih korisnika u skladu s propisanim proračunskim klasifikacijama, sortira, priprema i kontrolira dokumentaciju za knjiženje iz djelokruga rada, usklađuje stanja na računima glavnih knjiga proračunskih korisnika sa stanjima u analitičkim evidencijama, usklađuje podatke u poslovnim knjigama proračunskih korisnika s poslovnim knjigama proračuna te priprema i usklađuje podatke u postupku konsolidiranja financijskih izvještaja proračunskih korisnika s proračunom) 
2. sastavlja financijske izvještaje za općinske proračunske korisnike, surađuje u konsolidiranju financijskih izvještaja proračunskih korisnika u sustavu riznice proračuna te sastavlja statističke i druge izvještaje iz djelokruga rada
3. vodi knjigu ulaznih računa te analitičko knjigovodstvo obveza proračunskih korisnika, vrši potrebna usklađenja, priprema isplatnu dokumentaciju za ovjeru, vrši plaćanja za proračunske korisnike, vodi analitičko knjigovodstvo potraživanja za prihode proračunskih korisnika 
4. vrši obračun i isplatu plaće, naknada i ostale rashoda za zaposlene te primanja po osnovi drugog dohotka, sastavlja propisana izvješća, obračunava, isplaćuje i usklađuje porezne obveze i obveze po osnovi doprinosa iz djelokruga rada, sastavlja propisane evidencije i izvješća iz djelokruga rada
5. vodi pomoćne knjige kratkotrajne nefinancijske imovine za proračunske korisnike (materijalno knjigovodstvo) i pomoćne knjige dugotrajne nefinancijske imovine i sitnog inventara za proračunske korisnike 
6.  preuzima i učitava promet poslovnog računa riznice te isti knjiži u knjigovodstvu proračunskih korisnika, usklađuje obveze proračunskih korisnika, te sudjeluje u pripremi podataka za popis obveza i potraživanja proračunskih korisnika
7. priprema podatke, analize i procjene za potrebe planiranja i izvještavanja u sustavu riznice te za sastavljanje financijskih planova proračunskih korisnika, sudjeluje kod izrade proračuna i proračunskih izvještaja
8. sudjeluje u sastavljanju izjave o fiskalnoj odgovornosti za proračunske korisnike te vrši provjeru izjava o fiskalnoj odgovornosti proračunskih korisnika,  sastavlja izvješća o radu i druga izvješća iz djelokruga rada, prati i primjenjuje propise iz djelokruga rada te izvršava naloge pročelnika i voditelja odsjeka koji se odnose na službu

Osnovna bruto plaća: 2.767,10 eura

Provjera znanja i sposobnosti obuhvaća:
- pisano testiranje, provjeru rada na računalu  i intervju.
Najmanje pet dana prije održavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti objavit će se putem internet stranice i oglasne ploče Općine Viškovo vrijeme održavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti. Kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz natječaja biti će pozvani na pisano testiranje, provjeru rada na računalu i intervju putem e-maila navedenog na prijavi na natječaj. Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz svakog dijela prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata na provedenom testiranju i provjeri rada na računalu. 
Područje pisanog testiranja obuhvaća područje lokalne i područne (regionalne) samouprave, proračun i financiranje jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave, proračunsko računovodstvo i računski plan, financijsko izvještavanje u proračunskom računovodstvu, fiskalnu odgovornost, obračun plaća i drugih primanja zaposlenih te obračun drugog dohotka.

Pravni i drugi izvori provjere znanja:
· Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20)
· Zakon o proračunu (Narodne novine br. 144/21)
· Zakon o financiranju jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave (Narodne novine br. 127/17, 138/20, 151/22, 114/23)
· Pravilnik o proračunskom računovodstvu i računskom planu (Narodne novine br. 158/23, 154/24)
· Pravilnik o financijskom izvještavanju u proračunskom računovodstvu (Narodne novine br. 37/22)
· Pravilnik o polugodišnjem i godišnjem izvještaju o izvršenju proračuna i financijskog plana (Narodne novine br. 85/23)
· Pravilnik o proračunskim klasifikacijama (Narodne novine br. 4/24)
· Zakon o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18, 83/23)
· Uredba o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine br. 95/19)
· Zakon o porezu na dohodak (Narodne novine br. 115/16, 106/18, 121/19, 32/20, 138/20, 151/22, 114/23, 152/24)
· [bookmark: _Hlk158886631]Statut Općine Viškovo (Službene novine Općine Viškovo br. 3/18., 2/20., 4/21., 10/22., 9/23, 24/24)


