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31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Petak, 12. rujan 2025. 290 – broj16/25.

56.
Na temelju članka 10. stavka 1. Zakona o plaćama u lokal-
noj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novi-
ne” broj 28/10 i 10/23) i članka 34. Statuta Općine Viškovo 
(„Službene novine Općine Viškovo” broj 3/18., 2/20., 4/21., 
10/22., 9/23., 24/24., 3/25.), Općinsko vijeće Općine Viško-
vo, na prijedlog Općinske načelnice, na 4. sjednici održanoj 
11. rujna 2025. godine, donijelo je

O D L U K U
o koeficijentima za obračun plaće službenika i 

namještenika Općine Viškovo

 
Članak 1.

Ovom Odlukom određuju se koeficijenti za obračun plaće 
službenika i namještenika u upravnim tijelima Općine Viš-
kovo.

Članak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno značenje, 
odnose se jednako na muški i ženski rod.

Članak 3.
Koeficijenti za obračun plaće službenika i namještenika iz 
članka 1. ove Odluke određuju se unutar kategorije, potka-
tegorije, razine potkategorije i klasifikacijskog ranga radnih 
mjesta kako slijedi:

RADNA MJESTA I. KATEGORIJE

R e d n i 
broj

Potkategori ja  
radnog mjesta Naziv radnog mjesta Klasifikacijski 

rang Koeficijent

              Glavni rukovoditelj 
1.   pročelnik  jedinstvenog upravnog odjela 1. 2,487
               Viši rukovoditelj 

2.   voditelj odsjeka (u skladu s ispunjenjem razine standardnih 
mjerila za potkategoriju višeg rukovoditelja) 3. 2,114

               Rukovoditelj  Razina   

3.  
voditelj pododsjeka (u skladu s ispunjenjem 
razine standardnih mjerila za potkategoriju 
rukovoditelja 1. razine)

1. 4. 1,903

4.  
voditelj pododsjeka (u skladu s ispunjenjem 
razine standardnih mjerila za potkategoriju 
rukovoditelja 3. razine)

3. 10. 1,388

RADNA MJESTA II. KATEGORIJE  

R e d n i 
broj

Potkategorija 
radnog mjesta Naziv radnog mjesta Klasifikacijs-

ki rang Koeficijent

               Savjetnik 
5.   savjetnik 5. 1,707
               Viši stručni suradnik 
6.   viši stručni suradnik 6. 1,622

RADNA MJESTA III. KATEGORIJE  

R e d n i 
broj

Potkategorija
radnog mjesta

Naziv radnog mjesta Klasifikacijski 
rang Koeficijent

               Stručni suradnik 
7.   stručni suradnik 8. 1,541
               Referent 



Ponedjeljak, 28. listopada 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 587 – broj 20.

31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Petak, 12. rujan 2025. 291 – broj16/25.

Članak 4.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka 
o koeficijentima za obračun plaće službenika i namješteni-
ka („Službene novine Primorsko-goranske županije” broj 
40/10, 40/12, 9/14, i „Službene novine Općine Viškovo“ 
broj 2/16, 5/16 i 4/25).

Članak 5.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u 
„Službenim novinama Općine Viškovo”.

KLASA: 011-02/25-01/10
URBROJ: 2170-35-04/04-25-23
VIŠKOVO, 11. rujna 2025. godine

OPĆINSKO VIJEĆE OPĆINE VIŠKOVO

Predsjednik Općinskog vijeća
Goran Petrc, prof., v.r.

8.   referent za predškolstvo, školstvo, zdravstvo, socijalnu skrb 
te administrativne poslove

11. 1,387

9.   referent za predškolstvo, školstvo, zdravstvo, socijalnu skrb 
te gospodarsku djelatnost

10.   referent za knjigovodstvo proračunskih prihoda

11.   referent za financije i imovinu 

12.   referent za poslove komunalnog redarstva 

13.   referent za poslove prometnog redarstva 

14.   referent za poslove pisarnice 
11. 1,248

15.   referent - zapisničar


