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OPĆINSKA NAČELNICA

2.
OPĆINA VIŠKOVO,	 Viškovo,	 Vozišće	 3,	 OIB:	
28350474809,	 zastupana	 po	 Općinskoj	 načelnici	 Sanji	
Udović,	dipl.	oec.	(u	daljnjem	tekstu:	Nositelj	izrade)
i
ADRIATIC GRADNJA d.o.o., Stupari	17,	Viškovo,	OIB:	
50357457487,	zastupan	po	direktoru	Nevenu	Musulinu	(u	
daljnjem	tekstu:	Adriatic	gradnja	d.o.o.)
i
PLANOPOLIS d.o.o., Ciottina	 16,	 Rijeka,	 OIB:	
95829573574,	 zastupan	po	 članu	uprave	Sanji	Turk,	 kao	
Izrađivač	(u	daljnjem	tekstu:	Izrađivač)

zaključili	su	ovaj

Ugovor  br. 131/23 
o izradi II. izmjena i dopuna Detaljnog plana uređenja 

javnog parkirališta Milihovo – DPU 17

I. PREDMET UGOVORA, CIJENA I NAČIN PLAĆA-
NJA

Članak	1.
1. Ovim	ugovorom	br.	131/23	o	izradi	II.	izmjena	i	dopu-

na	Detaljnog	plana	uređenja	javnog	parkirališta	Mili-
hovo	–	DPU	17	(u	daljnjem	tekstu:	Ugovor),	ugovorne	
strane	uređuju	međusobne	odnose	u	vezi	s	izradom	i	
financiranjem	 izrade	 II.	 izmjena	 i	 dopuna	Detaljnog	
plana	 uređenja	 javnog	 parkirališta	Milihovo	 –	 DPU	
17	 (u	 daljnjem	 tekstu:	 Plan),	 sukladno	 članku	 167.	
Zakona	 o	 prostornom	 uređenju	 (NN	 153/13,	 65/17,	
114/18,	39/19,	98/19,	67/23),	a	u	svezi	Odluke	o	izradi	
II.	izmjena	i	dopuna	Detaljnog	plana	uređenja	javnog	
parkirališta	 Milihovo	 –	 DPU	 17	 („Službene	 novine	
Općine	Viškovo“,	broj:	17/23).

2. Utvrđuje	 se	 da	 je	 Adriatic	 gradnja	 d.o.o.	 Nositelju	
izrade	iskazala	interes	za	izmjenu	I.	izmjena	i	dopuna	
Detaljnog	plana	uređenja	javnog	parkirališta	Milihovo	
–	DPU	17	i	namjeru	financiranja	troškova	izmjene	u	
dijelu	u	kojem	se	ista	odnosi	na	iskazani	interes.

3. Nositelj	izrade	povjerava,	a	Izrađivač	preuzima	obve-
zu	 izraditi	Plan	 sukladno	ponudi	7/2023	 te	Odluci	o	
izradi	iz	stavka	1.	ovog	članka.

4. Nositelj	 izrade	 je	 Jedinstveni	 upravni	 odjel	 Općine	
Viškovo,	a	odgovorna	osoba	je	pročelnik	Jedinstvenog	
upravnog	odjela	Općine	Viškovo.

Članak	2.
1. Ukupna	vrijednost	ovog	ugovora	bez	PDV-a	je

4.400,00 Eura / 33.151,80 Kuna
(četiritisućečetiristoeura	i	nulacenti	/	tridesettritisućesto-

pedesetjednakuna	i	osamdesetcenti)
1. Porez	na	dodanu	vrijednost	od	25%	iznosi

1.100,00 Eura / 8.287,95 Kuna
(tisućustoeura	i	nulacenti	/	osamtisućadvjestoosamdeset-

sedamkuna	i	devedesetpetlipa)
1. Ukupna	vrijednost	ovog	ugovora	s	PDV-om	je	

5.500,00 Eura / 41.439,75 Kuna
(pettisućapetstoeura	i	nulacenti	/	četerdesetjednatisućače-

tiristotridesetdevetkuna	i	sedamdesetpetlipa)
1. Ugovorene	jedinične	cijene	su	cijene	iz	ponude	i	ne-

promjenjive	su	za	cijelo	vrijeme	trajanja	Ugovora.
2. Isključena	je	mogućnost	plaćanja	predujma	kao	i	tra-

ženje	 sredstava	osiguranja	plaćanja	od	 strane	 Izrađi-
vača.

Članak	3.
1. Iznos	od	3.000,00	Eura	bez	PDV-a	odnosi	 se	na	za-

htjeve	koji	se	odnose	za	građevnu	česticu	oznake	„5“.
2. Iznos	od	1.400,00	Eura	bez	PDV-a	odnosi	se	na	korek-

ciju	uvjeta	na	građevnim	česticama	„7“	i	„8“	te	čestici	
oznake	„g“.

3. U	predmet	Ugovora	uključen	je	prijenos	Plana	iz	GK5	
u	HTRS	sustav	na	dostupnim	podlogama	i	izrada	pro-
čišćenog	teksta	Plana.

Članak	4.
1. Plaćanje	ugovornog	iznosa	realizirat	će	se	na	sljedeći	

način:
 – 80%	 ugovornog	 iznosa	 po	 izradi	 nacrta	 prijedloga	
Plana,

 – 20%	ugovornog	iznosa	po	usvojenom	Planu	i	izradi	
pročišćenog	teksta	Plana.

Članak	5.
1. Ugovorenu	cijenu	iz	članka	3.	i	4.	ovog	Ugovora	No-

sitelj	izrade	će	plaćati	Izrađivaču	za	izvršenu	stavku	u	
roku	od	30	(trideset)	dana	od	dana	zaprimanja	računa	na	
račun	Izrađivača	IBAN:	HR1124020061101163036.

2. U	slučaju	da	 račun	nije	 prikladan	 za	plaćanje	 jer	 ne	
sadrži	 sve	 potrebne	 elemente,	 ugovorne	 strane	 će	 o	
istom	obavijestiti	Izrađivača	i	zatražiti	dostavu	isprav-
nog	računa.	

3. Izrađivač	je	dužan	u	roku	od	8	(osam)	dana	od	primit-
ka	takvog	zahtjeva	izvršiti	potrebne	ispravke.	U	sluča-
ju	postavljanja	zahtjeva	za	 ispravkom	računa,	rok	za	
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plaćanje	ponovno	počinje	teći	od	trenutka	zaprimanja	
urednog	i	potpunog	e-računa.	

Članak	6.
1. Adriatic	gradnja	d.o.o.	će	refundirati	plaćeni	iznos	iz	

članka	3.	stavak	1.	ovog	Ugovora	Nositelju	izrade	na	
osnovu	zahtjeva	za	refundaciju	novčanih	sredstava.

2. Nositelj	izrade	uputit	će	zahtjev	za	refundaciju	novča-
nih	sredstava	Adriatic	gradnji	d.o.o.	u	roku	od	15	dana	
od	plaćanja	Izrađivaču.

3. Adriatic	gradnja	d.o.o.	će	izvršiti	plaćanje	iz	prethod-
nog	stavka	u	roku	15	dana	od	dana	zaprimanja	zahtje-
va.

II. ROKOVI

Članak	7.
1. Izrađivač	 se	 obvezuje	 realizirati	 usluge	 navedene	 u	

članku	1.	ovog	Ugovora	u	skladu	s	rokovima	navede-
nim	u	ponudi	7/2023	kako	slijedi:	
1. Izrada	nacrta	prijedloga	Plana	u	roku	od	30	(tride-

set)	dana	od	primitka	zahtjeva	javnopravnih	tijela
2. Izrada	elaborata	prijedloga	Plana	za	javnu	raspra-

vu	u	roku	od	5	(pet)	dana	od	utvrđivanja	prijed-
loga	Plana

3. Postupak	javne	rasprave	u	trajanju	od	najmanje	8	
(osam)	dana

4. Izrada	 izvješća	 o	 javnoj	 raspravi	 u	 roku	 od	 15	
(petnaest)	dana	od	dovršetka	javne	rasprave

5.	 Izrada	nacrta	 konačnog	prijedloga	Plana	u	 roku	
od	 15	 (petnaest)	 dana	 od	 usvojenog	 izvješća	 o	
javnoj	raspravi

6.	 Izrada	 konačnog	 prijedloga	 Plana	 u	 roku	 od	 5	
(pet)	dana	od	utvrđivanja	

7.	 Sudjelovanje	 u	 donošenju	 Plana	 na	 Općinskom	
vijeću	Općine	Viškovo

8. Izrada	usvojenog	elaborata	Plana	u	roku	od	7	(se-
dam)	dana	od	objave	Plana	u	službenom	glasilu

9. Izrada	pročišćenog	teksta	Plana	u	roku	od	10	(de-
set)	dana	od	donošenja	Plana

2. Izrađivač	se	obvezuje	realizirati	usluge	iz	ovog	Ugo-
vora	savjesno	i	odgovorno,	sukladno	najvišim	profesi-
onalnim	standardima.

3. Izrađivač	je	odgovoran	za	kvalitetu	i	ispravnost	izvr-
šene	usluge.

4. Izrađivač	 se	 obvezuje	 napraviti	 sve	 potrebne	 izmje-
ne	i	dopune	predmetne	usluge	u	skladu	s	Odlukom	o	
izradi	 II.	 izmjena	 i	dopuna	Detaljnog	plana	uređenja	
javnog	 parkirališta	 Milihovo	 –	 DPU	 17	 („Službene	
novine	Općine	Viškovo“,	broj:	17/23)	bez	naknadnih	
troškova.

III. UGOVORNA KAZNA

Članak	8.
1. Ako	Izrađivač	ne	izvrši	ugovorene	poslove	u	ugovo-

renom	roku,	dužan	je	na	ime	ugovorne	kazne	Adriatic	
gradnji	d.o.o.	i	Nositelju	izrade	platiti	iznos	od	0,2%	
(nula	zarez	dva	posto)	dnevno	od	ugovorne	vrijednosti	
usluga	i	to	za	svaki	dan	zakašnjenja,	maksimalno	do	
visine	od	5%	vrijednosti	Ugovora	bez	PDV-a.

2. Ugovorna	kazna	neće	osloboditi	Izrađivača	obveze	da	
realizira predmet Ugovora.

IV. OBVEZE IZRAĐIVAČA

Članak	9.
1. Izrađivač	ne	smije	odstupiti	od	ponude	7/2023	i	mora	

u	potpunosti	 realizirati	 predmetnu	uslugu	u	 skladu	 s	
odredbama ovog Ugovora.

2. Izrađivač	 se	 obvezuje	 realizirati	 ugovorene	usluge	u	
skladu	 s	 važećim	 Zakonom	 o	 prostornom	 uređenju	
(NN	 153/13,	 65/17,	 114/18,	 39/19,	 98/19,	 67/23)	 i	
ostalim	 zakonskim	propisima	 vezanim	uz	 regulativu	
prostornog	uređenja	koji	su	važeći	u	trenutku	zaklju-
čenja	ovog	Ugovora	te	s	važećim	prostornim	planom	
Općine	Viškovo	(Službene	novine	PGŽ	br.	49/07,	4/12	
i	Službene	novine	Općine	Viškovo	br.	7/20).

3. Izrađivač	se	obvezuje	uvažiti	sve	prijedloge	i	primjed-
be	Nositelja	izrade	dostavljene	pisanim	putem,	a	koje	
su	u	skladu	s	propisima	i	Odlukom	o	izradi	II.	izmjena	
i	dopuna	Detaljnog	plana	uređenja	javnog	parkirališta	
Milihovo	 –	DPU	17	 („Službene	 novine	Općine	Viš-
kovo“,	broj:	17/23),	te	u	skladu	s	istima	napraviti	pro-
mjenu	dokumentacije.	U	protivnome,	Nositelj	 izrade	
ima	pravo	raskida	ovog	Ugovora.

V. OBVEZE NOSITELJA IZRADE

Članak	10.
Nositelj	izrade	obvezuje	se:
1. Surađivati	s	Izrađivačem	radi	osiguranja	pravodobne	i	

kvalitetne	izrade	Plana,
2. Omogućiti	 Izrađivaču	 uvid	 u	 postojeću	 prostor-

no-plansku	 dokumentaciju,	 studije,	 projekte,	 odluke,	
zaključke	i	sl.	a	sve	u	svrhu	izrade	Plana,

3. Obavijestiti	javnost	o	izradi	Plana	u	dnevnom	tisku,	na	
službenoj	internet	stranici	jedinice	lokalne	samoupra-
ve	i	na	lokalno	uobičajeni	način,

4. Prikupljati	i	ishodovati	potrebne	suglasnosti,	prethod-
ne	uvjete,	mišljenja,	očitovanja	tijela	uprave	i	osoba	s	
javnim	ovlastima,	nadležnih	za	izdavanje	istih,

5.	 Utvrdit	prijedlog	Plana	za	javnu	raspravu,
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6.	 Objaviti	 javnu	raspravu	o	prijedlogu	Plana	u	službe-
nom	glasilu,	informacijskom	sustavu	i	u	dnevnom	ti-
sku,

7.	 Organizirati	javno	izlaganje,
8. Zajedno	s	odgovornim	voditeljem	Izrađivača	obradit	

sve	prijedloge	i	primjedbe	koje	su	sudionici	u	javnoj	
raspravi	dali	u	roku	i	na	način	određen	zakonskom	re-
gulativom	te	pripremiti	izvješće	o	javnoj	raspravi,

9. Utvrditi	konačni	prijedlog	Plana,
10.	 Prije	 upućivanja	 konačnog	 prijedloga	 Plana	 na	 do-

nošenje,	dostaviti	 sudionicima	 javne	 rasprave	pisanu	
obavijest	o	tome	s	obrazloženjem	o	razlozima	nepri-
hvaćanja,	odnosno	djelomičnog	prihvaćanja	njihovih	
primjedbi i prijedloga,

11. Zajednički	s	Izrađivačem	pripremiti	konačni	prijedlog	
Odluke	o	donošenju	Plana	i	uputiti	ga	Općinskom	vi-
jeću	Općine	Viškovo	na	usvajanje,

12. Objaviti	Odluku	o	donošenju	Plana	u	službenom	gla-
silu.

Članak	11.
1. Nositelj	izrade	ne	snosi	materijalnu	odgovornost	pre-

ma	Adriatic	gradnja	d.o.o.	ako	Općinsko	vijeće	Opći-
ne	Viškovo	ne	donese	Odluku	o	donošenju	Plana.

2. Nositelj	izrade	ne	preuzima	nikakve	obveze	u	odnosu	
prema	sredstvima	koje	ulaže	Adriatic	gradnja	d.o.o.		u	
pogledu	konačnih	rješenja	namjene	i	uvjeta	izgradnje	
koji	 će	 biti	 definirani	 Planom,	 već	 će	 se	 prije	 svega	
voditi	time	da	se	Planom	optimalno	osigura	poštivanje	
načela	prostornog	uređenja	propisanih	važećim	Zako-
nom	o	prostornom	planiranju,	ostalim	podzakonskim	
propisima	i	važećim	Prostornim	planom	uređenja	Op-
ćine	Viškovo.

3. Zaključenjem	ovog	Ugovora	Nositelj	izrade	ne	preu-
zima	obvezu	uređenja	građevinskog	zemljišta	u	obu-
hvatu	Plana,	kao	ni	obvezu	priključenja	na	komunalnu	
infrastrukturu.

4. Nositelj	izrade	ne	snosi	odgovornost	za	produženje	ro-
kova	za	koje	je	odgovoran	Izrađivač.

VI. OBVEZE ADRIATIC GRADNJE d.o.o.

Članak	12.
1. Adriatic	gradnja	d.o.o.	se	obvezuje	uredno	izvršavati	

svoje	obveze	iz	ovog	Ugovora.
2. Adriatic	gradnja	d.o.o.	se	obvezuje	surađivati	s	Izrađi-

vačem	i	Nositeljem	izrade.
3. Ako	Adriatic	 gradnja	 d.o.o.	 	 odluči	 u	 tijeku	 izrade	

ugovornih	poslova	iste	prekinuti,	dužan	je	o	toj	odlu-
ci	pisano	obavijestiti	Izrađivača	i	platiti	mu	novčanu	
naknadu	u	iznosu	koji	odgovara	izvršenom	dijelu	ugo-
vorenih	usluga.

VII. PREDAJA DOKUMENTACIJE

Članak	13.
1. Izrađivač	se	obvezuje	dovršeni	Plan	dostaviti	Nosite-

lju	izrade	u	5	(pet)	primjeraka,	te	izvornik	na	digital-
nom	zapisu	u	.pdf	i	.dwg	formatu.

2. Izrađivač	se	obvezuje	Adriatic	gradnji	d.o.o.	dostaviti	
dovršeni	Plan	u	1	(jednom)	primjerku,	te	u	digitalnom	
zapisu	u	.pdf	formatu.

3. Nositelju	izrade	pripada	pravo	na	dostavu	neograniče-
nog	broja	primjeraka	završnog	elaborata,	ali	je	dužan	
platiti	 Izrađivaču	umnožavanje	 i	 dostavu	onog	broja	
primjeraka	 koji	 prelazi	 broj	 primjeraka	 iz	 stavka	 1.	
ovog	članka.

VIII. RASKID UGOVORA ZBOG NEISPUNJENJA 
UGOVORNE OBVEZE

Članak	14.
1. Adriatic	gradnja	d.o.o.	ima	pravo	raskinuti	ovaj	Ugo-

vor	ako	se	Izrađivač	ili	Nositelj	izrade	ne	pridržavaju	
odredbi ovog Ugovora.

2. Adriatic	 gradnja	 d.o.o.	 raskida	 ovaj	 Ugovor	 putem	
pisane	obavijesti.	U	slučaju	raskida	Ugovora	Adriatic	
gradnja	d.o.o.	ima	pravo	na	naknadu	pretrpljene	štete	
od	one	ugovorne	strane	koja	je	štetu	prouzročila.

Članak	15.
Izrađivač	ima	pravo	raskida	Ugovora	ako	se	Adriatic	grad-
nja	d.o.o.	 ili	Nositelj	 izrade	ne	pridržavaju	odredbi	ovog	
Ugovora.
Izrađivač	raskida	ovaj	Ugovor	putem	pisane	obavijesti.	U	
slučaju	raskida	Ugovora	Izrađivač	ima	pravo	na	naknadu	
štete	koju	je	uslijed	toga	pretrpila	od	one	ugovorne	strane	
koja	je	prouzročila	štetu.

Članak	16.
1. Nositelj	 izrade	 ima	 pravo	 jednostrano	 raskinuti	 ovaj	

Ugovor	ako	Izrađivač	ni	nakon	dva	dostavljena	pisa-
na	 upozorenja	 ne	 dostavi	 traženu	 dokumentaciju	 ili	
ne	izvrši	zatraženu	promjenu	dokumentacije	potrebne	
za	donošenje	Plana,	a	koja	 je	u	skladu	s	propisima	 i	
Odlukom	o	izradi	II.	izmjena	i	dopuna	Detaljnog	pla-
na	 uređenja	 javnog	 parkirališta	Milihovo	 –	DPU	 17	
(„Službene	novine	Općine	Viškovo“,	broj:	17/23).

2. Nositelj	 izrade	 neće	 snositi	materijalnu	 odgovornost	
u	slučaju	raskida	ovog	Ugovora	iz	prethodnog	stavka	
ovog	članka.

Članak	17.
Neovisno	od	 odredaba	 članka	14.	 do	 16.	 ovog	Ugovora,	
ugovorne	strane	su	suglasne	da	se	Ugovor	može	raskinuti	
u	slučaju	da	nastupe	okolnosti	koje	onemogućuju	izvršenje	
ugovorom	preuzetih	obveza,	a	koje	nisu	izazvane	krivnjom	
ugovornih	strana.
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IX. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak	18.
Sve	izmjene	i	dopune	ovoga	Ugovora	bit	će	pravovaljane	
ako	budu	izrađene	u	pisanom	obliku.	

Članak	19.
Ugovorne	strane	utvrđuju	da	za	sve	što	nije	utvrđeno	ovim	
ugovorom	 primijenit	 će	 se	 odredbe	 propisa	 koji	 uređuju	
predmet Ugovora.

Članak	20.
Sve	sporove	iz	ovog	Ugovora	ugovorne	strane	će	pokušati	
riješiti	mirnim	putem,	a	u	protivnom	ugovaraju	nadležnost	
stvarno	nadležnog	suda	u	Rijeci.

Članak	21.
Ovaj	 Ugovor	 stupa	 na	 snagu	 danom	 potpisa	 ugovornih	
strana.

Članak	22.
Ovaj	Ugovor	 zaključuje	 se	 u	 6	 (šest)	 istovjetnih	 primje-
raka,	od	kojih	svaka	ugovorna	strana	zadržava	po	2	(dva)	
primjerka.

KLASA: 350-01/23-01/5
URBROJ: 2170-35-06/03-23-10
Viškovo, 29. prosinca 2023.

ADRIATIC GRADNJA d.o.o.

Direktor:	Neven	Musulin,	v.r.

NOSITELJ IZRADE:

Općinska	načelnica:	Sanja	Udović,	dipl.	oec.,	v.r.

IZRAĐIVAČ:

Član	uprave:Sanja	Turk,	v.r.
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3.
Na	temelju	članka	7.	stavka	5.	Odluke	o	izvršavanju	Prora-
čuna	Općine	Viškovo	za	2024.	godinu	(„Službene	novine	
Općine	Viškovo“,	br.	17/23.)	te	članka	49.	stavka	3.	Statuta	
Općine	Viškovo	(“Službene	novine	Općine	Viškovo”,	broj	
3/18.,	2/20.,	4/21.,	10/22.	i	9/23.),	Općinska	načelnica	Op-
ćine	Viškovo	dana	05.	siječnja	2024.	godine	donosi	

PRAVILNIK O POVRATU POGREŠNO ILI VIŠE 
UPLAĆENIH PRIHODA U PRORAČUN OPĆINE 

VIŠKOVO

Članak	1.
Ovim	se	Pravilnikom	propisuje	način	povrata	pogrešno	ili	
više	uplaćenih	sredstava	u	Proračun	Općine	Viškovo.	

Članak	2.
Za	 povrat	 pogrešno	 ili	 više	 uplaćenih	 sredstava	 u	Prora-
čun	Općine	Viškovo,	uplatitelji	sredstava	dužni	su	Jedin-
stvenom	 upravnom	 odjelu	 Općine	Viškovo	 ili	 proračun-
skom	 korisniku	Općine	Viškovo	 podnijeti	 pisani	 zahtjev	
za	 povrat	 sredstava	 koji	 obvezno	 sadrži:	 ime	 i	 prezime/
naziv	podnositelja	zahtjeva,	adresu,	OIB,	kontakt	podatke,	
IBAN	radi	povrata	sredstava	te	opis/svrhu	u	koju	su	sred-
stva	uplaćena.	

Članak	3.
Po	primitku	zahtjeva	iz	članka	2.	ovog	Pravilnika,	nadlež-
no	upravno	tijelo	Općine	Viškovo	odnosno	proračunskog	
korisnika	Općine	Viškovo	provjerava	vjerodostojnost	do-
kumentacije	i	opravdanost	zahtjeva	za	povrat	sredstava.
Rješenje	o	povratu	pogrešno	ili	više	uplaćenih	prihoda	na	
jedinstveni	račun	proračuna	donosi	pročelnik	Jedinstvenog	
upravnog	odjela	temeljem	obrazloženog	i	dokumentiranog	
zahtjeva	uplatitelja.	

Članak	4.
Pogrešno	ili	više	uplaćeni	prihodi	u	Proračun	Općine	Viš-
kovo	u	tekućoj	godini	vraćaju	se	uplatiteljima	na	teret	tih	
prihoda.	
Pogrešno	ili	više	uplaćeni	prihodi	u	Proračun	Općine	Viš-
kovo	prethodnih	godina,	vraćaju	 se	uplatiteljima	na	 teret	
rashoda	proračuna	tekuće	godine.

Članak	5.	
Ovaj	Pravilnik	stupa	na	snagu	osmoga	dana	od	dana	obja-
ve,	a	objavit	će	se	u	“Službenim	novinama	Općine	Viško-
vo”.	

KLASA: 003-01/24-01/01
URBROJ: 2170-35-04/10-24-1
Viškovo, 05. siječnja 2024. godine

Općinska	načelnica:
Sanja Udović dipl. oec., v.r.
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4.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo		je	dana	01.	veljače	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA  
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	 Općine	 Viškovo“	 broj:	 broj:	
14/22,	18/22,	1/23	,	10/23	i	18/23	u	daljnjem	tekstu:	Pra-
vilnik)	u	članku	12.	stavak	1.	mijenja	se	i	glasi:
„Službenik	i	namještenik	može	biti	primljen	i	raspoređen	
na	upražnjeno	radno	mjesto	ako	ispunjava	uvjete	za	prijam	
u	službu	propisane	zakonom	kao	i	posebne	uvjete	za	prijam	
i	raspored	na	radno	mjesto	propisane	zakonom,	Uredbom	
o	klasifikaciji	radnih	mjesta	u	lokalnoj	i	područnoj	(regio-
nalnoj)	samoupravi	(„Narodne	novine“	broj:	74/10,	125/14	
i	48/23	–	u	daljnjem	tekstu:	Uredba)	i	ovim	Pravilnikom.“
Stavak	4.	briše	se.
Dosadašnji	stavci	5.	do	7.	postaju	stavci	4.	do	6.

Članak	2.
U	 članku	 13.,	 u	 Sistematizaciji	 radnih	 mjesta,	 u	 Jedin-
stvenom	 upravnom	 odjelu,	 u	 Odsjeku	 ureda	 načelnika,	
za	 radno	mjesto	pod	 rednim	brojem	9.	 „VIŠI	STRUČNI	
SURADNIK	 ZA	 ZDRAVSTVO,	 SOCIJALNU	 SKRB,	
ŠKOLSTVO	I	PREDŠKOLSTVO“	mijenja	se	broj	izvrši-
telja	na	način	da	se	broj	„1“	zamjenjuje	brojem	„2“.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	u	Jedinstvenom	upravnom	
odjelu,	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	 i	 računovodstvo	
iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„VIŠI	STRUČ-
NI	SURADNIK	ZA	OBRAČUN	PRORAČUNSKIH	PRI-
HODA“	dodaje	se	novo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	
19.	koje	glasi:	„VIŠI	STRUČNI	SURADNIK	ZA	FINAN-
CIJSKO	KNJIGOVODSTVO	RIZNICE	I	IZVJEŠTAVA-
NJE“.

Članak	4.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	u	Jedinstvenom	upravnom	
odjelu,	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	 i	 računovodstvo	
radno	mjesto	pod	rednim	brojem	19.	„STRUČNI	SURAD-
NIK	ZA	FINANCIJSKO	KNJIGOVODSTVO	RIZNICE	I	
IZVJEŠTAVANJE“	briše	se.

Članak	5.	
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	u	Jedinstvenom	upravnom	
odjelu,	u	Odsjeku	za	komunalni	sustav	i	investicije	iza	rad-
nog	mjesta	pod	rednim	brojem	36.	„REFERENT	ZA	PO-
SLOVE	 PROMETNOG	 REDARSTVA“	 dodaje	 se	 novo	
radno	mjesto	 pod	 rednim	 brojem	 37.	 koje	 glasi	 „REFE-
RENT	–	ZAPISNIČAR“.

Članak	6.	
U	članku	13.	dodaje	se	novi	stavak	2.	koji	glasi:
„U	Sistematizaciji	radnih	mjesta,	radno	mjesto	pod	rednih	
brojem	 37.	 „REFERENT	 -	 ZAPISNIČAR“	 sistematizira	
se	na	određeno	vrijeme	do	završetka	postupka	obnove	ze-
mljišne	knjige	za	k.o.	Marinići.

Članak	7.
U	članku	21.	riječ	„stručni“	briše	se.

Članak	8.
U	 preostalom	 dijelu	 Pravilnik	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedin-
stvenog	upravnog	odjela	sa	Sistematizacijom	radnih	mje-
sta	ostaje	neizmijenjen.

Članak	9.
Ovaj	Pravilnik	o	izmjenama	i	dopunama	Pravilnika	stupa	
na	 snagu	 osmog	 dana	 od	 dana	 objave,	 a	 objavit	 će	 se	 u	
„Službenim	novinama	Općine	Viškovo“.

KLASA: 010-01/22-01/02 
URBROJ: 2170-35-04/04-24-20
Viškovo, 01. veljače 2024. godine

Općinska	načelnica:
Sanja Udović dipl. oec., v.r.



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 12 – broj 2.

SI
ST

EM
AT

IZ
AC

IJA
 R

AD
NI

H 
M

JE
ST

A 

1.
 P

RO
ČE

LN
IK

 JE
DI

NS
TV

EN
OG

 U
PR

AV
NO

G 
OD

JE
LA

 
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 1
 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

I. 
GL

AV
NI

 R
UK

OV
O

DI
TE

LJ
 

- 
1.

 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 

ob
av

lja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
up

ra
vl

ja
 ra

do
m

 O
dj

el
a,

 o
sig

ur
av

a 
za

ko
ni

t r
ad

 i 
br

in
e 

za
 iz

vr
ša

va
nj

e 
ra

dn
ih

 za
da

ta
ka

 i 
ob

ve
za

 o
dj

el
a,

 o
sig

ur
av

a 
i n

ad
zir

e 
izv

rš
av

an
je

 
od

lu
ka

, z
ak

lju
ča

ka
 i 

dr
ug

ih
 a

ka
ta

 o
pć

in
sk

ih
 ti

je
la

, v
od

i u
pr

av
ni

 p
os

tu
pa

k 
zb

og
 p

ov
re

de
 sl

už
be

ne
 d

už
no

st
i 

50
 

vo
di

 i 
ko

or
di

ni
ra

 p
ro

je
kt

ne
 ti

m
ov

e,
 ra

sp
or

eđ
uj

e 
za

da
tk

e 
i p

ra
ti 

izv
rš

en
je

 
20

 
pr

at
i s

ta
nj

e 
iz 

dj
el

ok
ru

ga
 U

pr
av

no
g 

od
je

la
 i 

pr
ed

la
že

 o
dg

ov
ar

aj
uć

e 
m

je
re

 
5 

ko
or

di
ni

ra
 p

os
lo

ve
 v

ez
an

o 
uz

 iz
ra

du
 a

ka
ta

 s
tr

at
eš

ko
g 

pl
an

ira
nj

a 
te

 k
oo

rd
in

ira
 p

os
lo

ve
 n

a 
ra

zin
i o

pć
in

e 
ve

za
ne

 u
z 

pl
an

ira
nj

e 
i 

pr
ov

ed
bu

 ra
zv

oj
ni

h 
pr

oj
ek

at
a 

5 

po
m

až
e 

slu
žb

en
ici

m
a 

Up
ra

vn
og

 o
dj

el
a 

u 
ra

du
 n

a 
na

jsl
ož

en
iji

m
 p

re
dm

et
im

a 
5 

po
 p

ot
re

bi
 su

dj
el

uj
e 

u 
ra

du
 o

pć
in

sk
ih

 ra
dn

ih
 ti

je
la

 u
 o

kv
iru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
5 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i 

5 
ob

av
lja

 i 
dr

ug
e 

po
slo

ve
 p

o 
na

lo
gu

 o
pć

in
sk

og
 n

ač
el

ni
ka

 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j p

ra
vn

e 
ili

 e
ko

no
m

sk
e 

st
ru

ke
, n

aj
m

an
je

 1
  g

od
in

a 
ra

dn
og

 is
ku

st
va

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ćim

 p
os

lo
vi

m
a,

 o
rg

an
iza

cij
sk

e 
sp

os
ob

no
st

i i 
ko

m
un

ik
ac

ijs
ke

 vj
eš

tin
e 

po
tr

eb
ne

 
za

 u
sp

je
šn

o 
up

ra
vl

ja
nj

e 
up

ra
vn

im
 o

dj
el

om
,  

sa
m

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 ra

ču
na

lu
, p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i p
os

la
 n

aj
vi

še
 r

az
in

e 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 p

la
ni

ra
nj

e,
 v

ođ
en

je
 i 

ko
or

di
ni

ra
nj

e 
po

vj
er

en
ih

 p
os

lo
va

, d
op

rin
os

 r
az

vo
ju

 n
ov

ih
 

ko
nc

ep
at

a,
 te

 rj
eš

av
an

je
 st

ra
te

šk
ih

 za
da

ća
; 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

  
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 s

am
os

ta
ln

os
t 

u 
ra

du
 i 

od
lu

čiv
an

ju
 o

 n
aj

slo
že

ni
jim

 s
tr

uč
ni

m
 p

ita
nj

im
a,

 o
gr

an
iče

nu
 s

am
o 

op
ćim

 
sm

je
rn

ica
m

a 
ve

za
ni

m
a 

uz
 u

tv
rđ

en
u 

po
lit

ik
u 

up
ra

vn
og

a 
od

je
la

; 
ST

AL
NA

 S
TR

UČ
NA

 K
O

M
UN

IK
AC

IJA
 

st
al

na
 st

ru
čn

a 
ko

m
un

ik
ac

ija
 u

nu
ta

r i
 iz

va
n 

up
ra

vn
og

a 
od

je
la

 o
d 

ut
je

ca
ja

 n
a 

pr
ov

ed
bu

 p
la

na
 i 

pr
og

ra
m

a 
up

ra
vn

og
a 

od
je

la
 

                 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 n

aj
vi

šu
 m

at
er

ija
ln

u,
 fi

na
nc

ijs
ku

 i 
od

go
vo

rn
os

t z
a 

za
ko

ni
to

st
 ra

da
 i 

po
st

up
an

ja
, u

kl
ju

ču
ju

ći 
šir

ok
u 

na
dz

or
nu

 i 
up

ra
vl

ja
čk

u 
od

go
vo

rn
os

t, 
uz

 n
aj

vi
ši 

st
up

an
j u

tje
ca

ja
 n

a 
do

no
še

nj
e 

od
lu

ka
 k

oj
e 

im
aj

u 
zn

at
an

 u
čin

ak
 n

a 
od

re
đi

va
nj

e 
po

lit
ik

e 
i 

nj
en

u 
pr

ov
ed

bu
 

OD
SJ

EK
 U

RE
DA

 N
AČ

EL
NI

KA
 

2.
 V

OD
IT

EL
J O

DS
JE

KA
 U

RE
DA

 N
AČ

EL
NI

KA
 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
I. 

VI
ŠI

 R
UK

OV
OD

IT
EL

J 
- 

3.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 
ob

av
lja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

ru
ko

vo
di

 r
ad

om
 O

ds
je

ka
, o

sig
ur

av
a 

za
ko

ni
t 

ra
d 

i b
rin

e 
za

 iz
vr

ša
va

nj
e 

ra
dn

ih
 z

ad
at

ak
a 

i o
bv

ez
a 

od
sje

ka
, o

sig
ur

av
a 

i n
ad

zir
e 

izv
rš

av
an

je
 o

dl
uk

a,
 za

kl
ju

ča
ka

 i 
dr

ug
ih

 a
ka

ta
 o

pć
in

sk
ih

 ti
je

la
 iz

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
20

 

izr
ađ

uj
e 

pr
ije

dl
og

 p
ro

gr
am

a 
ra

da
, f

in
an

cij
sk

og
 p

la
na

 te
 iz

vj
eš

će
 o

 ra
du

 o
ds

je
ka

, b
rin

e 
o 

st
ru

čn
om

 o
sp

os
ob

lja
va

nj
u 

i u
sa

vr
ša

va
nj

u 
slu

žb
en

ik
a 

i n
am

je
št

en
ik

a 
od

sje
ka

, o
rg

an
izi

ra
 z

am
je

nu
 i 

ra
sp

or
ed

 p
os

lo
va

 u
 o

ds
je

ku
 u

 s
lu

ča
ju

 o
ds

ut
no

st
i s

lu
žb

en
ik

a,
 p

ov
eć

an
ja

 
op

se
ga

 p
os

lo
va

 il
i n

ep
re

dv
iđ

en
ih

 p
os

lo
va

, p
re

dl
až

e 
pl

an
 g

od
išn

jih
 o

dm
or

a 
i p

la
n 

pr
ijm

a 
za

 o
ds

je
k 

u 
sv

oj
oj

 n
ad

le
žn

os
ti,

 v
od

i 
po

st
up

ak
 zb

og
 p

ov
re

de
 sl

už
be

ne
 d

už
no

st
i 

10
 

sa
st

av
lja

 p
rij

ed
lo

g 
pl

an
a 

na
ba

ve
 o

ds
je

ka
, p

rip
re

m
a 

do
ku

m
en

ta
cij

u 
za

 p
ro

vo
đe

nj
e 

po
st

up
ak

a 
ja

vn
e 

na
ba

ve
 (t

eh
ni

čk
e 

sp
ec

ifi
ka

cij
e,

 
tr

oš
ko

vn
ik

, k
rit

er
iji

 z
a 

od
ab

ir 
i u

vj
et

i i
zv

rš
en

ja
 u

go
vo

ra
), 

pr
ov

od
i p

os
tu

pa
k 

je
dn

os
ta

vn
e 

na
ba

ve
 z

a 
po

tr
eb

e 
od

sje
ka

, s
as

ta
vl

ja
 

pr
ije

dl
og

e 
ug

ov
or

a 
te

m
el

je
m

 p
ro

ve
de

ni
h 

po
st

up
ak

a 
na

ba
ve

 u
 o

kv
iru

 n
ad

le
žn

os
ti 

od
sje

ka
 te

 p
ra

ti 
nj

ih
ov

u 
re

al
iza

cij
u 

10
 

ra
di

 n
a 

pr
ov

ed
bi

 p
ro

je
ka

ta
 fi

na
nc

ira
ni

h 
iz 

Eu
ro

ps
ki

h 
st

ru
kt

ur
ni

h 
i i

nv
es

tic
ijs

ki
h 

fo
nd

ov
a 

30
 

na
dz

ire
 p

os
tu

pa
k 

fin
an

cir
an

ja
 j

av
ni

h 
po

tr
eb

a 
sp

or
ts

ki
h,

 k
ul

tu
rn

ih
 i

 u
dr

ug
a 

iz 
os

ta
lih

 d
ru

št
ve

ni
h 

po
dr

uč
ja

, 
ob

av
lja

 s
tr

uč
ne

 i 
or

ga
ni

za
cij

sk
e 

po
slo

ve
 z

a 
os

ig
ur

av
an

je
 k

ul
tu

rn
ih

 p
ot

re
ba

, p
ro

sv
je

te
, s

po
rt

a,
 t

eh
ni

čk
e 

ku
ltu

re
 i 

pr
ed

šk
ol

sk
og

 o
dg

oj
a,

 iz
ra

đu
je

 
pr

og
ra

m
e 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 ra
da

 o
ds

je
ka

, s
ud

je
lu

je
  u

 k
on

tr
ol

i n
a 

lic
u 

m
je

st
a 

ko
ris

ni
ka

 sr
ed

st
av

a 
pr

or
ač

un
a 

Op
ćin

e 
Vi

šk
ov

o 

2 

ob
av

lja
 p

ro
vj

er
u 

fin
an

cij
sk

e 
do

ku
m

en
ta

cij
e 

od
sje

ka
, s

ud
je

lu
je

 u
 iz

ra
di

 iz
ja

ve
 o

 fi
sk

al
no

j o
dg

ov
or

no
st

i 
6 

ob
av

lja
 p

os
lo

ve
 v

ez
an

e 
uz

 ra
sp

isi
va

nj
e 

i p
ro

ve
db

u 
Ja

vn
og

 p
oz

iv
a 

za
 d

od
je

lu
 b

es
po

vr
at

ni
h 

po
tp

or
a 

po
du

ze
tn

ici
m

a 
15

 
ob

av
lja

 p
os

lo
ve

 o
so

be
 im

en
ov

an
e 

za
 n

ep
ra

vi
ln

os
ti 

2 
da

je
 m

išl
je

nj
a,

 tu
m

ač
en

ja
 i o

dg
ov

or
e 

po
 p

re
dm

et
im

a u
 o

kv
iru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i, p
rim

a s
tr

an
ke

 i r
je

ša
va

 p
o 

za
ht

je
vi

m
a i

st
ih

 u
 o

kv
iru

 
sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i, 

po
 p

ot
re

bi
 su

dj
el

uj
e 

u 
ra

du
 o

pć
in

sk
ih

 ti
je

la
, s

ud
je

lu
je

 u
 ra

du
 U

pr
av

no
g 

vi
je

ća
 D

je
čj

eg
  v

rt
ića

 V
išk

ov
o 

te
  i

zv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
ko

ji 
se

 o
dn

os
e 

na
 sl

už
bu

 

5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j e

ko
no

m
sk

e 
ili

 p
ra

vn
e 

st
ru

ke
, n

aj
m

an
je

 5
 g

od
in

e 
ra

dn
og

 is
ku

st
va

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ćim

 p
os

lo
vi

m
a,

 o
rg

an
iza

cij
sk

e 
sp

os
ob

no
st

i i 
ko

m
un

ik
ac

ijs
ke

 vj
eš

tin
e 

po
tr

eb
ne

 
za

 u
sp

je
šn

o 
up

ra
vl

ja
nj

e 
un

ut
ar

nj
om

 u
st

ro
jst

ve
no

m
 je

di
ni

co
m

 u
pr

av
no

g 
od

je
la

, s
am

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 ra

ču
na

lu
, p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t  



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 13 – broj 2.

OD
SJ

EK
 U

RE
DA

 N
AČ

EL
NI

KA
 

2.
 V

OD
IT

EL
J O

DS
JE

KA
 U

RE
DA

 N
AČ

EL
NI

KA
 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
I. 

VI
ŠI

 R
UK

OV
OD

IT
EL

J 
- 

3.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 
ob

av
lja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

ru
ko

vo
di

 r
ad

om
 O

ds
je

ka
, o

sig
ur

av
a 

za
ko

ni
t 

ra
d 

i b
rin

e 
za

 iz
vr

ša
va

nj
e 

ra
dn

ih
 z

ad
at

ak
a 

i o
bv

ez
a 

od
sje

ka
, o

sig
ur

av
a 

i n
ad

zir
e 

izv
rš

av
an

je
 o

dl
uk

a,
 za

kl
ju

ča
ka

 i 
dr

ug
ih

 a
ka

ta
 o

pć
in

sk
ih

 ti
je

la
 iz

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
20

 

izr
ađ

uj
e 

pr
ije

dl
og

 p
ro

gr
am

a 
ra

da
, f

in
an

cij
sk

og
 p

la
na

 te
 iz

vj
eš

će
 o

 ra
du

 o
ds

je
ka

, b
rin

e 
o 

st
ru

čn
om

 o
sp

os
ob

lja
va

nj
u 

i u
sa

vr
ša

va
nj

u 
slu

žb
en

ik
a 

i n
am

je
št

en
ik

a 
od

sje
ka

, o
rg

an
izi

ra
 z

am
je

nu
 i 

ra
sp

or
ed

 p
os

lo
va

 u
 o

ds
je

ku
 u

 s
lu

ča
ju

 o
ds

ut
no

st
i s

lu
žb

en
ik

a,
 p

ov
eć

an
ja

 
op

se
ga

 p
os

lo
va

 il
i n

ep
re

dv
iđ

en
ih

 p
os

lo
va

, p
re

dl
až

e 
pl

an
 g

od
išn

jih
 o

dm
or

a 
i p

la
n 

pr
ijm

a 
za

 o
ds

je
k 

u 
sv

oj
oj

 n
ad

le
žn

os
ti,

 v
od

i 
po

st
up

ak
 zb

og
 p

ov
re

de
 sl

už
be

ne
 d

už
no

st
i 

10
 

sa
st

av
lja

 p
rij

ed
lo

g 
pl

an
a 

na
ba

ve
 o

ds
je

ka
, p

rip
re

m
a 

do
ku

m
en

ta
cij

u 
za

 p
ro

vo
đe

nj
e 

po
st

up
ak

a 
ja

vn
e 

na
ba

ve
 (t

eh
ni

čk
e 

sp
ec

ifi
ka

cij
e,

 
tr

oš
ko

vn
ik

, k
rit

er
iji

 z
a 

od
ab

ir 
i u

vj
et

i i
zv

rš
en

ja
 u

go
vo

ra
), 

pr
ov

od
i p

os
tu

pa
k 

je
dn

os
ta

vn
e 

na
ba

ve
 z

a 
po

tr
eb

e 
od

sje
ka

, s
as

ta
vl

ja
 

pr
ije

dl
og

e 
ug

ov
or

a 
te

m
el

je
m

 p
ro

ve
de

ni
h 

po
st

up
ak

a 
na

ba
ve

 u
 o

kv
iru

 n
ad

le
žn

os
ti 

od
sje

ka
 te

 p
ra

ti 
nj

ih
ov

u 
re

al
iza

cij
u 

10
 

ra
di

 n
a 

pr
ov

ed
bi

 p
ro

je
ka

ta
 fi

na
nc

ira
ni

h 
iz 

Eu
ro

ps
ki

h 
st

ru
kt

ur
ni

h 
i i

nv
es

tic
ijs

ki
h 

fo
nd

ov
a 

30
 

na
dz

ire
 p

os
tu

pa
k 

fin
an

cir
an

ja
 j

av
ni

h 
po

tr
eb

a 
sp

or
ts

ki
h,

 k
ul

tu
rn

ih
 i

 u
dr

ug
a 

iz 
os

ta
lih

 d
ru

št
ve

ni
h 

po
dr

uč
ja

, 
ob

av
lja

 s
tr

uč
ne

 i 
or

ga
ni

za
cij

sk
e 

po
slo

ve
 z

a 
os

ig
ur

av
an

je
 k

ul
tu

rn
ih

 p
ot

re
ba

, p
ro

sv
je

te
, s

po
rt

a,
 t

eh
ni

čk
e 

ku
ltu

re
 i 

pr
ed

šk
ol

sk
og

 o
dg

oj
a,

 iz
ra

đu
je

 
pr

og
ra

m
e 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 ra
da

 o
ds

je
ka

, s
ud

je
lu

je
  u

 k
on

tr
ol

i n
a 

lic
u 

m
je

st
a 

ko
ris

ni
ka

 sr
ed

st
av

a 
pr

or
ač

un
a 

Op
ćin

e 
Vi

šk
ov

o 

2 

ob
av

lja
 p

ro
vj

er
u 

fin
an

cij
sk

e 
do

ku
m

en
ta

cij
e 

od
sje

ka
, s

ud
je

lu
je

 u
 iz

ra
di

 iz
ja

ve
 o

 fi
sk

al
no

j o
dg

ov
or

no
st

i 
6 

ob
av

lja
 p

os
lo

ve
 v

ez
an

e 
uz

 ra
sp

isi
va

nj
e 

i p
ro

ve
db

u 
Ja

vn
og

 p
oz

iv
a 

za
 d

od
je

lu
 b

es
po

vr
at

ni
h 

po
tp

or
a 

po
du

ze
tn

ici
m

a 
15

 
ob

av
lja

 p
os

lo
ve

 o
so

be
 im

en
ov

an
e 

za
 n

ep
ra

vi
ln

os
ti 

2 
da

je
 m

išl
je

nj
a,

 tu
m

ač
en

ja
 i o

dg
ov

or
e 

po
 p

re
dm

et
im

a u
 o

kv
iru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i, p
rim

a s
tr

an
ke

 i r
je

ša
va

 p
o 

za
ht

je
vi

m
a i

st
ih

 u
 o

kv
iru

 
sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i, 

po
 p

ot
re

bi
 su

dj
el

uj
e 

u 
ra

du
 o

pć
in

sk
ih

 ti
je

la
, s

ud
je

lu
je

 u
 ra

du
 U

pr
av

no
g 

vi
je

ća
 D

je
čj

eg
  v

rt
ića

 V
išk

ov
o 

te
  i

zv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
ko

ji 
se

 o
dn

os
e 

na
 sl

už
bu

 

5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j e

ko
no

m
sk

e 
ili

 p
ra

vn
e 

st
ru

ke
, n

aj
m

an
je

 5
 g

od
in

e 
ra

dn
og

 is
ku

st
va

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ćim

 p
os

lo
vi

m
a,

 o
rg

an
iza

cij
sk

e 
sp

os
ob

no
st

i i 
ko

m
un

ik
ac

ijs
ke

 vj
eš

tin
e 

po
tr

eb
ne

 
za

 u
sp

je
šn

o 
up

ra
vl

ja
nj

e 
un

ut
ar

nj
om

 u
st

ro
jst

ve
no

m
 je

di
ni

co
m

 u
pr

av
no

g 
od

je
la

, s
am

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 ra

ču
na

lu
, p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t  

  
 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i p
os

la
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 p
la

ni
ra

nj
e,

 v
ođ

en
je

 i 
ko

or
di

ni
ra

nj
e 

po
vj

er
en

ih
 p

os
lo

va
, p

ru
ža

nj
e 

po
tp

or
e 

os
ob

am
a 

na
 v

iši
m

 
ru

ko
vo

de
ćim

 p
ol

ož
aj

im
a 

u 
os

ig
ur

an
ju

 p
ra

vi
ln

e 
pr

im
je

ne
 p

ro
pi

sa
 i 

m
je

ra
 te

 d
av

an
je

 sm
je

rn
ica

 u
 rj

eš
av

an
ju

 st
ra

te
šk

i v
až

ni
h 

za
da

ća
 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

  
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
u 

ra
du

 ko
ja

 je
 o

gr
an

iče
na

 p
ov

re
m

en
im

 n
ad

zo
ro

m
 i p

om
oć

i n
ad

re
đe

no
g p

ri 
rje

ša
va

nj
u 

slo
že

ni
h 

st
ru

čn
ih

 p
ro

bl
em

a 
ST

UP
AN

J U
ČE

ST
AL

OS
TI

 S
TR

UČ
NI

H 
KO

M
UN

IK
AC

IJA
 

st
up

an
j s

tr
uč

ni
h 

ko
m

un
ik

ac
ija

 ko
ji 

uk
lju

ču
je

 ko
nt

ak
te

 u
nu

ta
r i

 iz
va

n 
up

ra
vn

og
 ti

je
la

 u
 sv

rh
u 

pr
už

an
ja

 sa
vj

et
a 

te
 p

rik
up

lja
nj

a 
ili

 ra
zm

je
ne

 
va

žn
ih

 in
fo

rm
ac

ija
 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 v

iso
ku

 o
dg

ov
or

no
st

 z
a 

za
ko

ni
to

st
 r

ad
a 

i p
os

tu
pa

nj
a,

 o
dg

ov
or

no
st

 z
a 

m
at

er
ija

ln
a 

i f
in

an
cij

sk
a 

sr
ed

st
va

 d
o 

od
re

đe
no

g 
izn

os
a,

 te
 iz

ra
vn

u 
od

go
vo

rn
os

t z
a 

ru
ko

vo
đe

nj
e 

un
ut

ar
nj

om
 u

st
ro

jst
ve

no
m

 je
di

ni
co

m
 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 14 – broj 2.

3.
 V

IŠ
I S

AV
JE

TN
IK

 Z
A 

ZD
RA

VS
TV

O 
I S

OC
IJA

LN
U 

SK
RB

  
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 1
 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

II.
 

VI
ŠI

 S
AV

JE
TN

IK
 

- 
4.

 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 

ob
av

lja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
br

in
e 

se
 o

 u
st

ro
ja

va
nj

u 
ev

id
en

cij
a 

ko
ris

ni
ka

 so
cij

al
ne

 p
om

oć
i, 

zd
ra

vs
tv

en
e 

za
št

ite
 i d

ru
gi

h 
ob

lik
a 

po
m

oć
i, 

 vo
di

 p
ot

re
bn

e 
ev

id
en

cij
e,

 
pr

ip
re

m
a 

i p
re

dl
až

e 
i d

ru
ge

 a
kt

e 
ra

di
 p

ro
ve

db
e 

za
ko

ns
ki

h 
i d

ru
gi

h 
pr

op
isa

 s
 p

od
ru

čja
 s

oc
ija

ln
e 

sk
rb

i i
 z

dr
av

st
va

, a
 u

 n
ad

le
žn

os
ti 

Op
ćin

e;
 d

aj
e 

sm
je

rn
ice

 za
 ra

zv
oj

 p
ro

gr
am

a s
oc

ija
ln

e 
sk

rb
i, 

zd
ra

vs
tv

en
e 

za
št

ite
 te

 p
os

eb
ni

h 
ob

lik
a p

om
oć

i O
pć

in
e 

Vi
šk

ov
o 

te
 o

ba
vl

ja
 

po
slo

ve
 r

ea
liz

ac
ije

 s
oc

ija
ln

og
 i 

zd
ra

vs
tv

en
og

 p
ro

gr
am

a 
te

 p
ro

gr
am

a 
po

se
bn

ih
 o

bl
ik

a 
po

m
oć

i, 
od

no
sn

o 
re

al
iza

cij
e 

pr
og

ra
m

a 
ut

vr
đe

ni
h 

dr
ug

im
 p

ro
pi

sim
a 

iz 
ob

la
st

i s
oc

ija
ln

e 
sk

rb
i i

 zd
ra

vs
tv

en
e 

za
št

ite
; i

zr
ađ

uj
e 

izv
je

št
aj

e 
iz 

po
dr

uč
ja

 zd
ra

vs
tv

a 
i s

oc
ija

ln
e 

sk
rb

i; 
rje

ša
va

  p
o 

za
ht

je
vi

m
a 

za
 o

rt
op

ed
sk

a 
po

m
ag

al
a 

(n
ab

av
a 

i p
os

ud
ba

) 

30
 

pr
ov

je
ra

va
 i 

ov
je

ra
va

 f
in

an
cij

sk
u 

do
ku

m
en

ta
cij

u 
od

sje
ka

, 
izr

ađ
uj

e 
na

lo
ge

 z
a 

pl
ać

an
je

 iz
 s

vo
je

 n
ad

le
žn

os
ti 

(p
rij

ev
oz

ne
 k

ar
te

, 
el

ek
tr

ičn
a 

en
er

gi
ja

, p
rič

uv
a,

 k
or

isn
ici

 z
aj

am
če

ne
 m

in
im

al
ne

 n
ak

na
de

), 
pr

at
i i

 iz
ra

đu
je

 n
al

og
e 

za
 ja

vn
e 

po
tr

eb
e 

(C
rv

en
i k

riž
, D

om
 

zd
ra

vl
ja

), 
pr

ip
re

m
a 

po
da

tk
e 

za
 iz

ra
du

 JO
PP

D 
ob

ra
za

ca
 

20
 

izr
ađ

uj
e 

ug
ov

or
e 

iz 
sv

og
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
 

10
 

vo
di

 u
pr

av
ni

 p
os

tu
pa

k 
i r

je
ša

va
 o

 u
pr

av
ni

m
 st

va
rim

a 
iz 

sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
25

 
rje

ša
va

 p
ra

va
 h

rv
at

sk
ih

 b
ra

ni
te

lja
 su

kl
ad

no
 o

pć
im

 a
kt

im
a 

3 
da

je
 m

išl
je

nj
a,

 tu
m

ač
en

ja
 i o

dg
ov

or
e 

po
 p

re
dm

et
im

a u
 o

kv
iru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i, p
rim

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a i
st

ih
 u

 o
kv

iru
 

sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
10

 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
2 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j p

ra
vn

e 
st

ru
ke

, n
aj

m
an

je
 

4 
go

di
ne

 ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
  s

am
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t 
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i p

os
la

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 iz

ra
du

 a
ka

ta
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a,

 p
os

lo
ve

 p
ra

vn
og

 z
as

tu
pa

nj
a,

 v
ođ

en
je

 u
pr

av
no

g 
po

st
up

ka
 i 

rje
ša

va
nj

e 
na

jsl
ož

en
iji

h 
up

ra
vn

ih
 i 

os
ta

lih
 p

re
dm

et
a 

iz 
na

dl
ež

no
st

i u
pr

av
no

g 
od

je
la

, 
su

dj
el

ov
an

je
 u

 iz
ra

di
 s

tr
at

eg
ija

 i 
pr

og
ra

m
a 

i v
ođ

en
je

 p
ro

je
ka

ta
 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

 
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 p

ov
re

m
en

i n
ad

zo
r t

e 
op

će
 i 

sp
ec

ifi
čn

e 
up

ut
e 

ru
ko

vo
de

će
g 

slu
žb

en
ik

a 

  
 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NE
 K

OM
UN

IK
AC

IJE
 

 
st

up
an

j s
tr

uč
ne

 k
om

un
ik

ac
ije

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 k

on
ta

kt
e 

un
ut

ar
 i 

izv
an

 u
pr

av
no

g 
od

je
la

 u
 sv

rh
u 

pr
už

an
ja

 sa
vj

et
a,

 p
rik

up
lja

nj
a 

i r
az

m
je

ne
 

in
fo

rm
ac

ija
 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 za
 m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s k

oj
im

a 
slu

žb
en

ik
 ra

di
, p

ra
vi

ln
u 

pr
im

je
nu

 p
os

tu
pa

ka
 i m

et
od

a 
ra

da
 te

 p
ro

ve
db

u 
od

lu
ka

 iz
 o

dg
ov

ar
aj

uć
eg

 p
od

ru
čja

 
 

4.
 S

AV
JE

TN
IK

 Z
A 

PR
IP

RE
M

U 
SJ

ED
NI

CA
 O

PĆ
IN

SK
OG

 V
IJE

ĆA
 I 

KO
LE

GI
JA

 O
PĆ

IN
SK

OG
 N

AČ
EL

NI
KA

  
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 1
 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

II.
 

   
   

   
   

   
   

   
 S

AV
JE

TN
IK

 
- 

5.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 
ob

av
lja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

pr
ip

re
m

a 
m

at
er

ija
le

 z
a 

sje
dn

ice
 O

pć
in

sk
og

 v
ije

ća
 i

 K
ol

eg
ij 

op
ćin

sk
og

 n
ač

el
ni

ka
 t

e 
os

ig
ur

av
a 

izv
rš

av
an

je
 o

dl
uk

a 
Op

ćin
sk

og
 

na
če

ln
ik

a,
 p

rip
re

m
a 

m
at

er
ija

le
 i s

ud
je

lu
je

 u
 p

os
tu

pk
u 

sa
ziv

an
ja

 sj
ed

ni
ca

 ra
dn

ih
 o

dn
os

no
 sa

vj
et

od
av

ni
h 

tij
el

a 
Op

ćin
sk

og
 n

ač
el

ni
ka

 
i z

am
je

ni
ka

 O
pć

in
sk

og
 n

ač
el

ni
ka

 

25
 

ko
nt

ro
lir

a 
fo

rm
u 

sv
ih

 a
ka

ta
 u

pu
će

ni
h 

Op
ćin

sk
om

 n
ač

el
ni

ku
 i 

Op
ćin

sk
om

 v
ije

ću
, d

os
ta

vl
ja

 n
a 

na
dz

or
 n

ad
le

žn
im

 ti
je

lim
a 

i b
rin

e 
o 

pr
av

ov
re

m
en

oj
 o

bj
av

i d
on

es
en

ih
 o

dl
uk

a,
 za

kl
ju

ča
ka

 i 
dr

ug
ih

 a
ka

ta
 O

pć
in

sk
og

 n
ač

el
ni

ka
 i 

Op
ćin

sk
og

 v
ije

ća
 iz

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
25

 

ko
nt

ro
lir

a 
ob

ja
vu

 a
ka

ta
 (o

dl
uk

e,
 z

ak
lju

čc
i, 

za
pi

sn
ici

) O
pć

in
sk

og
 n

ač
el

ni
ka

 i 
Op

ćin
sk

og
 v

ije
ća

 n
a 

in
te

rn
et

sk
oj

 s
tr

an
ici

, p
rip

re
m

a 
te

ks
t 

i k
on

tr
ol

ira
 o

bj
av

u 
ak

at
a 

Op
ćin

sk
og

 n
ač

el
ni

ka
 i 

Op
ćin

sk
og

 v
ije

ća
 u

 s
lu

žb
en

im
 n

ov
in

am
a 

i 
do

st
av

lja
 s

lu
žb

en
e 

no
vi

ne
 

na
dl

ež
ni

m
 ti

je
lim

a 
   

  

15
 

po
 p

ot
re

bi
 o

ba
vl

ja
 p

os
lo

ve
 iz

 p
od

ru
čja

 s
lu

žb
en

ičk
ih

 o
dn

os
a,

 a
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

os
tv

ar
iv

an
je

 p
ra

va
, o

bv
ez

a 
i o

dg
ov

or
no

st
i 

slu
žb

en
ik

a 
i n

am
je

št
en

ik
a,

  iz
da

je
 sv

a 
po

tr
eb

na
 rj

eš
en

ja
 iz

 ra
dn

og
 o

dn
os

a,
 p

rip
re

m
a 

m
at

er
ija

le
 u

 sv
ez

i p
ov

re
de

 sl
už

be
ne

 d
už

no
st

i, 
izr

ađ
uj

e 
 o

pć
e 

ak
te

 u
kl

ju
ču

ju
ći 

nj
ih

ov
e 

izm
je

ne
 i 

do
pu

ne
, p

rip
re

m
a 

pl
an

 p
rij

m
a 

za
 sl

už
be

ni
ke

 i 
na

m
je

št
en

ik
e,

 p
rip

re
m

a 
 o

gl
as

e 
i 

na
tje

ča
je

 z
a 

po
tr

eb
e 

pr
ijm

a 
slu

žb
en

ik
a 

i n
am

je
št

en
ik

a 
te

 d
aj

e 
st

ru
čn

u 
i a

dm
in

ist
ra

tiv
nu

 p
ot

po
ru

 p
ov

je
re

ns
tv

u 
za

 p
ro

ve
db

u 
na

tje
ča

ja
 

10
 

izr
ađ

uj
e 

izv
je

št
aj

e 
i i

zv
je

šć
a 

u 
ok

vi
ru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
5 

vo
di

  u
pr

av
ne

 p
os

tu
pk

e 
i r

je
ša

va
 o

 u
pr

av
ni

m
 st

va
rim

a 
iz 

sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
5 

po
 p

un
om

oć
i z

as
tu

pa
 O

pć
in

u 
u 

po
st

up
cim

a 
pr

ed
 u

pr
av

ni
m

 ti
je

lim
a 

ili
 su

do
vi

m
a 

5 

izr
ađ

uj
e 

ug
ov

or
e 

iz 
sv

og
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
, s

as
ta

vl
ja

 p
un

om
oć

i  
3 

vo
di

 b
rig

u 
o 

fin
an

cir
an

ju
 p

ol
iti

čk
ih

 st
ra

na
ka

 
2 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 s

vo
je

 n
ad

le
žn

os
ti,

 p
rim

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a 
ist

ih
 u

 
ok

vi
ru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
3 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
2 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j p

ra
vn

e 
st

ru
ke

, n
aj

m
an

je
 3

 
go

di
ne

 ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
  s

am
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t  



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 15 – broj 2.

4.
 S

AV
JE

TN
IK

 Z
A 

PR
IP

RE
M

U 
SJ

ED
NI

CA
 O

PĆ
IN

SK
OG

 V
IJE

ĆA
 I 

KO
LE

GI
JA

 O
PĆ

IN
SK

OG
 N

AČ
EL

NI
KA

  
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 1
 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

II.
 

   
   

   
   

   
   

   
 S

AV
JE

TN
IK

 
- 

5.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 
ob

av
lja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

pr
ip

re
m

a 
m

at
er

ija
le

 z
a 

sje
dn

ice
 O

pć
in

sk
og

 v
ije

ća
 i

 K
ol

eg
ij 

op
ćin

sk
og

 n
ač

el
ni

ka
 t

e 
os

ig
ur

av
a 

izv
rš

av
an

je
 o

dl
uk

a 
Op

ćin
sk

og
 

na
če

ln
ik

a,
 p

rip
re

m
a 

m
at

er
ija

le
 i s

ud
je

lu
je

 u
 p

os
tu

pk
u 

sa
ziv

an
ja

 sj
ed

ni
ca

 ra
dn

ih
 o

dn
os

no
 sa

vj
et

od
av

ni
h 

tij
el

a 
Op

ćin
sk

og
 n

ač
el

ni
ka

 
i z

am
je

ni
ka

 O
pć

in
sk

og
 n

ač
el

ni
ka

 

25
 

ko
nt

ro
lir

a 
fo

rm
u 

sv
ih

 a
ka

ta
 u

pu
će

ni
h 

Op
ćin

sk
om

 n
ač

el
ni

ku
 i 

Op
ćin

sk
om

 v
ije

ću
, d

os
ta

vl
ja

 n
a 

na
dz

or
 n

ad
le

žn
im

 ti
je

lim
a 

i b
rin

e 
o 

pr
av

ov
re

m
en

oj
 o

bj
av

i d
on

es
en

ih
 o

dl
uk

a,
 za

kl
ju

ča
ka

 i 
dr

ug
ih

 a
ka

ta
 O

pć
in

sk
og

 n
ač

el
ni

ka
 i 

Op
ćin

sk
og

 v
ije

ća
 iz

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
25

 

ko
nt

ro
lir

a 
ob

ja
vu

 a
ka

ta
 (o

dl
uk

e,
 z

ak
lju

čc
i, 

za
pi

sn
ici

) O
pć

in
sk

og
 n

ač
el

ni
ka

 i 
Op

ćin
sk

og
 v

ije
ća

 n
a 

in
te

rn
et

sk
oj

 s
tr

an
ici

, p
rip

re
m

a 
te

ks
t 

i k
on

tr
ol

ira
 o

bj
av

u 
ak

at
a 

Op
ćin

sk
og

 n
ač

el
ni

ka
 i 

Op
ćin

sk
og

 v
ije

ća
 u

 s
lu

žb
en

im
 n

ov
in

am
a 

i 
do

st
av

lja
 s

lu
žb

en
e 

no
vi

ne
 

na
dl

ež
ni

m
 ti

je
lim

a 
   

  

15
 

po
 p

ot
re

bi
 o

ba
vl

ja
 p

os
lo

ve
 iz

 p
od

ru
čja

 s
lu

žb
en

ičk
ih

 o
dn

os
a,

 a
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

os
tv

ar
iv

an
je

 p
ra

va
, o

bv
ez

a 
i o

dg
ov

or
no

st
i 

slu
žb

en
ik

a 
i n

am
je

št
en

ik
a,

  iz
da

je
 sv

a 
po

tr
eb

na
 rj

eš
en

ja
 iz

 ra
dn

og
 o

dn
os

a,
 p

rip
re

m
a 

m
at

er
ija

le
 u

 sv
ez

i p
ov

re
de

 sl
už

be
ne

 d
už

no
st

i, 
izr

ađ
uj

e 
 o

pć
e 

ak
te

 u
kl

ju
ču

ju
ći 

nj
ih

ov
e 

izm
je

ne
 i 

do
pu

ne
, p

rip
re

m
a 

pl
an

 p
rij

m
a 

za
 sl

už
be

ni
ke

 i 
na

m
je

št
en

ik
e,

 p
rip

re
m

a 
 o

gl
as

e 
i 

na
tje

ča
je

 z
a 

po
tr

eb
e 

pr
ijm

a 
slu

žb
en

ik
a 

i n
am

je
št

en
ik

a 
te

 d
aj

e 
st

ru
čn

u 
i a

dm
in

ist
ra

tiv
nu

 p
ot

po
ru

 p
ov

je
re

ns
tv

u 
za

 p
ro

ve
db

u 
na

tje
ča

ja
 

10
 

izr
ađ

uj
e 

izv
je

št
aj

e 
i i

zv
je

šć
a 

u 
ok

vi
ru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
5 

vo
di

  u
pr

av
ne

 p
os

tu
pk

e 
i r

je
ša

va
 o

 u
pr

av
ni

m
 st

va
rim

a 
iz 

sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
5 

po
 p

un
om

oć
i z

as
tu

pa
 O

pć
in

u 
u 

po
st

up
cim

a 
pr

ed
 u

pr
av

ni
m

 ti
je

lim
a 

ili
 su

do
vi

m
a 

5 

izr
ađ

uj
e 

ug
ov

or
e 

iz 
sv

og
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
, s

as
ta

vl
ja

 p
un

om
oć

i  
3 

vo
di

 b
rig

u 
o 

fin
an

cir
an

ju
 p

ol
iti

čk
ih

 st
ra

na
ka

 
2 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 s

vo
je

 n
ad

le
žn

os
ti,

 p
rim

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a 
ist

ih
 u

 
ok

vi
ru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
3 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
2 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j p

ra
vn

e 
st

ru
ke

, n
aj

m
an

je
 3

 
go

di
ne

 ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
  s

am
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t  

 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i p
os

la
 ko

ji u
kl

ju
ču

je
 su

ra
dn

ju
 u

 iz
ra

di
 ak

at
a i

z d
je

lo
kr

ug
a u

pr
av

no
g o

dj
el

a,
 rj

eš
av

an
je

 sl
ož

en
ih

 u
pr

av
ni

h 
i d

ru
gi

h 
pr

ed
m

et
a,

 
te

 rj
eš

av
an

je
 p

ro
bl

em
a 

uz
 u

pu
te

 i 
na

dz
or

 ru
ko

vo
de

će
g 

slu
žb

en
ik

a;
 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

  
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 če

šć
i n

ad
zo

r t
e 

op
će

 i 
sp

ec
ifi

čn
e 

up
ut

e 
ru

ko
vo

de
će

g 
slu

žb
en

ik
a 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NE
 K

OM
UN

IK
AC

IJE
 

st
up

an
j s

tr
uč

ne
 k

om
un

ik
ac

ije
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
om

un
ik

ac
iju

 u
nu

ta
r i

 iz
va

n 
up

ra
vn

og
 o

dj
el

a 
u 

sv
rh

u 
pr

ik
up

lja
nj

a 
ili

 ra
zm

je
ne

 in
fo

rm
ac

ija
 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 za

 m
at

er
ija

ln
e 

re
su

rs
e 

s k
oj

im
a 

slu
žb

en
ik

 ra
di

, p
ra

vi
ln

u 
pr

im
je

nu
 p

os
tu

pa
ka

 i 
m

et
od

a 
ra

da
 

te
 p

ro
ve

db
u 

po
je

di
na

čn
ih

 o
dl

uk
a 

 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 16 – broj 2.

5.
 S

AV
JE

TN
IK

 Z
A 

OP
ĆE

 I 
KA

DR
OV

SK
E 

PO
SL

OV
E 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
II.

 
   

   
   

   
   

   
   

 S
AV

JE
TN

IK
 

- 
5.

 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
ob

av
lja

 i 
or

ga
ni

zir
a 

izv
rš

en
je

 p
os

lo
va

 iz
 p

od
ru

čja
 s

lu
žb

en
ičk

ih
 o

dn
os

a,
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

os
tv

ar
iv

an
je

 p
ra

va
, o

bv
ez

a 
i 

od
go

vo
rn

os
ti 

slu
žb

en
ik

a 
i n

am
je

št
en

ik
a,

  i
zd

aj
e 

sv
a 

po
tr

eb
na

 rj
eš

en
ja

 iz
 ra

dn
og

 o
dn

os
a;

 p
rip

re
m

a 
m

at
er

ija
le

 u
 s

ve
zi 

po
vr

ed
e 

slu
žb

en
e 

du
žn

os
ti 

30
 

Izr
ađ

uj
e 

 op
će

 ak
te

 uk
lju

ču
ju

ći 
nj

ih
ov

e 
izm

je
ne

 i d
op

un
e,

 iz
ra

đu
je

 p
oj

ed
in

ač
ne

 p
ra

vn
e 

ak
te

, p
la

no
ve

 i i
zv

je
šć

a i
z p

od
ru

čja
 

slu
žb

en
ičk

ih
 o

dn
os

a,
 te

 d
aj

e 
m

išl
je

nj
a 

i s
av

je
te

 iz
 p

od
ru

čja
 sl

už
be

ni
čk

ih
 o

dn
os

a 
20

 

pr
už

a 
st

ru
čn

u 
po

tp
or

u 
pr

oč
el

ni
ku

 te
 v

od
ite

lji
m

a 
od

sje
ka

 u
 o

sig
ur

an
ju

 p
ra

vi
ln

e 
pr

im
je

ne
 p

ro
pi

sa
 i 

m
je

ra
 u

 rj
eš

av
an

ju
 

za
da

ća
 v

ez
an

ih
 za

 k
ad

ro
vs

ke
 p

os
lo

ve
 i 

ra
dn

o-
pr

av
ne

 o
dn

os
e 

10
 

izr
ađ

uj
e 

pl
an

 p
rij

m
a 

za
 s

lu
žb

en
ik

e 
i 

na
m

je
št

en
ik

e,
 p

rip
re

m
a 

og
la

se
 i

 n
at

je
ča

je
 z

a 
po

tr
eb

e 
pr

ijm
a 

slu
žb

en
ik

a 
i 

na
m

je
št

en
ik

a,
 d

aj
e 

st
ru

čn
u 

i a
dm

in
ist

ra
tiv

nu
 p

ot
po

ru
 p

ov
je

re
ns

tv
u 

za
 p

ro
ve

db
u 

na
tje

ča
ja

 za
 p

rij
am

 u
 sl

už
bu

 
10

 

po
 p

ot
re

bi
 p

rip
re

m
a 

m
at

er
ija

le
 z

a 
sje

dn
ice

 O
pć

in
sk

og
 v

ije
ća

, 
Ko

le
gi

ja
 o

pć
in

sk
og

 n
ač

el
ni

ka
, 

ra
dn

ih
 o

dn
os

no
 

sa
vj

et
od

av
ni

h 
tij

el
a 

Op
ćin

sk
og

 n
ač

el
ni

ka
 i 

za
m

je
ni

ka
 O

pć
in

sk
og

 n
ač

el
ni

ka
, k

on
tr

ol
ira

 fo
rm

u 
ak

at
a 

up
uć

en
ih

 O
pć

in
sk

om
 

na
če

ln
ik

u 
i O

pć
in

sk
om

 v
ije

ću
, d

os
ta

vl
ja

 n
a 

na
dz

or
 i 

br
in

e 
o 

pr
av

ov
re

m
en

oj
 o

bj
av

i d
on

es
en

ih
 o

dl
uk

a,
 za

kl
ju

ča
ka

 i 
dr

ug
ih

 
ak

at
a 

Op
ćin

sk
og

 n
ač

el
ni

ka
 i 

Op
ćin

sk
og

 v
ije

ća
  u

 sl
už

be
ni

m
 n

ov
in

am
a 

i n
a 

in
te

rn
et

sk
oj

 st
ra

ni
ci 

10
 

izr
ađ

uj
e 

izv
je

št
aj

e 
i 

izv
je

šć
a 

u 
ok

vi
ru

 s
vo

je
 n

ad
le

žn
os

ti,
 v

od
i 

i 
až

ur
ira

 k
ad

ro
vs

ke
 e

vi
de

nc
ije

 t
e 

izd
aj

e 
po

tv
rd

e 
o 

čin
je

ni
ca

m
a 

o 
ko

jim
a 

vo
di

 e
vi

de
nc

ije
   

5 

vo
di

 u
pr

av
ne

 p
os

tu
pk

e 
iz 

po
dr

uč
ja

 sl
už

be
ni

čk
ih

 o
dn

os
a 

i r
je

ša
va

 o
 u

pr
av

ni
m

 st
va

rim
a 

iz 
sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i 

5 
po

 p
un

om
oć

i z
as

tu
pa

 O
pć

in
u 

u 
po

st
up

cim
a 

pr
ed

 u
pr

av
ni

m
 ti

je
lim

a 
ili

 su
do

vi
m

a 
3 

izr
ađ

uj
e 

ug
ov

or
e 

iz 
sv

og
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
, s

as
ta

vl
ja

 p
un

om
oć

i  
2 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i, 

pr
im

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a 
ist

ih
 u

 o
kv

iru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i 

3 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
2 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j p

ra
vn

e 
st

ru
ke

, n
aj

m
an

je
 3

 
go

di
ne

 ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
  s

am
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t  

              

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i p
os

la
 ko

ji u
kl

ju
ču

je
 su

ra
dn

ju
 u

 iz
ra

di
 ak

at
a i

z d
je

lo
kr

ug
a u

pr
av

no
g o

dj
el

a,
 rj

eš
av

an
je

 sl
ož

en
ih

 u
pr

av
ni

h 
i d

ru
gi

h 
pr

ed
m

et
a,

 
te

 rj
eš

av
an

je
 p

ro
bl

em
a 

uz
 u

pu
te

 i 
na

dz
or

 ru
ko

vo
de

će
g 

slu
žb

en
ik

a;
 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

  
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 če

šć
i n

ad
zo

r t
e 

op
će

 i 
sp

ec
ifi

čn
e 

up
ut

e 
ru

ko
vo

de
će

g 
slu

žb
en

ik
a 

ST
UP

AN
J  

ST
RU

ČN
E 

KO
M

UN
IK

AC
IJE

 
st

up
an

j s
tr

uč
ne

 k
om

un
ik

ac
ije

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 k

om
un

ik
ac

iju
 u

nu
ta

r i
 iz

va
n 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a 

u 
sv

rh
u 

pr
ik

up
lja

nj
a 

ili
 ra

zm
je

ne
 in

fo
rm

ac
ija

 
ST

UP
AN

J O
DG

OV
OR

NO
ST

I 
 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 za
 m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s k

oj
im

a 
slu

žb
en

ik
 ra

di
, p

ra
vi

ln
u 

pr
im

je
nu

 p
os

tu
pa

ka
 i 

m
et

od
a 

ra
da

 
te

 p
ro

ve
db

u 
po

je
di

na
čn

ih
 o

dl
uk

a 
 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 17 – broj 2.
6.

  S
AV

JE
TN

IK
 Z

A 
DR

UŠ
TV

EN
E 

DJ
EL

AT
NO

ST
I 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

II.
 

SA
VJ

ET
NI

K 
- 

5.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 
ob

av
lja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

pr
ip

re
m

a 
i v

od
i c

je
lo

ku
pn

i p
os

tu
pa

k 
fin

an
cir

an
ja

 ja
vn

ih
 p

ot
re

ba
 sp

or
ts

ki
h,

 ku
ltu

rn
ih

 i  
ud

ru
ga

 iz
 o

st
al

ih
 d

ru
št

ve
ni

h 
po

dr
uč

ja
 te

 v
rš

i 
ko

nt
ro

lu
 p

os
lo

va
nj

a 
i d

os
ta

vl
ja

ni
h 

izv
je

šć
a 

ist
ih

, p
ro

vo
di

 k
on

tr
ol

u 
na

  l
icu

 m
je

st
a 

ko
ris

ni
ka

 sr
ed

st
av

a 
pr

or
ač

un
a 

Op
ćin

e 
Vi

šk
ov

o 
te

 
izr

ađ
uj

e 
ug

ov
or

e 
o 

fin
an

cir
an

ju
 i 

na
lo

ge
 za

 p
la

ća
nj

a 

25
 

pr
ov

od
i p

ro
vj

er
u 

fin
an

cij
sk

e 
do

ku
m

en
ta

cij
e 

u 
na

dl
ež

no
st

i o
ds

je
ka

, o
vj

er
av

a 
ra

ču
ne

 u
 n

ad
le

žn
os

ti 
od

sje
ka

, i
zr

ađ
uj

e 
na

lo
ge

 z
a 

pl
ać

an
je

 iz
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i (

st
ip

en
di

je
, v

rt
ić,

 k
nj

ižn
ica

)  
10

 

pr
ip

re
m

a 
i p

re
dl

až
e 

ak
te

 ra
di

 p
ro

ve
db

e 
za

ko
ns

ki
h 

i d
ru

gi
h 

pr
op

isa
 s 

po
dr

uč
ja

 šk
ol

st
va

 i 
pr

ed
šk

ol
st

va
, a

 u
 n

ad
le

žn
os

ti 
Op

ćin
e;

 d
aj

e 
sm

je
rn

ice
 z

a 
ra

zv
oj

 p
ro

gr
am

a 
šk

ol
st

va
 i 

pr
ed

šk
ol

st
va

 te
 o

ba
vl

ja
 p

os
lo

ve
 re

al
iza

cij
e 

šk
ol

sk
og

 i 
pr

ed
šk

ol
sk

og
  p

ro
gr

am
a,

 o
dn

os
no

 
re

al
iza

cij
e 

pr
og

ra
m

a 
ut

vr
đe

ni
h 

dr
ug

im
 p

ro
pi

sim
a 

iz 
ob

la
st

i š
ko

lst
va

 i 
pr

ed
šk

ol
st

va
; 

izr
ađ

uj
e 

izv
je

št
aj

e 
iz 

po
dr

uč
ja

 š
ko

lst
va

 i 
pr

ed
šk

ol
st

va
 

10
 

rje
ša

va
 o

 u
pr

av
ni

m
 st

va
rim

a 
iz 

po
dr

uč
ja

 p
re

dš
ko

lst
va

 i 
šk

ol
st

av
a 

ko
je

 n
isu

 o
bu

hv
ać

en
e 

Od
lu

ko
m

 o
 so

cij
al

no
j s

kr
bi

 
10

 
ak

tiv
no

 su
dj

el
uj

e 
u 

pr
ov

ođ
en

ju
 a

kc
ije

 G
ra

d/
op

ćin
a 

pr
ija

te
lj 

dj
ec

e 
10

 
vo

di
 b

rig
u 

o 
ra

du
 i 

po
slo

va
nj

u 
Tu

ris
tič

ke
 za

je
dn

ice
 O

pć
in

e 
Vi

šk
ov

o 
i U

dr
už

en
ja

 o
br

tn
ik

a 
Vi

šk
ov

o-
Ka

st
av

-K
la

na
-Je

le
nj

e 
5 

su
dj

el
uj

e 
u 

ra
du

 n
a 

pr
oj

ek
tim

a 
su

fin
an

cir
an

im
 iz

 E
SF

 
5 

rje
ša

va
 za

ht
je

ve
- t

ek
uć

e 
po

m
oć

i O
pć

in
sk

og
 n

ač
el

ni
ka

 
5 

pr
ip

re
m

a 
do

ku
m

en
ta

cij
e 

za
 Iz

ja
vu

 o
 fi

sk
al

no
j o

dg
ov

or
no

st
i 

5 
pr

at
i r

ad
 p

ro
ra

ču
ns

ki
h 

ko
ris

ni
ka

 (D
je

čji
 v

rt
ić 

Vi
šk

ov
o,

 K
nj

ižn
ica

 i 
čit

ao
ni

ca
 H

al
ub

aj
sk

a 
zo

ra
) 

3 
vo

di
 b

rig
u 

o 
ra

du
 i 

po
slo

va
nj

u 
Tu

ris
tič

ke
 za

je
dn

ice
 O

pć
in

e 
Vi

šk
ov

o 
i U

dr
už

en
ja

 o
br

tn
ik

a 
Vi

šk
ov

o-
Ka

st
av

-K
la

na
-Je

le
nj

e 
3 

su
ra

đu
je

 s 
de

fe
kt

ol
og

om
 i 

lo
go

pe
do

m
 (p

re
ve

nt
iv

ni
 p

ro
gr

am
i z

a 
do

br
ob

it 
dj

ec
e)

 
2 

pr
at

i r
ad

 V
ije

ća
 i 

pr
ed

st
av

ni
ka

 n
ac

io
na

ln
ih

 m
an

jin
a,

 S
av

je
ta

 m
la

di
h 

i M
je

sn
og

 o
db

or
a 

M
ar

če
lji

 te
 o

ba
vl

ja
 n

ad
zo

r n
ad

 fi
na

nc
ijs

ko
m

 
do

ku
m

en
ta

cij
om

 p
ro

ra
ču

ns
ki

h 
ko

ris
ni

ka
 

2 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i o
dg

ov
or

e 
po

 p
re

dm
et

im
a u

 o
kv

iru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i, p

rim
a s

tr
an

ke
 i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a i
st

ih
 u

 o
kv

iru
 

sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
3 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
2 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 18 – broj 2.
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j e

ko
no

m
sk

e 
st

ru
ke

, 
na

jm
an

je
 3

 g
od

in
e 

ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t 
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i p

os
la

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 s

ur
ad

nj
u 

u 
izr

ad
i a

ka
ta

 iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
up

ra
vn

og
 o

dj
el

a,
 r

je
ša

va
nj

e 
slo

že
ni

h 
up

ra
vn

ih
 i 

dr
ug

ih
 

pr
ed

m
et

a,
 te

 rj
eš

av
an

je
 p

ro
bl

em
a 

uz
 u

pu
te

 i 
na

dz
or

 ru
ko

vo
de

će
g 

slu
žb

en
ik

a 
ST

UP
AN

J S
AM

OS
TA

LN
OS

TI
 

st
up

an
j s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 če
šć

i n
ad

zo
r t

e 
op

će
 i 

sp
ec

ifi
čn

e 
up

ut
e 

ru
ko

vo
de

će
g 

slu
žb

en
ik

a 
ST

UP
AN

J S
TR

UČ
NE

 K
OM

UN
IK

AC
IJE

 
st

up
an

j s
tr

uč
ne

 k
om

un
ik

ac
ije

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 k

om
un

ik
ac

iju
 u

nu
ta

r i
 iz

va
n 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a 

u 
sv

rh
u 

pr
ik

up
lja

nj
a 

ili
 ra

zm
je

ne
 in

fo
rm

ac
ija

 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 za

 m
at

er
ija

ln
e 

re
su

rs
e 

s k
oj

im
a 

slu
žb

en
ik

 ra
di

, p
ra

vi
ln

u 
pr

im
je

nu
 p

os
tu

pa
ka

 i 
m

et
od

a 
ra

da
 te

 p
ro

ve
db

u 
po

je
di

na
čn

ih
 o

dl
uk

a 
           



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 19 – broj 2.
7.

 S
AV

JE
TN

IK
 Z

A 
OD

NO
SE

 S
 JA

VN
OŠ

ĆU
 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

II.
 

SA
VJ

ET
NI

K 
- 

5.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 o
ba

vl
ja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

ob
av

lja
 st

ru
čn

e 
i d

ru
ge

 p
os

lo
ve

 n
a 

po
dr

uč
ju

 o
dn

os
a 

s j
av

no
šć

u 
40

 
ad

m
in

ist
rir

a 
w

eb
 s

tr
an

icu
 O

pć
in

e 
te

 k
oo

rd
in

ira
 i 

su
dj

el
uj

e 
na

 p
rip

re
m

i o
pć

in
sk

og
  

 g
la

sn
ik

a 
– 

pr
ik

up
lja

 t
em

e 
i d

os
ta

vl
ja

 
op

ćin
sk

om
 n

ač
el

ni
ku

 n
a 

od
ob

re
nj

e 
25

 

or
ga

ni
zir

a 
i v

od
i p

ro
to

ko
la

rn
e 

po
slo

ve
 za

 p
ot

re
be

 O
pć

in
sk

og
 n

ač
el

ni
ka

, O
pć

in
sk

og
 v

ije
ća

 i 
od

bo
ra

  
15

 
ob

av
lja

 p
os

lo
ve

 p
ro

pi
sa

ne
 Z

ak
on

om
 o

 p
ra

vu
 n

a 
pr

ist
up

 in
fo

rm
ac

ija
m

a 
i O

pć
om

 U
re

db
om

 o
 za

št
iti

 p
od

at
ak

a 
10

 
u 

im
e 

Op
ćin

e 
pr

ov
od

i u
go

vo
re

 o
 m

ed
ijs

ko
j s

ur
ad

nj
i  

5 
da

je
 m

išl
je

nj
a,

 tu
m

ač
en

ja
 i 

od
go

vo
re

 p
o 

pr
ed

m
et

im
a 

u 
ok

vi
ru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i, 
pr

im
a 

st
ra

nk
e 

i r
je

ša
va

 p
o 

za
ht

je
vi

m
a 

ist
ih

 
u 

ok
vi

ru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i 

3 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
2 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j 

ili
 s

ve
uč

ili
šn

i i
nt

eg
rir

an
i p

rij
ed

ip
lo

m
sk

i i
 d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j 

ili
 s

tr
uč

ni
 d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j 

dr
uš

tv
en

e 
st

ru
ke

, 
na

jm
an

je
 3

 g
od

in
e 

ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 s

am
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 r
ač

un
al

u,
 p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t, 

po
zn

av
an

je
 

en
gl

es
ko

g 
je

zik
a 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i p
os

la
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 s
ur

ad
nj

u 
u 

izr
ad

i a
ka

ta
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a,

 r
je

ša
va

nj
e 

slo
že

ni
h 

up
ra

vn
ih

 i
 d

ru
gi

h 
pr

ed
m

et
a,

 te
 rj

eš
av

an
je

 p
ro

bl
em

a 
uz

 u
pu

te
 i 

na
dz

or
 ru

ko
vo

de
će

g 
slu

žb
en

ik
a 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

 
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 če

šć
i n

ad
zo

r t
e 

op
će

 i 
sp

ec
ifi

čn
e 

up
ut

e 
ru

ko
vo

de
će

g 
slu

žb
en

ik
a 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NE
 K

OM
UN

IK
AC

IJE
 

st
up

an
j s

tr
uč

ne
 k

om
un

ik
ac

ije
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
om

un
ik

ac
iju

 u
nu

ta
r i

 iz
va

n 
up

ra
vn

og
 o

dj
el

a 
u 

sv
rh

u 
pr

ik
up

lja
nj

a 
ili

 ra
zm

je
ne

 in
fo

rm
ac

ija
 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 za

 m
at

er
ija

ln
e 

re
su

rs
e 

s k
oj

im
a 

slu
žb

en
ik

 ra
di

, p
ra

vi
ln

u 
pr

im
je

nu
 p

os
tu

pa
ka

 i 
m

et
od

a 
ra

da
 te

 p
ro

ve
db

u 
po

je
di

na
čn

ih
 o

dl
uk

a 
 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 20 – broj 2.
8.

 V
IŠ

I S
TR

UČ
NI

 S
UR

AD
NI

K 
ZA

 P
RI

PR
EM

U 
I P

RO
VE

DB
U 

EU
 P

RO
JE

KA
TA

  
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 1
 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

II.
 

VI
ŠI

 S
TR

UČ
NI

 S
UR

AD
NI

K 
- 

6.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 o
ba

vl
ja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

pr
ov

od
i i

 u
pr

av
lja

 p
ro

je
kt

ni
m

 a
kt

iv
no

st
im

a 
ko

je
 im

aj
u 

za
 ci

lj 
os

tv
ar

en
je

 re
zu

lta
ta

 i 
cil

je
va

 E
U 

pr
oj

ek
ta

 
30

 
pr

ov
od

i a
kt

iv
no

st
i p

rij
av

e 
EU

 p
ro

je
ka

ta
  

20
 

pr
ov

od
i a

kt
iv

no
st

i  
fin

an
cij

sk
og

 u
pr

av
lja

nj
a 

 E
U 

pr
oj

ek
to

m
 

15
 

pr
ov

od
i a

kt
iv

no
st

i p
ov

ez
iv

an
ja

 k
lju

čn
ih

 d
io

ni
ka

 E
U 

pr
oj

ek
at

a 
15

 

pr
ov

od
i a

kt
iv

no
st

i r
ed

ov
no

g 
izv

je
št

av
an

ja
 te

 su
dj

el
uj

e 
 u

 a
dm

in
ist

ra
tiv

ni
m

 i 
lo

gi
st

ičk
im

 p
os

lo
vi

m
a 

15
 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i, 

pr
im

a 
st

ra
nk

e 
 

3 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
 

2 
Op

is 
ra

zin
e 

st
an

da
rd

ni
h 

m
je

ril
a 

za
 k

la
sif

ik
ac

iju
 ra

dn
ih

 m
je

st
a 

PO
TR

EB
NO

 S
TR

UČ
NO

 Z
NA

NJ
E 

sv
eu

čil
išn

i d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

sv
eu

čil
išn

i i
nt

eg
rir

an
i p

rij
ed

ip
lo

m
sk

i i
 d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
st

ru
čn

i d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j 
ek

on
om

sk
e 

st
ru

ke
, 

na
jm

an
je

 1
 g

od
in

a 
ra

dn
og

 is
ku

st
va

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ćim

 p
os

lo
vi

m
a,

 sa
m

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 ra

ču
na

lu
, p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i p
os

la
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 st
al

ne
 sl

ož
en

ije
 u

pr
av

ne
 i 

st
ru

čn
e 

po
slo

ve
 u

nu
ta

r u
pr

av
no

ga
 o

dj
el

a;
 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

  
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

slo
va

 u
z r

ed
ov

iti
 n

ad
zo

r i
 u

pu
te

 n
ad

re
đe

no
g 

slu
žb

en
ik

a 
ST

UP
AN

J S
TR

UČ
NI

H 
KO

M
UN

IK
AC

IJA
 

st
up

an
j s

tr
uč

ni
h 

ko
m

un
ik

ac
ija

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 k

om
un

ik
ac

iju
 u

nu
ta

r 
 n

iži
h 

us
tr

oj
st

ve
ni

h 
je

di
ni

ca
  

te
 p

ov
re

m
en

u 
ko

m
un

ik
ac

iju
 iz

va
n 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a 

u 
sv

rh
u 

pr
ik

up
lja

nj
a 

ili
 ra

zm
je

ne
 in

fo
rm

ac
ija

 

                

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 za

 m
at

er
ija

ln
e r

es
ur

se
 s 

ko
jim

a s
lu

žb
en

ik
 ra

di
, t

e p
ra

vi
ln

u 
pr

im
je

nu
 u

tv
rđ

en
ih

 p
os

tu
pa

ka
 

i m
et

od
a 

ra
da

 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 21 – broj 2.

   

9.
 V

IŠ
I S

TR
UČ

NI
 S

UR
AD

NI
K 

ZA
 Z

DR
AV

ST
VO

, S
OC

IJA
LN

U 
SK

RB
 , 

ŠK
OL

ST
VO

 I 
PR

ED
ŠK

OL
ST

VO
 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 2

 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

II.
 

VI
ŠI

 S
TR

UČ
NI

 S
UR

AD
NI

K 
- 

6.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 
ob

av
lja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

vo
di

 u
pr

av
ni

 p
os

tu
pa

k 
i r

je
ša

va
 o

 u
pr

av
ni

m
 s

tv
ar

im
a 

iz 
po

dr
uč

ja
 p

re
dš

ko
lst

va
, š

ko
lst

va
, s

oc
ija

ln
e 

sk
rb

i i
 p

ra
va

 o
bu

hv
ać

en
ih

 
Od

lu
ko

m
 o

 p
os

eb
ni

m
 o

bl
ici

m
a 

po
m

oć
i, 

rje
ša

va
 i 

pr
at

i i
zv

rš
av

an
je

 p
ra

va
 o

st
va

re
ni

h 
te

m
el

je
m

 j
av

no
g 

na
tje

ča
ja

 z
a 

do
dj

el
u 

st
ip

en
di

ja
 u

če
ni

cim
a 

i s
tu

de
nt

im
a 

 

80
 

pr
ip

re
m

a 
do

ku
m

en
ta

cij
e 

iz 
ra

zli
čit

ih
 e

vi
de

nc
ija

 u
 n

ad
le

žn
os

ti 
od

sje
ka

 z
a 

po
tr

eb
e 

os
tv

ar
en

ja
 p

oj
ed

in
ih

 p
ra

va
 k

or
isn

ik
a 

iz 
sv

og
 

dj
el

ok
ru

ga
 ra

da
 

 

15
 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 s

vo
je

 n
ad

le
žn

os
ti,

 p
rim

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a 
ist

ih
 u

 
ok

vi
ru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
 

3 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
 

2 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j p

ra
vn

e 
st

ru
ke

, n
aj

m
an

je
 1

 
go

di
na

 ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t 
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i p

os
la

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 st

al
ne

 sl
ož

en
ije

 u
pr

av
ne

 i 
st

ru
čn

e 
po

slo
ve

 u
nu

ta
r u

pr
av

no
ga

 o
dj

el
a;

 
ST

UP
AN

J S
AM

OS
TA

LN
OS

TI
 

st
up

an
j s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 o
ba

vl
ja

nj
e 

po
slo

va
 u

z r
ed

ov
iti

 n
ad

zo
r i

 u
pu

te
 n

ad
re

đe
no

g 
slu

žb
en

ik
a 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NI
H 

KO
M

UN
IK

AC
IJA

 
st

up
an

j s
tr

uč
ni

h 
ko

m
un

ik
ac

ija
 ko

ji 
uk

lju
ču

je
 ko

m
un

ik
ac

iju
 u

nu
ta

r n
iži

h 
us

tr
oj

st
ve

ni
h 

je
di

ni
ca

 te
 p

ov
re

m
en

u 
ko

m
un

ik
ac

iju
 iz

va
n 

up
ra

vn
og

 
od

je
la

 u
 sv

rh
u 

pr
ik

up
lja

nj
a 

ili
 ra

zm
je

ne
 in

fo
rm

ac
ija

 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 za

 m
at

er
ija

ln
e 

re
su

rs
e 

s k
oj

im
a 

slu
žb

en
ik

 ra
di

, t
e 

pr
av

iln
u 

pr
im

je
nu

 u
tv

rđ
en

ih
 p

os
tu

pa
ka

 
i m

et
od

a 
ra

da
 

  



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 22 – broj 2.
10

. V
IŠ

I R
EF

ER
EN

T 
ZA

 T
AJ

NI
ČK

E 
PO

SL
OV

E 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
III

. 
 V

IŠ
I R

EF
ER

EN
T 

- 
8.

 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
pr

ov
od

i i
 o

ba
vl

ja
 a

dm
in

ist
ra

tiv
ne

 i 
te

hn
ičk

e 
po

slo
ve

 za
 p

ot
re

be
 n

ač
el

ni
ka

, z
am

je
ni

ka
 n

ač
el

ni
ka

 i 
pr

oč
el

ni
ka

, k
oo

rd
in

ira
 

lo
gi

st
ik

u 
sa

st
an

ak
a 

in
te

rn
o 

i e
ks

te
rn

o,
 vo

di
 ka

le
nd

ar
 o

ba
ve

za
 n

ač
el

ni
ka

, z
am

je
ni

ka
 n

ač
el

ni
ka

, p
ro

če
ln

ik
a 

i v
od

ite
lja

,  v
od

i 
za

pi
sn

ik
e 

sa
 sj

ed
ni

ca
 K

ol
eg

ija
 n

ač
el

ni
ka

, v
od

i z
ap

isn
ik

e 
sa

 sj
ed

ni
ca

 O
pć

in
sk

og
 v

ije
ća

 te
 o

sig
ur

av
a 

pr
av

ov
re

m
en

u 
do

st
av

u 
izv

od
a 

iz 
za

pi
sn

ik
a 

i z
ap

isn
ik

a,
 v

od
i z

ap
isn

ik
e 

sa
 sj

ed
ni

ca
 S

to
že

ra
 ci

vi
ln

e 
za

št
ite

, p
re

m
a 

po
tr

eb
i v

od
i z

ap
isn

ik
e 

na
 ra

dn
im

 
sa

st
an

cim
a 

na
če

ln
ik

a,
 za

m
je

ni
ka

 n
ač

el
ni

ka
 i 

pr
oč

el
ni

ka
, k

re
ira

 i 
ob

ja
vl

ju
je

 sa
dr

ža
je

 n
a 

slu
žb

en
oj

 in
te

rn
et

 st
ra

ni
ci 

Op
ćin

e 
Vi

šk
ov

o,
 su

dj
el

uj
e 

u 
ak

tiv
no

st
im

a 
ve

za
ni

m
 u

z o
dn

os
e 

s j
av

no
šć

u 
i p

ro
to

ko
l 

40
 

vo
di

 e
vi

de
nc

iju
 v

ije
ćn

ičk
ih

 p
ita

nj
a 

i 
do

st
av

lja
 i

h 
Op

ćin
sk

om
 n

ač
el

ni
ku

, 
ob

av
lja

 u
pr

av
no

-a
dm

in
ist

ra
tiv

ne
 i

 t
eh

ni
čk

e 
po

slo
ve

 z
a 

st
al

na
 i 

po
vr

em
en

a 
ra

dn
a 

tij
el

a 
Op

ćin
sk

og
 v

ije
ća

, o
ba

vj
eš

ta
va

 m
ed

ije
, o

st
al

e 
su

bj
ek

te
 i 

po
zv

an
e 

go
st

e 
o 

od
rž

av
an

ju
 sj

ed
ni

ca
 O

pć
in

sk
og

 v
ije

ća
 i 

Ko
le

gi
ja

 n
ač

el
ni

ka
 te

 o
db

or
a,

 te
 b

rin
e 

o 
pr

av
ov

re
m

en
oj

 d
os

ta
vi

 m
at

er
ija

la
, š

al
je

 
SM

S 
(s

er
ve

r) 
po

ru
ke

 v
ije

ćn
ici

m
a 

i č
la

no
vi

m
a 

Ko
le

gi
ja

 n
ač

el
ni

ka
 

20
 

vo
di

 te
le

fo
ns

ku
 ce

nt
ra

lu
, u

go
šć

av
a 

go
st

e,
 is

po
st

av
lja

 i 
vo

di
 e

vi
de

nc
iju

 p
ut

ni
h 

na
lo

ga
 te

 p
ut

ni
h 

ra
dn

ih
 li

st
ov

a 
15

 

vo
di

 b
rig

u 
o 

do
ku

m
en

ta
cij

i k
oj

a 
je

 d
os

ta
vl

je
na

 O
pć

in
sk

om
 n

ač
el

ni
ku

 n
a 

po
tp

is 
te

 v
od

i b
rig

u 
o 

di
st

rib
uc

iji
 d

ok
um

en
at

a 
pr

em
a 

pi
sa

rn
ici

 i 
dr

ug
im

 o
ds

je
cim

a 
Je

di
ns

tv
en

og
 u

pr
av

no
g 

od
je

la
 

5 

vo
di

 b
rig

u 
o 

ak
tiv

no
st

im
a 

ve
za

ni
m

 u
z 

čla
ns

tv
o 

Op
ćin

sk
og

 n
ač

el
ni

ka
 u

 r
az

ni
m

 t
ije

lim
a,

 p
rip

re
m

a 
ko

re
ns

po
nd

en
cij

u 
i 

po
tr

eb
an

 m
at

er
ija

l z
a 

ist
o 

5 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 23 – broj 2.

       

os
ig

ur
av

a 
isp

ra
va

n 
ra

d 
i k

on
ta

kt
ira

 s
a 

da
va

te
lji

m
a 

us
lu

ga
 k

op
irn

ih
 i 

dr
ug

ih
 u

re
đa

ja
, v

od
i b

rig
u 

o 
na

ba
vi

 m
at

er
ija

la
 z

a 
čiš

će
nj

e 
i h

ig
ije

ns
ko

m
 m

at
er

ija
lu

 te
 n

ar
ud

žb
i i

st
og

, v
od

i b
rig

u 
o 

na
ba

vi
 u

re
ds

ko
g 

m
at

er
ija

la
 te

 ra
sp

od
je

li 
po

 u
re

di
m

a 
5 

su
dj

el
uj

e 
u 

pr
ip

re
m

i i
 p

ro
ve

db
i a

kt
iv

no
st

i v
ez

an
ih

 za
 m

an
ife

st
ac

ije
 u

 o
rg

an
iza

cij
i O

pć
in

e 
Vi

šk
ov

o,
 vo

di
 b

rig
u 

o 
izv

rš
av

an
ju

 
Od

lu
ke

 o
 p

ol
ag

an
ju

 v
ije

na
ca

, c
vi

je
ća

 i 
pa

lje
nj

u 
sv

ije
ća

 n
a 

gr
ob

lju
 V

išk
ov

o 
5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
 

5 
Op

is 
ra

zin
e 

st
an

da
rd

ni
h 

m
je

ril
a 

za
 k

la
sif

ik
ac

iju
 ra

dn
ih

 m
je

st
a 

PO
TR

EB
NO

 S
TR

UČ
NO

 Z
NA

NJ
E 

sv
eu

čil
išn

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i p

rij
ed

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
st

ru
čn

i k
ra

tk
i s

tu
di

j d
ru

št
ve

ne
 st

ru
ke

, n
aj

m
an

je
 1

 g
od

in
a 

ra
dn

og
 

isk
us

tv
a 

na
 o

dg
ov

ar
aj

uć
im

 p
os

lo
vi

m
a,

 sa
m

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 ra

ču
na

lu
, p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 iz

rič
ito

 o
dr

eđ
en

e 
po

slo
ve

 ko
ji z

ah
tij

ev
aj

u 
pr

im
je

nu
 je

dn
os

ta
vn

iji
h 

i p
re

ciz
no

 u
tv

rđ
en

ih
 p

os
tu

pa
ka

, m
et

od
a 

ra
da

 i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ik

a 
te

 v
ođ

en
je

 u
pr

av
no

g 
po

st
up

ka
 i/

ili
 rj

eš
av

an
je

 u
 je

dn
os

ta
vn

iji
m

 u
pr

av
ni

m
 st

va
rim

a 
iz 

na
dl

ež
no

st
i u

pr
av

no
g 

od
je

la
   

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

  
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 re

do
va

n 
na

dz
or

 n
ad

re
đe

no
g 

slu
žb

en
ik

a 
te

 n
je

go
ve

 u
pu

te
 z

a 
rje

ša
va

nj
e 

re
la

tiv
no

 s
lo

že
ni

h 
st

ru
čn

ih
 

pr
ob

le
m

a 
ST

UP
AN

J S
TR

UČ
NI

H 
KO

M
UN

IK
AC

IJA
 

st
up

an
j s

tr
uč

ne
 k

om
un

ik
ac

ije
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
om

un
ik

ac
iju

 u
nu

ta
r n

iži
h 

un
ut

ar
nj

ih
 u

st
ro

jst
ve

ni
h 

je
di

ni
ca

 
ST

UP
AN

J O
DG

OV
OR

NO
ST

I 
 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 za
 m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s k

oj
im

a s
lu

žb
en

ik
 ra

di
, t

e 
pr

av
iln

u 
pr

im
je

nu
 p

ro
pi

sa
ni

h 
po

st
up

ak
a,

 
m

et
od

a 
ra

da
 i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 24 – broj 2.
11

. R
EF

ER
EN

T 
ZA

 Z
DR

AV
ST

VO
, S

OC
IJA

LN
U 

SK
RB

, Š
KO

LS
TV

O 
I P

RE
DŠ

KO
LS

TV
O 

TE
 A

DM
IN

IS
TR

AT
IV

NE
 P

OS
LO

VE
 E

U 
PR

OJ
EK

AT
A 

 
 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
III

. 
RE

FE
RE

NT
 

- 
11

. 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
pr

ib
av

lja
 i p

ro
vo

di
 k

on
tr

ol
u 

do
ku

m
en

ta
cij

e 
iz 

ra
zli

čit
ih

 e
vi

de
nc

ija
 p

ot
re

bn
u 

za
 p

ro
vo

đe
nj

e 
up

ra
vn

og
 p

os
tu

pk
a 

iz 
po

dr
uč

ja
 

so
cij

al
ne

 sk
rb

i, 
šk

ol
st

va
 i 

pr
ed

šk
ol

st
va

 
60

 

ob
av

lja
 p

os
lo

ve
 p

rip
re

m
e 

pr
ov

ođ
en

ja
 p

os
tu

pk
a 

do
dj

el
e 

st
ip

en
di

ja
 

10
 

pr
ib

av
lja

 i 
pr

ov
od

i k
on

tr
ol

u 
do

ku
m

en
ta

cij
e 

za
 p

ro
je

kt
ne

 a
kt

iv
no

st
i k

oj
e 

im
aj

u 
za

 c
ilj

 o
st

va
re

nj
e 

re
zu

lta
ta

 i 
cil

je
va

 E
U 

pr
oj

ek
ta

, s
ud

je
lu

je
 u

 p
ro

ve
db

i a
kt

iv
no

st
i r

ed
ov

no
g 

izv
je

št
av

an
ja

 f
in

an
cij

sk
og

 u
pr

av
lja

nj
a 

 E
U 

pr
oj

ek
to

m
, s

ud
je

lu
ju

 u
 

ad
m

in
ist

ra
tiv

ni
m

 i 
lo

gi
st

ičk
im

 p
os

lo
vi

m
a 

po
ve

ziv
an

ja
 d

io
ni

ka
  E

U 
pr

oj
ek

ta
 

25
 

da
je

 o
dg

ov
or

e 
po

 p
re

dm
et

im
a 

u 
ok

vi
ru

 s
vo

je
 n

ad
le

žn
os

ti,
 p

rim
a 

st
ra

nk
e 

i r
je

ša
va

 p
o 

za
ht

je
vi

m
a 

ist
ih

 u
 o

kv
iru

 s
vo

je
 

na
dl

ež
no

st
i 

3 

pr
ov

od
i i

 o
ba

vl
ja

 a
dm

in
ist

ra
tiv

ne
 i 

te
hn

ičk
e 

po
slo

ve
 za

 p
ot

re
be

 n
ač

el
ni

ka
 

 
izv

rš
av

a 
na

lo
ge

 p
ro

če
ln

ik
a 

i v
od

ite
lja

 o
ds

je
ka

 k
oj

i s
e 

od
no

se
 n

a 
slu

žb
u 

2 
Op

is 
ra

zin
e 

st
an

da
rd

ni
h 

m
je

ril
a 

za
 k

la
sif

ik
ac

iju
 ra

dn
ih

 m
je

st
a 

PO
TR

EB
NO

 S
TR

UČ
NO

 Z
NA

NJ
E 

sr
ed

nj
a 

st
ru

čn
a 

sp
re

m
a,

 u
pr

av
ne

, e
ko

no
m

sk
e 

ili
 o

pć
e 

(z
av

rš
en

a 
gi

m
na

zij
a)

 st
ru

ke
, n

aj
m

an
je

 1
 g

od
in

a 
ra

dn
og

 is
ku

st
va

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ćim

 
po

slo
vi

m
a,

 sa
m

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 ra

ču
na

lu
, p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 je

dn
os

ta
vn

e 
i u

gl
av

no
m

 r
ut

in
sk

e 
po

slo
ve

 k
oj

i z
ah

tij
ev

aj
u 

pr
im

je
nu

 p
re

ciz
no

 u
tv

rđ
en

ih
 p

os
tu

pa
ka

, 
m

et
od

a 
ra

da
 i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

 
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 st

al
ni

 n
ad

zo
r i

 u
pu

te
 n

ad
re

đe
no

g 
slu

žb
en

ik
a 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NI
H 

KO
M

UN
IK

AC
IJA

 
st

up
an

j s
tr

uč
ni

h 
ko

m
un

ik
ac

ija
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
on

ta
kt

e 
un

ut
ar

 n
iži

h 
us

tr
oj

st
ve

ni
h 

je
di

ni
ca

  u
pr

av
no

g 
od

je
la

 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 za

 m
at

er
ija

ln
e 

re
su

rs
e 

s k
oj

im
a 

slu
žb

en
ik

 ra
di

, t
e 

pr
av

iln
u 

pr
im

je
nu

 iz
rič

ito
 p

ro
pi

sa
ni

h 
po

st
up

ak
a,

 m
et

od
a 

ra
da

 i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ik

a 
   



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 25 – broj 2.
 

12
. R

EF
ER

EN
T 

ZA
 G

OS
PO

DA
RS

KU
 D

JE
LA

TN
OS

T,
 Z

DR
AV

ST
VO

, S
OC

IJA
LN

U 
SK

RB
, Š

KO
LS

TV
O 

I P
RE

DŠ
KO

LS
TV

O
 

 
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 1
 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

III
. 

RE
FE

RE
NT

 
- 

11
. 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 o
ba

vl
ja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

pr
ip

re
m

a 
m

at
er

ija
l z

a 
ra

sp
isi

va
nj

e 
 i 

pr
ov

ed
bu

 Ja
vn

og
 p

oz
iv

a 
za

 d
od

je
lu

 b
es

po
vr

at
ni

h 
po

tp
or

a 
po

du
ze

tn
ici

m
a,

 p
ro

vo
di

 
ko

nt
ro

lu
 d

ok
um

en
ta

cij
e 

za
 d

od
je

lu
 b

es
po

vr
at

ni
h 

po
tp

or
a 

po
du

ze
tn

ici
m

a 
40

 

pr
ib

av
lja

 i p
ro

vo
di

 k
on

tr
ol

u 
do

ku
m

en
ta

cij
e 

iz 
ra

zli
čit

ih
 e

vi
de

nc
ija

 p
ot

re
bn

u 
za

 p
ro

vo
đe

nj
e 

up
ra

vn
og

 p
os

tu
pk

a 
iz 

po
dr

uč
ja

 
so

cij
al

ne
 sk

rb
i, 

šk
ol

st
va

 i 
pr

ed
šk

ol
st

va
 

50
 

da
je

 o
dg

ov
or

e 
po

 p
re

dm
et

im
a 

u 
ok

vi
ru

 s
vo

je
 n

ad
le

žn
os

ti,
 p

rim
a 

st
ra

nk
e 

i r
je

ša
va

 p
o 

za
ht

je
vi

m
a 

ist
ih

 u
 o

kv
iru

 s
vo

je
 

na
dl

ež
no

st
i 

5 

pr
ov

od
i i

 o
ba

vl
ja

 a
dm

in
ist

ra
tiv

ne
 i 

te
hn

ičk
e 

po
slo

ve
 za

 p
ot

re
be

 n
ač

el
ni

ka
 

3 
izv

rš
av

a 
na

lo
ge

 p
ro

če
ln

ik
a 

i v
od

ite
lja

 o
ds

je
ka

 k
oj

i s
e 

od
no

se
 n

a 
slu

žb
u 

2 
Op

is 
ra

zin
e 

st
an

da
rd

ni
h 

m
je

ril
a 

za
 k

la
sif

ik
ac

iju
 ra

dn
ih

 m
je

st
a 

PO
TR

EB
NO

 S
TR

UČ
NO

 Z
NA

NJ
E 

sr
ed

nj
a 

st
ru

čn
a 

sp
re

m
a,

 u
pr

av
ne

, e
ko

no
m

sk
e 

ili
 o

pć
e 

(z
av

rš
en

a 
gi

m
na

zij
a)

 st
ru

ke
, n

aj
m

an
je

 1
 g

od
in

a 
ra

dn
og

 is
ku

st
va

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ćim

 
po

slo
vi

m
a,

 sa
m

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 ra

ču
na

lu
, p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 je

dn
os

ta
vn

e 
i u

gl
av

no
m

 r
ut

in
sk

e 
po

slo
ve

 k
oj

i z
ah

tij
ev

aj
u 

pr
im

je
nu

 p
re

ciz
no

 u
tv

rđ
en

ih
 p

os
tu

pa
ka

, 
m

et
od

a 
ra

da
 i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

 
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 st

al
ni

 n
ad

zo
r i

 u
pu

te
 n

ad
re

đe
no

g 
slu

žb
en

ik
a 

ST
UP

AN
J  

ST
RU

ČN
IH

 K
OM

UN
IK

AC
IJA

 
st

up
an

j s
tr

uč
ni

h 
ko

m
un

ik
ac

ija
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
on

ta
kt

e 
un

ut
ar

 n
iži

h 
us

tr
oj

st
ve

ni
h 

je
di

ni
ca

  u
pr

av
no

g 
od

je
la

 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 za

 m
at

er
ija

ln
e 

re
su

rs
e 

s k
oj

im
a 

slu
žb

en
ik

 ra
di

, t
e 

pr
av

iln
u 

pr
im

je
nu

 iz
rič

ito
 p

ro
pi

sa
ni

h 
po

st
up

ak
a,

 m
et

od
a 

ra
da

 i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ik

a 
 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 26 – broj 2.
 P

OD
OD

SJ
EK

 P
IS

AR
NI

CA
 

 
 

13
. V

OD
IT

EL
J/

IC
A 

PO
DO

DS
JE

KA
 P

IS
AR

NI
CE

 
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 1
 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

I. 
   

   
   

   
   

   
RU

KO
VO

DI
TE

LJ
 

3.
 

10
. 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 o
ba

vl
ja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

ob
av

lja
 p

os
lo

ve
 p

rim
an

ja
 i 

pr
eg

le
da

 p
ism

en
a 

i d
ru

gi
h 

do
ku

m
en

at
a,

 n
jih

ov
og

 r
az

vr
st

av
an

ja
 i 

ra
sp

or
eđ

iv
an

ja
, u

pi
siv

an
ja

 u
 

od
go

va
ra

ju
će

 e
vi

de
nc

ije
 (o

če
vi

dn
ik

e)
, d

os
ta

ve
 u

 ra
d,

 o
tp

re
m

an
ja

, r
az

vo
đe

nj
a 

te
 n

jih
ov

a 
ču

va
nj

a 
u 

pi
sm

oh
ra

ni
 

55
 

ru
ko

vo
di

 ra
do

m
 p

isa
rn

ice
, o

sig
ur

av
a 

za
ko

ni
t r

ad
 i 

br
in

e 
za

 iz
vr

ša
va

nj
e 

ra
dn

ih
 za

da
ta

ka
 i 

ob
ve

za
 p

isa
rn

ice
 

15
 

za
pr

im
a 

ra
ču

ne
 i 

vr
ši 

ot
pr

em
u 

po
št

e 
10

 
vo

di
 re

gi
st

ar
 sv

ih
 o

dl
uk

a,
 za

kl
ju

ča
ka

, u
go

vo
ra

 i 
dr

ug
ih

 a
ka

ta
 O

pć
in

sk
og

 n
ač

el
ni

ka
 i 

Op
ćin

sk
og

 v
ije

ća
 

10
 

vo
di

 e
vi

de
nc

iju
 p

ris
ut

no
st

i n
a 

ra
du

 
5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sr

ed
nj

a 
st

ru
čn

a 
sp

re
m

a,
 u

pr
av

ne
 e

ko
no

m
sk

e 
ili

 o
pć

e 
(z

av
rš

en
a 

gi
m

na
zij

a)
 st

ru
ke

, n
aj

m
an

je
 4

  g
od

in
e 

ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t i
  s

tr
uč

ni
 is

pi
t o

sp
os

ob
lje

no
st

i n
a 

po
slo

vi
m

a 
up

ra
vl

ja
nj

a 
do

ku
m

en
ta

rn
im

 i 
ar

hi
vs

ki
m

 g
ra

di
vo

m
 iz

va
n 

ar
hi

va
 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

rg
an

iza
cij

u 
ob

av
lja

nj
a 

po
slo

va
, p

ot
po

ru
 sl

už
be

ni
cim

a 
u 

rje
ša

va
nj

u 
slo

že
ni

h 
za

da
ća

 i 
ob

av
lja

nj
e 

na
jsl

ož
en

iji
h 

po
slo

va
 u

nu
ta

r u
nu

ta
rn

je
 u

st
ro

jst
ve

ne
 je

di
ni

ce
 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

  
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 sa

m
os

ta
ln

os
t u

 ra
du

 k
oj

a 
je

 o
gr

an
iče

na
 če

šć
im

 n
ad

zo
ro

m
 i 

po
m

oć
i n

ad
re

đe
no

g 
pr

i r
je

ša
va

nj
u 

st
ru

čn
ih

 p
ro

bl
em

a 
ST

UP
AN

J U
ČE

ST
AL

OS
TI

 S
TR

UČ
NI

H 
KO

M
UN

IK
AC

IJA
 

st
up

an
j s

tr
uč

ni
h 

ko
m

un
ik

ac
ija

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 k

on
ta

kt
e 

un
ut

ar
 i 

izv
an

 u
pr

av
no

g 
od

je
la

 s
 n

iži
m

 u
nu

ta
rn

jim
 u

st
ro

jst
ve

ni
m

 je
di

ni
ca

m
a 

u 
sv

rh
u 

pr
ik

up
lja

nj
a 

ili
 ra

zm
je

ne
 in

fo
rm

ac
ija

 
ST

UP
AN

J O
DG

OV
OR

NO
ST

I 
 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 za
 m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s k

oj
im

a 
slu

žb
en

ik
 ra

di
, t

e 
vi

šu
 o

dg
ov

or
no

st
 za

 za
ko

ni
to

st
 ra

da
 i 

po
st

up
an

ja
 i 

pr
av

iln
u 

pr
im

je
nu

  p
os

tu
pa

ka
 i 

m
et

od
a 

ra
da

 u
 u

nu
ta

rn
jo

j u
st

ro
jst

ve
no

j j
ed

in
ici

 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 27 – broj 2.
      

14
. R

EF
ER

EN
T 

ZA
 P

OS
LO

VE
 P

IS
AR

NI
CE

 
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 2
 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

III
. 

   
   

   
   

   
   

RE
FE

RE
NT

 
- 

11
. 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 o
ba

vl
ja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

ob
av

lja
 p

os
lo

ve
 p

rim
an

ja
 i 

pr
eg

le
da

 p
ism

en
a 

i d
ru

gi
h 

do
ku

m
en

at
a,

 n
jih

ov
og

 r
az

vr
st

av
an

ja
 i 

ra
sp

or
eđ

iv
an

ja
, u

pi
siv

an
ja

 u
 

od
go

va
ra

ju
će

 e
vi

de
nc

ije
 (o

če
vi

dn
ik

e)
, d

os
ta

ve
 u

 ra
d,

 o
tp

re
m

an
ja

, r
az

vo
đe

nj
a 

te
 n

jih
ov

a 
ču

va
nj

a 
u 

pi
sm

oh
ra

ni
 

70
 

za
pr

im
a 

ra
ču

ne
 i 

vr
ši 

ot
pr

em
u 

po
št

e 
15

 
vo

di
 re

gi
st

ar
 sv

ih
 o

dl
uk

a,
 za

kl
ju

ča
ka

, u
go

vo
ra

 i 
dr

ug
ih

 a
ka

ta
 O

pć
in

sk
og

 n
ač

el
ni

ka
 i 

Op
ćin

sk
og

 v
ije

ća
 

10
 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
, v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 i 

vo
di

te
lja

 p
od

od
sje

ka
 p

isa
rn

ice
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sr

ed
nj

a 
st

ru
čn

a 
sp

re
m

a,
 u

pr
av

ne
, e

ko
no

m
sk

e 
ili

 o
pć

e 
(z

av
rš

en
a 

gi
m

na
zij

a)
 st

ru
ke

, n
aj

m
an

je
 1

 g
od

in
a 

ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 

po
slo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t  
i  

st
ru

čn
i i

sp
it 

os
po

so
bl

je
no

st
i n

a 
po

slo
vi

m
a 

up
ra

vl
ja

nj
a 

do
ku

m
en

ta
rn

im
 i 

ar
hi

vs
ki

m
 g

ra
di

vo
m

 iz
va

n 
ar

hi
va

 
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 je
dn

os
ta

vn
e 

i u
gl

av
no

m
 ru

tin
sk

e 
po

slo
ve

 k
oj

i z
ah

tij
ev

aj
u 

pr
im

je
nu

 p
re

ciz
no

 u
tv

rđ
en

ih
 p

os
tu

pa
ka

, 
m

et
od

a 
ra

da
 i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

  
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 st

al
ni

 n
ad

zo
r i

 u
pu

te
 n

ad
re

đe
no

g 
slu

žb
en

ik
a 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NI
H 

KO
M

UN
IK

AC
IJA

 
st

up
an

j s
tr

uč
ni

h 
ko

m
un

ik
ac

ija
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
on

ta
kt

e 
un

ut
ar

 n
iži

h 
us

tr
oj

st
ve

ni
h 

je
di

ni
ca

 u
pr

av
no

g 
od

je
la

 
ST

UP
AN

J O
DG

OV
OR

NO
ST

I 
 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 za
 m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s k

oj
im

a 
slu

žb
en

ik
 ra

di
, t

e 
pr

av
iln

u 
pr

im
je

nu
 iz

rič
ito

 p
ro

pi
sa

ni
h 

po
st

up
ak

a,
 m

et
od

a 
ra

da
 i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 28 – broj 2.
 

OD
SJ

EK
 ZA

 P
RO

RA
ČU

N,
 FI

NA
NC

IJE
 I 

RA
ČU

NO
VO

DS
TV

O 

15
. V

OD
IT

EL
J O

DS
JE

KA
 Z

A 
PR

OR
AČ

UN
, F

IN
AN

CI
JE

 I 
RA

ČU
NO

VO
DS

TV
O 

 
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 1
 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

I. 
VI

ŠI
 R

UK
OV

OD
IT

EL
J 

- 
3.

 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 

za
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
ru

ko
vo

di
 ra

do
m

 O
ds

je
ka

 za
 p

ro
ra

ču
n,

 fi
na

nc
ije

 i r
ač

un
ov

od
st

vo
, o

sig
ur

av
a 

za
ko

ni
t r

ad
 i b

rin
e 

za
 iz

vr
ša

va
nj

e 
ra

dn
ih

 za
da

ta
ka

 i 
ob

ve
za

 o
ds

je
ka

, 
os

ig
ur

av
a 

i n
ad

zir
e 

izv
rš

av
an

je
 o

dl
uk

a,
 za

kl
ju

ča
ka

 i 
dr

ug
ih

 a
ka

ta
 o

pć
in

sk
ih

 ti
je

la
 iz

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i  
20

 

izr
ađ

uj
e 

pr
ije

dl
og

 p
ro

gr
am

a 
ra

da
, f

in
an

cij
sk

og
 p

la
na

 te
 iz

vj
eš

će
 o

 ra
du

 o
ds

je
ka

, b
rin

e 
o 

st
ru

čn
om

 o
sp

os
ob

lja
va

nj
u 

i u
sa

vr
ša

va
nj

u 
slu

žb
en

ik
a 

i 
na

m
je

št
en

ik
a 

od
sje

ka
, 

or
ga

ni
zir

a 
za

m
je

nu
 i 

ra
sp

or
ed

 p
os

lo
va

 u
 o

ds
je

ku
 u

 s
lu

ča
ju

 o
ds

ut
no

st
i s

lu
žb

en
ik

a,
 p

ov
eć

an
ja

 o
ps

eg
a 

po
slo

va
 il

i 
ne

pr
ed

vi
đe

ni
h 

po
slo

va
, p

re
dl

až
e 

pl
an

 g
od

išn
jih

 o
dm

or
a 

i p
la

n 
pr

ijm
a 

za
 o

ds
je

k 
u 

sv
oj

oj
 n

ad
le

žn
os

ti,
 v

od
i p

os
tu

pa
k 

zb
og

 p
ov

re
de

 s
lu

žb
en

e 
du

žn
os

ti 

10
 

 
 

sa
st

av
lja

 p
rij

ed
lo

g 
pl

an
a 

na
ba

ve
 o

ds
je

ka
, p

rip
re

m
a 

do
ku

m
en

ta
cij

u 
za

 p
ro

vo
đe

nj
e 

po
st

up
ak

a 
ja

vn
e 

na
ba

ve
 (t

eh
ni

čk
e 

sp
ec

ifi
ka

cij
e,

 
tr

oš
ko

vn
ik

, k
rit

er
iji

 za
 o

da
bi

r i
 u

vj
et

i i
zv

rš
en

ja
 u

go
vo

ra
), 

pr
ov

od
i p

os
tu

pa
k 

je
dn

os
ta

vn
e 

na
ba

ve
 za

 p
ot

re
be

 o
ds

je
ka

, s
as

ta
vl

ja
 p

rij
ed

lo
ge

 
ug

ov
or

a 
te

m
el

je
m

 p
ro

ve
de

ni
h 

po
st

up
ak

a 
na

ba
ve

 u
 o

kv
iru

 n
ad

le
žn

os
ti 

od
sje

ka
 te

 p
ra

ti 
nj

ih
ov

u 
re

al
iza

cij
u 

10
 

pr
ip

re
m

a 
up

ut
e 

pr
or

ač
un

sk
im

 k
or

isn
ici

m
a 

za
 iz

ra
du

 p
rij

ed
lo

ga
 p

ro
ra

ču
na

, p
rip

re
m

a 
pr

ije
dl

og
 p

ro
ra

ču
na

 te
 iz

m
je

na
 i 

do
pu

na
 p

ro
ra

ču
na

 i 
pr

at
eć

e 
ak

te
 te

 o
br

az
lo

že
nj

e 
ist

ih
 u

 d
ije

lu
 n

ad
le

žn
os

ti 
od

sje
ka

, s
ur

ađ
uj

e 
u 

pr
ip

re
m

i p
la

na
 ra

zv
oj

ni
h 

pr
og

ra
m

a,
 p

od
no

si 
m

je
se

čn
a 

izv
je

šć
a 

o 
izv

rš
en

ju
 p

ro
ra

ču
na

, s
as

ta
vl

ja
 p

ol
ug

od
išn

ji 
i g

od
išn

ji 
izv

je
št

aj
 o

 iz
vr

še
nj

u 
pr

or
ač

un
a 

te
 o

br
az

lo
že

nj
e 

ist
ih

 u
 d

ije
lu

 n
ad

le
žn

os
ti 

od
sje

ka
, 

sa
st

av
lja

 d
ru

ga
 iz

vj
eš

ća
 i 

an
al

ize
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

 za
 p

ot
re

be
 o

pć
in

sk
ih

 ti
je

la
 i 

va
nj

sk
ih

 k
or

isn
ik

a 
 

25
 

pr
ip

re
m

a 
pr

ije
dl

og
e 

od
lu

ka
 i 

dr
ug

ih
 a

ka
ta

 u
 o

kv
iru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i t
e 

po
 p

ot
re

bi
 su

dj
el

uj
e 

u 
izr

ad
i a

ka
ta

 iz
 n

ad
le

žn
os

ti 
dr

ug
ih

 o
ds

je
ka

, 
pr

ed
la

že
 m

je
re

 za
 u

na
pr

eđ
en

je
 in

fo
rm

ac
ijs

ko
g 

su
st

av
a 

i u
vo

đe
nj

e 
no

vi
h 

pr
og

ra
m

sk
ih

 a
pl

ik
ac

ija
 iz

 n
ad

le
žn

os
ti 

od
sje

ka
 te

 v
ez

an
ih

 a
pl

ik
ac

ija
 

os
ta

lih
 su

st
av

a 

20
 

pr
at

i r
ea

liz
ac

iju
 p

rih
od

a 
i r

as
ho

da
 p

ro
ra

ču
na

, u
sk

la
đu

je
 d

in
am

ik
u 

izv
rš

en
ja

 p
ro

ra
ču

ns
ki

h 
izd

at
ak

a 
s p

la
no

m
 p

ro
ra

ču
na

 i 
izv

or
im

a 
fin

an
cir

an
ja

 
te

 p
re

dl
až

e 
m

je
re

 za
 e

ko
no

m
izi

ra
nj

e 
ra

sp
ol

ož
iv

im
 sr

ed
st

vi
m

a,
 p

ra
ti 

i u
sk

la
đu

je
 iz

vr
ša

va
nj

e 
fin

an
cij

sk
ih

 p
la

no
va

 p
ro

ra
ču

ns
ki

h 
 

 10
 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 29 – broj 2.

  

i i
zv

an
pr

or
ač

un
sk

ih
 k

or
isn

ik
a 

s p
la

no
m

 p
ro

ra
ču

na
 te

 p
re

dl
až

e 
m

je
re

 za
 u

na
pr

eđ
en

je
 ra

ču
no

vo
ds

tv
en

og
 i 

fin
an

cij
sk

og
 p

os
lo

va
nj

a 
un

ut
ar

 
riz

ni
ce

 
 

  

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i, 

pr
im

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a 
ist

ih
 u

 o
kv

iru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i, 

po
 p

ot
re

bi
 su

dj
el

uj
e 

u 
ra

du
 o

pć
in

sk
ih

 ti
je

la
 te

 iz
vr

ša
va

 n
al

og
e 

pr
oč

el
ni

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
5 

  
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  O
pi

s r
az

in
e 

st
an

da
rd

ni
h 

m
je

ril
a 

za
 k

la
sif

ik
ac

iju
 ra

dn
ih

 m
je

st
a 

PO
TR

EB
NO

 S
TR

UČ
NO

 Z
NA

NJ
E 

sv
eu

čil
išn

i d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

sv
eu

čil
išn

i i
nt

eg
rir

an
i p

rij
ed

ip
lo

m
sk

i i
 d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
st

ru
čn

i d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j e
ko

no
m

sk
e 

st
ru

ke
, n

aj
m

an
je

 5
 

go
di

ne
 ra

dn
og

 is
ku

st
va

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ćim

 p
os

lo
vi

m
a,

 o
rg

an
iza

cij
sk

e 
sp

os
ob

no
st

i i
 k

om
un

ik
ac

ijs
ke

 v
je

št
in

e 
po

tr
eb

ne
 z

a 
us

pj
eš

no
 u

pr
av

lja
nj

e 
un

ut
ar

nj
om

 u
st

ro
jst

ve
no

m
 je

di
ni

co
m

 u
pr

av
no

g 
od

je
la

, s
am

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 ra

ču
na

lu
, p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t  

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i p
os

la
 ko

ji u
kl

ju
ču

je
 p

la
ni

ra
nj

e,
 vo

đe
nj

e 
i k

oo
rd

in
ira

nj
e 

po
vj

er
en

ih
 p

os
lo

va
, p

ru
ža

nj
e 

po
tp

or
e 

os
ob

am
a 

na
 vi

šim
 ru

ko
vo

de
ćim

 
po

lo
ža

jim
a 

u 
os

ig
ur

an
ju

 p
ra

vi
ln

e 
pr

im
je

ne
 p

ro
pi

sa
 i 

m
je

ra
 te

 d
av

an
je

 sm
je

rn
ica

 u
 rj

eš
av

an
ju

 st
ra

te
šk

i v
až

ni
h 

za
da

ća
 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

 
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
u 

ra
du

 k
oj

a 
je

 o
gr

an
iče

na
 p

ov
re

m
en

im
 n

ad
zo

ro
m

 i 
po

m
oć

i n
ad

re
đe

no
g 

pr
i r

je
ša

va
nj

u 
slo

že
ni

h 
st

ru
čn

ih
 p

ro
bl

em
a 

ST
UP

AN
J U

ČE
ST

AL
OS

TI
 S

TR
UČ

NI
H 

KO
M

UN
IK

AC
IJA

 
st

up
an

j s
tr

uč
ni

h 
ko

m
un

ik
ac

ija
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
on

ta
kt

e 
un

ut
ar

 i i
zv

an
 u

pr
av

no
g 

tij
el

a 
u 

sv
rh

u 
pr

už
an

ja
 sa

vj
et

a 
te

 p
rik

up
lja

nj
a 

ili
 ra

zm
je

ne
 v

až
ni

h 
in

fo
rm

ac
ija

 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I  

vi
so

ki
 st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i z
a 

za
ko

ni
to

st
 ra

da
 i 

po
st

up
an

ja
, o

dg
ov

or
no

st
 za

 m
at

er
ija

ln
a 

i f
in

an
cij

sk
a 

sr
ed

st
va

 d
o 

od
re

đe
no

g 
iz

no
sa

 te
 iz

ra
vn

u 
od

go
vo

rn
os

t z
a 

ru
ko

vo
đe

nj
e 

od
go

va
ra

ju
ćo

m
 u

nu
ta

rn
jo

m
 u

st
ro

jst
ve

no
m

 je
di

ni
co

m
 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 30 – broj 2.
16

 . 
SA

VJ
ET

NI
K 

 Z
A 

EU
 FO

ND
OV

E 
   

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

  
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
II.

 
SA

VJ
ET

NI
K 

- 
5.

 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 

ob
av

lja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
izr

ađ
uj

e 
po

tr
eb

ne
 st

ud
ije

 o
pr

av
da

no
st

i u
la

ga
nj

a o
d 

in
te

re
sa

 za
 O

pć
in

u,
 C

BA
 an

al
ize

, s
tu

di
je

 iz
ve

di
vo

st
i, a

na
liz

e 
tr

oš
ko

va
 i k

or
ist

i, 
pr

ov
od

i s
tr

uč
no

 v
re

dn
ov

an
je

 in
ve

st
ici

jsk
ih

 p
ro

je
ka

ta
 O

pć
in

e 
uz

 o
cje

nu
 u

čin
ko

vi
to

st
i i

 o
pr

av
da

no
st

i t
e 

sl.
  

35
 

u 
op

er
at

iv
no

j f
az

i p
rip

re
m

e 
pr

oj
ek

tn
og

 p
rij

ed
lo

ga
 p

ru
ža

 p
od

rš
ku

 O
ds

je
cim

a 
u 

pr
ip

re
m

i s
tu

di
jsk

o-
pr

oj
ek

tn
e 

do
ku

m
en

ta
cij

e,
 v

rš
i 

pr
ija

vu
 p

ro
je

ka
ta

, u
 o

pe
ra

tiv
no

j p
ro

ve
db

i p
ro

je
ka

ta
 p

ru
ža

 s
av

je
to

da
vn

u 
po

m
oć

 O
ds

je
cim

a,
 s

ud
je

lu
je

 u
 a

dm
in

ist
ra

tiv
no

m
 

pr
ać

en
ju

 p
ro

je
kt

u 
i i

zv
je

št
av

an
ju

 p
re

m
a 

va
nj

sk
im

 in
st

itu
cij

am
a 

od
no

sn
o 

tij
el

im
a 

u 
su

st
av

u 
up

ra
vl

ja
nj

a 
i k

on
tr

ol
e 

20
 

pr
at

i r
as

pi
sa

ne
 p

oz
iv

e 
te

 p
re

dl
až

e 
pr

oj
ek

te
 za

 su
/f

in
an

cir
an

je
 o

d 
st

ra
ne

 fo
nd

ov
a 

EU
 i 

dr
ug

ih
 m

eđ
un

ar
od

ni
h 

izv
or

a 
fin

an
cir

an
ja

 
(o

bj
ek

ti 
ja

vn
e 

i d
ru

št
ve

ne
 n

am
je

ne
, k

om
un

al
na

 in
fra

st
ru

kt
ur

a,
 za

št
ita

 o
ko

liš
a 

i e
ko

lo
gi

ja
, e

ne
rg

et
sk

a 
ob

no
va

, t
ur

iza
m

, k
ul

tu
rn

a 
ba

št
in

a,
  m

eđ
un

ar
od

na
 su

ra
dn

ja
 i 

dr
.) 

15
 

ob
av

lja
 p

os
lo

ve
 a

na
liz

e,
 p

ra
će

nj
a 

pr
op

isa
 i p

ro
gr

am
sk

ih
 d

ok
um

en
at

a 
za

 ko
riš

te
nj

e 
sr

ed
st

av
a 

Eu
ro

ps
ke

 u
ni

je
  (

u 
da

ljn
je

m
 te

ks
tu

: 
EU

), 
an

al
ize

 p
ot

re
ba

 i 
pr

og
ra

m
ira

nj
a 

ko
riš

te
nj

a 
sr

ed
st

av
a 

EU
 a

 
10

 

su
ra

đu
je

 s 
tij

el
im

a 
u 

su
st

av
im

a 
up

ra
vl

ja
nj

a 
i k

on
tr

ol
e 

pr
ov

ed
be

 E
SI

 fo
nd

ov
a 

i d
ru

gi
h 

fo
nd

ov
a 

i i
ns

tr
um

en
at

a 
EU

-a
 u

 R
ep

ub
lic

i 
Hr

va
ts

ko
j t

e 
dr

ug
im

 ti
je

lim
a 

na
 ra

zin
i R

ep
ub

lik
e 

Hr
va

ts
ke

 i 
Eu

ro
ps

ke
 u

ni
je

  
10

 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i 

5 
izv

rš
av

a 
na

lo
ge

 p
ro

če
ln

ik
a 

i v
od

ite
lja

 o
ds

je
ka

 k
oj

i s
e 

od
no

se
 n

a 
slu

žb
u 

5 
Op

is 
ra

zin
e 

st
an

da
rd

ni
h 

m
je

ril
a 

za
 k

la
sif

ik
ac

iju
 ra

dn
ih

 m
je

st
a 

PO
TR

EB
NO

 S
TR

UČ
NO

 Z
NA

NJ
E 

sv
eu

čil
išn

i d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j il
i s

ve
uč

ili
šn

i in
te

gr
ira

ni
 p

rij
ed

ip
lo

m
sk

i i 
di

pl
om

sk
i s

tu
di

j il
i s

tr
uč

ni
 d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j e

ko
no

m
sk

e i
li p

ra
vn

e 
st

ru
ke

, n
aj

m
an

je
 3

 g
od

in
e 

ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
  p

oz
na

va
nj

e 
ra

da
 n

a 
ra

ču
na

lu
, p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t, 

po
zn

av
an

je
 e

ng
le

sk
og

 je
zik

a 
u 

go
vo

ru
 i 

pi
sm

u 
 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i p
os

la
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 su
ra

dn
ju

 u
 iz

ra
di

 a
ka

ta
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a,

 rj
eš

av
an

je
 sl

ož
en

ih
 u

pr
av

ni
h 

i d
ru

gi
h 

pr
ed

m
et

a,
 te

 rj
eš

av
an

je
 p

ro
bl

em
a 

uz
 u

pu
te

 i 
na

dz
or

 ru
ko

vo
de

će
g 

slu
žb

en
ik

a 
ST

UP
AN

J S
AM

OS
TA

LN
OS

TI
 

st
up

an
j s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 če
šć

i n
ad

zo
r t

e 
op

će
 i 

sp
ec

ifi
čn

e 
up

ut
e 

ru
ko

vo
de

će
g 

slu
žb

en
ik

a 

              

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NE
 K

OM
UN

IK
AC

IJE
 

st
up

an
j 

st
ru

čn
e 

ko
m

un
ik

ac
ije

 k
oj

i 
uk

lju
ču

je
 k

om
un

ik
ac

iju
 u

nu
ta

r 
i 

izv
an

 u
pr

av
no

g 
od

je
la

 u
 s

vr
hu

 p
rik

up
lja

nj
a 

ili
 r

az
m

je
ne

 
in

fo
rm

ac
ija

 
ST

UP
AN

J O
DG

OV
OR

NO
ST

I 
 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 z
a 

m
at

er
ija

ln
e 

re
su

rs
e 

s 
ko

jim
a 

slu
žb

en
ik

 ra
di

, p
ra

vi
ln

u 
pr

im
je

nu
 p

os
tu

pa
ka

 i 
m

et
od

a 
ra

da
 te

 p
ro

ve
db

u 
po

je
di

na
čn

ih
 o

dl
uk

a 
 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 31 – broj 2.
17

. V
IŠ

I S
TR

UČ
NI

 S
UR

AD
NI

K 
ZA

 K
NJ

IG
OV

OD
ST

VO
 P

RO
RA

ČU
NS

KI
H 

KO
RI

SN
IK

A 
I I

ZV
JE

ŠT
AV

AN
JE

 
 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 2

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
II.

 
VI

ŠI
 S

TR
UČ

NI
 S

UR
AD

NI
K 

- 
6.

 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 

ob
av

lja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
vo

di
 d

ne
vn

ik
 i 

gl
av

nu
 k

nj
ig

u 
za

 o
pć

in
sk

e 
pr

or
ač

un
sk

e 
ko

ris
ni

ke
 u

 s
us

ta
vu

 r
izn

ice
 (k

on
tir

a 
i k

nj
iži

 s
ve

 p
os

lo
vn

e 
pr

om
je

ne
 u

 g
la

vn
im

 
kn

jig
am

a 
pr

or
ač

un
sk

ih
 k

or
isn

ik
a 

u 
sk

la
du

 s
 p

ro
pi

sa
ni

m
 p

ro
ra

ču
ns

ki
m

 k
la

sif
ik

ac
ija

m
a,

 s
or

tir
a,

 p
rip

re
m

a 
i k

on
tr

ol
ira

 d
ok

um
en

ta
ci

ju
 z

a 
kn

již
en

je
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

, u
sk

la
đu

je
 st

an
ja

 n
a 

ra
ču

ni
m

a 
gl

av
ni

h 
kn

jig
a 

pr
or

ač
un

sk
ih

 ko
ris

ni
ka

 sa
 st

an
jim

a 
u 

an
al

iti
čk

im
 e

vi
de

nc
ija

m
a,

 
us

kl
ađ

uj
e 

po
da

tk
e 

u 
po

slo
vn

im
 k

nj
ig

am
a 

pr
or

ač
un

sk
ih

 k
or

isn
ik

a 
s 

po
slo

vn
im

 k
nj

ig
am

a 
pr

or
ač

un
a 

te
 p

rip
re

m
a 

i u
sk

la
đu

je
 p

od
at

ke
 u

 
po

st
up

ku
 k

on
so

lid
ira

nj
a 

fin
an

cij
sk

ih
 iz

vj
eš

ta
ja

 p
ro

ra
ču

ns
ki

h 
ko

ris
ni

ka
 s 

pr
or

ač
un

om
)  

25
   

sa
st

av
lja

 m
je

se
čn

e,
 t

ro
m

je
se

čn
e,

 p
ol

ug
od

išn
je

 i
 g

od
išn

je
 f

in
an

cij
sk

e 
izv

je
št

aj
e 

za
 o

pć
in

sk
e 

pr
or

ač
un

sk
e 

ko
ris

ni
ke

, 
su

ra
đu

je
 u

 
ko

ns
ol

id
ira

nj
u 

fin
an

cij
sk

ih
 iz

vj
eš

ta
ja

 p
ro

ra
ču

ns
ki

h 
ko

ris
ni

ka
 u

 s
us

ta
vu

 r
izn

ice
 p

ro
ra

ču
na

 t
e 

sa
st

av
lja

 s
ta

tis
tič

ke
 i 

dr
ug

e 
iz

vj
eš

ta
je

 iz
 

dj
el

ok
ru

ga
 ra

da
 

20
 

vo
di

 k
nj

ig
u 

ul
az

ni
h 

ra
ču

na
 te

 a
na

lit
ičk

o 
kn

jig
ov

od
st

vo
 o

bv
ez

a 
pr

or
ač

un
sk

ih
 k

or
isn

ik
a,

 v
rš

i u
sk

la
đe

nj
e 

st
an

ja
 o

bv
ez

a 
s g

la
vn

om
 k

nj
ig

om
 

pr
or

ač
un

sk
ih

 ko
ris

ni
ka

, p
rip

re
m

a 
isp

la
tn

u 
do

ku
m

en
ta

cij
u 

za
 o

vj
er

u 
od

 st
ra

ne
 n

ad
le

žn
ih

 o
so

ba
 i n

ar
ed

bo
da

vc
a,

 vr
ši 

pl
ać

an
ja

 n
a 

te
m

el
ju

 
isp

la
tn

ih
 n

al
og

a t
e 

po
hr

an
ju

je
 kn

jig
ov

od
st

ve
ne

 is
pr

av
e 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 ra
da

 u
 in

fo
rm

ac
ijs

ki
 su

st
av

 u
 o

dg
ov

ar
aj

uć
em

 e
le

kt
ro

ni
čk

om
 o

bl
ik

u,
 

vo
di

 a
na

lit
ičk

o 
kn

jig
ov

od
st

vo
 p

ot
ra

živ
an

ja
 z

a 
pr

ih
od

e 
pr

or
ač

un
sk

ih
 k

or
isn

ik
a 

te
 i

zv
je

št
av

a 
pr

or
ač

un
sk

e 
ko

ris
ni

ke
 o

 d
os

pj
el

im
 

po
tr

až
iv

an
jim

a 

15
 

ob
ra

ču
na

va
 i 

isp
la

ću
je

 p
la

će
, n

ak
na

de
 i 

os
ta

le
 ra

sh
od

e 
za

 za
po

sle
ne

 te
 p

rim
an

ja
 p

o 
os

no
vi

 d
ru

go
g 

do
ho

tk
a 

za
 p

ro
ra

ču
ns

ke
 k

or
is

ni
ke

, 
vo

di
 a

na
lit

ičk
u 

ev
id

en
cij

u 
pl

ać
a,

 n
ak

na
da

 i 
os

ta
lih

 ra
sh

od
a 

za
 z

ap
os

le
ne

 te
 p

rim
an

ja
 p

o 
os

no
vi

 d
ru

gi
h 

do
ho

da
ka

, s
as

ta
vl

ja
 p

ro
pi

sa
na

 
izv

je
šć

a 
o 

ob
ra

ču
na

tim
 i i

sp
la

će
ni

m
 p

la
ća

m
a,

 n
ak

na
da

m
a,

 o
st

al
im

 ra
sh

od
im

a 
za

 za
po

sle
ne

 i p
rim

an
jim

a 
po

 o
sn

ov
i d

ru
gi

h 
do

ho
da

ka
 za

 
pr

or
ač

un
sk

e 
ko

ris
ni

ke
, 

ob
ra

ču
na

va
, 

isp
la

ću
je

 i 
us

kl
ađ

uj
e 

po
re

zn
e 

ob
ve

ze
 i 

ob
ve

ze
 p

o 
os

no
vi

 d
op

rin
os

a 
iz 

dj
el

ok
ru

ga
 r

ad
a,

 v
od

i 
pr

op
isa

ne
 e

vi
de

nc
ije

 t
e 

sa
st

av
lja

 o
dg

ov
ar

aj
uć

a 
izv

je
šć

a 
o 

isp
la

će
ni

m
 p

or
ez

im
a 

na
 d

oh
od

ak
 i 

do
pr

in
os

im
a 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 r
ad

a,
 v

od
i 

pr
op

isa
ne

 p
or

ez
ne

 e
vi

de
nc

ije
 i 

sa
st

av
lja

 o
dg

ov
ar

aj
uć

a 
po

re
zn

a 
izv

je
šć

a 
te

 sa
st

av
lja

 p
ro

pi
sa

na
 st

at
ist

ičk
a 

i d
ru

ga
 iz

vj
eš

ća
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

 

10
 

vo
di

 p
om

oć
ne

 kn
jig

e 
kr

at
ko

tr
aj

ne
 n

ef
in

an
cij

sk
e 

im
ov

in
e 

za
 p

ro
ra

ču
ns

ke
 ko

ris
ni

ke
 (v

od
i m

at
er

ija
ln

o 
kn

jig
ov

od
st

vo
, e

vi
de

nt
ira

 p
ro

m
je

ne
 

st
an

ja
 m

at
er

ija
la

, p
rip

re
m

a 
po

da
tk

e 
i i

zv
je

št
aj

e 
o 

st
an

ju
 i 

ut
ro

šk
u 

m
at

er
ija

la
) 

10
 

vo
di

 p
om

oć
ne

 k
nj

ig
e 

du
go

tr
aj

ne
 n

ef
in

an
cij

sk
e 

im
ov

in
e 

i s
itn

og
 in

ve
nt

ar
a 

za
 p

ro
ra

ču
ns

ke
 k

or
isn

ik
e 

(v
od

i k
nj

ig
u 

(p
op

is)
 k

ap
ita

ln
e 

im
ov

in
e 

i s
itn

og
 in

ve
nt

ar
a,

 u
kn

již
av

a 
no

vu
 im

ov
in

u 
i e

vi
de

nt
ira

 p
ro

m
je

ne
 s

ta
nj

a 
i p

ra
te

ći
h 

po
da

ta
ka

 v
ez

an
ih

 u
z 

st
je

ca
nj

e 
i o

tu
đe

nj
e 

im
ov

in
e,

 d
aj

e 
po

da
tk

e 
o 

in
ve

nt
ar

ni
m

 b
ro

je
vi

m
a,

 o
br

ač
un

av
a 

isp
ra

va
k 

vr
ije

dn
os

ti 
i r

ev
al

or
iza

cij
u 

du
go

tr
aj

ne
 im

ov
in

e)
 

5  

dn
ev

no
 p

re
uz

im
a i

 u
čit

av
a p

ro
m

et
 p

os
lo

vn
og

 ra
ču

na
 ri

zn
ice

 u
 o

dg
ov

ar
aj

uć
e p

ro
gr

am
sk

e a
pl

ik
ac

ije
 u

 d
ije

lu
 ko

ji s
e o

dn
os

i n
a p

ro
ra

ču
ns

ke
 

ko
ris

ni
ke

, 
us

kl
ađ

uj
e 

i k
nj

iži
 is

ti 
u 

kn
jig

ov
od

st
vu

 p
ro

ra
ču

ns
ki

h 
ko

ris
ni

ka
, 

us
kl

ađ
uj

e 
ob

ve
ze

 p
ro

ra
ču

ns
ki

h 
ko

ris
ni

ka
 s

 v
je

ro
vn

ici
m

a,
 

5 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 32 – broj 2.
sa

st
av

lja
 il

i p
ot

vr
đu

je
 o

dg
ov

ar
aj

uć
e 

izv
od

e 
ot

vo
re

ni
h 

st
av

ak
a 

ob
ve

za
 ra

di
 m

eđ
us

ob
no

g 
us

kl
ađ

en
ja

 st
an

ja
 o

bv
ez

a 
pr

em
a 

vj
er

ov
ni

ci
m

a 
te

 su
dj

el
uj

e 
u 

pr
ip

re
m

i p
od

at
ak

a 
za

 p
op

is 
ob

ve
za

 i 
po

tr
až

iv
an

ja
 p

ro
ra

ču
ns

ki
h 

ko
ris

ni
ka

 

pr
ip

re
m

a 
po

da
tk

e,
 a

na
liz

e 
i p

ro
cje

ne
 z

a 
po

tr
eb

e 
pl

an
ira

nj
a 

i i
zv

je
št

av
an

ja
 u

 s
us

ta
vu

 r
izn

ice
 t

e 
za

 s
as

ta
vl

ja
nj

e 
fin

an
cij

sk
ih

 p
la

no
va

 
pr

or
ač

un
sk

ih
 k

or
isn

ik
a,

 s
ud

je
lu

je
 k

od
 iz

ra
de

 p
ro

ra
ču

na
 i 

pr
or

ač
un

sk
ih

 iz
vj

eš
ta

ja
, u

no
si 

i a
žu

rir
a 

pl
an

ira
ne

 p
od

at
ke

 u
 o

dg
ov

ar
aj

uć
im

 
pr

og
ra

m
sk

im
 a

pl
ik

ac
ija

m
a 

fin
an

cij
sk

ih
 p

la
no

va
 p

ro
ra

ču
ns

ki
h 

ko
ris

ni
ka

 i 
pr

oj
ek

cij
a 

po
 p

ro
pi

sa
ni

m
 p

ro
ra

ču
ns

ki
m

 k
la

sif
ik

ac
ija

m
a 

5 

pr
ip

re
m

a 
po

da
tk

e 
i s

ur
ađ

uj
e 

u 
po

slo
vi

m
a 

ve
za

ni
m

 u
z s

as
ta

vl
ja

nj
e 

izj
av

e 
o 

fis
ka

ln
oj

 o
dg

ov
or

no
st

i z
a 

pr
or

ač
un

 i 
pr

or
ač

un
sk

e 
ko

ris
ni

ke
, 

vr
ši 

pr
ov

je
ru

 iz
ja

va
 o

 fi
sk

al
no

j o
dg

ov
or

no
st

i o
pć

in
sk

ih
 p

ro
ra

ču
ns

ki
h 

i iz
va

np
ro

ra
ču

ns
ki

h 
ko

ris
ni

ka
, s

ur
ađ

uj
e 

s p
ro

ra
ču

ns
ki

m
 ko

ris
ni

cim
a 

u 
po

slo
vi

m
a 

po
hr

an
jiv

an
ja

 p
os

lo
vn

ih
 k

nj
ig

a 
i k

nj
ig

ov
od

st
ve

ni
h 

isp
ra

va
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

, s
as

ta
vl

ja
 iz

vj
eš

ća
 o

 ra
du

 i 
dr

ug
a 

izv
je

šć
a 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 ra
da

, s
ur

ađ
uj

e 
s n

ad
le

žn
im

 sl
už

ba
m

a 
pr

or
ač

un
sk

ih
 k

or
isn

ik
a 

i s
 o

ds
je

ko
m

 n
ad

le
žn

im
 za

 p
ro

ra
ču

ns
ke

 k
or

isn
ik

e,
 p

o 
po

tr
eb

i 
ob

av
lja

 p
os

lo
ve

 fi
na

nc
ijs

ko
g k

nj
ig

ov
od

st
va

 ri
zn

ice
, p

ra
ti 

i p
rim

je
nj

uj
e 

pr
op

ise
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

 te
 iz

vr
ša

va
 n

al
og

e 
pr

oč
el

ni
ka

 i v
od

ite
lja

 
od

sje
ka

 k
oj

i s
e 

od
no

se
 n

a 
slu

žb
u 

5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 

PO
TR

EB
NO

 S
TR

UČ
NO

 Z
NA

NJ
E 

 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j e

ko
no

m
sk

e 
st

ru
ke

, 
na

jm
an

je
 1

 g
od

in
a 

ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t  
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i p

os
la

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 st

al
ne

 sl
ož

en
ije

 u
pr

av
ne

 i 
st

ru
čn

e 
po

slo
ve

 u
nu

ta
r u

pr
av

no
ga

 o
dj

el
a 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

 
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

slo
va

 u
z r

ed
ov

iti
 n

ad
zo

r i
 u

pu
te

 n
ad

re
đe

no
g 

slu
žb

en
ik

a 
 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NI
H 

KO
M

UN
IK

AC
IJA

 
st

up
an

j s
tr

uč
ni

h 
ko

m
un

ik
ac

ija
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
om

un
ik

ac
iju

 u
nu

ta
r 

ni
žih

 u
st

ro
jst

ve
ni

h 
je

di
ni

ca
 t

e 
po

vr
em

en
u 

ko
m

un
ik

ac
iju

 iz
va

n 
up

ra
vn

og
 o

dj
el

a 
u 

sv
rh

u 
pr

ik
up

lja
nj

a 
ili

 ra
zm

je
ne

 in
fo

rm
ac

ija
  

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 z
a 

m
at

er
ija

ln
e 

re
su

rs
e 

s 
ko

jim
a 

slu
žb

en
ik

 r
ad

i, 
te

 p
ra

vi
ln

u 
pr

im
je

nu
 u

tv
rđ

en
ih

 
po

st
up

ak
a 

i m
et

od
a 

ra
da

  
      



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 33 – broj 2.
18

. V
IŠ

I S
TR

UČ
NI

 S
UR

AD
NI

K 
ZA

 O
BR

AČ
UN

 P
RO

RA
ČU

NS
KI

H 
PR

IH
OD

A 
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 1
 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

II.
 

VI
ŠI

 S
TR

UČ
NI

 S
UR

AD
NI

K 
- 

6.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 
ob

av
lja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

ob
av

lja
 p

os
lo

ve
 o

br
ač

un
a 

pr
ih

od
a 

u 
ok

vi
ru

 p
ro

vo
đe

nj
a 

up
ra

vn
og

 p
os

tu
pk

a 
i i

zd
av

an
ja

 rj
eš

en
ja

 o
 k

om
un

al
no

m
 d

op
rin

os
u,

 k
om

un
al

no
j 

na
kn

ad
i, 

na
kn

ad
i z

a 
za

dr
ža

va
nj

e 
ne

za
ko

ni
to

 iz
gr

ađ
en

ih
 z

gr
ad

a 
u 

pr
os

to
ru

, s
po

m
en

ičk
oj

 r
en

ti 
te

 d
ru

gi
m

 n
ak

na
da

m
a,

 s
ud

je
lu

je
 u

 
pr

ov
ođ

en
ju

 u
pr

av
no

g 
po

st
up

ka
 i 

izd
av

an
ja

 rj
eš

en
ja

 o
 k

om
un

al
no

j n
ak

na
di

, r
je

ša
va

 p
rig

ov
or

e 
i ž

al
be

ne
 p

os
tu

pk
e 

po
 rj

eš
en

jim
a 

u 
ok

vi
ru

 
sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i i

 u
 d

ru
gi

m
 p

ita
nj

im
a 

ve
za

ni
m

 u
z p

re
dm

et
ne

 u
pr

av
ne

 i 
st

ru
čn

e 
po

slo
ve

 

65
 

vo
di

 i a
žu

rir
a 

ba
zu

 p
od

at
ak

a 
o 

ob
je

kt
im

a 
i o

bv
ez

ni
cim

a 
za

 o
br

ač
un

 p
rih

od
a 

u 
ok

vi
ru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i, 
vr

ši 
oč

ev
id

 n
a 

te
re

nu
 te

 p
ok

re
će

 
od

go
va

ra
ju

će
 p

os
tu

pk
e 

za
 o

br
ač

un
 p

rih
od

a 
15

 

ob
av

lja
 p

os
lo

ve
 o

br
ač

un
a 

pr
ih

od
a 

u 
ok

vi
ru

 p
ro

vo
đe

nj
a 

up
ra

vn
og

 p
os

tu
pk

a 
i i

zd
av

an
ja

 rj
eš

en
ja

 o
 d

od
je

li 
gr

ob
ni

h 
ob

je
ka

ta
 n

a 
ko

riš
te

nj
e 

i r
je

še
nj

a o
 go

di
šn

jo
j g

ro
bn

oj
 n

ak
na

di
, a

žu
rir

a b
az

u 
po

da
ta

ka
 gr

ob
ni

h 
na

kn
ad

a 
i s

ud
je

lu
je

 u
 rj

eš
av

an
ju

 o
 d

ru
gi

m
 p

ita
nj

im
a u

 p
re

dm
et

ni
m

 
up

ra
vn

im
 i 

st
ru

čn
im

 p
os

lo
vi

m
a 

10
  

pr
at

i 
i 

os
ig

ur
av

a 
pr

im
je

nu
 p

ro
pi

sa
 u

 o
kv

iru
 s

vo
je

 n
ad

le
žn

os
ti,

 i
zr

ađ
uj

e 
pr

ije
dl

og
e 

no
vi

h 
ili

 i
zm

je
nu

 p
os

to
je

ćih
 o

pć
ih

, 
od

no
sn

o 
pr

ov
ed

be
ni

h 
ak

at
a 

i b
rin

e 
o 

nj
ih

ov
om

 p
ra

vo
vr

em
en

om
 d

on
oš

en
ju

, p
rip

re
m

a 
po

da
tk

e 
iz 

dj
el

ok
ru

ga
 r

ad
a 

za
 p

ot
re

be
 p

ro
ra

ču
ns

ko
g 

pl
an

ira
nj

a 
i i

zv
je

št
av

an
ja

 te
 sa

st
av

lja
 iz

vj
eš

ća
 o

 ra
du

 

5 

su
ra

đu
je

 s
a 

slu
žb

en
ici

m
a 

un
ut

ar
 s

lu
žb

e 
i d

ru
gi

h 
od

sje
ka

 u
 v

ez
i u

sk
la

đi
va

nj
a 

i a
žu

rir
an

ja
 p

od
at

ak
a 

u 
ev

id
en

cij
am

a 
iz 

dj
el

ok
ru

ga
 ra

da
, 

pr
im

a 
st

ra
nk

e,
 d

aj
e 

m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i t

e 
izv

rš
av

a 
na

lo
ge

 p
ro

če
ln

ik
a 

i v
od

ite
lja

 
od

sje
ka

 k
oj

i s
e 

od
no

se
 n

a 
slu

žb
u 

5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j il

i s
ve

uč
ili

šn
i in

te
gr

ira
ni

 p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i 

di
pl

om
sk

i s
tu

di
j il

i s
tr

uč
ni

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j t
eh

ni
čk

e 
st

ru
ke

, n
aj

m
an

je
 

1 
go

di
na

 ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t 
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i p

os
la

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 st

al
ne

 sl
ož

en
ije

 u
pr

av
ne

 i 
st

ru
čn

e 
po

slo
ve

 u
nu

ta
r u

pr
av

no
ga

 o
dj

el
a 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

 
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

slo
va

 u
z r

ed
ov

iti
 n

ad
zo

r i
 u

pu
te

 n
ad

re
đe

no
g 

slu
žb

en
ik

a 
ST

UP
AN

J S
TR

UČ
NI

H 
KO

M
UN

IK
AC

IJA
 

st
up

an
j s

tr
uč

ni
h 

ko
m

un
ik

ac
ija

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 k

om
un

ik
ac

iju
 u

nu
ta

r n
iži

h 
us

tr
oj

st
ve

ni
h 

je
di

ni
ca

 te
 p

ov
re

m
en

u 
ko

m
un

ik
ac

iju
 iz

va
n 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a 

u 
sv

rh
u 

pr
ik

up
lja

nj
a 

ili
 ra

zm
je

ne
 in

fo
rm

ac
ija

 
ST

UP
AN

J O
DG

OV
OR

NO
ST

I 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 z

a 
m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s 

ko
jim

a 
slu

žb
en

ik
 r

ad
i, 

te
 p

ra
vi

ln
u 

pr
im

je
nu

 u
tv

rđ
en

ih
 

po
st

up
ak

a 
i m

et
od

a 
ra

da
 

 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 34 – broj 2.
 

19
. V

IŠ
I S

TR
UČ

NI
 S

UR
AD

NI
K 

ZA
 FI

NA
NC

IJS
KO

 K
NJ

IG
OV

OD
ST

VO
 R

IZ
NI

CE
 I 

IZ
VJ

EŠ
TA

VA
NJ

E 
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 1
 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

II 
VI

ŠI
 S

TR
UČ

NI
 S

UR
AD

NI
K 

- 
6.

 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 
ob

av
lja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

vo
di

 d
ne

vn
ik

 i 
gl

av
nu

 k
nj

ig
u 

riz
ni

ce
 p

ro
ra

ču
na

 (
ko

nt
ira

 i 
kn

již
i p

os
lo

vn
e 

pr
om

je
ne

 u
 g

la
vn

oj
 k

nj
izi

 r
izn

ice
 u

 s
kl

ad
u 

s 
pr

op
is

an
im

 
pr

or
ač

un
sk

im
 k

la
sif

ik
ac

ija
m

a,
 p

os
ta

vl
ja

 i 
un

os
i p

od
at

ke
 u

 p
ro

ra
ču

ns
ke

 a
pl

ik
ac

ije
, 

po
ve

zu
je

 a
pl

ik
ac

ije
 s

 p
ro

ra
ču

ns
ki

m
 a

na
lit

ičk
im

 
kn

jig
ov

od
st

vi
m

a 
i p

om
oć

ni
m

 k
nj

ig
am

a 
te

 p
os

lo
vn

im
 k

nj
ig

am
a 

pr
or

ač
un

sk
ih

 k
or

isn
ik

a 
u 

su
st

av
u 

riz
ni

ce
, s

or
tir

a,
 p

rip
re

m
a 

i k
on

tr
ol

ira
 

do
ku

m
en

ta
cij

u 
za

 k
nj

iže
nj

e 
iz 

dj
el

ok
ru

ga
 r

ad
a,

 s
as

ta
vl

ja
 p

rij
ed

lo
g 

ko
ns

ol
id

ira
no

g 
an

al
iti

čk
og

 r
ač

un
sk

og
 p

la
na

 p
ro

ra
ču

na
 i 

su
st

av
a 

oz
na

ka
 d

ru
gi

h 
pr

or
ač

un
sk

ih
 k

la
sif

ik
ac

ija
) 

40
 

sa
st

av
lja

 m
je

se
čn

e,
 tr

om
je

se
čn

e,
 p

ol
ug

od
išn

je
 i g

od
išn

je
 p

ro
pi

sa
ne

 fi
na

nc
ijs

ke
 iz

vj
eš

ta
je

 p
ro

ra
ču

na
 s 

bi
lje

šk
am

a,
 u

sk
la

đu
je

 i k
on

so
lid

ira
 

fin
an

cij
sk

e 
izv

je
št

aj
e 

pr
or

ač
un

sk
ih

 k
or

isn
ik

a 
u 

su
st

av
u 

riz
ni

ce
 p

ro
ra

ču
na

 te
 sa

st
av

lja
 st

at
ist

ičk
e 

i d
ru

ge
 iz

vj
eš

ta
je

 iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
 

25
  

pr
at

i, 
or

ga
ni

zir
a 

i k
oo

rd
in

ira
 su

st
av

 g
la

vn
e 

kn
jig

e 
riz

ni
ce

 i v
ođ

en
je

 je
di

ns
tv

en
og

 ra
ču

na
 ri

zn
ice

, k
oo

rd
in

ira
 kn

již
en

je
 p

os
lo

vn
ih

 p
ro

m
je

na
 

u 
gl

av
no

j k
nj

izi
 ri

zn
ice

 s
 p

om
oć

ni
m

 k
nj

ig
am

a,
 u

sk
la

đu
je

 s
ta

nj
e 

gl
av

ne
 k

nj
ig

e 
s 

po
m

oć
ni

m
 k

nj
ig

am
a 

pr
or

ač
un

sk
ih

 p
rih

od
a 

i i
zd

at
ak

a 
i 

dr
ug

im
 p

om
oć

ni
m

 k
nj

ig
am

a 
(k

oo
rd

in
ira

 i n
ad

zir
e 

po
slo

ve
 kn

jig
ov

od
st

va
 p

ro
ra

ču
ns

ki
h 

pr
ih

od
a 

i k
nj

ig
ov

od
st

va
 p

ro
ra

ču
ns

ki
h 

izd
at

ak
a 

te
 

kn
jig

ov
od

st
va

 im
ov

in
e,

 u
sk

la
đu

je
 s

ta
nj

a 
na

 r
ač

un
im

a 
gl

av
ne

 k
nj

ig
e 

sa
 s

ta
nj

im
a 

an
al

iti
čk

ih
 e

vi
de

nc
ija

 u
 s

ur
ad

nj
i s

a 
slu

žb
en

ici
m

a 
od

go
vo

rn
im

 za
 an

al
iti

čk
e 

kn
jig

ov
od

st
ve

ne
 i d

ru
ge

 p
om

oć
ne

 e
vi

de
nc

ije
) t

e 
ko

or
di

ni
ra

 i u
sk

la
đu

je
 kn

již
en

je
 p

os
lo

vn
ih

 p
ro

m
je

na
 u

 gl
av

no
j 

kn
jiz

i r
izn

ice
 s 

gl
av

ni
m

 k
nj

ig
am

a 
pr

or
ač

un
sk

ih
 k

or
isn

ik
a 

15
  

pr
ip

re
m

a 
po

da
tk

e,
 a

na
liz

e 
i p

ro
cje

ne
 z

a 
po

tr
eb

e 
pl

an
ira

nj
a 

i i
zv

je
št

av
an

ja
, s

ud
je

lu
je

 k
od

 iz
ra

de
 p

ro
ra

ču
na

 i 
sa

st
av

lja
nj

a 
pr

or
ač

un
sk

ih
 

izv
je

št
aj

a,
 p

rip
re

m
a 

m
at

er
ija

le
 ve

za
ne

 u
z p

ro
ra

ču
n 

i p
ro

ra
ču

ns
ke

 iz
vj

eš
ta

je
 za

 sj
ed

ni
ce

 o
pć

in
sk

ih
 ti

je
la

 i o
sig

ur
av

a 
nj

ih
ov

u 
ob

ja
vu

, u
no

si 
i 

až
ur

ira
 p

la
ni

ra
ne

 p
od

at
ke

 u
 o

dg
ov

ar
aj

uć
im

 p
ro

gr
am

sk
im

 a
pl

ik
ac

ija
m

a 
za

 p
ro

ra
ču

n 
i 

pr
or

ač
un

sk
e 

pr
oj

ek
cij

e 
po

 p
ro

pi
sa

ni
m

 
pr

or
ač

un
sk

im
 k

la
sif

ik
ac

ija
m

a,
 s

ud
je

lu
je

 u
 s

as
ta

vl
ja

nj
u 

pr
ije

dl
og

a 
pl

an
a 

na
ba

ve
 o

ds
je

ka
, p

rip
re

m
an

ju
 d

ok
um

en
ta

cij
e 

za
 p

ro
vo

đe
nj

e 
po

st
up

ak
a 

ja
vn

e 
na

ba
ve

, s
as

ta
vl

ja
nj

u 
pr

ije
dl

og
a 

ug
ov

or
a 

te
m

el
je

m
 p

ro
ve

de
ni

h 
po

st
up

ak
a 

na
ba

ve
 u

 o
kv

iru
 n

ad
le

žn
os

ti 
od

sje
ka

 t
e 

pr
ać

en
ju

 n
jih

ov
e 

re
al

iza
cij

e,
 vo

di
 e

vi
de

nc
iju

 i v
rš

i u
sk

la
đi

va
nj

e 
ud

je
la

 u
 gl

av
ni

ci 
tr

go
va

čk
ih

 d
ru

št
av

a 
te

 p
ot

ra
živ

an
ja

 za
 ra

zv
oj

na
 sr

ed
st

va
 

u 
cij

en
i k

om
un

al
ni

h 
us

lu
ga

 i 
da

ni
h 

za
jm

ov
a 

ko
m

un
al

ni
m

 d
ru

št
vi

m
a 

 

10
 

ko
or

di
ni

ra
 i 

ob
je

di
nj

uj
e 

po
slo

ve
 v

ez
an

e 
uz

 s
as

ta
vl

ja
nj

e 
izj

av
e 

o 
fis

ka
ln

oj
 o

dg
ov

or
no

st
i z

a 
pr

or
ač

un
 u

 c
ije

lo
st

i t
e 

pr
ip

re
m

a 
po

da
tk

e 
ve

za
ne

 u
z 

sa
st

av
lja

nj
e 

izj
av

e 
o 

fis
ka

ln
oj

 o
dg

ov
or

no
st

i i
z 

dj
el

ok
ru

ga
 r

ad
a,

 p
ro

vo
di

 f
or

m
al

nu
 i 

su
št

in
sk

u 
ko

nt
ro

lu
 iz

ja
va

 o
 f

is
ka

ln
oj

 
od

go
vo

rn
os

ti 
pr

or
ač

un
sk

ih
 k

or
isn

ik
a 

i t
rg

ov
ač

ki
h 

dr
uš

ta
va

 u
 o

pć
in

sk
om

 v
la

sn
išt

vu
 

5 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 35 – broj 2.
sa

st
av

lja
 o

st
al

e 
st

at
ist

ičk
e 

i f
in

an
cij

sk
e 

izv
je

št
aj

e 
pr

or
ač

un
a,

 b
rin

e 
o 

za
kl

ju
čiv

an
ju

 p
os

lo
vn

ih
 k

nj
ig

a,
 p

ra
ti 

i 
su

ra
đu

je
 u

 p
os

lo
vi

m
a 

po
hr

an
jiv

an
ja

 p
os

lo
vn

ih
 k

nj
ig

a 
i k

nj
ig

ov
od

st
ve

ni
h 

isp
ra

va
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

 o
ds

je
ka

, d
aj

e 
pr

ije
dl

og
e 

za
 u

na
pr

eđ
en

je
 i 

pr
ila

go
db

u 
pr

og
ra

m
sk

e 
po

dr
šk

e 
po

tr
eb

am
a 

in
fo

rm
ac

ijs
ko

g 
su

st
av

a 
riz

ni
ce

, s
as

ta
vl

ja
 iz

vj
eš

ća
 o

 ra
du

 i 
dr

ug
a 

izv
je

šć
a 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 ra
da

, n
ad

zir
e 

po
slo

ve
 g

od
išn

je
g 

po
pi

sa
, p

ra
ti 

i p
rim

je
nj

uj
e 

pr
op

ise
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

, i
zv

rš
av

a 
na

lo
ge

 p
ro

če
ln

ik
a 

i v
od

ite
lja

 o
ds

je
ka

 ko
ji 

se
 o

dn
os

e 
na

 
slu

žb
u 

5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 

PO
TR

EB
NO

 S
TR

UČ
NO

 Z
NA

NJ
E 

sv
eu

čil
išn

i d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

sv
eu

čil
išn

i i
nt

eg
rir

an
i p

rij
ed

ip
lo

m
sk

i i
 d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
st

ru
čn

i d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j e
ko

no
m

sk
e 

st
ru

ke
, 

na
jm

an
je

 1
 g

od
in

a 
ra

dn
og

 is
ku

st
va

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ćim

 p
os

lo
vi

m
a,

 sa
m

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 ra

ču
na

lu
, p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i p
os

la
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 st
al

ne
 sl

ož
en

ije
 u

pr
av

ne
 i 

st
ru

čn
e 

po
slo

ve
 u

nu
ta

r u
pr

av
no

ga
 o

dj
el

a 
ST

UP
AN

J S
AM

OS
TA

LN
OS

TI
 

st
up

an
j s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 o
ba

vl
ja

nj
e 

po
slo

va
 u

z r
ed

ov
iti

 n
ad

zo
r i

 u
pu

te
 n

ad
re

đe
no

g 
slu

žb
en

ik
a 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NI
H 

KO
M

UN
IK

AC
IJA

 
st

up
an

j s
tr

uč
ni

h 
ko

m
un

ik
ac

ija
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
om

un
ik

ac
iju

 u
nu

ta
r 

ni
žih

 u
st

ro
jst

ve
ni

h 
je

di
ni

ca
 t

e 
po

vr
em

en
u 

ko
m

un
ik

ac
iju

 iz
va

n 
up

ra
vn

og
 o

dj
el

a 
u 

sv
rh

u 
pr

ik
up

lja
nj

a 
ili

 ra
zm

je
ne

 in
fo

rm
ac

ija
 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 z
a 

m
at

er
ija

ln
e 

re
su

rs
e 

s 
ko

jim
a 

slu
žb

en
ik

 r
ad

i, 
te

 p
ra

vi
ln

u 
pr

im
je

nu
 u

tv
rđ

en
ih

 
po

st
up

ak
a 

i m
et

od
a 

ra
da

 
  

 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 36 – broj 2.

20
. S

TR
UČ

NI
 S

UR
AD

NI
K 

ZA
 K

NJ
IG

OV
OD

ST
VO

 P
RO

RA
ČU

NS
KI

H 
 IZ

DA
TA

KA
 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
III

. 
ST

RU
ČN

I S
UR

AD
NI

K 
- 

8.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 

za
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
vo

di
 k

nj
ig

u 
ul

az
ni

h 
ra

ču
na

, i
sp

la
tn

ih
 i d

ru
gi

h 
na

lo
ga

 te
 d

ru
gi

h 
ob

ve
za

, v
od

i a
na

lit
ičk

o 
kn

jig
ov

od
st

vo
 o

bv
ez

a 
pr

or
ač

un
a 

u 
su

st
av

u 
riz

ni
ce

 
te

 kn
již

i u
z o

bv
ez

e 
ve

za
ne

 ra
sh

od
e 

u 
sk

la
du

 s 
pr

op
isa

ni
m

 p
ro

ra
ču

ns
ki

m
 kl

as
ifi

ka
cij

am
a,

 vr
ši 

us
kl

ađ
en

je
 st

an
ja

 o
bv

ez
a s

 gl
av

no
m

 k
nj

ig
om

 
pr

or
ač

un
a,

 u
tv

rđ
uj

e 
fo

rm
al

nu
 i r

ač
un

sk
u 

isp
ra

vn
os

t k
nj

ig
ov

od
st

ve
ni

h 
isp

ra
va

 iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
, li

kv
id

ira
 is

pl
at

nu
 d

ok
um

en
ta

cij
u 

na
ko

n 
ov

je
re

 n
ad

le
žn

ih
 o

so
ba

 i 
na

re
db

od
av

ca
 t

e 
vr

ši 
pl

ać
an

ja
 n

a 
te

m
el

ju
 is

te
, p

oh
ra

nj
uj

e 
kn

jig
ov

od
st

ve
ne

 is
pr

av
e 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 r
ad

a 
u 

in
fo

rm
ac

ijs
ki

 su
st

av
 u

 o
dg

ov
ar

aj
uć

em
 e

le
kt

ro
ni

čk
om

 o
bl

ik
u,

 v
od

i e
vi

de
nc

iju
 u

go
vo

ra
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

 i 
ev

id
en

tir
a 

nj
ih

ov
u 

re
al

iza
cij

u 
su

kl
ad

no
 z

ah
tje

vi
m

a 
pr

or
ač

un
sk

ih
 a

pl
ik

ac
ija

, s
as

ta
vl

ja
 p

ro
pi

sa
na

 i 
dr

ug
a 

po
tr

eb
na

 iz
vj

eš
ća

 o
 s

ta
nj

u 
i p

od
m

ire
nj

u 
ob

ve
za

 i 
nj

ih
ov

om
 

do
sp

ije
ću

 

50
 

ob
ra

ču
na

va
 i 

isp
la

ću
je

 p
la

će
, n

ak
na

de
 i 

os
ta

le
 ra

sh
od

e 
za

 za
po

sle
ne

 d
už

no
sn

ik
e 

i s
lu

žb
en

ik
e 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a,

 o
br

ač
un

av
a 

i i
sp

la
ću

je
 

pr
im

an
ja

 p
o 

os
no

vi
 d

ru
gi

h 
do

ho
da

ka
, v

od
i a

na
lit

ičk
u 

ev
id

en
cij

u 
pl

ać
a,

 n
ak

na
da

 i 
os

ta
lih

 ra
sh

od
a 

za
 za

po
sle

ne
 te

 p
rim

an
ja

 p
o 

os
no

vi
 

dr
ug

ih
 d

oh
od

ak
a,

 s
as

ta
vl

ja
 i 

po
dn

os
i p

ro
pi

sa
na

 iz
vj

eš
ća

 o
 o

br
ač

un
at

im
 i 

isp
la

će
ni

m
 p

la
ća

m
a,

 n
ak

na
da

m
a,

 o
st

al
im

 r
as

ho
di

m
a 

za
 

za
po

sle
ne

 i 
pr

im
an

jim
a 

po
 o

sn
ov

i d
ru

gi
h 

do
ho

da
ka

 

25
 

ob
ra

ču
na

va
, i

sp
la

ću
je

 i 
us

kl
ađ

uj
e 

po
re

zn
e 

ob
ve

ze
 i 

ob
ve

ze
 p

o 
os

no
vi

 d
op

rin
os

a 
iz 

dj
el

ok
ru

ga
 r

ad
a,

 v
od

i s
ve

 p
ro

pi
sa

ne
 p

or
ez

ne
 

ev
id

en
cij

e 
te

 sa
st

av
lja

 o
dg

ov
ar

aj
uć

a 
po

re
zn

a 
izv

je
šć

a;
 o

br
ač

un
av

a,
 is

pl
ać

uj
e 

i v
od

i p
ro

pi
sa

ne
 e

vi
de

nc
ije

 za
 o

bv
ez

e 
po

 o
sn

ov
i d

op
rin

os
a 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 ra
da

 te
 sa

st
av

lja
 i 

po
dn

os
i p

ro
pi

sa
na

 st
at

ist
ičk

a 
i d

ru
ga

 iz
vj

eš
ća

 iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
 

10
 

vo
di

 k
nj

ig
u 

bl
ag

aj
ne

 (k
un

sk
a 

i d
ev

izn
a)

 i 
po

slo
va

nj
e 

s g
ot

ov
im

 n
ov

ce
m

   
  

5 
us

kl
ađ

uj
e 

ob
ve

ze
 s

 v
je

ro
vn

ici
m

a,
 s

as
ta

vl
ja

 il
i p

ot
vr

đu
je

 o
dg

ov
ar

aj
uć

e 
izv

od
e 

ot
vo

re
ni

h 
st

av
ak

a 
ob

ve
za

 ra
di

 m
eđ

us
ob

no
g 

us
kl

ađ
en

ja
 

st
an

ja
 o

bv
ez

a 
pr

em
a 

vj
er

ov
ni

cim
a 

te
 su

dj
el

uj
e 

u 
pr

ip
re

m
i p

od
at

ak
a 

za
 p

op
is 

ob
ve

za
 i 

no
vč

an
ih

 sr
ed

st
av

a 
 

5 

pr
ip

re
m

a 
po

da
tk

e 
iz 

dj
el

ok
ru

ga
 r

ad
a 

za
 iz

ra
du

 p
ro

ra
ču

na
, s

ta
tis

tič
ki

h 
i f

in
an

cij
sk

ih
 iz

vj
eš

ta
ja

 p
ro

ra
ču

na
, s

as
ta

vl
ja

 iz
vj

eš
ća

 o
 r

ad
u,

  
pr

ip
re

m
a 

po
da

tk
e 

i s
ur

ađ
uj

e 
u 

po
slo

vi
m

a 
ve

za
ni

m
 u

z 
sa

st
av

lja
nj

e 
izj

av
e 

o 
fis

ka
ln

oj
 o

dg
ov

or
no

st
i i

z 
dj

el
ok

ru
ga

 r
ad

a,
 s

ur
ađ

uj
e 

u 
po

slo
vi

m
a 

po
hr

an
jiv

an
ja

 p
om

oć
ni

h 
kn

jig
a 

i k
nj

ig
ov

od
st

ve
ni

h 
isp

ra
va

 iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
, p

ra
ti 

i p
rim

je
nj

uj
e 

pr
op

ise
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

  
te

 iz
vr

ša
va

 n
al

og
e 

pr
oč

el
ni

ka
 i 

vo
di

te
lja

 o
ds

je
ka

 k
oj

i s
e 

od
no

se
 n

a 
slu

žb
u 

5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 

PO
TR

EB
NO

 S
TR

UČ
NO

 Z
NA

NJ
E 

sv
eu

čil
išn

i 
pr

ije
di

pl
om

sk
i 

st
ud

ij 
ili

 s
tr

uč
ni

 p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i 

st
ud

ij 
ek

on
om

sk
e 

st
ru

ke
, 

na
jm

an
je

 3
 g

od
in

e 
ra

dn
og

 i
sk

us
tv

a 
na

 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t  

  
 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 iz

vr
ša

va
nj

e 
ad

m
in

ist
ra

tiv
ni

h 
i j

ed
no

st
av

ni
jih

 st
ru

čn
ih

 p
os

lo
va

 s 
og

ra
ni

če
ni

m
 b

ro
je

m
 m

eđ
us

ob
no

 
po

ve
za

ni
h 

ra
zli

čit
ih

 z
ad

ać
a 

u 
čij

em
 r

je
ša

va
nj

u 
se

 p
rim

je
nj

uj
e 

og
ra

ni
če

n 
br

oj
 p

ro
pi

sa
ni

h 
po

st
up

ak
a,

 u
tv

rđ
en

ih
 m

et
od

a 
ra

da
 il

i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ik

a 
te

 vo
đe

nj
e 

up
ra

vn
og

 p
os

tu
pk

a 
i/i

li r
je

ša
va

nj
e 

u 
je

dn
os

ta
vn

iji
m

 u
pr

av
ni

m
 st

va
rim

a i
z n

ad
le

žn
os

ti 
up

ra
vn

og
 o

dj
el

a 
ST

UP
AN

J S
AM

OS
TA

LN
OS

TI
 

st
up

an
j s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

je
 o

gr
an

iče
n 

po
vr

em
en

im
 n

ad
zo

ro
m

 i 
up

ut
am

a 
od

 st
ra

ne
 n

ad
re

đe
no

g 
slu

žb
en

ik
a 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NE
 K

OM
UN

IK
AC

IJE
 

st
up

an
j s

tr
uč

ne
 ko

m
un

ik
ac

ije
 ko

ji u
kl

ju
ču

je
 ko

nt
ak

te
 u

nu
ta

r u
pr

av
no

g o
dj

el
a,

 a 
po

vr
em

en
o 

i iz
va

n 
up

ra
vn

og
a o

dj
el

a u
 p

rik
up

lja
nj

u 
ili

 ra
zm

je
ni

 in
fo

rm
ac

ija
  

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 z
a 

m
at

er
ija

ln
e 

re
su

rs
e 

s 
ko

jim
a 

slu
žb

en
ik

 ra
di

 te
 is

pr
av

nu
 p

rim
je

nu
 p

os
tu

pa
ka

 
m

et
od

a 
ra

da
 i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a 

  
21

. S
TR

UČ
NI

 S
UR

AD
NI

K 
ZA

 O
BR

AČ
UN

 P
RO

RA
ČU

NS
KI

H 
PR

IH
OD

A 
 

 b
ro

j i
zv

rš
ite

lja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
III

. 
ST

RU
ČN

I S
UR

AD
NI

K 
- 

8.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 

za
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
ob

av
lja

 p
os

lo
ve

 o
br

ač
un

a 
pr

ih
od

a 
u 

ok
vi

ru
 p

ro
vo

đe
nj

a 
up

ra
vn

og
 p

os
tu

pk
a 

i i
zd

av
an

ja
 rj

eš
en

ja
 o

 ko
m

un
al

no
m

 d
op

rin
os

u,
 ko

m
un

al
no

j 
na

kn
ad

i, 
na

kn
ad

i z
a 

za
dr

ža
va

nj
e 

ne
za

ko
ni

to
 iz

gr
ađ

en
ih

 z
gr

ad
a 

u 
pr

os
to

ru
, s

po
m

en
ičk

oj
 r

en
ti 

te
 d

ru
gi

m
 n

ak
na

da
m

a,
 s

ud
je

lu
je

 u
 

rje
ša

va
nj

u 
pr

ig
ov

or
a 

i ž
al

be
ni

h 
po

st
up

ak
a 

po
 rj

eš
en

jim
a 

u 
sv

oj
oj

 n
ad

le
žn

os
ti 

i u
 d

ru
gi

m
 p

ita
nj

im
a 

ve
za

ni
m

 u
z 

pr
ed

m
et

ne
 u

pr
av

ne
 i 

st
ru

čn
e 

po
slo

ve
 

60
 

vo
di

 i 
až

ur
ira

 b
az

u 
po

da
ta

ka
 o

 o
bj

ek
tim

a 
i o

bv
ez

ni
cim

a 
za

 o
br

ač
un

 p
rih

od
a 

u 
ok

vi
ru

 n
ad

le
žn

os
ti 

od
sje

ka
, v

rš
i o

če
vi

d 
na

 te
re

nu
 te

 
po

kr
eć

e 
od

go
va

ra
ju

će
 p

os
tu

pk
e 

za
 o

br
ač

un
 p

rih
od

a 
20

 

ob
av

lja
 p

os
lo

ve
 o

br
ač

un
a p

rih
od

a u
 o

kv
iru

 p
ro

vo
đe

nj
a u

pr
av

no
g p

os
tu

pk
a i

 iz
da

va
nj

a r
je

še
nj

a o
 d

od
je

li g
ro

bn
ih

 o
bj

ek
at

a n
a k

or
išt

en
je

 
i r

je
še

nj
a 

o 
go

di
šn

jo
j 

gr
ob

no
j 

na
kn

ad
i, 

až
ur

ira
 b

az
u 

po
da

ta
ka

 g
ro

bn
ih

 n
ak

na
da

 i
 s

ud
je

lu
je

 u
 r

je
ša

va
nj

u 
o 

dr
ug

im
 p

ita
nj

im
a 

u 
pr

ed
m

et
ni

m
 u

pr
av

ni
m

 i 
st

ru
čn

im
 p

os
lo

vi
m

a 

10
  

pr
at

i 
i 

os
ig

ur
av

a 
pr

im
je

nu
 p

ro
pi

sa
 u

 o
kv

iru
 s

vo
je

 n
ad

le
žn

os
ti,

 i
zr

ađ
uj

e 
pr

ije
dl

og
e 

no
vi

h 
ili

 i
zm

je
nu

 p
os

to
je

ćih
 o

pć
ih

, 
od

no
sn

o 
pr

ov
ed

be
ni

h 
ak

at
a 

i b
rin

e 
o 

nj
ih

ov
om

 p
ra

vo
vr

em
en

om
 d

on
oš

en
ju

, p
rip

re
m

a 
po

da
tk

e 
iz 

dj
el

ok
ru

ga
 ra

da
 z

a 
po

tr
eb

e 
pr

or
ač

un
sk

og
 

pl
an

ira
nj

a 
i i

zv
je

št
av

an
ja

 te
 sa

st
av

lja
 iz

vj
eš

ća
 o

 ra
du

 

5 

su
ra

đu
je

 sa
 sl

už
be

ni
cim

a 
un

ut
ar

 sl
už

be
 i 

dr
ug

ih
 o

ds
je

ka
 u

 v
ez

i u
sk

la
đi

va
nj

a 
i a

žu
rir

an
ja

 p
od

at
ak

a 
u 

ev
id

en
cij

am
a 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 ra
da

, 
pr

im
a s

tr
an

ke
, d

aj
e 

m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i o
dg

ov
or

e 
po

 p
re

dm
et

im
a u

 o
kv

iru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i t

e 
izv

rš
av

a n
al

og
e 

pr
oč

el
ni

ka
 i v

od
ite

lja
 

od
sje

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 

5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i 

pr
ije

di
pl

om
sk

i 
st

ud
ij 

ili
 s

tr
uč

ni
 p

rij
ed

ip
lo

m
sk

i 
st

ud
ij 

te
hn

ičk
e 

st
ru

ke
, 

na
jm

an
je

 3
 g

od
in

e 
ra

dn
og

 i
sk

us
tv

a 
na

 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t  
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 iz
vr

ša
va

nj
e 

ad
m

in
ist

ra
tiv

ni
h 

i j
ed

no
st

av
ni

jih
 st

ru
čn

ih
 p

os
lo

va
 s 

og
ra

ni
če

ni
m

 b
ro

je
m

 m
eđ

us
ob

no
 

po
ve

za
ni

h 
ra

zli
čit

ih
 z

ad
ać

a 
u 

čij
em

 r
je

ša
va

nj
u 

se
 p

rim
je

nj
uj

e 
og

ra
ni

če
n 

br
oj

 p
ro

pi
sa

ni
h 

po
st

up
ak

a,
 u

tv
rđ

en
ih

 m
et

od
a 

ra
da

 il
i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a 

te
 vo

đe
nj

e 
up

ra
vn

og
 p

os
tu

pk
a 

i/i
li r

je
ša

va
nj

e 
u 

je
dn

os
ta

vn
iji

m
 u

pr
av

ni
m

 st
va

rim
a i

z n
ad

le
žn

os
ti 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

 
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
je

 o
gr

an
iče

n 
po

vr
em

en
im

  n
ad

zo
ro

m
 i 

up
ut

am
a 

od
 st

ra
ne

 n
ad

re
đe

no
g 

slu
žb

en
ik

a 
ST

UP
AN

J S
TR

UČ
NE

 K
OM

UN
IK

AC
IJE

 
st

up
an

j s
tr

uč
ne

 k
om

un
ik

ac
ije

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 k

on
ta

kt
e 

un
ut

ar
 u

pr
av

no
g 

od
je

la
, a

 p
ov

re
m

en
o 

i i
zv

an
 u

pr
av

no
ga

 o
dj

el
a 

u 
pr

ik
up

lja
nj

u 
ili

 ra
zm

je
ni

 in
fo

rm
ac

ija
  



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 37 – broj 2.

  
21

. S
TR

UČ
NI

 S
UR

AD
NI

K 
ZA

 O
BR

AČ
UN

 P
RO

RA
ČU

NS
KI

H 
PR

IH
OD

A 
 

 b
ro

j i
zv

rš
ite

lja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
III

. 
ST

RU
ČN

I S
UR

AD
NI

K 
- 

8.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 

za
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
ob

av
lja

 p
os

lo
ve

 o
br

ač
un

a 
pr

ih
od

a 
u 

ok
vi

ru
 p

ro
vo

đe
nj

a 
up

ra
vn

og
 p

os
tu

pk
a 

i i
zd

av
an

ja
 rj

eš
en

ja
 o

 ko
m

un
al

no
m

 d
op

rin
os

u,
 ko

m
un

al
no

j 
na

kn
ad

i, 
na

kn
ad

i z
a 

za
dr

ža
va

nj
e 

ne
za

ko
ni

to
 iz

gr
ađ

en
ih

 z
gr

ad
a 

u 
pr

os
to

ru
, s

po
m

en
ičk

oj
 r

en
ti 

te
 d

ru
gi

m
 n

ak
na

da
m

a,
 s

ud
je

lu
je

 u
 

rje
ša

va
nj

u 
pr

ig
ov

or
a 

i ž
al

be
ni

h 
po

st
up

ak
a 

po
 rj

eš
en

jim
a 

u 
sv

oj
oj

 n
ad

le
žn

os
ti 

i u
 d

ru
gi

m
 p

ita
nj

im
a 

ve
za

ni
m

 u
z 

pr
ed

m
et

ne
 u

pr
av

ne
 i 

st
ru

čn
e 

po
slo

ve
 

60
 

vo
di

 i 
až

ur
ira

 b
az

u 
po

da
ta

ka
 o

 o
bj

ek
tim

a 
i o

bv
ez

ni
cim

a 
za

 o
br

ač
un

 p
rih

od
a 

u 
ok

vi
ru

 n
ad

le
žn

os
ti 

od
sje

ka
, v

rš
i o

če
vi

d 
na

 te
re

nu
 te

 
po

kr
eć

e 
od

go
va

ra
ju

će
 p

os
tu

pk
e 

za
 o

br
ač

un
 p

rih
od

a 
20

 

ob
av

lja
 p

os
lo

ve
 o

br
ač

un
a p

rih
od

a u
 o

kv
iru

 p
ro

vo
đe

nj
a u

pr
av

no
g p

os
tu

pk
a i

 iz
da

va
nj

a r
je

še
nj

a o
 d

od
je

li g
ro

bn
ih

 o
bj

ek
at

a n
a k

or
išt

en
je

 
i r

je
še

nj
a 

o 
go

di
šn

jo
j 

gr
ob

no
j 

na
kn

ad
i, 

až
ur

ira
 b

az
u 

po
da

ta
ka

 g
ro

bn
ih

 n
ak

na
da

 i
 s

ud
je

lu
je

 u
 r

je
ša

va
nj

u 
o 

dr
ug

im
 p

ita
nj

im
a 

u 
pr

ed
m

et
ni

m
 u

pr
av

ni
m

 i 
st

ru
čn

im
 p

os
lo

vi
m

a 

10
  

pr
at

i 
i 

os
ig

ur
av

a 
pr

im
je

nu
 p

ro
pi

sa
 u

 o
kv

iru
 s

vo
je

 n
ad

le
žn

os
ti,

 i
zr

ađ
uj

e 
pr

ije
dl

og
e 

no
vi

h 
ili

 i
zm

je
nu

 p
os

to
je

ćih
 o

pć
ih

, 
od

no
sn

o 
pr

ov
ed

be
ni

h 
ak

at
a 

i b
rin

e 
o 

nj
ih

ov
om

 p
ra

vo
vr

em
en

om
 d

on
oš

en
ju

, p
rip

re
m

a 
po

da
tk

e 
iz 

dj
el

ok
ru

ga
 ra

da
 z

a 
po

tr
eb

e 
pr

or
ač

un
sk

og
 

pl
an

ira
nj

a 
i i

zv
je

št
av

an
ja

 te
 sa

st
av

lja
 iz

vj
eš

ća
 o

 ra
du

 

5 

su
ra

đu
je

 sa
 sl

už
be

ni
cim

a 
un

ut
ar

 sl
už

be
 i 

dr
ug

ih
 o

ds
je

ka
 u

 v
ez

i u
sk

la
đi

va
nj

a 
i a

žu
rir

an
ja

 p
od

at
ak

a 
u 

ev
id

en
cij

am
a 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 ra
da

, 
pr

im
a s

tr
an

ke
, d

aj
e 

m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i o
dg

ov
or

e 
po

 p
re

dm
et

im
a u

 o
kv

iru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i t

e 
izv

rš
av

a n
al

og
e 

pr
oč

el
ni

ka
 i v

od
ite

lja
 

od
sje

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 

5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i 

pr
ije

di
pl

om
sk

i 
st

ud
ij 

ili
 s

tr
uč

ni
 p

rij
ed

ip
lo

m
sk

i 
st

ud
ij 

te
hn

ičk
e 

st
ru

ke
, 

na
jm

an
je

 3
 g

od
in

e 
ra

dn
og

 i
sk

us
tv

a 
na

 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t  
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 iz
vr

ša
va

nj
e 

ad
m

in
ist

ra
tiv

ni
h 

i j
ed

no
st

av
ni

jih
 st

ru
čn

ih
 p

os
lo

va
 s 

og
ra

ni
če

ni
m

 b
ro

je
m

 m
eđ

us
ob

no
 

po
ve

za
ni

h 
ra

zli
čit

ih
 z

ad
ać

a 
u 

čij
em

 r
je

ša
va

nj
u 

se
 p

rim
je

nj
uj

e 
og

ra
ni

če
n 

br
oj

 p
ro

pi
sa

ni
h 

po
st

up
ak

a,
 u

tv
rđ

en
ih

 m
et

od
a 

ra
da

 il
i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a 

te
 vo

đe
nj

e 
up

ra
vn

og
 p

os
tu

pk
a 

i/i
li r

je
ša

va
nj

e 
u 

je
dn

os
ta

vn
iji

m
 u

pr
av

ni
m

 st
va

rim
a i

z n
ad

le
žn

os
ti 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

 
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
je

 o
gr

an
iče

n 
po

vr
em

en
im

  n
ad

zo
ro

m
 i 

up
ut

am
a 

od
 st

ra
ne

 n
ad

re
đe

no
g 

slu
žb

en
ik

a 
ST

UP
AN

J S
TR

UČ
NE

 K
OM

UN
IK

AC
IJE

 
st

up
an

j s
tr

uč
ne

 k
om

un
ik

ac
ije

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 k

on
ta

kt
e 

un
ut

ar
 u

pr
av

no
g 

od
je

la
, a

 p
ov

re
m

en
o 

i i
zv

an
 u

pr
av

no
ga

 o
dj

el
a 

u 
pr

ik
up

lja
nj

u 
ili

 ra
zm

je
ni

 in
fo

rm
ac

ija
  

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 za
 m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s k

oj
im

a 
slu

žb
en

ik
 ra

di
 te

 is
pr

av
nu

 p
rim

je
nu

 p
os

tu
pa

ka
, 

m
et

od
a 

ra
da

 i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ik

a 
               



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 38 – broj 2.
22

. S
TR

UČ
NI

 S
UR

AD
NI

K 
ZA

 E
U 

FO
ND

OV
E 

 b
ro

j i
zv

rš
ite

lja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
III

. 
ST

RU
ČN

I S
UR

AD
NI

K 
- 

8.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 

za
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
vr

ši 
pr

ija
vu

 p
ro

je
ka

ta
 za

 b
es

po
vr

at
na

 sr
ed

st
va

, p
ro

vo
di

 i u
pr

av
lja

 p
ro

je
kt

ni
m

 a
kt

iv
no

st
im

a 
ko

je
 im

aj
u 

za
 ci

lj 
os

tv
ar

en
je

 re
zu

lta
ta

 i c
ilj

ev
a 

EU
 p

ro
je

kt
a 

   
   

   
   

   
   

40
 

pr
ov

od
i a

kt
iv

no
st

i f
in

an
cij

sk
og

 u
pr

av
lja

nj
a 

EU
 p

ro
je

kt
om

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
    

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
15

  
pr

ov
od

i a
kt

iv
no

st
i r

ed
ov

no
g 

izv
je

št
av

an
ja

 i 
ad

m
in

ist
ra

tiv
no

g 
up

ra
vl

ja
nj

a 
EU

 p
ro

je
kt

a 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 

15
  

su
dj

el
uj

e 
u 

ad
m

in
ist

ra
tiv

ni
m

 i 
lo

gi
st

ičk
im

 p
os

lo
vi

m
a 

ve
za

no
 za

 E
U 

pr
oj

ek
te

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
15

  
pr

ov
od

i a
kt

iv
no

st
i p

ov
ez

iv
an

ja
 k

lju
čn

ih
 d

io
ni

ka
 E

U 
pr

oj
ek

ta
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  
10

  
izv

rš
av

a 
na

lo
ge

 p
ro

če
ln

ik
a 

i v
od

ite
lja

 o
ds

je
ka

 k
oj

i s
e 

od
no

se
 n

a 
slu

žb
u 

5  
Op

is 
ra

zin
e 

st
an

da
rd

ni
h 

m
je

ril
a 

za
 k

la
sif

ik
ac

iju
 ra

dn
ih

 m
je

st
a 

PO
TR

EB
NO

 S
TR

UČ
NO

 Z
NA

NJ
E 

sv
eu

čil
išn

i 
pr

ije
di

pl
om

sk
i 

st
ud

ij 
ili

 s
tr

uč
ni

 p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i 

st
ud

ij 
ek

on
om

sk
e 

st
ru

ke
, 

na
jm

an
je

 3
 g

od
in

e 
ra

dn
og

 i
sk

us
tv

a 
na

 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t  
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 iz
vr

ša
va

nj
e 

ad
m

in
ist

ra
tiv

ni
h 

i j
ed

no
st

av
ni

jih
 st

ru
čn

ih
 p

os
lo

va
 s 

og
ra

ni
če

ni
m

 b
ro

je
m

 m
eđ

us
ob

no
 

po
ve

za
ni

h 
ra

zli
čit

ih
 z

ad
ać

a 
u 

čij
em

 r
je

ša
va

nj
u 

se
 p

rim
je

nj
uj

e 
og

ra
ni

če
n 

br
oj

 p
ro

pi
sa

ni
h 

po
st

up
ak

a,
 u

tv
rđ

en
ih

 m
et

od
a 

ra
da

 il
i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a 

te
 vo

đe
nj

e 
up

ra
vn

og
 p

os
tu

pk
a 

i/i
li r

je
ša

va
nj

e 
u 

je
dn

os
ta

vn
iji

m
 u

pr
av

ni
m

 st
va

rim
a i

z n
ad

le
žn

os
ti 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

 
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
je

 o
gr

an
iče

n 
po

vr
em

en
im

  n
ad

zo
ro

m
 i 

up
ut

am
a 

od
 st

ra
ne

 n
ad

re
đe

no
g 

slu
žb

en
ik

a 
ST

UP
AN

J S
TR

UČ
NE

 K
OM

UN
IK

AC
IJE

 
st

up
an

j s
tr

uč
ne

 k
om

un
ik

ac
ije

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 k

on
ta

kt
e 

un
ut

ar
 u

pr
av

no
g 

od
je

la
, a

 p
ov

re
m

en
o 

i i
zv

an
 u

pr
av

no
ga

 o
dj

el
a 

u 
pr

ik
up

lja
nj

u 
ili

 ra
zm

je
ni

 in
fo

rm
ac

ija
  

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 za
 m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s k

oj
im

a 
slu

žb
en

ik
 ra

di
 te

 is
pr

av
nu

 p
rim

je
nu

 p
os

tu
pa

ka
, 

m
et

od
a 

ra
da

 i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ik

a 
  



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 39 – broj 2.
23

. R
EF

ER
EN

T 
ZA

 K
NJ

IG
OV

OD
ST

VO
 P

RO
RA

ČU
NS

KI
H 

PR
IH

OD
A 

 
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 1
 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

III
. 

RE
FE

RE
NT

 
- 

11
. 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 

za
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
vo

di
 a

na
lit

ičk
o 

kn
jig

ov
od

st
vo

 p
ot

ra
živ

an
ja

 za
 p

ro
ra

ču
ns

ke
 p

rih
od

e 
te

 kn
jig

u 
izl

az
ni

h 
ra

ču
na

 i d
ru

gi
h 

te
re

će
nj

a,
 o

ba
vl

ja
 p

os
lo

ve
 o

br
ač

un
a 

pr
ih

od
a 

u 
ok

vi
ru

 p
ro

vo
đe

nj
a 

up
ra

vn
og

 p
os

tu
pk

a 
i i

zd
av

an
ja

 r
je

še
nj

a 
o 

ra
zr

ez
u 

po
re

za
 n

a 
po

tr
oš

nj
u 

i p
or

ez
a 

na
 k

uć
e 

za
 o

dm
or

, 
isp

os
ta

vl
ja

 t
er

eć
en

ja
 i

 u
pl

at
ne

 n
al

og
e 

za
 p

ot
ra

živ
an

ja
 i

z 
dj

el
ok

ru
ga

 r
ad

a,
 v

od
i 

an
al

iti
čk

u 
ev

id
en

cij
u 

ob
ve

zn
ik

a 
ob

ro
čn

e 
ot

pl
at

e 
ko

m
un

al
no

g 
do

pr
in

os
a 

te
 s

ud
je

lu
je

 u
 rj

eš
av

an
ju

 o
 d

ru
gi

m
 p

ita
nj

im
a 

u 
pr

ed
m

et
ni

m
 u

pr
av

ni
m

 s
tv

ar
im

a 
i s

tr
uč

ni
m

 p
os

lo
vi

m
a 

iz 
sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i 

25
 

sa
st

av
lja

 n
al

og
e 

za
 k

nj
iže

nj
e 

pr
or

ač
un

sk
ih

 p
rih

od
a 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 r
ad

a,
 u

sk
la

đu
je

 a
na

lit
ičk

e 
ev

id
en

cij
e 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 r
ad

a 
s 

gl
av

no
m

 
kn

jig
om

, p
rip

re
m

a 
po

da
tk

e 
i s

as
ta

vl
ja

 iz
vj

eš
ća

 iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
 

20
 

br
in

e 
o 

pr
av

ov
re

m
en

oj
 n

ap
la

ti 
pr

ih
od

a 
iz 

dj
el

ok
ru

ga
 ra

da
, s

as
ta

vl
ja

 o
po

m
en

e 
za

 n
ep

ra
vo

do
bn

a 
pl

ać
an

ja
, i

sp
os

ta
vl

ja
 i 

kn
již

i o
br

ač
un

 
za

te
zn

ih
 k

am
at

a 
za

 d
os

pj
el

a 
po

tr
až

iv
an

ja
 te

 sa
st

av
lja

 iz
vj

eš
ća

 o
 n

ep
ra

vo
do

bn
o 

na
pl

ać
en

im
 p

rih
od

im
a 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 ra
da

 
15

 

pr
ov

od
i p

os
tu

pa
k 

pr
isi

ln
e 

na
pl

at
e 

do
sp

je
lih

 p
ot

ra
živ

an
ja

 za
 p

ro
ra

ču
ns

ke
 p

rih
od

e 
u 

sk
la

du
 s 

pr
op

isi
m

a 
te

 v
od

i e
vi

de
nc

iju
 o

 p
ok

re
nu

tim
 

po
st

up
cim

a 
na

pl
at

e 
po

tr
až

iv
an

ja
  

15
 

dn
ev

no
 p

re
uz

im
a 

i u
čit

av
a 

pr
om

et
 p

os
lo

vn
og

 r
ač

un
a 

pr
or

ač
un

a 
u 

od
go

va
ra

ju
će

 p
ro

gr
am

sk
e 

ap
lik

ac
ije

, u
sk

la
đu

je
 i 

kn
již

i 
na

pl
at

u 
pr

or
ač

un
sk

ih
 p

rih
od

a 
iz 

dj
el

ok
ru

ga
 r

ad
a 

u 
an

al
iti

čk
om

 k
nj

ig
ov

od
st

vu
 p

ot
ra

živ
an

ja
, 

us
kl

ađ
uj

e 
st

an
ja

 p
ot

ra
živ

an
ja

 o
bv

ez
ni

ka
 u

 
an

al
iti

čk
om

 k
nj

ig
ov

od
st

vu
 p

ot
ra

živ
an

ja
 

10
 

vo
di

 ko
re

sp
on

de
nc

iju
 i u

sk
la

đu
je

 p
ot

ra
živ

an
ja

 s 
du

žn
ici

m
a p

ro
ra

ču
ns

ki
h 

pr
ih

od
a,

 ko
or

di
ni

ra
 i n

ad
zir

e 
po

slo
ve

 sa
st

av
lja

nj
a o

dg
ov

ar
aj

uć
ih

 
izv

od
a 

ot
vo

re
ni

h 
st

av
ak

a 
po

tr
až

iv
an

ja
 ra

di
 m

eđ
us

ob
no

g 
us

kl
ađ

en
ja

 st
an

ja
 d

ug
a 

te
 p

os
lo

ve
 u

tv
rđ

iv
an

ja
 p

rij
ed

lo
ga

 za
 o

tp
is 

ne
na

pl
at

iv
ih

 
po

tr
až

iv
an

ja
, i

zd
aj

e 
po

tv
rd

e 
o 

st
an

ju
 p

ot
ra

živ
an

ja
 n

a 
za

ht
je

v o
bv

ez
ni

ka
, p

rip
re

m
a 

pr
ije

dl
og

e 
rje

še
nj

a 
ve

za
ni

h 
uz

 za
ht

je
ve

 za
 p

ro
du

že
nj

e 
pr

op
isa

no
g 

ra
dn

og
 v

re
m

en
a 

ug
os

tit
el

jsk
ih

 o
bj

ek
at

a 
te

 su
ra

đu
je

 s 
na

dl
ež

ni
m

 d
rž

av
ni

m
 ti

je
lim

a 
po

 p
ita

nj
u 

ist
og

 

10
 

su
dj

el
uj

e 
u 

po
slo

vi
m

a 
po

pi
sa

 p
ot

ra
živ

an
ja

, p
rip

re
m

a 
po

da
tk

e 
iz 

dj
el

ok
ru

ga
 ra

da
 za

 iz
ra

du
 p

ro
ra

ču
na

, s
ta

tis
tič

ki
h 

i f
in

an
cij

sk
ih

 iz
vj

eš
ta

ja
 

pr
or

ač
un

a,
 p

rip
re

m
a 

po
da

tk
e 

i s
ur

ađ
uj

e 
u 

po
slo

vi
m

a 
ve

za
ni

m
 u

z s
as

ta
vl

ja
nj

e 
izj

av
e 

o 
fis

ka
ln

oj
 o

dg
ov

or
no

st
i iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

, s
ur

ađ
uj

e 
u 

po
slo

vi
m

a 
po

hr
an

jiv
an

ja
 p

om
oć

ni
h 

kn
jig

a 
i k

nj
ig

ov
od

st
ve

ni
h 

isp
ra

va
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

, s
as

ta
vl

ja
 iz

vj
eš

ća
 o

 ra
du

, s
ur

ađ
uj

e 
s d

ru
gi

m
 

5 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 40 – broj 2.
od

sje
cim

a 
u 

ve
zi 

isp
os

ta
vl

ja
nj

a 
te

re
će

nj
a 

i n
ap

la
te

 p
ro

ra
ču

ns
ki

h 
pr

ih
od

a,
 p

rim
a 

st
ra

nk
e,

 d
aj

e 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i, 

pr
at

i i
 p

rim
je

nj
uj

e 
pr

op
ise

 iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
 te

 iz
vr

ša
va

 n
al

og
e 

pr
oč

el
ni

ka
 i 

vo
di

te
lja

 o
ds

je
ka

 k
oj

i s
e 

od
no

se
 n

a 
slu

žb
u 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 

PO
TR

EB
NO

 S
TR

UČ
NO

 Z
NA

NJ
E 

sr
ed

nj
a 

st
ru

čn
a 

sp
re

m
a 

up
ra

vn
e 

ili
 e

ko
no

m
sk

e 
st

ru
ke

, 
na

jm
an

je
 1

 g
od

in
a 

ra
dn

og
 i

sk
us

tv
a 

na
 o

dg
ov

ar
aj

uć
im

 p
os

lo
vi

m
a,

 
sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t  
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 je
dn

os
ta

vn
e 

i u
gl

av
no

m
 ru

tin
sk

e 
po

slo
ve

 ko
ji z

ah
tij

ev
aj

u 
pr

im
je

nu
 p

re
ciz

no
 u

tv
rđ

en
ih

 p
os

tu
pa

ka
, 

m
et

od
a 

ra
da

 i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ik

a 
   

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

 
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 st

al
ni

 n
ad

zo
r i

 u
pu

te
 n

ad
re

đe
no

g 
slu

žb
en

ik
a 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NI
H 

KO
M

UN
IK

AC
IJA

 
st

up
an

j s
tr

uč
ni

h 
ko

m
un

ik
ac

ija
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
on

ta
kt

e 
un

ut
ar

 n
iži

h 
us

tr
oj

st
ve

ni
h 

je
di

ni
ca

  u
pr

av
no

g 
od

je
la

 
ST

UP
AN

J O
DG

OV
OR

NO
ST

I 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 z

a 
m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s 

ko
jim

a 
slu

žb
en

ik
 r

ad
i, 

te
 p

ra
vi

ln
u 

pr
im

je
nu

 iz
rič

ito
 

pr
op

isa
ni

h 
po

st
up

ak
a,

 m
et

od
a 

ra
da

 i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ik

a 

           

24
. R

EF
ER

EN
T 

ZA
 K

NJ
IG

OV
OD

ST
VO

 IM
OV

IN
E 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
III

. 
RE

FE
RE

NT
 

- 
11

. 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 

ob
av

lja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
vo

di
 a

na
lit

ičk
o 

kn
jig

ov
od

st
vo

 d
ug

ot
ra

jn
e 

ne
fin

an
cij

sk
e 

im
ov

in
e 

i s
itn

og
 in

ve
nt

ar
a 

za
 p

ro
ra

ču
n 

(u
 a

na
lit

ičk
om

 k
nj

ig
ov

od
st

vu
 k

nj
iži

 n
ov

u 
im

ov
in

u 
i e

vi
de

nt
ira

 p
ro

m
je

ne
 s

ta
nj

a 
i p

ra
te

ćih
 p

od
at

ak
a 

ve
za

ni
h 

uz
 s

tje
ca

nj
e 

i o
tu

đe
nj

e 
im

ov
in

e,
 o

sig
ur

av
a 

po
da

tk
e 

o 
in

ve
nt

ar
ni

m
 

br
oj

ev
im

a,
 v

od
i r

ač
un

a 
da

 im
ov

in
a 

bu
de

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ći 

na
čin

 n
jim

a 
oz

na
če

na
, 

ob
ra

ču
na

va
 is

pr
av

ak
 v

rij
ed

no
st

i i
 r

ev
al

or
iza

cij
u 

du
go

tr
aj

ne
 im

ov
in

e)
 

30
 

su
dj

el
uj

e 
u 

vo
đe

nj
u 

an
al

iti
čk

og
 k

nj
ig

ov
od

st
va

 p
ot

ra
živ

an
ja

 z
a 

pr
or

ač
un

sk
e 

pr
ih

od
e 

(u
sk

la
đu

je
, p

rip
re

m
a 

do
ku

m
en

ta
cij

u 
i s

as
ta

vl
ja

 
na

lo
ge

 z
a 

us
kl

ađ
en

je
 s

ta
nj

a 
ra

ču
na

 o
bv

ez
ni

ka
 u

 a
na

lit
ičk

om
 k

nj
ig

ov
od

st
vu

 p
ot

ra
živ

an
ja

, 
pr

ip
re

m
a 

po
da

tk
e 

i 
od

go
va

ra
ju

ću
 

do
ku

m
en

ta
cij

u 
za

 n
ap

la
tu

 d
os

pj
el

ih
 p

ot
ra

živ
an

ja
, 

sa
st

av
lja

 o
dg

ov
ar

aj
uć

e 
izv

od
e 

ot
vo

re
ni

h 
st

av
ak

a 
po

tr
až

iv
an

ja
 r

ad
i m

eđ
us

ob
no

g 
us

kl
ađ

en
ja

 st
an

ja
 d

ug
a)

, s
ud

je
lu

je
 u

 p
os

lo
vi

m
a u

 o
kv

iru
 p

ro
vo

đe
nj

a u
pr

av
no

g p
os

tu
pk

a i
 iz

da
va

nj
a p

or
ez

ni
h 

rje
še

nj
a 

i r
je

še
nj

a o
 p

ov
ra

tu
 

vi
še

 n
ap

la
će

ni
h 

pr
ih

od
a 

te
 s

ud
je

lu
je

 u
 r

je
ša

va
nj

u 
o 

dr
ug

im
 p

ita
nj

im
a 

u 
pr

ed
m

et
ni

m
 u

pr
av

ni
m

 s
tv

ar
im

a 
i s

tr
uč

ni
m

 p
os

lo
vi

m
a 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 o
ds

je
ka

, p
rip

re
m

a 
po

da
tk

e 
i p

rij
ed

lo
ge

 za
 o

tp
is 

ne
na

pl
at

iv
ih

 p
ot

ra
živ

an
ja

 te
 iz

da
je

 p
ot

vr
de

 o
 st

an
ju

 p
ot

ra
živ

an
ja

 z
a 

po
tr

eb
e 

os
tv

ar
iv

an
ja

 o
dr

eđ
en

ih
 p

ra
va

 k
or

isn
ik

a 
pr

or
ač

un
sk

ih
 sr

ed
st

av
a 

ili
 p

o 
za

ht
je

vu
 o

bv
ez

ni
ka

 

30
  

vo
di

 p
om

oć
ne

 k
nj

ig
e 

os
ta

le
 fi

na
nc

ijs
ke

 im
ov

in
e 

u 
su

st
av

u 
riz

ni
ce

 (v
od

i a
na

lit
ičk

u 
ev

id
en

cij
u 

pr
im

lje
ni

h 
kr

ed
ita

 te
 d

an
ih

 i 
pr

im
lje

ni
h 

za
jm

ov
a 

i o
tp

la
te

 is
tih

, a
na

lit
ičk

u 
ev

id
en

cij
u 

da
ni

h 
i p

rim
lje

ni
h 

ja
m

st
av

a 
i g

ar
an

cij
a,

 iz
da

ni
h 

i p
rim

lje
ni

h 
vr

ije
dn

os
ni

h 
pa

pi
ra

 i 
dr

ug
ih

 
fin

an
cij

sk
ih

 in
st

ru
m

en
at

a,
 v

od
i k

or
es

po
nd

en
cij

u 
i u

sk
la

đu
je

 s
ta

nj
a 

ra
ču

na
 fi

na
nc

ira
nj

a,
 b

rin
e 

o 
pr

av
ov

re
m

en
om

 p
od

m
ire

nj
u 

ob
ve

za
, 

od
no

sn
o 

po
vr

at
u 

fin
an

cij
sk

e 
im

ov
in

e,
 p

rip
re

m
a 

na
lo

ge
 za

 k
nj

iže
nj

e 
po

slo
vn

ih
 p

ro
m

je
na

 iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
 u

 g
la

vn
oj

 k
nj

izi
 p

ro
ra

ču
na

, 
pr

ov
od

i o
dg

ov
ar

aj
uć

e 
po

st
up

ke
 za

 n
ap

la
tu

 d
os

pj
el

ih
 p

ot
ra

živ
an

ja
 v

ez
an

o 
uz

 fi
na

nc
ijs

ku
 im

ov
in

u 
te

 sa
st

av
lja

 p
ro

pi
sa

na
 iz

vj
eš

ća
 v

ez
an

a 
uz

 fi
na

nc
ijs

ku
 im

ov
in

u 
iz 

dj
el

ok
ru

ga
 ra

da
)  

 

15
 

sa
st

av
lja

 k
nj

ig
ov

od
st

ve
ne

 is
pr

av
e 

za
 k

nj
iže

nj
e 

od
go

va
ra

ju
ćih

 p
os

lo
vn

ih
 p

ro
m

je
na

 u
 p

om
oć

ni
m

 k
nj

ig
am

a 
iz 

sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i t
e 

na
 

sin
te

tič
ki

m
 r

ač
un

im
a 

gl
av

ni
h 

kn
jig

a 
pr

or
ač

un
a 

i u
sk

la
đu

je
 s

ta
nj

a 
an

al
iti

čk
ih

 e
vi

de
nc

ija
 u

 s
vo

jo
j n

ad
le

žn
os

ti 
sa

 s
ta

nj
im

a 
na

 r
ač

un
im

a 
gl

av
ne

 k
nj

ig
e 

pr
or

ač
un

a 
 

10
 

pr
ip

re
m

a 
po

da
tk

e 
po

tr
eb

ne
 z

a 
po

pi
s 

im
ov

in
e,

 d
aj

e 
up

ut
e 

i s
ur

ađ
uj

e 
s 

po
pi

sn
im

 p
ov

je
re

ns
tv

im
a,

 s
ud

je
lu

je
 u

 p
ro

ve
db

i o
dl

uk
e 

o 
re

zu
lta

tim
a 

po
pi

sa
, p

rip
re

m
a 

po
da

tk
e 

i s
ur

ađ
uj

e 
u 

po
slo

vi
m

a 
ve

za
ni

m
 u

z s
as

ta
vl

ja
nj

e 
izj

av
e 

o 
fis

ka
ln

oj
 o

dg
ov

or
no

st
i i

z d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

 
10

 

br
in

e 
o 

po
hr

an
jiv

an
ju

 i 
ču

va
nj

u 
po

slo
vn

ih
 k

nj
ig

a 
i k

nj
ig

ov
od

st
ve

ni
h 

isp
ra

va
 o

ds
je

ka
 u

 su
ra

dn
ji 

s o
st

al
im

 sl
už

be
ni

cim
a,

 sa
st

av
lja

 iz
vj

eš
ća

 
o 

ra
du

, s
ur

ađ
uj

e 
s 

dr
ug

im
 o

ds
je

cim
a 

u 
ve

zi 
ev

id
en

cij
a 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 r
ad

a,
 p

rip
re

m
a 

po
da

tk
e 

za
 p

ot
re

be
 p

la
ni

ra
nj

a 
i s

as
ta

vl
ja

nj
a 

5 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 41 – broj 2.

24
. R

EF
ER

EN
T 

ZA
 K

NJ
IG

OV
OD

ST
VO

 IM
OV

IN
E 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
III

. 
RE

FE
RE

NT
 

- 
11

. 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 

ob
av

lja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
vo

di
 a

na
lit

ičk
o 

kn
jig

ov
od

st
vo

 d
ug

ot
ra

jn
e 

ne
fin

an
cij

sk
e 

im
ov

in
e 

i s
itn

og
 in

ve
nt

ar
a 

za
 p

ro
ra

ču
n 

(u
 a

na
lit

ičk
om

 k
nj

ig
ov

od
st

vu
 k

nj
iži

 n
ov

u 
im

ov
in

u 
i e

vi
de

nt
ira

 p
ro

m
je

ne
 s

ta
nj

a 
i p

ra
te

ćih
 p

od
at

ak
a 

ve
za

ni
h 

uz
 s

tje
ca

nj
e 

i o
tu

đe
nj

e 
im

ov
in

e,
 o

sig
ur

av
a 

po
da

tk
e 

o 
in

ve
nt

ar
ni

m
 

br
oj

ev
im

a,
 v

od
i r

ač
un

a 
da

 im
ov

in
a 

bu
de

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ći 

na
čin

 n
jim

a 
oz

na
če

na
, 

ob
ra

ču
na

va
 is

pr
av

ak
 v

rij
ed

no
st

i i
 r

ev
al

or
iza

cij
u 

du
go

tr
aj

ne
 im

ov
in

e)
 

30
 

su
dj

el
uj

e 
u 

vo
đe

nj
u 

an
al

iti
čk

og
 k

nj
ig

ov
od

st
va

 p
ot

ra
živ

an
ja

 z
a 

pr
or

ač
un

sk
e 

pr
ih

od
e 

(u
sk

la
đu

je
, p

rip
re

m
a 

do
ku

m
en

ta
cij

u 
i s

as
ta

vl
ja

 
na

lo
ge

 z
a 

us
kl

ađ
en

je
 s

ta
nj

a 
ra

ču
na

 o
bv

ez
ni

ka
 u

 a
na

lit
ičk

om
 k

nj
ig

ov
od

st
vu

 p
ot

ra
živ

an
ja

, 
pr

ip
re

m
a 

po
da

tk
e 

i 
od

go
va

ra
ju

ću
 

do
ku

m
en

ta
cij

u 
za

 n
ap

la
tu

 d
os

pj
el

ih
 p

ot
ra

živ
an

ja
, 

sa
st

av
lja

 o
dg

ov
ar

aj
uć

e 
izv

od
e 

ot
vo

re
ni

h 
st

av
ak

a 
po

tr
až

iv
an

ja
 r

ad
i m

eđ
us

ob
no

g 
us

kl
ađ

en
ja

 st
an

ja
 d

ug
a)

, s
ud

je
lu

je
 u

 p
os

lo
vi

m
a u

 o
kv

iru
 p

ro
vo

đe
nj

a u
pr

av
no

g p
os

tu
pk

a i
 iz

da
va

nj
a p

or
ez

ni
h 

rje
še

nj
a 

i r
je

še
nj

a o
 p

ov
ra

tu
 

vi
še

 n
ap

la
će

ni
h 

pr
ih

od
a 

te
 s

ud
je

lu
je

 u
 r

je
ša

va
nj

u 
o 

dr
ug

im
 p

ita
nj

im
a 

u 
pr

ed
m

et
ni

m
 u

pr
av

ni
m

 s
tv

ar
im

a 
i s

tr
uč

ni
m

 p
os

lo
vi

m
a 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 o
ds

je
ka

, p
rip

re
m

a 
po

da
tk

e 
i p

rij
ed

lo
ge

 za
 o

tp
is 

ne
na

pl
at

iv
ih

 p
ot

ra
živ

an
ja

 te
 iz

da
je

 p
ot

vr
de

 o
 st

an
ju

 p
ot

ra
živ

an
ja

 z
a 

po
tr

eb
e 

os
tv

ar
iv

an
ja

 o
dr

eđ
en

ih
 p

ra
va

 k
or

isn
ik

a 
pr

or
ač

un
sk

ih
 sr

ed
st

av
a 

ili
 p

o 
za

ht
je

vu
 o

bv
ez

ni
ka

 

30
  

vo
di

 p
om

oć
ne

 k
nj

ig
e 

os
ta

le
 fi

na
nc

ijs
ke

 im
ov

in
e 

u 
su

st
av

u 
riz

ni
ce

 (v
od

i a
na

lit
ičk

u 
ev

id
en

cij
u 

pr
im

lje
ni

h 
kr

ed
ita

 te
 d

an
ih

 i 
pr

im
lje

ni
h 

za
jm

ov
a 

i o
tp

la
te

 is
tih

, a
na

lit
ičk

u 
ev

id
en

cij
u 

da
ni

h 
i p

rim
lje

ni
h 

ja
m

st
av

a 
i g

ar
an

cij
a,

 iz
da

ni
h 

i p
rim

lje
ni

h 
vr

ije
dn

os
ni

h 
pa

pi
ra

 i 
dr

ug
ih

 
fin

an
cij

sk
ih

 in
st

ru
m

en
at

a,
 v

od
i k

or
es

po
nd

en
cij

u 
i u

sk
la

đu
je

 s
ta

nj
a 

ra
ču

na
 fi

na
nc

ira
nj

a,
 b

rin
e 

o 
pr

av
ov

re
m

en
om

 p
od

m
ire

nj
u 

ob
ve

za
, 

od
no

sn
o 

po
vr

at
u 

fin
an

cij
sk

e 
im

ov
in

e,
 p

rip
re

m
a 

na
lo

ge
 za

 k
nj

iže
nj

e 
po

slo
vn

ih
 p

ro
m

je
na

 iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
 u

 g
la

vn
oj

 k
nj

izi
 p

ro
ra

ču
na

, 
pr

ov
od

i o
dg

ov
ar

aj
uć

e 
po

st
up

ke
 za

 n
ap

la
tu

 d
os

pj
el

ih
 p

ot
ra

živ
an

ja
 v

ez
an

o 
uz

 fi
na

nc
ijs

ku
 im

ov
in

u 
te

 sa
st

av
lja

 p
ro

pi
sa

na
 iz

vj
eš

ća
 v

ez
an

a 
uz

 fi
na

nc
ijs

ku
 im

ov
in

u 
iz 

dj
el

ok
ru

ga
 ra

da
)  

 

15
 

sa
st

av
lja

 k
nj

ig
ov

od
st

ve
ne

 is
pr

av
e 

za
 k

nj
iže

nj
e 

od
go

va
ra

ju
ćih

 p
os

lo
vn

ih
 p

ro
m

je
na

 u
 p

om
oć

ni
m

 k
nj

ig
am

a 
iz 

sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i t
e 

na
 

sin
te

tič
ki

m
 r

ač
un

im
a 

gl
av

ni
h 

kn
jig

a 
pr

or
ač

un
a 

i u
sk

la
đu

je
 s

ta
nj

a 
an

al
iti

čk
ih

 e
vi

de
nc

ija
 u

 s
vo

jo
j n

ad
le

žn
os

ti 
sa

 s
ta

nj
im

a 
na

 r
ač

un
im

a 
gl

av
ne

 k
nj

ig
e 

pr
or

ač
un

a 
 

10
 

pr
ip

re
m

a 
po

da
tk

e 
po

tr
eb

ne
 z

a 
po

pi
s 

im
ov

in
e,

 d
aj

e 
up

ut
e 

i s
ur

ađ
uj

e 
s 

po
pi

sn
im

 p
ov

je
re

ns
tv

im
a,

 s
ud

je
lu

je
 u

 p
ro

ve
db

i o
dl

uk
e 

o 
re

zu
lta

tim
a 

po
pi

sa
, p

rip
re

m
a 

po
da

tk
e 

i s
ur

ađ
uj

e 
u 

po
slo

vi
m

a 
ve

za
ni

m
 u

z s
as

ta
vl

ja
nj

e 
izj

av
e 

o 
fis

ka
ln

oj
 o

dg
ov

or
no

st
i i

z d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

 
10

 

br
in

e 
o 

po
hr

an
jiv

an
ju

 i 
ču

va
nj

u 
po

slo
vn

ih
 k

nj
ig

a 
i k

nj
ig

ov
od

st
ve

ni
h 

isp
ra

va
 o

ds
je

ka
 u

 su
ra

dn
ji 

s o
st

al
im

 sl
už

be
ni

cim
a,

 sa
st

av
lja

 iz
vj

eš
ća

 
o 

ra
du

, s
ur

ađ
uj

e 
s 

dr
ug

im
 o

ds
je

cim
a 

u 
ve

zi 
ev

id
en

cij
a 

iz 
dj

el
ok

ru
ga

 r
ad

a,
 p

rip
re

m
a 

po
da

tk
e 

za
 p

ot
re

be
 p

la
ni

ra
nj

a 
i s

as
ta

vl
ja

nj
a 

5 

fin
an

cij
sk

ih
 i 

st
at

ist
ičk

ih
 iz

vj
eš

ta
ja

, p
ra

ti 
i p

rim
je

nj
uj

e 
pr

op
ise

 iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
 te

 iz
vr

ša
va

 n
al

og
e 

pr
oč

el
ni

ka
 i 

vo
di

te
lja

 o
ds

je
ka

 k
oj

i s
e 

od
no

se
 n

a 
slu

žb
u 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 

PO
TR

EB
NO

 S
TR

UČ
NO

 Z
NA

NJ
E 

sr
ed

nj
a 

st
ru

čn
a 

sp
re

m
a 

up
ra

vn
e 

ili
 e

ko
no

m
sk

e 
st

ru
ke

, n
aj

m
an

je
 1

 g
od

in
a 

ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t  
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 je
dn

os
ta

vn
e 

i u
gl

av
no

m
 ru

tin
sk

e 
po

slo
ve

 k
oj

i z
ah

tij
ev

aj
u 

pr
im

je
nu

 p
re

ciz
no

 u
tv

rđ
en

ih
 p

os
tu

pa
ka

, 
m

et
od

a 
ra

da
 i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a 

   
ST

UP
AN

J S
AM

OS
TA

LN
OS

TI
 

st
up

an
j s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 st
al

ni
 n

ad
zo

r i
 u

pu
te

 n
ad

re
đe

no
g 

slu
žb

en
ik

a 
ST

UP
AN

J S
TR

UČ
NI

H 
KO

M
UN

IK
AC

IJA
 

st
up

an
j s

tr
uč

ni
h 

ko
m

un
ik

ac
ija

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 k

on
ta

kt
e 

un
ut

ar
 n

iži
h 

us
tr

oj
st

ve
ni

h 
je

di
ni

ca
  u

pr
av

no
g 

od
je

la
 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 za
 m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s k

oj
im

a s
lu

žb
en

ik
 ra

di
, t

e 
pr

av
iln

u 
pr

im
je

nu
 iz

rič
ito

 p
ro

pi
sa

ni
h 

po
st

up
ak

a,
 m

et
od

a 
ra

da
 i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a 

   

              



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 42 – broj 2.
OD

SJ
EK

 ZA
  

KO
M

UN
AL

NI
 S

US
TA

V 
I I

NV
ES

TI
CI

JE
  

 
25

. V
OD

IT
EL

J O
DS

JE
KA

 Z
A 

 K
OM

UN
AL

NI
 S

US
TA

V 
I I

NV
ES

TI
CI

JE
 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
I. 

VI
ŠI

 R
UK

OV
OD

IT
EL

J 
- 

3.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 
ob

av
lja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

ru
ko

vo
di

 ra
do

m
 O

ds
je

ka
, o

sig
ur

av
a 

za
ko

ni
t r

ad
 i 

br
in

e 
za

 iz
vr

ša
va

nj
e 

ra
dn

ih
 za

da
ta

ka
 i 

ob
ve

za
 o

ds
je

ka
, o

sig
ur

av
a 

i n
ad

zir
e 

iz
vr

ša
va

nj
e 

od
lu

ka
, z

ak
lju

ča
ka

 i 
dr

ug
ih

 a
ka

ta
 o

pć
in

sk
ih

 ti
je

la
 iz

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
25

 

izr
ađ

uj
e 

pr
ije

dl
og

 p
ro

gr
am

a 
ra

da
, f

in
an

cij
sk

og
 p

la
na

 te
 iz

vj
eš

ća
 o

 ra
du

 o
ds

je
ka

 i 
dr

ug
ih

 iz
vj

eš
ća

 iz
 n

ad
le

žn
os

ti 
od

sje
ka

 
 

10
 

br
in

e 
o 

st
ru

čn
om

 o
sp

os
ob

lja
va

nj
u 

i u
sa

vr
ša

va
nj

u 
slu

žb
en

ik
a 

i n
am

je
št

en
ik

a 
od

sje
ka

, o
rg

an
izi

ra
 za

m
je

nu
 i 

ra
sp

or
ed

 p
os

lo
va

 u
 o

ds
je

ku
 

u 
slu

ča
ju

 o
ds

ut
no

st
i s

lu
žb

en
ik

a,
 p

ov
eć

an
ja

 o
ps

eg
a 

po
slo

va
 il

i n
ep

re
dv

iđ
en

ih
 p

os
lo

va
, p

re
dl

až
e 

pl
an

 g
od

išn
jih

 o
dm

or
a 

i p
la

n 
pr

ijm
a 

za
 

od
sje

k 
u 

sv
oj

oj
 n

ad
le

žn
os

ti,
 v

od
i p

os
tu

pa
k 

zb
og

 p
ov

re
de

 sl
už

be
ne

 d
už

no
st

i 
 

10
 

pr
ed

la
že

 sm
je

rn
ice

 za
 iz

ra
du

, o
rg

an
izi

ra
 p

os
lo

ve
 u

 v
ez

i i
zr

ad
e 

i s
ud

je
lu

je
 u

 iz
ra

di
 p

rij
ed

lo
ga

 a
ka

ta
 iz

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
 

10
 

su
dj

el
uj

e 
u 

or
ga

ni
za

cij
i i

 k
oo

rd
in

ac
iji

 p
os

lo
va

 v
ez

an
ih

 u
z 

izg
ra

dn
ju

 in
fra

st
ru

kt
ur

ni
h 

i d
ru

gi
h 

ob
je

ka
ta

 o
d 

in
te

re
sa

 z
a 

op
ćin

u 
ko

jih
 s

u 
in

ve
st

ito
ri 

dr
ug

a 
ja

vn
op

ra
vn

a 
tij

el
a 

 
10

 

pr
ed

la
že

 e
le

m
en

te
 i 

kr
ite

rij
e 

za
 u

tv
rđ

iv
an

je
 p

ol
iti

ke
 g

os
po

da
re

nj
a 

pr
os

to
ro

m
 (u

rb
an

ist
ičk

o 
pl

an
ira

nj
e,

 u
re

đe
nj

e 
pr

os
to

ra
), 

su
dj

el
uj

e 
u 

izr
ad

i p
ro

st
or

no
 p

la
ns

ke
 d

ok
um

en
ta

cij
e,

 p
re

dl
až

e 
sm

je
rn

ice
 za

 u
na

pr
je

đe
nj

e 
st

an
ja

 u
 p

ro
st

or
u 

10
 

pr
at

i r
ad

 k
om

un
al

ni
h 

i t
rg

ov
ač

ki
h 

dr
uš

ta
va

, Ž
up

an
ijs

ke
 u

pr
av

e 
za

 c
es

te
 te

 d
ru

gi
h 

ja
vn

op
ra

vn
ih

 ti
je

la
 o

d 
in

te
re

sa
 z

a 
Op

ćin
u 

Vi
šk

ov
o,

  
su

ra
đu

je
 p

ri 
izr

ad
i p

la
no

va
 g

ra
dn

je
 i 

po
slo

va
nj

a,
 p

re
dl

ag
an

ju
 in

ve
st

ici
ja

 z
a 

pl
an

, p
ra

ti 
re

al
iza

cij
e 

po
 p

la
no

vi
m

a 
i s

l.,
 p

ra
ti 

pr
oj

ek
te

 
ko

m
un

al
ne

 in
fra

st
ru

kt
ur

e 
ko

ji 
se

 iz
vo

de
 n

a 
po

dr
uč

ju
 o

pć
in

e 
i k

oj
i s

u 
od

 in
te

re
sa

 za
 o

pć
in

u,
 te

 a
kt

iv
no

 su
dj

el
uj

e 
u 

re
al

iza
cij

i t
ih

 p
ro

je
kt

a 
ko

je
 p

ro
vo

de
 k

om
un

al
na

 i 
ko

m
un

al
na

 d
ru

št
va

 i 
Žu

pa
ni

jsk
a 

up
ra

va
 za

 ce
st

e 
 

10
 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 43 – broj 2.

  

pr
at

i p
ro

pi
se

 iz
 u

pr
av

no
g 

po
dr

uč
ja

 k
oj

e 
pr

at
i t

e 
pr

ed
la

že
 p

ra
vo

vr
em

en
o 

do
no

še
nj

e 
no

vi
h 

op
ćih

 il
i p

os
eb

ni
h 

ak
at

a 
ili

 u
sk

la
đe

nj
e 

ist
ih

 sa
 

no
vi

m
 p

ro
pi

sim
a,

 iz
ra

đu
je

 p
rij

ed
lo

ge
 ti

h 
ak

at
a 

5 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 s

vo
je

 n
ad

le
žn

os
ti,

 p
rim

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a 
ist

ih
 u

 o
kv

iru
 

sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
 

5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
ko

ji 
se

 o
dn

os
e 

na
 sl

už
bu

 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j t

eh
ni

čk
e 

st
ru

ke
, n

aj
m

an
je

 
5 

go
di

ne
 r

ad
no

g 
isk

us
tv

a 
na

 o
dg

ov
ar

aj
uć

im
 p

os
lo

vi
m

a,
 o

rg
an

iza
cij

sk
e 

sp
os

ob
no

st
i i

 k
om

un
ik

ac
ijs

ke
 v

je
št

in
e 

po
tr

eb
ne

 z
a 

us
pj

eš
no

 
up

ra
vl

ja
nj

e 
un

ut
ar

nj
om

 u
st

ro
jst

ve
no

m
 je

di
ni

co
m

 u
pr

av
no

g 
od

je
la

, s
am

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 ra

ču
na

lu
, p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t  

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i p
os

la
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 p
la

ni
ra

nj
e,

 v
ođ

en
je

 i 
ko

or
di

ni
ra

nj
e 

po
vj

er
en

ih
 p

os
lo

va
, p

ru
ža

nj
e 

po
tp

or
e 

os
ob

am
a 

na
 v

iši
m

 
ru

ko
vo

de
ćim

 p
ol

ož
aj

im
a 

u 
os

ig
ur

an
ju

 p
ra

vi
ln

e 
pr

im
je

ne
 p

ro
pi

sa
 i 

m
je

ra
 te

 d
av

an
je

 sm
je

rn
ica

 u
 rj

eš
av

an
ju

 st
ra

te
šk

i v
až

ni
h 

za
da

ća
 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

  
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
u 

ra
du

 k
oj

a 
je

 o
gr

an
iče

na
 p

ov
re

m
en

im
 n

ad
zo

ro
m

 i 
po

m
oć

i n
ad

re
đe

no
g 

pr
i r

je
ša

va
nj

u 
slo

že
ni

h 
st

ru
čn

ih
 p

ro
bl

em
a 

ST
UP

AN
J U

ČE
ST

AL
OS

TI
 S

TR
UČ

NI
H 

KO
M

UN
IK

AC
IJA

 
st

up
an

j s
tr

uč
ni

h 
ko

m
un

ik
ac

ija
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
on

ta
kt

e 
un

ut
ar

 i 
izv

an
 u

pr
av

no
g 

tij
el

a 
u 

sv
rh

u 
pr

už
an

ja
 sa

vj
et

a 
te

 p
rik

up
lja

nj
a 

ili
 ra

zm
je

ne
 

va
žn

ih
 in

fo
rm

ac
ija

 
ST

UP
AN

J O
DG

OV
OR

NO
ST

I 
 

vi
so

ki
 s

tu
pa

nj
 o

dg
ov

or
no

st
i z

a 
za

ko
ni

to
st

 ra
da

 i 
po

st
up

an
ja

, o
dg

ov
or

no
st

 z
a 

m
at

er
ija

ln
a 

i f
in

an
cij

sk
a 

sr
ed

st
va

 d
o 

od
re

đe
no

g 
iz

no
sa

 te
 

izr
av

nu
 o

dg
ov

or
no

st
 za

 ru
ko

vo
đe

nj
e 

od
go

va
ra

ju
ćo

m
 u

nu
ta

rn
jo

m
 u

st
ro

jst
ve

no
m

 je
di

ni
co

m
 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 44 – broj 2.

  

26
. S

AV
JE

TN
IK

  Z
A 

PR
OJ

EK
TE

 
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 2
  

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

II.
 

SA
VJ

ET
NI

K 
- 

5.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 
ob

av
lja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

vo
di

 i 
ob

av
lja

 st
ru

čn
e 

po
slo

ve
 p

ov
ez

an
e 

s p
rip

re
m

om
 p

ro
je

ka
ta

 i 
or

ga
ni

za
cij

om
 iz

vo
đe

nj
a 

gr
ad

nj
e 

in
fra

st
ru

kt
ur

ni
h 

i k
ap

ita
ln

ih
 

gr
ađ

ev
in

a 
 k

oj
ih

 je
 in

ve
st

ito
r 

Op
ćin

a 
Vi

šk
ov

o,
 p

iše
 p

ro
je

kt
ne

 z
ad

at
ke

, s
ud

je
lu

je
 u

 p
os

lo
vi

m
a 

u 
ve

zi 
pr

oj
ek

tir
an

ja
 i 

ish
ođ

en
ja

 
od

go
va

ra
ju

ćih
 d

oz
vo

la
 za

 g
ra

dn
ju

, v
od

i g
ra

dn
ju

 te
 v

rš
i k

on
tr

ol
u 

kv
al

ite
te

, u
sk

la
đe

no
st

i s
a 

pr
op

isi
m

a 
i f

in
an

cij
sk

u 
ko

nt
ro

lu
 n

ad
 

izv
ođ

en
je

m
 ra

do
va

, i
zr

ađ
uj

e 
tr

oš
ko

vn
ik

e 
za

 iz
vo

đe
nj

e 
ra

do
va

 i 
us

lu
ga

 za
 k

oj
e 

ni
je

 p
ot

re
bn

a 
pr

oj
ek

tn
a 

do
ku

m
en

ta
cij

a 
 

85
 

pr
at

i p
ro

pi
se

 iz
 u

pr
av

no
g 

po
dr

uč
ja

 k
oj

e 
pr

at
i t

e 
pr

ed
la

že
 p

ra
vo

vr
em

en
o 

do
no

še
nj

e 
no

vi
h 

op
ćih

 il
i p

os
eb

ni
h 

ak
at

a 
ili

 u
sk

la
đe

nj
e 

ist
ih

 sa
 n

ov
im

 p
ro

pi
sim

a,
 iz

ra
đu

je
 p

rij
ed

lo
ge

 ti
h 

ak
at

a,
 v

od
i e

vi
de

nc
iju

 k
ap

ita
ln

ih
 i 

dr
ug

ih
 p

ro
je

ka
ta

 i 
ak

tiv
no

st
i č

iju
 r

ea
liz

ac
iju

 
pr

at
i, 

pr
ed

la
že

 i 
pr

at
i d

in
am

ik
u 

re
al

iza
cij

e 
ist

ih
 

5 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i, 

pr
im

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a 
ist

ih
 u

 
ok

vi
ru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
 

5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
ko

ji 
se

 o
dn

os
e 

na
 sl

už
bu

 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j g

ra
đe

vi
ns

ke
 s

tr
uk

e,
 

na
jm

an
je

 3
 g

od
in

e 
ra

dn
og

 is
ku

st
va

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ćim

 p
os

lo
vi

m
a,

  s
am

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 ra

ču
na

lu
, p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i p
os

la
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 s
ur

ad
nj

u 
u 

izr
ad

i a
ka

ta
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a,

 rj
eš

av
an

je
 s

lo
že

ni
h 

up
ra

vn
ih

 i 
dr

ug
ih

 
pr

ed
m

et
a,

 te
 rj

eš
av

an
je

 p
ro

bl
em

a 
uz

 u
pu

te
 i 

na
dz

or
 ru

ko
vo

de
će

g 
slu

žb
en

ik
a;

 
ST

UP
AN

J S
AM

OS
TA

LN
OS

TI
 

st
up

an
j s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 če
šć

i n
ad

zo
r t

e 
op

će
 i 

sp
ec

ifi
čn

e 
up

ut
e 

ru
ko

vo
de

će
g 

slu
žb

en
ik

a 
ST

UP
AN

J S
TR

UČ
NE

 K
OM

UN
IK

AC
IJE

 
st

up
an

j s
tr

uč
ne

 k
om

un
ik

ac
ije

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 k

om
un

ik
ac

iju
 u

nu
ta

r i
 iz

va
n 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a 

u 
sv

rh
u 

pr
ik

up
lja

nj
a 

ili
 ra

zm
je

ne
 in

fo
rm

ac
ija

 
ST

UP
AN

J O
DG

OV
OR

NO
ST

I 
 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 za
 m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s k

oj
im

a 
slu

žb
en

ik
 ra

di
, p

ra
vi

ln
u 

pr
im

je
nu

 p
os

tu
pa

ka
 i 

m
et

od
a 

ra
da

 te
 p

ro
ve

db
u 

po
je

di
na

čn
ih

 o
dl

uk
a 

 

 
27

. S
AV

JE
TN

IK
 Z

A 
JA

VN
U 

NA
BA

VU
  

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
II.

 
   

   
   

   
   

   
   

 S
AV

JE
TN

IK
 

- 
5.

 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 

ob
av

lja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
vo

di
 i 

od
go

vo
ra

n 
je

 za
 za

ko
ni

to
st

 p
os

tu
pa

ka
 ja

vn
e 

na
ba

ve
 i 

na
ba

ve
 p

o 
Za

ko
nu

 o
 k

om
un

al
no

m
 g

os
po

da
rs

tv
u 

i Z
ak

on
u 

o 
ko

nc
es

ija
m

a,
 a

 
št

o 
uk

lju
ču

je
 p

rip
re

m
ne

 ra
dn

je
, i

zr
ad

u 
i p

os
tu

pa
nj

e 
sa

 d
ok

um
en

ta
cij

om
 z

a 
na

dm
et

an
je

 i 
po

nu
da

m
a 

pr
em

a 
za

ko
nu

, o
bj

av
e 

na
ba

va
, 

ko
nt

ro
lu

 p
on

ud
a 

i i
zr

ad
u 

za
pi

sn
ik

a,
 d

os
ta

vu
 u

pi
ta

 p
on

ud
ite

lji
m

a,
 s

ud
je

lo
va

nj
e 

u 
ža

lb
en

im
 p

os
tu

pc
im

a 
i p

os
tu

pc
im

a 
po

kr
en

ut
im

 p
o 

tu
žb

i, 
pi

sa
nj

e 
ob

ra
zlo

že
nj

a 
i s

l. 
 

60
 

or
ga

ni
zir

a 
po

tp
isi

va
nj

e 
ug

ov
or

a 
o 

ja
vn

oj
 n

ab
av

i s
 p

on
ud

ite
lji

m
a 

za
 o

pć
in

u 
te

 o
st

al
ih

 u
go

vo
ra

 za
 o

ds
je

k 
20

 
izr

ađ
uj

e 
pr

ije
dl

og
 p

la
na

 ja
vn

e 
na

ba
ve

, s
ud

je
lu

je
 u

 iz
ra

di
 p

la
na

 d
av

an
ja

 k
on

ce
sij

a,
 p

ra
ti 

izv
rš

en
je

 p
la

na
 n

ab
av

e 
 

5 
su

dj
el

uj
e 

u 
vo

đe
nj

u 
re

gi
st

ra
 u

go
vo

ra
 o

 ja
vn

oj
 n

ab
av

i t
e 

na
ru

dž
be

ni
ca

 i 
vr

ši 
un

os
 is

tih
 u

 e
vi

de
nc

iju
, s

ud
je

lu
je

 u
 v

ođ
en

ju
 e

vi
de

nc
ije

 
ug

ov
or

a 
o 

ko
nc

es
ija

m
a 

te
 p

od
uz

im
a 

ra
dn

je
 za

 p
ra

vo
do

bn
o 

ra
sp

isi
va

nj
e 

na
tje

ča
ja

 za
 k

on
ce

sij
u 

 

pr
at

i p
ro

pi
se

 iz
 u

pr
av

no
g 

po
dr

uč
ja

 k
oj

e 
pr

at
i t

e 
pr

ed
la

že
  p

ra
vo

vr
em

en
o 

do
no

še
nj

e 
no

vi
h 

op
ćih

 il
i p

os
eb

ni
h 

ak
at

a 
 il

i u
sk

la
đe

nj
e 

ist
ih

  
sa

 n
ov

im
 p

ro
pi

sim
a,

  i
zr

ađ
uj

e 
pr

ije
dl

og
e 

tih
 a

ka
ta

 
 

5 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 s

vo
je

 n
ad

le
žn

os
ti,

 p
rim

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a 
ist

ih
 u

 o
kv

iru
 

sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
 

5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j t

eh
ni

čk
e 

ili
 

dr
uš

tv
en

e 
st

ru
ke

, n
aj

m
an

je
 3

 g
od

in
e 

ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
  

sa
m

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 r

ač
un

al
u,

 p
ol

ož
en

 
dr

ža
vn

i i
sp

it 
 

 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 45 – broj 2.

 
27

. S
AV

JE
TN

IK
 Z

A 
JA

VN
U 

NA
BA

VU
  

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
II.

 
   

   
   

   
   

   
   

 S
AV

JE
TN

IK
 

- 
5.

 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 

ob
av

lja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
vo

di
 i 

od
go

vo
ra

n 
je

 za
 za

ko
ni

to
st

 p
os

tu
pa

ka
 ja

vn
e 

na
ba

ve
 i 

na
ba

ve
 p

o 
Za

ko
nu

 o
 k

om
un

al
no

m
 g

os
po

da
rs

tv
u 

i Z
ak

on
u 

o 
ko

nc
es

ija
m

a,
 a

 
št

o 
uk

lju
ču

je
 p

rip
re

m
ne

 ra
dn

je
, i

zr
ad

u 
i p

os
tu

pa
nj

e 
sa

 d
ok

um
en

ta
cij

om
 z

a 
na

dm
et

an
je

 i 
po

nu
da

m
a 

pr
em

a 
za

ko
nu

, o
bj

av
e 

na
ba

va
, 

ko
nt

ro
lu

 p
on

ud
a 

i i
zr

ad
u 

za
pi

sn
ik

a,
 d

os
ta

vu
 u

pi
ta

 p
on

ud
ite

lji
m

a,
 s

ud
je

lo
va

nj
e 

u 
ža

lb
en

im
 p

os
tu

pc
im

a 
i p

os
tu

pc
im

a 
po

kr
en

ut
im

 p
o 

tu
žb

i, 
pi

sa
nj

e 
ob

ra
zlo

že
nj

a 
i s

l. 
 

60
 

or
ga

ni
zir

a 
po

tp
isi

va
nj

e 
ug

ov
or

a 
o 

ja
vn

oj
 n

ab
av

i s
 p

on
ud

ite
lji

m
a 

za
 o

pć
in

u 
te

 o
st

al
ih

 u
go

vo
ra

 za
 o

ds
je

k 
20

 
izr

ađ
uj

e 
pr

ije
dl

og
 p

la
na

 ja
vn

e 
na

ba
ve

, s
ud

je
lu

je
 u

 iz
ra

di
 p

la
na

 d
av

an
ja

 k
on

ce
sij

a,
 p

ra
ti 

izv
rš

en
je

 p
la

na
 n

ab
av

e 
 

5 
su

dj
el

uj
e 

u 
vo

đe
nj

u 
re

gi
st

ra
 u

go
vo

ra
 o

 ja
vn

oj
 n

ab
av

i t
e 

na
ru

dž
be

ni
ca

 i 
vr

ši 
un

os
 is

tih
 u

 e
vi

de
nc

iju
, s

ud
je

lu
je

 u
 v

ođ
en

ju
 e

vi
de

nc
ije

 
ug

ov
or

a 
o 

ko
nc

es
ija

m
a 

te
 p

od
uz

im
a 

ra
dn

je
 za

 p
ra

vo
do

bn
o 

ra
sp

isi
va

nj
e 

na
tje

ča
ja

 za
 k

on
ce

sij
u 

 

pr
at

i p
ro

pi
se

 iz
 u

pr
av

no
g 

po
dr

uč
ja

 k
oj

e 
pr

at
i t

e 
pr

ed
la

že
  p

ra
vo

vr
em

en
o 

do
no

še
nj

e 
no

vi
h 

op
ćih

 il
i p

os
eb

ni
h 

ak
at

a 
 il

i u
sk

la
đe

nj
e 

ist
ih

  
sa

 n
ov

im
 p

ro
pi

sim
a,

  i
zr

ađ
uj

e 
pr

ije
dl

og
e 

tih
 a

ka
ta

 
 

5 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 s

vo
je

 n
ad

le
žn

os
ti,

 p
rim

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a 
ist

ih
 u

 o
kv

iru
 

sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
 

5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j t

eh
ni

čk
e 

ili
 

dr
uš

tv
en

e 
st

ru
ke

, n
aj

m
an

je
 3

 g
od

in
e 

ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
  

sa
m

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 r

ač
un

al
u,

 p
ol

ož
en

 
dr

ža
vn

i i
sp

it 
 

 

            

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i p
os

la
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 s
ur

ad
nj

u 
u 

izr
ad

i a
ka

ta
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a,

 rj
eš

av
an

je
 s

lo
že

ni
h 

up
ra

vn
ih

 i 
dr

ug
ih

 p
re

dm
et

a,
 te

 rj
eš

av
an

je
 p

ro
bl

em
a 

uz
 u

pu
te

 i 
na

dz
or

 ru
ko

vo
de

će
g 

slu
žb

en
ik

a;
 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

  
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 če

šć
i n

ad
zo

r t
e 

op
će

 i 
sp

ec
ifi

čn
e 

up
ut

e 
ru

ko
vo

de
će

g 
slu

žb
en

ik
a 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NE
 K

OM
UN

IK
AC

IJE
 

st
up

an
j s

tr
uč

ne
 k

om
un

ik
ac

ije
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
om

un
ik

ac
iju

 u
nu

ta
r 

i i
zv

an
 u

pr
av

no
g 

od
je

la
 u

 s
vr

hu
 p

rik
up

lja
nj

a 
ili

 r
az

m
je

ne
 

in
fo

rm
ac

ija
 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 za

 m
at

er
ija

ln
e 

re
su

rs
e 

s k
oj

im
a 

slu
žb

en
ik

 ra
di

, p
ra

vi
ln

u 
pr

im
je

nu
 p

os
tu

pa
ka

 
i m

et
od

a 
ra

da
 te

 p
ro

ve
db

u 
po

je
di

na
čn

ih
 o

dl
uk

a 
 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 46 – broj 2.

28
. S

AV
JE

TN
IK

 Z
A 

IM
OV

IN
SK

O 
PR

AV
NE

 I 
UP

RA
VN

E 
PO

SL
OV

E 
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 1
 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

II.
 

SA
VJ

ET
NI

K 
- 

5.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 
ob

av
lja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

vo
di

 im
ov

in
sk

o 
pr

av
nu

 p
rip

re
m

u 
pr

oj
ek

at
a 

i p
os

tu
pk

e 
pr

ed
 ti

je
lim

a 
dr

ža
vn

e 
up

ra
ve

, r
ed

ov
ni

m
 su

do
vi

m
a 

i d
ru

gi
m

 ja
vn

op
ra

vn
im

 
tij

el
im

a 
ra

di
 im

ov
in

sk
o 

pr
av

ne
 p

rip
re

m
e 

ist
ih

, u
kl

ju
ču

ju
ći 

 p
os

tu
pk

e 
izv

la
št

en
ja

 
30

 

su
dj

el
uj

e 
u 

po
st

up
cim

a 
ish

ođ
en

ja
 a

ka
ta

 za
 g

ra
dn

ju
 te

 u
 d

ru
gi

m
 p

os
tu

pc
im

a 
u 

ve
zi 

re
al

iza
cij

e 
gr

ad
nj

e 
 

15
 

su
dj

el
uj

e 
u 

po
slo

vi
m

a 
go

sp
od

ar
en

ja
 im

ov
in

om
 

10
 

vo
di

 i
m

ov
in

sk
o 

pr
av

ne
 p

os
lo

ve
 p

ov
od

om
 z

ah
tje

va
 s

tr
an

ak
a 

(g
eo

de
ts

ki
 e

la
bo

ra
ti,

 s
ug

la
sn

os
ti,

 k
at

as
ta

rs
ke

 i
zm

je
re

, 
br

iso
vn

a 
oč

ito
va

nj
a 

i s
l.)

 
5 

vo
di

 p
os

lo
ve

 iz
ra

de
 p

rij
ed

lo
ga

 u
go

vo
ra

, p
rip

re
m

a 
na

tje
ča

je
, t

e 
ko

nc
ep

te
 p

oj
ed

in
ač

ni
h 

ak
at

a 
u 

ve
zi 

s 
ku

po
pr

od
aj

om
 z

em
lji

št
a 

u 
vl

as
ni

št
vu

 O
pć

in
e 

5 

po
 p

un
om

oć
i z

as
tu

pa
 O

pć
in

u 
u 

po
st

up
cim

a 
pr

ed
 u

pr
av

ni
m

 ti
je

lim
a 

ili
 su

do
vi

m
a 

5 
pr

ib
av

lja
 k

at
as

ta
rs

ke
 i 

ze
m

lji
šn

o 
kn

již
ne

 iz
va

tk
e 

te
 sv

a 
os

ta
la

 p
ot

re
bn

a 
uv

je
re

nj
a 

na
dl

ež
ni

h 
tij

el
a 

5 
vo

di
 u

pr
av

ni
 p

os
tu

pa
k 

i r
je

ša
va

 o
 u

pr
av

ni
m

 st
va

rim
a 

iz 
sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i 

5 
su

dj
el

uj
e 

u 
pr

už
an

ju
 p

ra
vn

e 
po

m
oć

 o
st

al
im

 s
lu

žb
en

ici
m

a 
u 

po
st

up
cim

a 
i i

zr
ad

i a
ka

ta
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

od
sje

ka
 t

e 
vr

ši 
fo

rm
al

nu
 i 

su
št

in
sk

u 
ko

nt
ro

lu
 p

rij
ed

lo
ga

 o
pć

ih
 a

ka
ta

 
 

5 

pr
at

i p
ro

pi
se

 iz
 u

pr
av

no
g 

po
dr

uč
ja

 k
oj

e 
pr

at
i t

e 
pr

ed
la

že
 p

ra
vo

vr
em

en
o 

do
no

še
nj

e 
no

vi
h 

op
ćih

 il
i p

os
eb

ni
h 

ak
at

a 
ili

 u
sk

la
đe

nj
e 

ist
ih

 sa
 n

ov
im

 p
ro

pi
sim

a,
 iz

ra
đu

je
 p

rij
ed

lo
ge

 ti
h 

ak
at

a,
 vo

di
 e

vi
de

nc
iju

 ka
pi

ta
ln

ih
 i d

ru
gi

h 
pr

oj
ek

at
a 

i a
kt

iv
no

st
i č

iju
 re

al
iza

cij
u 

pr
at

i, 
pr

ed
la

že
 i 

pr
at

i d
in

am
ik

u 
re

al
iza

cij
e 

ist
ih

 
 

5 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 s

vo
je

 n
ad

le
žn

os
ti,

 p
rim

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a 
ist

ih
 u

 
ok

vi
ru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
 

5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j p

ra
vn

e 
st

ru
ke

, 
na

jm
an

je
 3

 g
od

in
e 

ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t 
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i p

os
la

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 su

ra
dn

ju
 u

 iz
ra

di
 a

ka
ta

 iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
up

ra
vn

og
 o

dj
el

a,
 rj

eš
av

an
je

 s
lo

že
ni

h 
up

ra
vn

ih
 i 

dr
ug

ih
 

pr
ed

m
et

a,
 te

 rj
eš

av
an

je
 p

ro
bl

em
a 

uz
 u

pu
te

 i 
na

dz
or

 ru
ko

vo
de

će
g 

slu
žb

en
ik

a;
 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

 
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 če

šć
i n

ad
zo

r t
e 

op
će

 i 
sp

ec
ifi

čn
e 

up
ut

e 
ru

ko
vo

de
će

g 
slu

žb
en

ik
a 

 

   ST
UP

AN
J  

ST
RU

ČN
E 

KO
M

UN
IK

AC
IJE

 
st

up
an

j 
st

ru
čn

e 
ko

m
un

ik
ac

ije
 k

oj
i 

uk
lju

ču
je

 k
om

un
ik

ac
iju

 u
nu

ta
r 

i 
izv

an
 u

pr
av

no
g 

od
je

la
 u

 s
vr

hu
 p

rik
up

lja
nj

a 
ili

 r
az

m
je

ne
 

in
fo

rm
ac

ija
  

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 z

a 
m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s 

ko
jim

a 
slu

žb
en

ik
 r

ad
i, 

pr
av

iln
u 

pr
im

je
nu

 p
os

tu
pa

ka
 i 

m
et

od
a 

ra
da

 te
 p

ro
ve

db
u 

po
je

di
na

čn
ih

 o
dl

uk
a 

 
29

. V
IŠ

I S
TR

UČ
NI

 S
UR

AD
NI

K 
ZA

 P
RO

ST
OR

NO
 P

LA
NI

RA
NJ

E 
I P

RO
JE

KT
E 

 
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 1
 

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
II.

 
VI

ŠI
 S

TR
UČ

NI
 S

UR
AD

NI
K 

- 
6.

 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
ob

av
lja

 s
tr

uč
ne

 p
os

lo
ve

 u
 v

ez
i s

 iz
ra

do
m

, p
ra

će
nj

em
 iz

ra
de

, t
e 

do
no

še
nj

em
 d

ok
um

en
at

a 
pr

os
to

rn
og

 u
re

đe
nj

a,
 v

od
i e

vi
de

nc
iju

 
pl

an
ov

a 
te

 o
ba

vl
ja

 p
os

lo
ve

 u
 v

ez
i s

 iz
ra

do
m

 i 
do

no
še

nj
em

 ra
zv

oj
ni

h 
do

ku
m

en
at

a 
i s

tr
at

eg
ija

 
25

 

ob
av

lja
 st

ru
čn

e 
po

slo
ve

 p
la

ni
ra

nj
a 

i p
rip

re
m

e 
pr

oj
ek

at
a 

s o
rg

an
iza

cij
om

 iz
vo

đe
nj

a 
gr

ad
nj

e 
- v

od
i g

ra
dn

ju
 te

 v
rš

i k
on

tr
ol

u 
kv

al
ite

te
, 

us
kl

ađ
en

os
ti 

sa
 p

ro
pi

sim
a 

i f
in

an
cij

sk
u 

ko
nt

ro
lu

 n
ad

 iz
vo

đe
nj

em
 ra

do
va

, i
zr

ađ
uj

e 
tr

oš
ko

vn
ik

e 
za

 iz
vo

đe
nj

e 
ra

do
va

 i 
us

lu
ga

 t
e 

za
 

izv
ođ

en
je

 ra
do

va
 za

 k
oj

e 
ni

je
 p

ot
re

bn
a 

pr
oj

ek
tn

a 
do

ku
m

en
ta

cij
a 

 
 

25
 

su
dj

el
uj

e 
u 

ra
zv

oj
u 

su
st

av
a 

vo
do

op
sk

rb
e 

i s
an

ita
rn

e 
od

vo
dn

je
 - 

izr
ad

i p
la

no
va

 g
ra

dn
je

, p
re

dl
ag

an
ju

 in
ve

st
ici

ja
, p

ra
će

nj
u 

re
al

iza
cij

u 
i f

in
an

cir
an

ja
 

 

15
 

ob
av

lja
 p

os
lo

ve
 ve

za
ne

 u
z p

ro
vo

đe
nj

e 
ak

at
a 

pr
os

to
rn

og
 u

re
đe

nj
a 

i g
ra

dn
je

 u
 sv

oj
st

vu
 ja

vn
op

ra
vn

og
 ti

je
la

 (p
os

eb
ni

 u
vj

et
i i 

po
tv

rd
e,

 
ge

od
et

sk
i e

la
bo

ra
ti 

i s
l.)

 
15

 

ob
av

lja
 p

os
lo

ve
 u

 v
ez

i s
 b

az
am

a 
ko

m
un

al
ni

h 
po

da
ta

ka
 i 

 g
eo

gr
af

sk
og

 in
fo

rm
ac

ijs
ko

g 
su

st
av

a,
 e

vi
de

nc
ije

 k
at

as
tr

a 
vo

do
va

, r
eg

ist
ra

 
ne

kr
et

ni
na

, e
vi

de
nc

ije
 k

om
un

al
ne

 in
fra

st
ru

kt
ur

e 
 

5 

pr
at

i p
ro

pi
se

 iz
 u

pr
av

no
g 

po
dr

uč
ja

 k
oj

e 
pr

at
i t

e 
pr

ed
la

že
 p

ra
vo

vr
em

en
o 

do
no

še
nj

e 
no

vi
h 

op
ćih

 il
i p

os
eb

ni
h 

ak
at

a 
ili

 u
sk

la
đe

nj
e 

ist
ih

 sa
 n

ov
im

 p
ro

pi
sim

a,
 iz

ra
đu

je
 p

rij
ed

lo
ge

 ti
h 

ak
at

a,
 vo

di
 e

vi
de

nc
iju

 ka
pi

ta
ln

ih
 i d

ru
gi

h 
pr

oj
ek

at
a 

i a
kt

iv
no

st
i č

iju
 re

al
iza

cij
u 

pr
at

i, 
pr

ed
la

že
 i 

pr
at

i d
in

am
ik

u 
re

al
iza

cij
e 

ist
ih

 
 

5 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i o
dg

ov
or

e 
po

 p
re

dm
et

im
a u

 o
kv

iru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i, p

rim
a s

tr
an

ke
 i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a i
st

ih
 u

 o
kv

iru
 

sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
 

5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j 

gr
ađ

ev
in

sk
e 

st
ru

ke
, 

na
jm

an
je

 1
 g

od
in

a 
ra

dn
og

 is
ku

st
va

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ćim

 p
os

lo
vi

m
a,

  s
am

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 ra

ču
na

lu
, p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i p
os

la
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 st
al

ne
 sl

ož
en

ije
 u

pr
av

ne
 i 

st
ru

čn
e 

po
slo

ve
 u

nu
ta

r u
pr

av
no

ga
 o

dj
el

a;
 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 47 – broj 2.

 
29

. V
IŠ

I S
TR

UČ
NI

 S
UR

AD
NI

K 
ZA

 P
RO

ST
OR

NO
 P

LA
NI

RA
NJ

E 
I P

RO
JE

KT
E 

 
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 1
 

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
II.

 
VI

ŠI
 S

TR
UČ

NI
 S

UR
AD

NI
K 

- 
6.

 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
ob

av
lja

 s
tr

uč
ne

 p
os

lo
ve

 u
 v

ez
i s

 iz
ra

do
m

, p
ra

će
nj

em
 iz

ra
de

, t
e 

do
no

še
nj

em
 d

ok
um

en
at

a 
pr

os
to

rn
og

 u
re

đe
nj

a,
 v

od
i e

vi
de

nc
iju

 
pl

an
ov

a 
te

 o
ba

vl
ja

 p
os

lo
ve

 u
 v

ez
i s

 iz
ra

do
m

 i 
do

no
še

nj
em

 ra
zv

oj
ni

h 
do

ku
m

en
at

a 
i s

tr
at

eg
ija

 
25

 

ob
av

lja
 st

ru
čn

e 
po

slo
ve

 p
la

ni
ra

nj
a 

i p
rip

re
m

e 
pr

oj
ek

at
a 

s o
rg

an
iza

cij
om

 iz
vo

đe
nj

a 
gr

ad
nj

e 
- v

od
i g

ra
dn

ju
 te

 v
rš

i k
on

tr
ol

u 
kv

al
ite

te
, 

us
kl

ađ
en

os
ti 

sa
 p

ro
pi

sim
a 

i f
in

an
cij

sk
u 

ko
nt

ro
lu

 n
ad

 iz
vo

đe
nj

em
 ra

do
va

, i
zr

ađ
uj

e 
tr

oš
ko

vn
ik

e 
za

 iz
vo

đe
nj

e 
ra

do
va

 i 
us

lu
ga

 t
e 

za
 

izv
ođ

en
je

 ra
do

va
 za

 k
oj

e 
ni

je
 p

ot
re

bn
a 

pr
oj

ek
tn

a 
do

ku
m

en
ta

cij
a 

 
 

25
 

su
dj

el
uj

e 
u 

ra
zv

oj
u 

su
st

av
a 

vo
do

op
sk

rb
e 

i s
an

ita
rn

e 
od

vo
dn

je
 - 

izr
ad

i p
la

no
va

 g
ra

dn
je

, p
re

dl
ag

an
ju

 in
ve

st
ici

ja
, p

ra
će

nj
u 

re
al

iza
cij

u 
i f

in
an

cir
an

ja
 

 

15
 

ob
av

lja
 p

os
lo

ve
 ve

za
ne

 u
z p

ro
vo

đe
nj

e 
ak

at
a 

pr
os

to
rn

og
 u

re
đe

nj
a 

i g
ra

dn
je

 u
 sv

oj
st

vu
 ja

vn
op

ra
vn

og
 ti

je
la

 (p
os

eb
ni

 u
vj

et
i i 

po
tv

rd
e,

 
ge

od
et

sk
i e

la
bo

ra
ti 

i s
l.)

 
15

 

ob
av

lja
 p

os
lo

ve
 u

 v
ez

i s
 b

az
am

a 
ko

m
un

al
ni

h 
po

da
ta

ka
 i 

 g
eo

gr
af

sk
og

 in
fo

rm
ac

ijs
ko

g 
su

st
av

a,
 e

vi
de

nc
ije

 k
at

as
tr

a 
vo

do
va

, r
eg

ist
ra

 
ne

kr
et

ni
na

, e
vi

de
nc

ije
 k

om
un

al
ne

 in
fra

st
ru

kt
ur

e 
 

5 

pr
at

i p
ro

pi
se

 iz
 u

pr
av

no
g 

po
dr

uč
ja

 k
oj

e 
pr

at
i t

e 
pr

ed
la

že
 p

ra
vo

vr
em

en
o 

do
no

še
nj

e 
no

vi
h 

op
ćih

 il
i p

os
eb

ni
h 

ak
at

a 
ili

 u
sk

la
đe

nj
e 

ist
ih

 sa
 n

ov
im

 p
ro

pi
sim

a,
 iz

ra
đu

je
 p

rij
ed

lo
ge

 ti
h 

ak
at

a,
 vo

di
 e

vi
de

nc
iju

 ka
pi

ta
ln

ih
 i d

ru
gi

h 
pr

oj
ek

at
a 

i a
kt

iv
no

st
i č

iju
 re

al
iza

cij
u 

pr
at

i, 
pr

ed
la

že
 i 

pr
at

i d
in

am
ik

u 
re

al
iza

cij
e 

ist
ih

 
 

5 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i o
dg

ov
or

e 
po

 p
re

dm
et

im
a u

 o
kv

iru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i, p

rim
a s

tr
an

ke
 i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a i
st

ih
 u

 o
kv

iru
 

sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
 

5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j 

gr
ađ

ev
in

sk
e 

st
ru

ke
, 

na
jm

an
je

 1
 g

od
in

a 
ra

dn
og

 is
ku

st
va

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ćim

 p
os

lo
vi

m
a,

  s
am

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 ra

ču
na

lu
, p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i p
os

la
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 st
al

ne
 sl

ož
en

ije
 u

pr
av

ne
 i 

st
ru

čn
e 

po
slo

ve
 u

nu
ta

r u
pr

av
no

ga
 o

dj
el

a;
 

        

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

  
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

slo
va

 u
z r

ed
ov

iti
 n

ad
zo

r i
 u

pu
te

 n
ad

re
đe

no
g 

slu
žb

en
ik

a 
ST

UP
AN

J S
TR

UČ
NI

H 
KO

M
UN

IK
AC

IJA
 

st
up

an
j s

tr
uč

ni
h 

ko
m

un
ik

ac
ija

 ko
ji u

kl
ju

ču
je

 ko
m

un
ik

ac
iju

 u
nu

ta
r n

iži
h 

us
tr

oj
st

ve
ni

h 
je

di
ni

ca
 te

 p
ov

re
m

en
u 

ko
m

un
ik

ac
iju

 iz
va

n 
up

ra
vn

og
 

od
je

la
 u

 sv
rh

u 
pr

ik
up

lja
nj

a 
ili

 ra
zm

je
ne

 in
fo

rm
ac

ija
 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 za

 m
at

er
ija

ln
e 

re
su

rs
e 

s k
oj

im
a s

lu
žb

en
ik

 ra
di

, t
e 

pr
av

iln
u 

pr
im

je
nu

 u
tv

rđ
en

ih
 p

os
tu

pa
ka

 
i m

et
od

a 
ra

da
 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 48 – broj 2.

 
30

. V
IŠ

I S
TR

UČ
NI

 S
UR

AD
NI

K 
ZA

 O
DR

ŽA
VA

NJ
E 

OB
JE

KA
TA

 I 
PR

OJ
EK

TE
 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

II.
 

VI
ŠI

 S
TR

UČ
NI

 S
UR

AD
NI

K 
- 

6.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 o
ba

vl
ja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

up
ra

vl
ja

 o
bj

ek
tim

a 
u 

vl
as

ni
št

vu
 O

pć
in

e,
 o

ba
vl

ja
 s

tr
uč

ne
 p

os
lo

ve
 p

ov
ez

an
e 

s 
pl

an
ira

nj
em

 i
 o

rg
an

iza
cij

om
 o

dr
ža

va
nj

a 
te

 v
rš

i 
fin

an
cij

sk
i n

ad
zo

r i
zv

ed
en

ih
 ra

do
va

, i
zr

ađ
uj

e 
tr

oš
ko

vn
ik

e 
za

 iz
vo

đe
nj

e 
ra

do
va

 i 
us

lu
ga

 n
a 

od
rž

av
an

ju
 o

bj
ek

at
a 

 te
 p

ra
ti 

i k
on

tr
ol

ira
 

re
žij

sk
e 

 tr
oš

ko
ve

 (t
ro

šk
ov

i e
ne

rg
ije

, t
ro

šk
ov

i k
om

un
al

ni
h 

us
lu

ga
 i 

sl.
) 

25
 

ob
av

lja
 st

ru
čn

e 
po

slo
ve

 p
la

ni
ra

nj
a 

i p
rip

re
m

e 
pr

oj
ek

at
a 

s o
rg

an
iza

cij
om

 iz
vo

đe
nj

a 
gr

ad
nj

e 
- v

od
i g

ra
dn

ju
 te

 v
rš

i k
on

tr
ol

u 
kv

al
ite

te
, 

us
kl

ađ
en

os
ti 

sa
 p

ro
pi

sim
a 

i f
in

an
cij

sk
u 

ko
nt

ro
lu

 n
ad

 iz
vo

đe
nj

em
 ra

do
va

, i
zr

ađ
uj

e 
tr

oš
ko

vn
ik

e 
za

 iz
vo

đe
nj

e 
ra

do
va

 i 
us

lu
ga

 te
 z

a 
izv

ođ
en

je
 ra

do
va

 za
 k

oj
e 

ni
je

 p
ot

re
bn

a 
pr

oj
ek

tn
a 

do
ku

m
en

ta
cij

a 
i p

ok
re

će
 p

os
tu

pk
e 

na
ba

ve
 za

 is
te

 

25
 

vo
di

 p
ol

ice
 o

sig
ur

an
ja

, p
rij

av
lju

je
 št

et
e 

te
 b

rin
e 

o 
na

pl
at

i o
dš

te
tn

ih
 za

ht
je

va
 i 

vo
di

 e
vi

de
nc

iju
 št

et
a 

10
 

ob
av

lja
 st

ru
čn

e 
po

slo
ve

 iz
 p

od
ru

čja
 za

št
ite

 o
ko

liš
a,

 g
os

po
da

re
nj

a 
ot

pa
do

m
 i 

en
er

ge
ts

ke
 u

čin
ko

vi
to

st
i 

 
10

 
ob

av
lja

 st
ru

čn
e 

po
slo

ve
 v

ez
an

o 
za

 p
rim

je
nu

 p
ro

pi
sa

 o
 za

št
iti

 n
a 

ra
du

, a
 za

 p
ot

re
be

 o
pć

in
e 

 
10

 
ob

av
lja

 st
ru

čn
e 

po
slo

ve
 v

ez
an

o 
za

 p
rim

je
nu

 p
ro

pi
sa

 o
 za

št
iti

 o
d 

po
ža

ra
, a

 za
 p

ot
re

be
 o

pć
in

e 
 

 
5 

pr
at

i p
ro

pi
se

 iz
 u

pr
av

no
g 

po
dr

uč
ja

 k
oj

e 
pr

at
i t

e 
pr

ed
la

že
 p

ra
vo

vr
em

en
o 

do
no

še
nj

e 
no

vi
h 

op
ćih

 il
i p

os
eb

ni
h 

ak
at

a 
ili

 u
sk

la
đe

nj
e 

ist
ih

 sa
 n

ov
im

 p
ro

pi
sim

a,
 iz

ra
đu

je
 p

rij
ed

lo
ge

 ti
h 

ak
at

a,
 vo

di
 e

vi
de

nc
iju

 ka
pi

ta
ln

ih
 i d

ru
gi

h 
pr

oj
ek

at
a 

i a
kt

iv
no

st
i č

iju
 re

al
iza

cij
u 

pr
at

i, 
pr

ed
la

že
 i 

pr
at

i d
in

am
ik

u 
re

al
iza

cij
e 

ist
ih

 
 

5 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i o
dg

ov
or

e 
po

 p
re

dm
et

im
a 

u 
ok

vi
ru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i, p
rim

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a 
ist

ih
 u

 o
kv

iru
 

sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
 

5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
 

5 

 
 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j g

ra
đe

vi
ns

ke
 st

ru
ke

, 
na

jm
an

je
  1

  g
od

in
a 

ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t 
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i p

os
la

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 st

al
ne

 sl
ož

en
ije

 u
pr

av
ne

 i 
st

ru
čn

e 
po

slo
ve

 u
nu

ta
r u

pr
av

no
ga

 o
dj

el
a;

 

           

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

 
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
uk

lju
ču

je
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

slo
va

 u
z r

ed
ov

iti
 n

ad
zo

r i
 u

pu
te

 n
ad

re
đe

no
g 

slu
žb

en
ik

a 
ST

UP
AN

J S
TR

UČ
NI

H 
KO

M
UN

IK
AC

IJA
 

st
up

an
j s

tr
uč

ni
h 

ko
m

un
ik

ac
ija

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 k

om
un

ik
ac

iju
 u

nu
ta

r n
iži

h 
us

tr
oj

st
ve

ni
h 

je
di

ni
ca

 te
 p

ov
re

m
en

u 
ko

m
un

ik
ac

iju
 iz

va
n 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a 

u 
sv

rh
u 

pr
ik

up
lja

nj
a 

ili
 ra

zm
je

ne
 in

fo
rm

ac
ija

 
ST

UP
AN

J O
DG

OV
OR

NO
ST

I 
 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 za
 m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s k

oj
im

a 
slu

žb
en

ik
 ra

di
, t

e 
pr

av
iln

u 
pr

im
je

nu
 u

tv
rđ

en
ih

 
po

st
up

ak
a 

i m
et

od
a 

ra
da

 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 49 – broj 2.

 

 
31

. V
IŠ

I S
TR

UČ
NI

 S
UR

AD
NI

K 
ZA

 O
DR

ŽA
VA

NJ
E 

KO
M

UN
AL

NE
 IN

FR
AS

TR
UK

TU
RE

 
br

oj
 iz

vr
šit

el
ja

: 2
 

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
II.

 
VI

ŠI
 S

TR
UČ

NI
 S

UR
AD

NI
K 

- 
6.

 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 

ob
av

lja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
ob

av
lja

 p
os

lo
ve

 v
ez

an
e 

uz
 o

dr
ža

va
nj

e 
ko

m
un

al
ne

 in
fra

st
ru

kt
ur

e 
u 

sm
isl

u 
Za

ko
na

 o
 k

om
un

al
no

g 
go

sp
od

ar
st

vu
 i 

pr
ov

ed
bu

 
ko

m
un

al
ni

h 
dj

el
at

no
st

i u
 sm

isl
u 

Od
lu

ke
 o

 k
om

un
al

ni
m

 d
je

la
tn

os
tim

a 
 

 

70
 

ob
av

lja
 s

tr
uč

ne
 p

os
lo

ve
 u

re
đe

nj
a 

pr
om

et
a 

na
 p

od
ru

čju
 o

pć
in

e 
te

 s
tr

uč
ne

 p
os

lo
ve

 p
ov

ez
an

e 
sa

 p
la

ni
ra

nj
em

 i 
up

ra
vl

ja
nj

em
  

pr
om

et
a 

u 
m

iro
va

nj
u 

 
 

10
 

pr
at

i r
az

vo
j s

us
ta

va
 ja

vn
og

 p
rij

ev
oz

a 
pu

tn
ik

a 
5 

pr
at

i p
ro

pi
se

 iz
 u

pr
av

no
g 

po
dr

uč
ja

 k
oj

e 
pr

at
i t

e 
pr

ed
la

že
 p

ra
vo

vr
em

en
o 

do
no

še
nj

e 
no

vi
h 

op
ćih

 il
i p

os
eb

ni
h 

ak
at

a 
ili

 u
sk

la
đe

nj
e 

ist
ih

 sa
 n

ov
im

 p
ro

pi
sim

a,
 iz

ra
đu

je
 p

rij
ed

lo
ge

 ti
h 

ak
at

a 
 

5 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 s

vo
je

 n
ad

le
žn

os
ti,

 p
rim

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a 
ist

ih
 u

 
ok

vi
ru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
 

5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j g

ra
đe

vi
ns

ke
 st

ru
ke

, 
na

jm
an

je
  1

  g
od

in
a 

ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t 
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i p

os
la

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 st

al
ne

 sl
ož

en
ije

 u
pr

av
ne

 i 
st

ru
čn

e 
po

slo
ve

 u
nu

ta
r u

pr
av

no
ga

 o
dj

el
a;

 
ST

UP
AN

J S
AM

OS
TA

LN
OS

TI
 

st
up

an
j s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 o
ba

vl
ja

nj
e 

po
slo

va
 u

z r
ed

ov
iti

 n
ad

zo
r i

 u
pu

te
 n

ad
re

đe
no

g 
slu

žb
en

ik
a 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NI
H 

KO
M

UN
IK

AC
IJA

 
st

up
an

j s
tr

uč
ni

h 
ko

m
un

ik
ac

ija
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
om

un
ik

ac
iju

 u
nu

ta
r n

iži
h 

us
tr

oj
st

ve
ni

h 
je

di
ni

ca
 te

 p
ov

re
m

en
u 

ko
m

un
ik

ac
iju

 iz
va

n 
up

ra
vn

og
 o

dj
el

a 
u 

sv
rh

u 
pr

ik
up

lja
nj

a 
ili

 ra
zm

je
ne

 in
fo

rm
ac

ija
 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 za

 m
at

er
ija

ln
e 

re
su

rs
e 

s k
oj

im
a 

slu
žb

en
ik

 ra
di

, t
e 

pr
av

iln
u 

pr
im

je
nu

 u
tv

rđ
en

ih
 

po
st

up
ak

a 
i m

et
od

a 
ra

da
 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 50 – broj 2.
32

. V
IŠ

I S
TR

UČ
NI

 S
UR

AD
NI

K 
ZA

 P
RA

VN
E 

PO
SL

OV
E 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
II.

 
VI

ŠI
 S

TR
UČ

NI
 S

UR
AD

NI
K 

- 
6.

 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 

ob
av

lja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
pr

ov
od

i c
je

lo
ku

pn
i p

os
tu

pa
k 

da
va

nj
a 

u 
za

ku
p 

i n
a 

ko
riš

te
nj

e 
po

slo
vn

ih
 o

bj
ek

at
a,

 z
em

lji
št

a 
i j

av
ni

h 
po

vr
šin

a 
u 

vl
as

ni
št

vu
 O

pć
in

e 
Vi

šk
ov

o 
(iz

ra
đu

je
 p

rij
ed

lo
ge

 u
go

vo
ra

, p
rip

re
m

a 
na

tje
ča

je
, t

e 
ko

nc
ep

te
 p

oj
ed

in
ač

ni
h 

ak
at

a)
, v

od
i e

vi
de

nc
iju

 i p
rip

re
m

a 
od

ob
re

nj
a 

 o
 

ko
riš

te
nj

u 
op

ćin
sk

ih
 p

ro
st

or
a 

te
 o

ba
vj

eš
ta

va
 k

or
isn

ik
e 

o 
ist

om
 

40
 

vr
ši 

oč
ev

id
e 

na
 te

re
nu

, u
tv

rđ
uj

e 
st

va
rn

o 
st

an
je

 u
 p

ro
st

or
u,

 v
er

ifi
ka

cij
u 

i u
no

s 
po

da
ta

ka
 o

 p
ro

st
or

u 
(p

os
lo

vn
ih

, j
av

ni
h 

i d
ru

št
ve

ni
h 

ob
je

ka
ta

, z
em

lji
št

a 
za

 o
ba

vl
ja

nj
e 

po
slo

vn
e 

i s
lič

ne
 d

je
la

tn
os

ti,
 n

ei
zg

ra
đe

no
g 

gr
ađ

ev
in

sk
og

 z
em

lji
št

a 
i s

lič
ni

h 
po

da
ta

ka
) u

  
ba

zu
  

po
da

ta
ka

, v
rš

i o
če

vi
d 

na
 te

re
nu

 te
 u

tv
rđ

uj
e 

st
va

rn
o 

st
an

je
 u

 p
ro

st
or

u,
 a

  z
a 

po
tr

eb
e 

ug
ov

ar
an

ja
 za

ku
pa

, o
dn

os
no

 u
vj

et
a 

 k
or

iš
te

nj
a 

 

20
 

vo
di

 i o
rg

an
izi

ra
 p

os
lo

ve
 v

ez
an

o 
uz

 za
št

itu
 p

ro
st

or
a,

 ci
vi

ln
u 

za
št

itu
, p

ro
tu

po
ža

rn
u 

za
št

itu
 o

bj
ek

at
a,

 o
ko

liš
a 

i i
nf

ra
st

ru
kt

ur
e,

  p
os

lo
ve

 
pr

ać
en

ja
  v

at
ro

ga
sn

e 
dj

el
at

no
st

i  
na

 p
od

ru
čju

 o
pć

in
e 

te
 p

ra
će

nj
e 

ra
da

 i 
fin

an
cir

an
ja

 D
VD

 H
al

ub
ja

n 
20

 

su
dj

el
uj

e 
u 

vo
đe

nj
u 

ev
id

en
cij

e 
ne

kr
et

ni
na

 u
 v

la
sn

išt
vu

 O
pć

in
e 

Vi
šk

ov
o 

 
5 

pr
at

i p
ro

pi
se

 iz
 u

pr
av

no
g 

po
dr

uč
ja

 ko
je

 p
ra

ti 
te

 p
re

dl
až

e 
pr

av
ov

re
m

en
o 

do
no

še
nj

e 
no

vi
h 

op
ćih

 ili
 p

os
eb

ni
h 

ak
at

a 
ili

 u
sk

la
đe

nj
e 

ist
ih

 
sa

 n
ov

im
 p

ro
pi

sim
a,

 iz
ra

đu
je

 p
rij

ed
lo

ge
 ti

h 
ak

at
a 

5 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i o
dg

ov
or

e 
po

 p
re

dm
et

im
a 

u 
ok

vi
ru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i, 
pr

im
a 

st
ra

nk
e 

i r
je

ša
va

 p
o 

za
ht

je
vi

m
a 

ist
ih

 u
 o

kv
iru

 
sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i 

5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
čil

išn
i i

nt
eg

rir
an

i p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i i

 d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j p

ra
vn

e 
st

ru
ke

, n
aj

m
an

je
 

1 
go

di
na

 ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t 
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i p

os
la

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 st

al
ne

 sl
ož

en
ije

 u
pr

av
ne

 i 
st

ru
čn

e 
po

slo
ve

 u
nu

ta
r u

pr
av

no
ga

 o
dj

el
a;

 
ST

UP
AN

J S
AM

OS
TA

LN
OS

TI
 

st
up

an
j s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 o
ba

vl
ja

nj
e 

po
slo

va
 u

z r
ed

ov
iti

 n
ad

zo
r i

 u
pu

te
 n

ad
re

đe
no

g 
slu

žb
en

ik
a 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NI
H 

KO
M

UN
IK

AC
IJA

 
st

up
an

j 
st

ru
čn

ih
 k

om
un

ik
ac

ija
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
om

un
ik

ac
iju

 u
nu

ta
r 

ni
žih

 u
st

ro
jst

ve
ni

h 
je

di
ni

ca
 t

e 
po

vr
em

en
u 

ko
m

un
ik

ac
iju

 iz
va

n 
up

ra
vn

og
 o

dj
el

a 
u 

sv
rh

u 
pr

ik
up

lja
nj

a 
ili

 ra
zm

je
ne

 in
fo

rm
ac

ija
 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 z

a 
m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s 

ko
jim

a 
slu

žb
en

ik
 r

ad
i, 

te
 p

ra
vi

ln
u 

pr
im

je
nu

 u
tv

rđ
en

ih
 

po
st

up
ak

a 
i m

et
od

a 
ra

da
 

 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 51 – broj 2.
 

33
. S

TR
UČ

NI
 S

UR
AD

NI
K 

ZA
 O

DR
ŽA

VA
NJ

E 
KO

M
UN

AL
NE

 IN
FR

AS
TR

UK
TU

RE
 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
 

Os
no

vn
i p

od
ac

i o
 ra

dn
om

 m
je

st
u 

KA
TE

GO
RI

JA
 

PO
TK

AT
EG

O
RI

JA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

III
. 

ST
RU

ČN
I S

UR
AD

NI
K 

- 
8.

 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 

ob
av

lja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
ob

av
lja

 p
os

lo
ve

 v
ez

an
e 

uz
 o

dr
ža

va
nj

e 
ko

m
un

al
ne

 in
fra

st
ru

kt
ur

e 
u 

sm
isl

u 
Za

ko
na

 o
 k

om
un

al
no

g 
go

sp
od

ar
st

vu
 i 

pr
ov

ed
bu

 
ko

m
un

al
ni

h 
dj

el
at

no
st

i u
 sm

isl
u 

Od
lu

ke
 o

 k
om

un
al

ni
m

 d
je

la
tn

os
tim

a 
 

 

70
 

ob
av

lja
 s

tr
uč

ne
 p

os
lo

ve
 u

re
đe

nj
a 

pr
om

et
a 

na
 p

od
ru

čju
 o

pć
in

e 
te

 s
tr

uč
ne

 p
os

lo
ve

 p
ov

ez
an

e 
sa

 p
la

ni
ra

nj
em

 i 
up

ra
vl

ja
nj

em
  

pr
om

et
a 

u 
m

iro
va

nj
u 

 
 

10
 

pr
at

i r
az

vo
j s

us
ta

va
 ja

vn
og

 p
rij

ev
oz

a 
pu

tn
ik

a 
5 

pr
at

i p
ro

pi
se

 iz
 u

pr
av

no
g 

po
dr

uč
ja

 k
oj

e 
pr

at
i t

e 
pr

ed
la

že
 p

ra
vo

vr
em

en
o 

do
no

še
nj

e 
no

vi
h 

op
ćih

 il
i p

os
eb

ni
h 

ak
at

a 
ili

 u
sk

la
đe

nj
e 

ist
ih

 sa
 n

ov
im

 p
ro

pi
sim

a,
 iz

ra
đu

je
 p

rij
ed

lo
ge

 ti
h 

ak
at

a 
 

5 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 s

vo
je

 n
ad

le
žn

os
ti,

 p
rim

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a 
ist

ih
 u

 
ok

vi
ru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
 

5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i p

rij
ed

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j il

i s
tr

uč
ni

 p
rij

ed
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j  g
ra

đe
vi

ns
ke

 st
ru

ke
, n

aj
m

an
je

 3
 go

di
ne

 ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a o
dg

ov
ar

aj
uć

im
 

po
slo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t  
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 iz
vr

ša
va

nj
e 

ad
m

in
ist

ra
tiv

ni
h 

i j
ed

no
st

av
ni

jih
 s

tr
uč

ni
h 

po
slo

va
 s

 o
gr

an
iče

ni
m

 b
ro

je
m

 m
eđ

us
ob

no
 

po
ve

za
ni

h 
ra

zli
čit

ih
 za

da
ća

 u
 č

ije
m

 rj
eš

av
an

ju
 se

 p
rim

je
nj

uj
e 

og
ra

ni
če

n 
br

oj
 p

ro
pi

sa
ni

h 
po

st
up

ak
a,

 u
tv

rđ
en

ih
 m

et
od

a 
ra

da
 il

i s
tr

uč
ni

h 
te

hn
ik

a 
te

 v
ođ

en
je

 u
pr

av
no

g 
po

st
up

ka
 i/

ili
 rj

eš
av

an
je

 u
 je

dn
os

ta
vn

iji
m

 u
pr

av
ni

m
 st

va
rim

a 
 iz

 n
ad

le
žn

os
ti 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a 

 
ST

UP
AN

J S
AM

OS
TA

LN
OS

TI
 

st
up

an
j s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

je
 o

gr
an

iče
n 

po
vr

em
en

im
 n

ad
zo

ro
m

 i 
up

ut
am

a 
od

 st
ra

ne
 n

ad
re

đe
no

g 
slu

žb
en

ik
a 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NE
 K

OM
UN

IK
AC

IJE
 

st
up

an
j s

tr
uč

ne
 k

om
un

ik
ac

ije
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
on

ta
kt

e 
un

ut
ar

 u
pr

av
no

g 
od

je
la

, a
 p

ov
re

m
en

o 
i i

zv
an

 u
pr

av
no

ga
 o

dj
el

a 
u 

pr
ik

up
lja

nj
u 

ili
 

ra
zm

je
ni

 in
fo

rm
ac

ija
 

           

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 za
 m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s k

oj
im

a 
slu

žb
en

ik
 ra

di
 te

 is
pr

av
nu

 p
rim

je
nu

 p
os

tu
pa

ka
, m

et
od

a 
ra

da
 i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 52 – broj 2.

34
. S

TR
UČ

NI
 S

UR
AD

NI
K 

ZA
 P

RO
JE

KT
IR

AN
JE

 I 
JA

VN
U 

NA
BA

VU
 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
III

. 
ST

RU
ČN

I S
UR

AD
NI

K 
- 

8.
 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 
ob

av
lja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

pi
še

 p
ro

je
kt

ne
 za

da
tk

e,
 v

od
i p

os
lo

ve
 u

 v
ez

i p
ro

je
kt

ira
nj

a 
i i

sh
ođ

en
ja

 o
dg

ov
ar

aj
uć

ih
 d

oz
vo

la
 za

 g
ra

dn
ju

  
 

30
 

ra
di

 sv
e 

po
slo

ve
 v

ez
an

e 
uz

 ja
vn

u 
na

ba
vu

 i 
na

ba
vu

 n
a 

ko
ju

 se
 n

e 
pr

im
je

nj
uj

e 
Za

ko
n 

o 
ja

vn
oj

 n
ab

av
i  

10
 

su
dj

el
uj

e 
u 

po
st

up
cim

a 
ja

vn
e 

na
ba

ve
, a

 v
ez

an
o 

za
 re

al
iza

cij
u 

pr
oj

ek
at

a 
od

 in
te

re
sa

 za
 O

pć
in

u 
 

 
10

 
vo

di
 r

eg
ist

ar
 u

go
vo

ra
 o

 ja
vn

oj
 n

ab
av

i t
e 

na
ru

dž
be

ni
ca

 i 
vr

ši 
un

os
 is

tih
 u

 e
vi

de
nc

iju
, s

ud
je

lu
je

 u
 v

ođ
en

ju
 e

vi
de

nc
ije

 u
go

vo
ra

 o
 

ko
nc

es
ija

m
a 

te
 p

od
uz

im
a 

ra
dn

je
 za

 p
ra

vo
do

bn
o 

ra
sp

isi
va

nj
e 

na
tje

ča
ja

 za
 k

on
ce

sij
u 

 
10

 

pr
ip

re
m

a 
na

ru
dž

be
ni

ce
 i 

or
ga

ni
zir

a 
po

tp
isi

va
nj

e 
ist

ih
 za

 n
ab

av
e 

od
sje

ka
 

10
 

pr
at

i i
zv

rš
en

je
 p

la
na

 n
ab

av
e 

i s
ud

je
lu

je
 u

 iz
ra

di
 p

la
na

 n
ab

av
e 

te
 iz

ra
đu

je
 p

la
n 

da
va

nj
a 

ko
nc

es
ija

 
 

5 
vo

di
 b

rig
u 

o 
pr

av
ov

re
m

en
oj

 o
bj

av
i d

ok
um

en
at

a 
i p

od
no

še
nj

u 
izv

je
št

aj
a 

po
 Z

ak
on

u 
o 

ja
vn

oj
 n

ab
av

i 
5 

ra
di

 p
os

lo
ve

 v
ez

an
o 

uz
 st

va
ra

nj
e 

ug
ov

or
ni

h 
ob

ve
za

 za
 o

ds
je

k 
te

 v
od

i e
vi

de
nc

ije
 is

tih
 

5 
pr

at
i p

ro
pi

se
 iz

 u
pr

av
no

g 
po

dr
uč

ja
 k

oj
e 

pr
at

i t
e 

pr
ed

la
že

 p
ra

vo
vr

em
en

o 
do

no
še

nj
e 

no
vi

h 
op

ćih
 il

i p
os

eb
ni

h 
ak

at
a 

ili
 u

sk
la

đe
nj

e 
ist

ih
 

sa
 n

ov
im

 p
ro

pi
sim

a,
 iz

ra
đu

je
 p

rij
ed

lo
ge

 ti
h 

ak
at

a,
 v

od
i e

vi
de

nc
iju

 p
ro

je
ka

ta
 č

iju
 re

al
iza

cij
u 

pr
at

i, 
pr

ed
la

že
 i 

pr
at

i d
in

am
ik

u 
re

al
iza

cij
e 

ist
ih

 

5 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i, 

pr
im

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a 
ist

ih
 u

 o
kv

iru
 

sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sv

eu
čil

išn
i 

pr
ije

di
pl

om
sk

i 
st

ud
ij 

ili
 s

tr
uč

ni
 p

rij
ed

ip
lo

m
sk

i 
st

ud
ij 

te
hn

ičk
e 

st
ru

ke
, 

na
jm

an
je

 3
 g

od
in

e 
ra

dn
og

 i
sk

us
tv

a 
na

 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t  
ST

UP
AN

J S
LO

ŽE
NO

ST
I P

OS
LA

 
st

up
an

j s
lo

že
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 iz
vr

ša
va

nj
e 

ad
m

in
ist

ra
tiv

ni
h 

i j
ed

no
st

av
ni

jih
 st

ru
čn

ih
 p

os
lo

va
 s 

og
ra

ni
če

ni
m

 b
ro

je
m

 m
eđ

us
ob

no
 

po
ve

za
ni

h 
ra

zli
čit

ih
 z

ad
ać

a 
u 

čij
em

 r
je

ša
va

nj
u 

se
 p

rim
je

nj
uj

e 
og

ra
ni

če
n 

br
oj

 p
ro

pi
sa

ni
h 

po
st

up
ak

a,
 u

tv
rđ

en
ih

 m
et

od
a 

ra
da

 il
i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a t

e 
vo

đe
nj

e 
up

ra
vn

og
 p

os
tu

pk
a i

/il
i r

je
ša

va
nj

e 
u 

je
dn

os
ta

vn
iji

m
 u

pr
av

ni
m

 st
va

rim
a 

 iz
 n

ad
le

žn
os

ti 
up

ra
vn

og
 o

dj
el

a 
 

ST
UP

AN
J S

AM
OS

TA
LN

OS
TI

 
st

up
an

j s
am

os
ta

ln
os

ti 
ko

ji 
je

 o
gr

an
iče

n 
po

vr
em

en
im

 n
ad

zo
ro

m
 i 

up
ut

am
a 

od
 st

ra
ne

 n
ad

re
đe

no
g 

slu
žb

en
ik

a 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NE
 K

OM
UN

IK
AC

IJE
 

st
up

an
j s

tr
uč

ne
 ko

m
un

ik
ac

ije
 ko

ji u
kl

ju
ču

je
 ko

nt
ak

te
 u

nu
ta

r u
pr

av
no

g o
dj

el
a,

 a 
po

vr
em

en
o 

i iz
va

n 
up

ra
vn

og
a o

dj
el

a u
 p

rik
up

lja
nj

u 
ili

 ra
zm

je
ni

 in
fo

rm
ac

ija
 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 o
dg

ov
or

no
st

 za
 m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s k

oj
im

a 
slu

žb
en

ik
 ra

di
 te

 is
pr

av
nu

 p
rim

je
nu

 p
os

tu
pa

ka
, 

m
et

od
a 

ra
da

 i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ik

a 

35
.  

RE
FE

RE
NT

 Z
A 

PO
SL

OV
E 

KO
M

UN
AL

NO
G 

RE
DA

RS
TV

A 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 2

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
III

. 
RE

FE
RE

NT
 

- 
11

. 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 

ob
av

lja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
na

dz
ire

 p
rim

je
nu

 p
ro

pi
sa

 iz
 n

ad
le

žn
os

ti 
ko

m
un

al
no

g 
re

da
rs

tv
a 

i s
lu

žb
e 

za
 n

ad
zo

r 
pr

em
a 

za
ko

nu
 o

 p
ol

jo
pr

iv
re

dn
om

 z
em

lji
št

u 
(k

om
un

al
ni

 re
d,

  k
uć

ni
 lju

bi
m

ci,
 gr

ad
nj

a ,
 p

ol
jo

pr
iv

re
dn

o 
ze

m
lji

št
e,

 o
tp

ad
 i s

lič
no

) i
 p

ro
vo

di
 p

os
tu

pk
e 

op
isa

ne
 p

re
dm

et
ni

m
 p

ro
pi

sim
a 

 
(p

re
kr

ša
jn

i i
 u

pr
av

ni
 p

os
tu

pa
k)

 

55
 

ob
av

lja
 k

on
tr

ol
u 

ob
je

ka
ta

 i 
ur

eđ
aj

a 
ko

m
un

al
ne

 in
fra

st
ru

kt
ur

e,
 ja

vn
ih

 p
ov

rš
in

a,
 p

rij
av

lju
je

 o
št

eć
en

ja
 i 

ne
do

st
at

ke
 s

lu
žb

en
ici

m
a 

na
dl

ež
ni

m
 za

 o
dr

ža
va

nj
e 

i i
zg

ra
dn

ju
 k

om
un

al
ne

 in
fra

st
ru

kt
ur

e 
u 

vl
as

ni
št

vu
 o

pć
in

e 
ra

di
 p

ra
vo

do
bn

e 
sa

na
cij

e 
10

 

izd
aj

e 
od

ob
re

nj
a 

za
 u

ko
p,

 iz
da

je
 o

do
br

en
ja

 z
a 

izg
ra

dn
ju

 n
ad

gr
ob

ni
h 

sp
om

en
ik

a,
 v

od
i i

 a
žu

rir
a 

gr
ob

ni
 o

če
vi

dn
ik

 i 
re

gi
st

ar
 u

m
rli

h 
os

ob
a,

 v
od

i e
vi

de
nc

iju
 sl

ob
od

ni
h 

gr
ob

ni
h 

ob
je

ka
ta

, s
ur

ađ
uj

e 
s k

on
ce

sio
na

ro
m

 p
og

re
bn

ih
 p

os
lo

va
 u

 p
og

le
du

 s
ah

ra
na

 i 
vr

ši 
ko

nt
ro

lu
 

na
d 

po
slo

vi
m

a 
ko

nc
es

io
na

ra
 n

a 
gr

ob
lju

, i
zd

aj
e 

od
go

va
ra

ju
će

 p
ot

vr
de

 o
 g

ro
bn

im
 o

bj
ek

tim
a 

i o
bv

ez
ni

cim
a 

gr
ob

ni
h 

na
kn

ad
a 

5 

su
dj

el
uj

e 
u 

or
ga

ni
zir

an
ju

, t
eh

ni
čk

im
 p

rip
re

m
am

a 
i r

ea
liz

ac
iji

 m
an

ife
st

ac
ija

 k
ul

tu
rn

ih
, s

po
rt

sk
ih

, g
os

po
da

rs
ki

h 
i d

ru
gi

h 
pr

og
ra

m
sk

ih
 

ak
tiv

no
st

i u
 o

kv
iru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i, 
or

ga
ni

zir
a 

ob
ilj

ež
av

an
je

 p
ra

zn
ik

a,
 b

la
gd

an
a 

i s
l.,

 p
os

ta
vu

 i s
ki

da
nj

e 
za

st
av

a 
i o

st
al

o,
 vr

ši 
izm

je
re

 
ja

vn
ih

 p
ov

rš
in

a 
u 

sv
rh

u 
pr

iv
re

m
en

og
 za

ku
pa

 i 
vr

ši 
na

pl
at

u 
za

 k
or

išt
en

je
 p

rig
od

ni
h 

i p
ov

re
m

en
ih

 o
bj

ek
at

a 

5 

na
dz

ire
 ra

d 
ko

nc
es

io
na

ra
 u

 d
ije

lu
 k

oj
i s

e 
od

no
si 

na
 n

ač
in

 o
ba

vl
ja

nj
a 

ko
m

un
al

ne
 d

je
la

tn
os

ti 
na

 te
m

el
ju

  k
on

ce
sij

e 
 

5 
su

dj
el

uj
e 

u 
or

ga
ni

zir
an

ju
  i 

ko
nt

ro
lir

a r
ad

 zi
m

sk
e 

slu
žb

e 
- č

išć
en

je
  i 

uk
la

nj
an

je
 sn

ije
ga

 i p
ol

ed
ice

 te
 p

os
ip

no
g m

at
er

ija
la

 sa
 p

ro
m

et
ni

ca
 

i j
av

ni
h 

po
vr

šin
a 

te
 o

rg
an

izi
ra

 p
ro

vo
đe

nj
e 

m
je

ra
 d

ez
in

se
kc

ije
 i 

de
ra

tiz
ac

ije
 

5 

pr
at

i p
ro

pi
se

 iz
 u

pr
av

no
g 

po
dr

uč
ja

 k
oj

e 
pr

at
i t

e 
pr

ed
la

že
 p

ra
vo

vr
em

en
o 

do
no

še
nj

e 
no

vi
h 

op
ćih

 il
i p

os
eb

ni
h 

ak
at

a 
 il

i u
sk

la
đe

nj
e 

ist
ih

 sa
 n

ov
im

 p
ro

pi
sim

a,
 iz

ra
đu

je
 p

rij
ed

lo
ge

 ti
h 

ak
at

a 
5 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i, 

pr
im

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a 
ist

ih
 u

 
ok

vi
ru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sr

ed
nj

a 
st

ru
čn

a 
sp

re
m

a 
u 

če
tv

er
og

od
išn

je
m

 t
ra

ja
nj

u,
 e

ko
no

m
sk

e,
 t

eh
ni

čk
e 

ili
 g

ra
đe

vi
ns

ke
 s

tr
uk

e,
 n

aj
m

an
je

 1
 g

od
in

a 
ra

dn
og

 is
ku

st
va

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ćim

 p
os

lo
vi

m
a,

 sa
m

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 ra

ču
na

lu
, p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 53 – broj 2.

35
.  

RE
FE

RE
NT

 Z
A 

PO
SL

OV
E 

KO
M

UN
AL

NO
G 

RE
DA

RS
TV

A 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 2

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
III

. 
RE

FE
RE

NT
 

- 
11

. 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 

ob
av

lja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
na

dz
ire

 p
rim

je
nu

 p
ro

pi
sa

 iz
 n

ad
le

žn
os

ti 
ko

m
un

al
no

g 
re

da
rs

tv
a 

i s
lu

žb
e 

za
 n

ad
zo

r 
pr

em
a 

za
ko

nu
 o

 p
ol

jo
pr

iv
re

dn
om

 z
em

lji
št

u 
(k

om
un

al
ni

 re
d,

  k
uć

ni
 lju

bi
m

ci,
 gr

ad
nj

a ,
 p

ol
jo

pr
iv

re
dn

o 
ze

m
lji

št
e,

 o
tp

ad
 i s

lič
no

) i
 p

ro
vo

di
 p

os
tu

pk
e 

op
isa

ne
 p

re
dm

et
ni

m
 p

ro
pi

sim
a 

 
(p

re
kr

ša
jn

i i
 u

pr
av

ni
 p

os
tu

pa
k)

 

55
 

ob
av

lja
 k

on
tr

ol
u 

ob
je

ka
ta

 i 
ur

eđ
aj

a 
ko

m
un

al
ne

 in
fra

st
ru

kt
ur

e,
 ja

vn
ih

 p
ov

rš
in

a,
 p

rij
av

lju
je

 o
št

eć
en

ja
 i 

ne
do

st
at

ke
 s

lu
žb

en
ici

m
a 

na
dl

ež
ni

m
 za

 o
dr

ža
va

nj
e 

i i
zg

ra
dn

ju
 k

om
un

al
ne

 in
fra

st
ru

kt
ur

e 
u 

vl
as

ni
št

vu
 o

pć
in

e 
ra

di
 p

ra
vo

do
bn

e 
sa

na
cij

e 
10

 

izd
aj

e 
od

ob
re

nj
a 

za
 u

ko
p,

 iz
da

je
 o

do
br

en
ja

 z
a 

izg
ra

dn
ju

 n
ad

gr
ob

ni
h 

sp
om

en
ik

a,
 v

od
i i

 a
žu

rir
a 

gr
ob

ni
 o

če
vi

dn
ik

 i 
re

gi
st

ar
 u

m
rli

h 
os

ob
a,

 v
od

i e
vi

de
nc

iju
 sl

ob
od

ni
h 

gr
ob

ni
h 

ob
je

ka
ta

, s
ur

ađ
uj

e 
s k

on
ce

sio
na

ro
m

 p
og

re
bn

ih
 p

os
lo

va
 u

 p
og

le
du

 s
ah

ra
na

 i 
vr

ši 
ko

nt
ro

lu
 

na
d 

po
slo

vi
m

a 
ko

nc
es

io
na

ra
 n

a 
gr

ob
lju

, i
zd

aj
e 

od
go

va
ra

ju
će

 p
ot

vr
de

 o
 g

ro
bn

im
 o

bj
ek

tim
a 

i o
bv

ez
ni

cim
a 

gr
ob

ni
h 

na
kn

ad
a 

5 

su
dj

el
uj

e 
u 

or
ga

ni
zir

an
ju

, t
eh

ni
čk

im
 p

rip
re

m
am

a 
i r

ea
liz

ac
iji

 m
an

ife
st

ac
ija

 k
ul

tu
rn

ih
, s

po
rt

sk
ih

, g
os

po
da

rs
ki

h 
i d

ru
gi

h 
pr

og
ra

m
sk

ih
 

ak
tiv

no
st

i u
 o

kv
iru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i, 
or

ga
ni

zir
a 

ob
ilj

ež
av

an
je

 p
ra

zn
ik

a,
 b

la
gd

an
a 

i s
l.,

 p
os

ta
vu

 i s
ki

da
nj

e 
za

st
av

a 
i o

st
al

o,
 vr

ši 
izm

je
re

 
ja

vn
ih

 p
ov

rš
in

a 
u 

sv
rh

u 
pr

iv
re

m
en

og
 za

ku
pa

 i 
vr

ši 
na

pl
at

u 
za

 k
or

išt
en

je
 p

rig
od

ni
h 

i p
ov

re
m

en
ih

 o
bj

ek
at

a 

5 

na
dz

ire
 ra

d 
ko

nc
es

io
na

ra
 u

 d
ije

lu
 k

oj
i s

e 
od

no
si 

na
 n

ač
in

 o
ba

vl
ja

nj
a 

ko
m

un
al

ne
 d

je
la

tn
os

ti 
na

 te
m

el
ju

  k
on

ce
sij

e 
 

5 
su

dj
el

uj
e 

u 
or

ga
ni

zir
an

ju
  i 

ko
nt

ro
lir

a r
ad

 zi
m

sk
e 

slu
žb

e 
- č

išć
en

je
  i 

uk
la

nj
an

je
 sn

ije
ga

 i p
ol

ed
ice

 te
 p

os
ip

no
g m

at
er

ija
la

 sa
 p

ro
m

et
ni

ca
 

i j
av

ni
h 

po
vr

šin
a 

te
 o

rg
an

izi
ra

 p
ro

vo
đe

nj
e 

m
je

ra
 d

ez
in

se
kc

ije
 i 

de
ra

tiz
ac

ije
 

5 

pr
at

i p
ro

pi
se

 iz
 u

pr
av

no
g 

po
dr

uč
ja

 k
oj

e 
pr

at
i t

e 
pr

ed
la

že
 p

ra
vo

vr
em

en
o 

do
no

še
nj

e 
no

vi
h 

op
ćih

 il
i p

os
eb

ni
h 

ak
at

a 
 il

i u
sk

la
đe

nj
e 

ist
ih

 sa
 n

ov
im

 p
ro

pi
sim

a,
 iz

ra
đu

je
 p

rij
ed

lo
ge

 ti
h 

ak
at

a 
5 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i 
od

go
vo

re
 p

o 
pr

ed
m

et
im

a 
u 

ok
vi

ru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i, 

pr
im

a 
st

ra
nk

e 
i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a 
ist

ih
 u

 
ok

vi
ru

 sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i 
5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sr

ed
nj

a 
st

ru
čn

a 
sp

re
m

a 
u 

če
tv

er
og

od
išn

je
m

 t
ra

ja
nj

u,
 e

ko
no

m
sk

e,
 t

eh
ni

čk
e 

ili
 g

ra
đe

vi
ns

ke
 s

tr
uk

e,
 n

aj
m

an
je

 1
 g

od
in

a 
ra

dn
og

 is
ku

st
va

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ćim

 p
os

lo
vi

m
a,

 sa
m

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 ra

ču
na

lu
, p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 is

pi
t 

  

  

 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 je

dn
os

ta
vn

e 
i u

gl
av

no
m

 ru
tin

sk
e 

po
slo

ve
 k

oj
i z

ah
tij

ev
aj

u 
pr

im
je

nu
 p

re
ciz

no
 u

tv
rđ

en
ih

 p
os

tu
pa

ka
, m

et
od

a 
ra

da
 i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a;

 
ST

UP
AN

J S
AM

OS
TA

LN
OS

TI
 

st
up

an
j s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 st
al

ni
 n

ad
zo

r i
 u

pu
te

 n
ad

re
đe

no
g 

slu
žb

en
ik

a;
 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NI
H 

KO
M

UN
IK

AC
IJA

 
st

up
an

j s
tr

uč
ni

h 
ko

m
un

ik
ac

ija
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
on

ta
kt

e 
un

ut
ar

 n
iži

h 
us

tr
oj

st
ve

ni
h 

je
di

ni
ca

 u
pr

av
no

g 
od

je
la

 

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 z

a 
m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s 

ko
jim

a 
slu

žb
en

ik
 r

ad
i, 

te
 p

ra
vi

ln
u 

pr
im

je
nu

 iz
rič

ito
 p

ro
pi

sa
ni

h 
po

st
up

ak
a,

 m
et

od
a 

ra
da

 i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ik

a 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 54 – broj 2.
36

.  
 R

EF
ER

EN
T 

ZA
 P

OS
LO

VE
 P

RO
M

ET
NO

G 
RE

DA
RS

TV
A 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
O

RI
JA

 
RA

ZI
NA

 
KL

AS
IF

IK
AC

IJS
KI

 R
AN

G 
III

. 
RE

FE
RE

NT
 

- 
11

. 
Op

is 
po

slo
va

 ra
dn

og
 m

je
st

a 
OP

IS
 P

OS
LO

VA
 I 

ZA
DA

TA
KA

 
Pr

ib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tr

eb
an

 za
 

ob
av

lja
nj

e 
po

je
di

no
g 

po
sla

 
ob

av
lja

 p
os

lo
ve

 u
pr

av
lja

nj
a 

pr
om

et
om

, n
ad

zo
ra

 i 
pr

em
je

št
an

ja
 n

ep
ro

pi
sn

o 
za

us
ta

vl
je

ni
h 

i p
ar

ki
ra

ni
h 

vo
zil

a,
 p

os
tu

pa
 s

uk
la

dn
o 

od
re

db
am

a 
Za

ko
na

 o
 s

ig
ur

no
st

i p
ro

m
et

a 
na

 c
es

ta
m

a,
 n

ep
os

re
dn

o 
vr

ši 
fiz

ičk
o 

up
ra

vl
ja

nj
e 

pr
om

et
om

 g
dj

e 
je

 to
 p

ot
re

bn
o 

ili
 n

a 
m

je
st

u 
gd

je
 g

a 
up

ut
i v

od
ite

lj,
 u

tv
rđ

uj
e 

pr
ek

rš
aj

e 
ne

pr
op

isn
og

 z
au

st
av

lja
nj

a 
i p

ar
ki

ra
nj

a 
vo

zil
a 

pu
te

m
 s

us
ta

va
 v

id
eo

 n
ad

zo
ra

 
od

no
sn

o 
na

 v
oz

ilu
 za

te
če

no
m

 u
 p

re
kr

ša
ju

 o
st

av
lja

 o
ba

vi
je

st
 o

 p
oč

in
je

no
m

 p
re

kr
ša

ju
 te

 iz
da

je
 n

al
og

e 
za

 p
re

m
je

št
an

je
 n

ep
ro

pi
sn

o 
za

us
ta

vl
je

ni
h 

i p
ar

ki
ra

ni
h 

vo
zil

a 

45
 

po
du

zim
a 

sv
e 

pr
op

isa
ne

 m
je

re
 z

a 
po

kr
et

an
je

 p
re

kr
ša

jn
og

 p
os

tu
pk

a 
i o

tk
la

nj
an

je
 u

oč
en

ih
 p

ro
tu

pr
av

no
st

i, 
ob

ra
đu

je
 p

re
kr

ša
je

, 
izd

aj
e 

ob
av

ije
st

 o
 p

oč
in

je
no

m
 p

re
kr

ša
ju

 te
 iz

da
je

 o
ba

ve
zn

e 
pr

ek
rš

aj
ne

 n
al

og
e 

pr
ot

iv
 p

oč
in

ite
lja

 p
re

kr
ša

ja
 

25
 

vr
ši 

na
dz

or
 n

ad
 st

an
je

m
 p

ro
m

et
ne

 si
gn

al
iza

cij
e 

 n
a 

 n
er

az
vr

st
an

im
 i d

ru
gi

m
 ce

st
am

a 
na

 p
od

ru
čju

 o
pć

in
e,

 o
ba

vl
ja

 p
os

lo
ve

 p
ov

ez
an

e 
sa

 p
la

ni
ra

nj
em

 p
ro

m
et

a 
u 

m
iro

va
nj

u,
 p

ra
ti 

izv
ođ

en
je

 p
re

ko
pa

 p
ro

m
et

ni
ca

 u
 vl

as
ni

št
vu

 O
pć

in
e,

 su
dj

el
uj

e 
u 

or
ga

ni
za

cij
i p

riv
re

m
en

ih
 

pr
om

et
ni

h 
re

gu
la

cij
a 

te
 su

dj
el

uj
e 

u 
re

al
iza

cij
i i

st
ih

 (k
ul

tu
rn

e,
 sp

or
ts

ke
, g

os
po

da
rs

ke
 i 

dr
ug

e 
pr

og
ra

m
sk

e 
ak

tiv
no

st
i) 

10
 

da
je

 m
išl

je
nj

a,
 tu

m
ač

en
ja

 i o
dg

ov
or

e 
po

 p
re

dm
et

im
a u

 o
kv

iru
 sv

oj
e 

na
dl

ež
no

st
i, p

rim
a s

tr
an

ke
 i r

je
ša

va
 p

o 
za

ht
je

vi
m

a i
st

ih
 u

 o
kv

iru
 

sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i, 
pr

at
i i

 u
pi

su
je

 ro
ko

ve
 u

ru
če

nj
a 

ak
at

a,
 u

ru
ču

je
 p

ism
en

a 
os

ob
no

 st
ra

nk
am

a 
po

 p
ot

re
bi

 
5 

vo
di

 u
pr

av
ni

 p
os

tu
pa

k 
i d

on
os

i r
je

še
nj

e 
u 

pr
ed

m
et

im
a 

ve
za

ni
m

a 
uz

 p
ro

ve
db

u 
ur

eđ
en

ja
 p

ro
m

et
a 

5 
pr

at
i p

ro
pi

se
 iz

 u
pr

av
no

g p
od

ru
čja

 te
 p

re
dl

až
e 

pr
av

ov
re

m
en

o 
do

no
še

nj
e 

no
vi

h 
op

ćih
 ili

 p
os

eb
ni

h 
ak

at
a 

ili
 u

sk
la

đe
nj

e 
ist

ih
 sa

 n
ov

im
 

pr
op

isi
m

a,
 iz

ra
đu

je
 p

rij
ed

lo
ge

 ti
h 

ak
at

a 
5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 p

ro
če

ln
ik

a 
i v

od
ite

lja
 o

ds
je

ka
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

slu
žb

u 
5 

Op
is 

ra
zin

e 
st

an
da

rd
ni

h 
m

je
ril

a 
za

 k
la

sif
ik

ac
iju

 ra
dn

ih
 m

je
st

a 
PO

TR
EB

NO
 S

TR
UČ

NO
 Z

NA
NJ

E 
sr

ed
nj

a 
st

ru
čn

a 
sp

re
m

a 
u 

če
tv

er
og

od
išn

je
m

 t
ra

ja
nj

u,
 u

pr
av

ne
, 

pr
om

et
ne

 i
li 

te
hn

ičk
e 

st
ru

ke
, 

na
jm

an
je

 1
 g

od
in

a 
ra

dn
og

 i
sk

us
tv

a 
na

 
od

go
va

ra
ju

ćim
 p

os
lo

vi
m

a,
 sa

m
os

ta
la

n 
ra

d 
na

 ra
ču

na
lu

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t, 
za

vr
še

n 
pr

og
ra

m
 st

ru
čn

og
 o

sp
os

ob
lja

va
nj

a z
a o

ba
vl

ja
nj

e 
po

slo
va

 
pr

om
et

no
g 

re
da

ra
, z

dr
av

st
ve

na
 sp

os
ob

no
st

 za
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

slo
va

 p
ro

m
et

no
g 

re
da

ra
, p

ol
ož

en
 v

oz
ač

ki
 is

pi
t B

 k
at

eg
or

ije
 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
OS

LA
 

st
up

an
j s

lo
že

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 je

dn
os

ta
vn

e 
i u

gl
av

no
m

 ru
tin

sk
e 

po
slo

ve
 k

oj
i z

ah
tij

ev
aj

u 
pr

im
je

nu
 p

re
ciz

no
 u

tv
rđ

en
ih

 p
os

tu
pa

ka
, m

et
od

a 
ra

da
 i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a;

 
ST

UP
AN

J S
AM

OS
TA

LN
OS

TI
  

st
up

an
j s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 st
al

ni
 n

ad
zo

r i
 u

pu
te

 n
ad

re
đe

no
g 

slu
žb

en
ik

a;
 

ST
UP

AN
J S

TR
UČ

NI
H 

KO
M

UN
IK

AC
IJA

 
st

up
an

j s
tr

uč
ni

h 
ko

m
un

ik
ac

ija
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
on

ta
kt

e 
un

ut
ar

 n
iži

h 
us

tr
oj

st
ve

ni
h 

je
di

ni
ca

 u
pr

av
no

g 
od

je
la

 

                  

ST
UP

AN
J O

DG
OV

OR
NO

ST
I 

 
st

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 z

a 
m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s 

ko
jim

a 
slu

žb
en

ik
 r

ad
i, 

te
 p

ra
vi

ln
u 

pr
im

je
nu

 iz
rič

ito
 p

ro
pi

sa
ni

h 
po

st
up

ak
a,

 m
et

od
a 

ra
da

 i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ik

a 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 55 – broj 2.
  

37
. R

EF
ER

EN
T 

- Z
AP

IS
NI

ČA
R 

br
oj

 iz
vr

šit
el

ja
: 1

 
Os

no
vn

i p
od

ac
i o

 ra
dn

om
 m

je
st

u 
KA

TE
GO

RI
JA

 
PO

TK
AT

EG
OR

IJA
 

RA
ZI

NA
 

KL
AS

IF
IK

AC
IJS

KI
 R

AN
G 

III
. 

   
   

   
   

   
   

RE
FE

RE
NT

 
- 

11
. 

Op
is 

po
slo

va
 ra

dn
og

 m
je

st
a 

OP
IS

 P
OS

LO
VA

 I 
ZA

DA
TA

KA
 

Pr
ib

liž
an

 p
os

to
ta

k 
vr

em
en

a 
po

tr
eb

an
 za

 
ob

av
lja

nj
e 

po
je

di
no

g 
po

sla
 

vo
di

 z
ap

isn
ike

 n
a 

od
rž

an
im

 ra
sp

ra
va

m
a 

u 
sk

lo
pu

 o
bn

ov
e 

ze
m

lji
šn

e 
kn

jig
e,

 p
iše

 p
re

su
de

, r
je

še
nj

a 
i d

ru
ge

 s
ud

sk
e 

od
lu

ke
 te

 
do

pi
se

 p
o 

di
kt

at
u 

su
ds

ko
g 

sa
vj

et
ni

ka
, t

e 
ih

 u
no

si 
u 

ra
ču

na
ln

i s
us

ta
v 

70
 

ob
av

lja
 p

os
lo

ve
 z

ap
rim

an
ja

 i 
pr

eg
le

da
 p

ism
en

a 
i d

ru
gi

h 
do

ku
m

en
at

a,
 n

jih
ov

og
 ra

zv
rs

ta
va

nj
a 

i r
as

po
re

đi
va

nj
a,

 u
pi

siv
an

ja
 u

 
od

go
va

ra
ju

će
 e

vi
de

nc
ije

 (o
če

vi
dn

ike
), 

os
ni

va
nj

a 
sp

isa
, d

os
ta

ve
 u

 ra
d,

 o
tp

re
m

an
ja

, r
az

vo
đe

nj
a 

te
 n

jih
ov

a 
ču

va
nj

a 
u 

pi
sm

oh
ra

ni
 

20
 

ob
av

lja
 p

os
lo

ve
 p

rij
ep

isa
 d

ok
um

en
at

a,
 p

iše
 sl

už
be

ne
 b

ilj
eš

ke
 o

 p
od

uz
eti

m
 su

ds
ki

m
 ra

dn
ja

m
a 

i u
no

si 
ih

 u
 ra

ču
na

ln
i s

us
ta

v, 
vr

ši 
ad

m
in

ist
ra

tiv
no

 –
 te

hn
ičk

u 
ob

ra
du

 sp
isa

 
5 

izv
rš

av
a 

na
lo

ge
 su

ds
ko

g 
sa

vj
et

ni
ka

 ko
ji 

se
 o

dn
os

e 
na

 sl
už

bu
 

5 
Op

is 
ra

zin
e 

st
an

da
rd

ni
h 

m
je

ril
a 

za
 k

la
sifi

ka
cij

u 
ra

dn
ih

 m
je

st
a 

PO
TR

EB
NO

 S
TR

UČ
NO

 Z
NA

NJ
E 

sr
ed

nj
a 

st
ru

čn
a 

sp
re

m
a,

 u
pr

av
ne

, e
ko

no
m

sk
e,

 b
iro

te
hn

ičk
e 

ili
 o

pć
e 

st
ru

ke
 (g

im
na

zij
sk

o 
ob

ra
zo

va
nj

e)
, n

aj
m

an
je

 1
 g

od
in

a 
ra

dn
og

 is
ku

st
va

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ćim

 p
os

lo
vi

m
a,

 sa
m

os
ta

la
n 

ra
d 

na
 ra

ču
na

lu
 (o

so
bi

to
 d

ak
til

og
ra

fij
e)

, p
ol

ož
en

 d
rž

av
ni

 is
pi

t  
 

ST
UP

AN
J S

LO
ŽE

NO
ST

I P
O

SL
A 

st
up

an
j s

lo
že

no
sti

 ko
ji 

uk
lju

ču
je

 je
dn

os
ta

vn
e 

i u
gl

av
no

m
 ru

tin
sk

e 
po

slo
ve

 ko
ji 

za
hti

je
va

ju
 p

rim
je

nu
 p

re
ciz

no
 u

tv
rđ

en
ih

 
po

st
up

ak
a,

 m
et

od
a 

ra
da

 i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ika

 
ST

UP
AN

J S
AM

OS
TA

LN
OS

TI
 

st
up

an
j s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 st
al

ni
 n

ad
zo

r i
 u

pu
te

 n
ad

re
đe

no
g 

slu
žb

en
ik

a 
ST

UP
AN

J S
TR

UČ
NI

H 
KO

M
UN

IK
AC

IJA
 

st
up

an
j s

tr
uč

ni
h 

ko
m

un
ika

cij
a 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 ko
nt

ak
te

 u
nu

ta
r n

iži
h 

un
ut

ar
nj

ih
 u

st
ro

jst
ve

ni
h 

je
di

ni
ca

 u
pr

av
no

g 
od

je
la

 
ST

UP
AN

J O
DG

OV
OR

NO
ST

I 
 

st
up

an
j o

dg
ov

or
no

sti
 ko

ji 
uk

lju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 za

 m
at

er
ija

ln
e 

re
su

rs
e 

s k
oj

im
a 

slu
žb

en
ik

 ra
di

, t
e 

pr
av

iln
u 

pr
im

je
nu

 
izr

iči
to

 p
ro

pi
sa

ni
h 

po
st

up
ak

a,
 m

et
od

a 
ra

da
 i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ika
 



Četvrtak, 1. veljače 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 56 – broj 2.

“Službene novine Općine Viškovo” - službeno glasilo Općine Viškovo
Uredništvo:	Pročelnik	Jedinstvenog	upravnog	odjela	Robert	Simčić.	dipl.	oec.,	glavni	urednik,	Voditelj	odsjeka	Ureda	

načelnika	član	uredništva,	Viši	savjetnik	za	pripremu	sjednica	Općinskog	vijeća,	kadrovske	poslove	i	poslove	informiranja	
član	uredništva,	51216	Viškovo,	Vozišće	3,	tel.	051	503-770,	fax.	051	257-521,	www.opcina-viskovo.hr

Tisak:	Grafika	Helvetica	d.o.o.,	Rijeka


